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Arkivbeskrivning for Overformyndarnimnden

Overférmyndarnimnden ir en egen myndighet och har till uppgift att vara ett
skydd mot rittsforluster for personer som sjilva inte kan tillvarata sina
intressen. Kommunens uppdrag genom Overférmyndarnimnden ir att utéva
tillsyn 6ver férmyndare, gode min och férvaltare. Kommunernas tillsyn och
dess skyldigheter regleras i férmynderskapsférordningen (1995:379) och
forildrabalken (1949:381).

Historik

Osterdkers kommun har historiskt organiserat myndigheten genom en vald
Overférmyndare som fungerat bide som ansvarig fér verksamheten och
handliggare. Genom samverkansavtal upprittat 2011-12-09 inrittades ett
gemensamt overférmyndarkansli for Osteraker, Tiby, Norttilje och Vallentuna
kommuner. I samverkansavtalet reglerades samarbete mellan Taby kommun
(virdkommun) och Norrtilje, Vallentuna och Osterikers kommuner avseende
gemensam organisation for utférande av lagstadgad Gverférmyndarverksambhet.

Under 2018 dtertogs tjdnstemannaorganisationen i enlighet med
Kommunfullmiktiges uppdrag till Kommunstyrelsen 2017-03-13 KF § 2:7.
Sedan 1 januari 2020 ingér Overférmyndarverksamheten Kommunstyrelsen
och organisatoriskt under Kommunstyrelsens forvaltning. Sedan den 1 januari
2023 ir 6verformyndarverksamheten i Osterdkers kommun organiserad i en
Overférmyndarnimnd.

Organisation och verksamhet

Enligt lag ska samtliga kommuner inritta en Overférmyndare eller en
Overférmyndarnimnd (19 kap. 1-2 §§ forildrabalken).
Overférmyndarnimnden i Osterdkers kommun bestar av tre ledaméter.
Tjanstemannaorganisationen bestar av en chef for enheten samt ytterligare tre
handliggare. Overférmyndarnimnden har ritt att, med stéd av
bestimmelserna i reglemente fér Overférmyndarnimnden antagen av
kommunstyrelsen 2022-11-21, Dnar. KS 2022:0263, och 1 19 kap. 14 §
torildrabalken, delegera beslutanderitten i vissa typer av beslut till enskilda
tjansteman. Sidan delegation har skett till 6verférmyndarenhetens handliggare
genom delegationsordning antagen 2023-01-19 Danr: OFS 2023/0006.



Osteraker

Verksamhetssystem

System Andamal Enhet Kommentar

Wirna Go Diarieforing Overférmyndar- | Féregingare:

(2023-) overférmyndarirenden | enheten Wirna (2007-
2022)

Public 360 Diarieforing Kommunkansliet | Foregangare:

(2011-) ASS/Winess
(1992)1993-
2011

Wirna Go ir 6verférmyndarenhetens handliggningssystem for personirenden.
I systemet registreras personuppgifter om den som drendet avser, formyndare
och 6vriga anhoriga samt forordnande stallféretradare. I systemet registreras
dven férordnande samt omfattning av stillféretridares behorighet,
Overférmyndarnimndens beslut om kontrollitgirder, nir drendet inleds och
avslutas. Inkomna och upprittade dokument forvaras bade digitalt 1 systemet
och i pappersform 1 personakten.

Sokingangar i arkivet
e Diarier

Wirna Go ir Overférmyndarnimndens program for registrering och sékning
av 6verformyndarirenden.

e Arkivbeskrivning
e Dokumenthanteringsplan
e Arkiviorteckning i Visual Arkiv

En dokumenthanteringsplan har upprittats dar alla typer av handlingar som
forekommer och som faller under Overférmyndarnéimndens ansvarsomrade
ingar. Handlingar soks i diariet 1 Wirna Go.

Forvaring

Handlingar avseende personirenden i stillféretradarskap och férmynderskap
torvaras 1 kronologisk ordning i personakter i ldsta och brandsikra skap i
overférmyndarenhetens nararkiv, Alceahuset plan 2. Pappersakterna dr
sorterade 1 alfabetisk ordning och diarief6rs kronologiskt i Wirna Go med
artalet dd drendet skrivs in. Av dokumenthanteringsplanen framgar vilka
handlingar som ska bevaras och levereras till kommunens centralarkiv for
arkivering.
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Gallring

Handlingar som ir upprittade eller inkomna hos Overférmyndarnimnden
gallras i enlighet med dokumenthanteringsplanen, bilaga 2, som féljer vad som
foreskrivs for gallring av 6verférmyndarhandlingar i Réd #ill Overfirmyndare — 2:a
upplagan 2019, framtagna av Sveriges Kommuner och Regioner (SKR) och
Riksarkivet. Ovriga handlingar gallras enligt dokumenthanteringsplanen.
Kommunens gemensamma gallringsféreskrifter f6r allmdnna handlingar av
tillfillig eller ringa betydelse tillimpas (OFS 2021:1)

Sekretess

Handlingar i personirenden omfattas enligt huvudregeln av sekretess enligt 34
kap. 4 § offentlighets- och sekretesslag (2009:400). Andra handlingar som
forvaras hos 6verférmyndarenheten kan omfattas av sekretess, 6vriga
handlingar ir offentliga enligt Tryckfrihetsférordningen (1949:105) och
Offentlighets- och sekretesslag (2009:400).

Enligt fordldrabalken 16 kap. 7 § kan den som stallféretradarskapet ror, vid 16
ars alder, samt nira anhoriga till denne, utan hinder av sekretess ta del av
samtliga handlingar som férvaras i personakten hos Overférmyndarnimnden.

Arkivorganisation

Arkivansvarig: Peter Freme, avdelningschef

Arkivhandliggare: Daniel Jones, jurist



