Tjansteutlatande Till: Kommunstyrelsen
Kommunstyrelsens forvaltning

Datum: 2021-11-24
Diarienummer: KS 2021/0313

Gallring av handlingar i Adato och Novi

Sammanfattning

I enlighet med gallande styrdokument har en bevarande- och gallringsutredning
genomforts avseende systemen Adato och Novi. Adato anvinds for att
dokumentera allt gallande rehabilitering och Novi anvands for att dokumentera
medarbetarsamtalen samt ovrigt kring personalarenden. Huvudprincipen ar att
handlingar kopplade till rehabilitering 1 Adato ska bevaras och vissa handlingar
1 Novi ska gallras.

Beslutsforslag

Kommunstyrelsens Arbetsutskott foreslar Kommunstyrelsen besluta

1. Handlingar 1 systemen Adato och Novi bevaras och gallras 1 enlighet
med Kommunstyrelsens forvaltnings/HR-enhetens bevarande- och

gallringsutredning av Adato och Novi, daterat 2021-11-23.
2. Beslutet giller retroaktivt fran och med 2021-10-01

Bakgrund
[ enlighet med Reglemente fir hantering av arkiv i Osterifkers kommun (OFS 2019:1)

ska bevarande- och gallringsutredningar genomforas for de I'T-system
forvaltningen anvinder. Sedan 2017 har Osterikers kommun anvint Adato
och Nov1 har anvants sedan oktober 2021. Adato ar ett verktyg som hjalper oss
att folja upp sjukfranvaro och dokumentera allt kring en medarbetares
pagaende rehabilitering. Novi ér ett verktyg som hjalper chefer att anteckna
och dokumentera personalarenden sisom tex misskotsamhet och l6nesamtal.
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Osteraker

Forvaltningens slutsatser

Utifran Bevarande- och gallringsutredning har HR-enheten kommit fram till
foljande forslag till hantering av handlingar som uppstar 1 Adato och Novi.

Forslag till bevarande och gallring i Adato och Novi

Handlingstyper Bevarande/gallting | Anmirkning

ADATO

Plan for atergang till arbetet Bevaras

Kopia likarintyg Bevaras

Dokumentation Bevaras
rehabiliteringsméte /utredning

Dokumentation Bevaras

omtankessamtal

Dokumentation utredning Bevaras

arbetsformaga

Uppgifter om sjukfranvaro Bevaras

Inloggningsuppgifter pa Gallras ur systemet da

anvandare anvandaren avslutat sin
anstallning

NOVI

Anteckningar Gallras 5 ar efter sista

medarbetarsamtal och registreringsdatumet

individuell
kompetensutvecklingsplan

Anteckningar 1onesamtal Gallras 5 ar efter sista
registreringsdatumet

Handlingsplan kopplat till lag | Bevaras
prestation

Minnesanteckningar Bevaras
misskotsamhet

Anteckningar avgangssamtal | Gallras 2 ar efter sista
registreringsdatumet

Dokumentation utredning Bevaras
krinkande sarbehandling




Osteraker

Inloggningsuppgifter pa Gallras ur systemet da
anvandare anvandaren avslutat sin
anstallning

Hanteringen skiljer sig at fran vad som star 1 Kommunstyrelsens
dokumenthanteringsplan antagen 2018-12-03, § 13:10, vilket 4r anledningen till
att ett separat beslut fattas.

Huvudregeln idr att myndigheter ska bevara sina allmidnna handlingar. Enligt 10
§ atkivlagen far gallring dock ske om de handlingar som aterstar efter gallringen
kan tillgodose de bevarandeindamal som nimns 13 § arkivlagen. Forvaltningen
bedomer att den foreslagna gallringen inte paverkar forvaltningens mojlighet
att uppfylla arkivlagens bevarandeandamal.

Forslaget har tagits fram 1 samrad med kommunarkivet. Efter kommentarer
frin kommunarkivet daterat 2021-11-08 har ytterligare dialog forts med
leverantoren Miljodata AB for att uttomma alla mojligheter till gallring i
systemet. Fortsatt dialog har direfter forst med kommunarkivet dar man 1
samrad bestamt de nya gallringsforeskrifterna enligt ovan.

Bilagor
1. Bevarande- och gallringsutredning av Adato/Novi, 2021-11-23

2. Bevarande- och gallringsutredning av Adato/Novi — Kommunarkivets
kommentarer, 2021-11-08 (dnr KS2024,/0286)
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