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Bevarande- och gallringsutredning av KIA —
Kommunarkivets kommentarer

En bevarande- och gallringsutredning av I'T-systemet KIA har upprattats av
HR-enheten (Kommunstyrelsens forvaltning). KIA ar ett
inrapporteringssystem for att rapportera och hantera avvikelser inom
arbetsmiljoomradet. Avvikelser ar tillbud, olycksfall, fardolycksfall,
arbetssjukdom, arbetsskada samt skador pa egendom och sikerhet.

Kommunarkivet har tagit del av bevarande- och gallringsutredningen och har
kommit med synpunkter pa under utarbetandet. Nedan foljer kommunarkivets
kommentarer pa den slutgiltiga versionen av utredningen.

Bakgrund

I Reglemente for hantering av arkiv i Osterakers kommun (OFS 2019:1) framkommer
att varje nimnd ska ta fram en dokumenthanteringsplan, arkivférteckning och
arkivbeskrivning 1 sin arkivredovisning. Utover detta ska bevarande- och
gallringsutredningar goras for de I'T-system som forvaltningen anvander.
Genom att faststalla rutiner gillande vad som ska bevaras respektive gallras 1
ett ['T-system kan man planera och effektivisera den elektroniska arkiveringen.

Utredningen ligger till grund for gallringsbeslut och ar inte ett beslut 1sig.

Gallring

Med gallring menas att forstora allmidnna handlingar. Genom att forstora
innehallet helt eller delvis sa begrinsas allmianhetens tillgang till allmanna
handlingar. Det dr darfor mycket viktigt att gallring sker varsamt.

Utover att forstora en allmin handling innebér 6verforing av uppgifter mellan
databirare gallring om 6verforingen medfor

e informationsforlust,
o forlust av mojliga informationssammanstallningar,
e forlust av vasentliga sokmojligheter eller

e forlust av mojligheter att faststilla informationens autenticitet.



Osteraker

Inskrinkning av méjligheten att framstilla mojliga handlingar ska ocksa
betraktas som gallring.

Kommunarkivets kommentar

Kommunarkivet har inget att erinra mot att verksamheten gallrar 1 enlighet
med bevarande- och gallringsutredningen da gallringen 4r vl motiverad.
Gallring kan dock ske forst nar gallringsbeslutet 4r taget.

Bevarandehandlingar

Flera av handlingarna ska bevaras enligt bevarande- och gallringsutredningen,
bland annat Anzzilan om tillbud/ olycksfall som intréffat, Dokumentation kring dlgirder
och Information om upprittad anmilan.

Kommunarkivets kommentar

Information om huruvida bevarandehandlingarna ir mojliga att exportera fran
KIA i arkivbestindigt format (PDF/A) infor e-arkivering saknas 1 bevarande-
och gallringsutredningen. Kommunarkivet har i dialog med HR-enheten
uppmanat dem att ta kontakt med leverantéren (AFA-forsakringar) for att
sakerstalla detta.
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