N Osteraker

Tjansteutlatande

Férvaltningsledning Till Tekniska namnden
Sambhailisbyggnadsforvaltningen

Datum 2022-02-07
Dnr TN 2022/0024

Revidering av Tekniska namndens arkivbeskrivning och
dokumenthanteringsplan

Sammanfattning

Enligt offentlighets- och sekretesslagen (4 kap. 2 §) och Osterakers kommuns arkivreglemente (OFS
2019:1), ska varje myndighet uppritta en arkivbeskrivning och en dokumenthanteringsplan.
Arkivbeskrivningen ger en 6verblick av hanteringen av allmdnna handlingar och hur myndigheten ar
organiserad. Dokumenthanteringsplanen innehaller myndighetens gallringsbeslut samt uppgifter om
hur handlingar ska hanteras.

Tekniska nimndens nu gillande arkivbeskrivning och dokumenthanteringsplan ér faststillda 2021
och behéver revideras for att anpassas till den aktuella verksamheten och aktuell organisation inom

Tekniska namnden.

Beslutsforslag

Tekniska nimnden foreslds besluta;

1. Arkivbeskrivning och dokumenthanteringsplan godkinns.
2. Arkivbeskrivning och dokumenthanteringsplan beslutas gilla retroaktivt frain och med
2022-01-01.

Bakgrund

Arkivbeskrivningen ger en 6verblick 6ver hanteringen av Tekniska nimndens handlingar och
hur myndigheten ar organiserad. Dokumenthanteringsplanen speglar den aktuella verksamheten
och dir finns anvisningar f6r hur handlingar som inkommer eller upprittats av myndigheten, ska
hanteras och om de ska bevaras eller gallras och vart de férvaras.

Dessa styrdokument speglar den aktuella verksamheten och i takt med att verksamheten
forindras, ska de revideras.

Dokumenthanteringsplanen ir ett levande dokument som behéver uppdateras kontinuerligt, och
ska uppdateras arligen.

En uppdaterad dokumenthanteringsplan beh6vs £6r att kunna styra informationsflédet pa ett
effektivt sitt. Den ska vara ett dagligt stod f6r medarbetarna och bidra till skapande av enhetliga
och kvalitativa rutiner f6r myndigheten.
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Forvaltningens slutsatser

En reviderad arkivbeskrivning och dokumenthanteringsplan ska upprittats for Tekniska nimnden.
Det bedoms att det finns ett behov av att dokumenthanteringsplanen ska gilla frain och med 2022-
01-01.

Bilagor
1. Tekniska nimndens dokumenthanteringsplan, 2022-02-04.
2. Tekniska naimndens arkivbeskrivning, 2022-02-04.

Per-Olof Kroon Robert Blomdahl
Bitradande Samhillsbyggnadschef Forvaltningsjurist/arkivansvarig
Expedieras

- Tekniska nimnden
- Samhallsbyggnadsfoérvaltningen
- Kommunstyrelsens férvaltning, Kommunkansliet
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