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Kommunarkivets granskning av Kommunstyrelsens produktionsutskotts
forslag till dokumenthanteringsplan

Bakgrund

Enligt Reglemente for hantering av arkiv i Osterikers kommun (OFS 2019:1) ska alla kommunens
myndigheter redovisa sina allmidnna handlingar, bland annat i en dokumenthanteringsplan.
Framtagande av dokumenthanteringsplan ska ske i samrad med Arkivmyndigheten.

En myndighets information redovisas i en dokumenthanteringsplan for att den ska kunna atersékas
och forstas. Informationen ar en resurs som kan och bor dteranvindas av kommunens anstillda,
bade inom och utanfér den egna forvaltningen. Den édr dven en resurs for medborgare och
niringsliv, som har ritt till insyn enligt offentlighetsprincipen. En uppdaterad
dokumenthanteringsplan utgor en grund for en effektiv och rittssiker informationsférvaltning.
Information redovisas ocksa for att svara mot forskningens behov.

Produktionsstyrelsen, PS, som inrittades 1 juli 2007 lades ned 31 december 2018. Verksamheten
gick Gver till att bli ett utskott under Kommunstyrelsen - Kommunstyrelsens produktionsutskott,
KSPU. Dokumenthanteringsplanen som gillde f6r PS har dirmed upphért och Kommunstyrelsen
beho6ver fatta beslut om dokumenthanteringsplan f6r KSPU.

Produktionsférvaltningen har tagit fram ett forslag till dokumenthanteringsplan. Under framtagandet
av dokumenthanteringsplanen har samrad skett med kommunarkivet.

Kommunarkivets kommentarer och rekommendationer

Forslaget till dokumenthanteringsplan har granskats av kommunarkivarie Anna Talling. Framfo6rallt
har gallringen kontrollerats. Gallring innebdr att allmanna handlingar eller uppgifter i dessa forstors.
Som gallring raknas ocksa dtgirder som leder till att det inte gar att hitta viktiga uppgifter, att det inte
ar mojligt att gbra sammanstallningar, att sokmojligheter gar férlorade samt att det blir om&jligt att
bedéma handlingar autenticitet.

Arkivlagstiftningens huvudregel ar att allmanna handlingar ska bevaras, men den medger 4inda att
information far gallras under forutsittning att den inte lingre behovs for att tillgodose arkivlagens
(1990:782) bevarandeindamal avseende ritten att ta del av allmanna handlingar och behovet av
information for rattskipningen, férvaltningen och forskningen.

Kommunarkivet har jimfért forslagen till dokumenthanteringsplan for respektive enhet med
kriterier 1 tillimplig lagstiftning (frimst bevarandeindamalen 1 arkivlagen) och nationella
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rekommendationer (frimst Kommunala samridsgruppens gallringsrid'). Forslaget har diskuterats
med handlidggaren som har arbetat om férslaget utifrin diskussionerna.

Kommunarkivet gér bedomningen att 1 dess nuvarande utformning kommer informationsférlusten
efter foreslagen gallring inte visentligt paverka Kommunstyrelsens méjlighet att uppfylla arkivlagens
bevarandeindamal. Informationsférlusten kan darfor sta tillbaka for verksamhetens behov av att
gallra.

Dokumenthanteringsplanen dr vildigt omfattande och det finns detaljer som foérvaltningen behéver
arbeta vidare med snarast:

Sekretess
e Det forekommer handlingstyper dir sekretess anges, men dir det i sjdlva verket inte rader
sekretess.

e [ nagra fall hanvisas till fel paragraf i offentlighets- och sekretesslagen.

e I vissa fall star det att sekretess rader om det féorekommer kinsliga personuppgifter. I
kolumnen “Sekretess” ska endast anges ”Ja” eller "Nej” och om sekretess forekommer sa
ska man hanvisa till aktuell paragraf i offentlighets- och sekretesslagen.

Skolhilsovarden

e Avsnittet som r6r skolhilsovardsjournaler behéver goras tydligare. Kontakta kommunarkivet
for mer information.

Planen behover dock inte tas upp for nytt beslut i Kommunstyrelsens utan det ricker med att
hantera ovan synpunkter som redaktionella dndringar.

Anna Talling
Kommunarkivarie

! Gallringsriaden ges ut av Sveriges Kommuner och Landsting, SKL, och Riksarkivet. Rdden utarbetas genom
Samradsgruppen f6r kommunala arkivfrigor i vilken ingér representanter fran SKI. och Riksarkivet.
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