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Foreskrift

Myndigheten dvs respektive namnd ska gallra allmdrandlingar av
tillfallig eller ringa betydelse for myndighetensrksamhet. Gallring far
dock endast ske under forutsattning att allmanisatétt till insyn inte
asidosatts och att handlingarna bedoms sakna f@rdatskipning,
forvaltning och forskning.

Foljande gallringsforeskrifter ar gemensamma for santliga
myndigheter i Osterakers kommun:

Under de foérutsattningar som anges har ska harathiaggallras vid
inaktualitet, dvs nar de inte langre behdvs foksamheten. Nar en
handling ar inaktuell avgors i de flesta fall avdrd handlaggare.

« Kopior och dubbletter som inte har nagon funktiarndet finns
arkivexemplar hos myndigheten med samma innehall.

» Inkomna eller expedierade framstéallningar, forfiagar och
meddelanden av tillfallig betydelse eller rutinmédsaraktar.

* Handlingar som inkommit fér kannedom och som irgefbiranlett
nagon atgard.

* Inkomna handlingar som inte berér myndighetenssaarihets-
omrade, eller som ar meningslosa eller obegripbgahandlingarna
inte kraver vidarebefordran till annan myndighdereénskild for
atgard.

* Reqgister, liggare, listor och andra tillfélliga Iméhedel som har
tillkommit for att underlatta myndighetens arbeteh som saknar
betydelse nar det géller att dokumentera myndigiseterksamhet,
att atersoka handlingar eller att uppratthalla semdomed arkivet.

» Externt reklammaterial, kursinbjudningar, broschy@avsett om
materialet har inkommit via traditionell post, espeller via internet.




OFS 2010:2

Handlingar som inkommit till myndigheten eller exjerats fran
myndigheten i elektronisk form, t.ex. e-post omdiargen har
overforts till annat format eller databarare, t@smom utskrift pa
papper. En forutsattning ar att dverféringen hadiie endast ringa
forlust. For att forlusten ska anses ringa kraveandlingarna inte
ar autenticerade genom elektroniska signaturer reitgsvarande.
De far inte heller vara strukturerade pa ett sadatttatt betydande
bearbetningsmajligheter gar forlorade.

Felaktiga uppgifter i IT-system av registerkaraktélka tillkommit
genom skrivfel, raknefel eller motsvarande, unéeuntséattning att
rattning har skett.

Handling som inkommit till myndigheten i icke autiererad form
(till exempel fax eller e-post) om en autenticiehaohdling med
samma innehall har inkommit i ett senare skeddoErisattning ar
att handlingen inte har paforts nagra anteckniagdretydelse for
myndighetens beslut eller fér handlaggningens gBde.fall
arendet ror myndighetsutbvning mot enskild bor thagdn bevaras
till dess att dverklagandetiden I6pt ut.

E-postlistor/logglistor, dvs forteckning 6ver inkomande och
utgdende elektronisk post under forutsattning ainte langre
behovs for dverforingen eller for atersokning avhdedlingar som
inkommit eller utgatt fran myndigheten.

Cookiefiler, dvs dataupptagningar som innehallésrimation om
vilka webbplatser en anvandare har besokt.

Globalfiler, dvs dataupptagningar som visar adneggifter 6ver de
webbplatser péa internet som en anvandare har besokt

Loggar for fax under forutsattning att de inte behfir kontroll av
overforingen eller for atersokning av de handlingmm inkommit
eller utgatt fran myndigheten och som ska bevaras.

Handling som inkommit till myndigheten i form av seller
meddelande pa rostbreviada eller telefonsvararen@ddelandet
innebar att ett arende tillférs en sakuppgift fallring ske under
forutsattning att innehallet dokumenterats i engféanteckning som
tillférs dvriga handlingar i arendet.



