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Riktlinjer — arkivkrav for IT-system

Sammanfattning

Den digitala informationen som skapas 1 Osterakers kommun ska kunna bevaras och ateranvindas
for all framtid eller gallras (forstoras) efter en viss tid. “Riktlinjer —atkivkrav for I'T-system” beskriver
de kravomraden och krav inom arkivvard som systemforvaltaren/systemagaren maste beakta i
samband med upphandling, avrop, utveckling eller avveckling av ett I'T-system.

Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet och ska enligt Reglemente for hantering av arkiv i Osterakers
kommun (OIS 2019:1), § 9, besluta om riktlinjer som avser arkivvard.

Beslutsforslag

Kommunstyrelsen arbetsutskott foreslar Kommunstyrelsen besluta
Anta Riktlinjer — arkivkrav for I'T- system, daterad 2019-05-02.

Bakgrund

Idag hanteras handlingar genomgaende elektroniskt 1 olika verksamhetssystem. Det ar inte helt
ovanligt att dessa system inte uppfyller n6dvindiga arkivkrav. Problemen kan vara att det inte gir att
fa ut ratt information, att gallringen inte fungerar etc. Detta kan i fotlingningen innebara att
allmianna handlingar inte hanteras i enlighet med arkivlagen, offentlighets- och sekretesslagen samt
de regler for dokumenthantering som tagits fram inom Osterdkers kommun.

Forvaltningens slutsatser

En av de frimsta utmaningarna nar handlingar hanteras elektroniskt ar att sakerstilla ett lingsiktigt
bevarande och att den information som bevaras kan hanteras, lagras och atersokas pa ett sakert och
effektivt sitt.

All offentlig arkivvard har tre huvudsyften, fastslagna i svensk lag, det handlar om att

® ge forutsattningar for att offentlighetsprincipen kan eftetlevas,

e tillgodose rittskipningens och forvaltningarnas egna behov av information samt

e virda och virna om det nationella kulturarvet.
Dessa tre huvudsyften forutsatter att man har en fungerande arkivvard i kommunen, vilket
inkluderar ordning och reda bland de clektroniska handlingarna. Om det inte gar att gbra uttag ur
systemet, varken 1 form av pappersuttag eller som en leverans till e-arkivet, eller om systemet inte
mojligeor gallring enligt gallringsbeslut, da kan det innebira stora kostnader att ratta till det i
efterhand. Det ar oerhort viktigt att kunna gora ratt frin borjan.
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For att sakerstilla att kommunens verksamhetssystem uppfyller de krav som behovs for att ha en
fungerande arkivvard, foreslar kommunkansliet att ”Riktlinjer — arkivkrav for I'T-system ” faststalls.

Bilagor

1. Riktlinjer — arkivkrav for I'T-system, daterad 2019-05-02

Staffan lirlandsson

Kommundirektor Kanslichef
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