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Gunnar Fristedt Sara Salminen
Produktionsstyrelsens ordforande Niamndsekreterare
Dagordning

I. Upprop och faststallande av dagordning
2. Val av justerare samt tid for justering och information
3. Ekonomisk uppfoljning per 30 november
4. Delegationsordning for Produktionsstyrelsen
5. Beslut om elektronisk hantering av handlingar
6. Redovisning av Verksamhetsbesok 161213
7. Information fran verksamheterna
a) overgripande
b) vard och omsorg

c) utbildning
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PS 2016-12-13

§11:3

Ekonomisk uppfdljning 2016- manadsrapport per 30 november

Dnr: PS 2016/0029

- Tjansteyttrande daterat 2016-12-08
- Produktionsstyrelsens manadsrapport Nov 2016



Osteraker

Tjansteutlatande

Produktionsférvaltningen Till Produktionsstyrelsen
Datum 2016-12-08
Dnr 2016/0029

Ekonomisk uppfoljning 20 16- manadsrapport per 30 november

Sammanfattning
Ekonomisk uppfdljning per 30 november 2016 presenteras pa sammantradet 161213.

Beslutsforslag

Produktionsstyrelsens beslut
Produktionsstyrelsen beslutar att godkidnna manadsrapporten per den 30 november 2016 samt
6verlimna densamma till Kommunstyrelsen.

Bakgrund

Ekonomisk uppfoljning per 30 november 2016 presenteras pa sammantradet 161213.

Forvaltningens slutsatser
Forvaltningens slutsatser presenteras pa sammantridet.

Bilagor
1. Produktionsstyrelsens ekonomiska uppféljning per 30 november 20106, presenteras pa
sammantradet 161213,

,l ) L K\ L s
Kent Henningson
Produktionschef
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PS 2016-12-13

§11:4

Delegationsordning for Produktionsstyrelsen

Dnr: PS 2016/0016-041
- Tjansteyttrande daterat 2016-12-07
- Produktionsstyrelsens delegationsordning daterad 2016-12-07

- Kommunstyrelsens delegationsordning daterad 2015-12-16, reviderad 2016-09-26



Osteréker

Tjansteutlatande

Produktionsférvaltningen Till Produktionsstyrelsen
Datum 2016-12-07

Dnr PS 2016/0146-002

Revidering av Produktionsstyrelsens delegationsordning

Sammanfattning

Produktionsstyrelsen reviderar delegationsordningen med anledning av kommunstyrelsens
reviderade delegationsordning.

Beslutsforslag

Produktionsstyrelsens beslut
Anta tevidering av produktionsstyrelsens delegationsordning enligt férvaltningens tjinsteutlitande
med diarienummer PS2016,/0146-002.

Bakgrund
Produktionsfotvaltingen lamnar forslag pa en reviderad delegationsordning till f6ljd av anpassning
till indrad delegationsordning for kommunstyrelsen.

Tidigare beredning och beslutsunderlag
Kommunstyrelsens reviderade delegationsordning daterad 2016-10-24

Bilagor
-Kommunstyrelsens reviderade delegationsordning daterad 2016-10-24
-Produktionsstyrelsens delegationsordning dnr PS2016/0147-002

Kent Henningson
Produktionschef
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Osteraker

Osterakers kommuns styrdokument

Kommunstyrelsens delegationsordning

Antagen av Kommunstyrelsen 2015-12-16, KS § 16:5
Dnr: KS 2015/031 |

Ersitter Osterdkers kommuns forfattningssamling, OFS 2013:34

Kommentar:

- Komplettering i KS 2016-03-21, § 4:32, punkterna |13.1 och 14.5.

- Komplettering i KS 2016-03-21, § 4:34, punkten |.4 A

- Komplettering i KS 2016-09-26, § 10:14, punkten 15.4

- Revidering i KS 2016-09-26, § 10:16, punkterna 5.0 = 5.2 samt 5.4 — 5.6
- Komplettering i KS 2016-09-26, § 10:16, punkterna 5.7 — 5.8



Osteraker

Kommunstyrelsens delegationsordning, KS 2015-12-16, § 16:5

Nr |Arende Delegat/Ersittare Hanvisning Anmirkning
1.0 Administrativa drenden
;1 Tolkning och tillimpning | Personalberedning Kommunstyrelsens
av reglemente om reglemente § 5 OFS
ersittning for kommunalt 2014:25
fortroendevalda =
1.2 | Tillstind att anvinda Kommunikationschef | Kommunstyrelsens
kommunens heraldiska reglemente § 7 OFS
vapen 2014:25 |
1.3 Beslut om att Kommunstyrelsens ordférande [
Kommunstyrelsen ska
avsta frin att yttra sig da
styrelsen édr remissinstans
1.4 Faststillelse av namn pa | Kommunstyrelsens ordférande | Kommunstyrelsens
gator, kvarter m.m. reglemente § 7 OFS
2014:25
1.4 A | Tillsitta och entlediga Personalberedningen KS 2016-03-21, §
ledamoter i 4:34
_ namnberedningen L
1.5 | Yttrande tll Lansstyrelsen | Sikerhetsstrateg/
i drenden om allmin samhallsbyggnadschef
kameradvervakning
1.6 Préva frigan om vagran | Kanslichef/kommundirektor
att limna ut handling eller
limna ut handling med
forbehill som inskrinker
s6kandes ritt att yppa
dess innehall
2.0 Donationer, stipendier 1 < LR
2 Placering av donations- | Ekonomichef KF § 126/1991,
medel som stir under Kommunstyrelsens
Kommunstyrelsens reglemente § 4 OFS
forvaltning .1 2014:25
130 |Finans- och kamerala
drenden
31 Upptagande av nya lin Kommunstyrelsens Kommunstyrelsens
enligt Kommun- arbetsutskott reglemente OFS
fullmiktiges finansierings- 2010:19
budget
3z Upptagande av tillfilliga Ekonomichef/redovisnings- Kommunstyrelsens
lin med 16ptud om hégst | chef reglemente OFS
ett ir enligt géllande 2014:25
finanspolicy




Nr |Arende Delegat/Ersittare Hinvisning Anmirkning
3.3 | Medgivande till indring i |Ekonomichef/redovisnings- | Kommunstyrelsens
| villkor £6r 16pande l3n chef reglemente OFS
genom konvertering eller 2014:25
pd annat satt

3.4 Teckna kommunens firma | Ekonomichef och
tor att genomfora kommundirektor i forening
finansiella transaktioner i | enligt vid varje tidpunkt
6verenstimmelse med gillande firmateckningsbeslut
Osterikers kommuns
pensionspolicy och policy
tor overlikviditet B

3.5  |Justera sikerhetsgolvet, | Ekonomichef och N
dock aldrig ligre in 90 %, | Kommundirektor i férening
1 6verensstimmelse med | enligt vid vatje tidpunkt
Osterikers kommuns gillande firmateckningsbeslut

i Pensionspolicy

40 | Avskrivning av
fordringar

4.1 Avskrivningar av Ekonomichef/kommun- Kravpolicy OFS
fordringar om hogst ett direktor 2012:14
basbelopp per gildenar
enligt fullméktiges regler/
tiktlinjer fOr
kravverksamhet

4.2 Avskrivningar av Kommunstyrelsens Kravpolicy OFS
fordringar 6verstigande arbetsutskott 2012:14
ett basbelopp upp till
hogst tvd basbelopp pet

| paldenir

5.0 Inkép, upphandling
samt tecknande av
kontrakt

5.1 Tecknande av Kommundirektor/
kommunévergripande upphandlingschef
kontrakt _

5.2 Tecknande av Enhetschef 0-20 Kommunstyrelsens
forvaltingsspecifika prisbasbelopp, reglemente OFS
kontrakt Sambhillsbygenadschef 0-250 2014:25

prisbasbelopp,
Kommundirektor > 0
prisbasbelopp

53 | Bestillning av Enhetschet 0-20
upphandling prisbasbelopp,

Sambhillsbyggnadschef 0-50
prisbasbelopp
Kommunditektor avtal > 0

- prisbasbelopp B

5.4 Godkinnande av Bestillaren Kommunstyrelsens
forfragningsundetlag/upp reglemente
handlingsunderlag som OFS 2014:25




Nr |Arende

Delegat/Ersittare

Hanvisning

Anmirkning

inte 4dr av principiell
karaktar

5.5 Godkinnande av Kommunstyrelsens Kommunstyrelsens
forfragningsunderlag/upp |arbetsutskott reglemente OFS
handlingsunderlag som dr 2014:25
av principiell karaktar

5.6 Tilldelningsbeslut Enhetschef 0-20

prisbasbelopp,

Samhallsbyggnadschef 0-250

prisbasbelopp

Kommundirektor avtal > 0
| prisbasbelopp

5.7 Avbryta upphandling Upphandlingschef

5.4 Foérlangning av befintliga | Upphandlingschef
kontrakt

6.0 Forhyrning/Uthyrning

.1 Uthyrning av fastig- Forvaltningschef, kontra- Kommunstyrelsens
heter/lokaler, tillh6rande | signeras av fastighets- och reglemente OFS
kommunens forvaltning, |lokalsamordnare 2014:25
till utomstdende (till
interna enheter betraktas
som verkstillighet och
handhas av resp.
enhetschef] —

6.2 Forhyrning av bostider | Forvaltningschef, kontra- Kommunstyrelsens
och lokaler for signeras av fastighets- och reglemente OFS
kommunens behov samt | lokalsamordnare 2014:25
undertecknande av
bestillning av ny/om-
och tllbyggnader

7.0 | Andringar inom
formedlingsorganets
verksamhetsomrade

7.1 Medgivande till Ekonomichef Kommunstyrelsens
overtagande av statliga reglemente OFS
bostadslin med 2014:25

- kommunal borgen

B.0O Organisationsfragor-
personal

81 Beslut, inom de ramar Kommundirektor Kommunstyrelsens
som fastlagds av reglemente OFS
Kommunstyrelsen, om 2014:25

forindringar eller
justeringar av betydande
art inom Kommun-




Delegat/Ersittare

Hanvisning

Anmirkning

styrelsens kontors
organisation

8.2

Beslut, inom de ramatr
som fastlagds av
Kommunstyrelsen, om
forindringar eller
justeringar av betydande
art inom Samhalls-
byggnadsforvaltningens
organisation

I .Sarnhﬁllsbyggnadschef

Kommunstyrelsens
reglemente OFS
2014:25

.3

Beslut 1 organisations-
frigor som beror flera
nimndomriden

Kommundirektor

Kommunstyrelsens
reglemente OFS
2014:25

Efter samrad med
berodrda nimnders
forvaltningschefer

9.0

Arbetsgivarfragor

1

Kommunstyrelsens
arbetsgivarroll 1
forhallande dll
tforvaltningschefer

Kommundirektor

9.2

Foérindringar som berdr
kommunstyrelsens
kontors organisatoriska
indelning

Kommundirektor

For kommunens rikning,
anta avtal tecknade mellan

Personalchef

| Arbetsgivarpolitiska

riktlinjer

Personalberedning

Lonepolitiska

| stillningstaganden vid
| lénedversyn med

hanvisning till den
kommunovergripande
och gemensamma

| 16nepolitiken som

beskrivs 1 kommunens
l6nepolitiska program

Personalberedning

U6

Foretrada kommunen vid

lokal tviste férhandling

Personalchef

0.7

Foretrada kommunen vid
lokal foérhandling
- Forvaltningsniva
Verksamhetsom-
radesniva
Enhetsnivi

Forvaltningschef
Verksamhetschef

Enhetschef

Efter samrad med
Forvaltningschef

0.8

Lokalt kollektivavtal
Tecknande och

Personalberedningen




Nr |[Arende Delegat/Ersittare Hénvisning Anmiirkning
uppsigande av, mellan de
centrala parterna. Av
principiell betydelse eller
av storre vikt
9.9 Lokalt kollektivavtal Personalchef
Tecknande och
uppsagande av, mellan de
centrala parterna.
9.10 | Anstillning och 16n av Kommunstyrelsens ordférande | MBL § 11
kommundirektor
9.11 | Anstillning och 16n av Kommundirektor MBL § 11
forvaltningschef/enhetsc AB
hef pa KSK | B
9.12 | Anstillning och 16n av Forvaltningschef MBL § 11 o o
chef med budget- och Verksamhetschef Al
personalansvar
9.13 | Anstillning och 16n av Enhetschef AB Avstimning mot
6vriga medarbetare enl. PAN ev. 6vertalighet/
AD eller PAN foretridesritt i
samriad med
personalkonsult
9.14 | Omindring av befattning | Enhetschef Efter samridd med
och syselsittningsgrad personalchef/perso
- | - - | nalkonsult
9.15 | Tjanstledighet i Forvaltningschef Motiveras av
sammanlagt mer an 6 ansvarig chef pa
miénader for enskild sarskild blankett
angelidgenhet utan 16n
9.16 | Tjinstledighet 1 mindre an | Enhetschef o
6 manader for enskild
angeligenhet utan 16n
9.17 | Ledighet som inte regleras | Forvaltningschef I samrid med
ilag eller avtal personalchef/perso
nalkonsult
9.18 | Lonetilligg Forvaltingschef I samrad med
personalchef.
Anvands restriktivt.
Tidsbegransas for
avtalsperioden.
9.19 | Prévande av bisyssla
Kommundirektér | Kommunstyrelsens ordforande
Férvalmingschef Kommundirektor
- Ovriga anstillda | FOrvaltningschef .
9.20 | Disciplinatgird Foérvaltningschef T samrid med
Enhetschef forvaltningschef
och personalchef/

| personalkonsult




Nr |Arende Delegat/Ersittare Hanvisning Anmirkning
Kommundirektor/
Fotvaltningschef
har mandat att
overta enskilt
- arende
9.21 | Uppsigning p.g.a. Personalchef | Beslut efter samréd
arbetsbrist eller av Ersattare: Kommundirektor med
personliga skl forvaltningschet
9.22 | Avsked Personalchef Beslut efter samrid
Ersattare: Kommundirektor med
forvaltningschef
9.23 | Avstingning Enhetschef I samrad med
personalchef och
forvaltningschef
9.24 | Overenskommelse om Efter samrid med
anstillningens personalchef/
upphorande | personalkonsult
- Kommundirektér |Kommunstyrelsens ordférande ' Kommundirektér/
- Férvaltningschef |Kommundirektor | Forvalmingschef
- Verksamhetschef |Forvaltningschef har mandat att
o Lot Forvaltningschef/verksamhets- overta enskilt
chef arende
Ovriga
| e dibe s Enhetschef
9.25 | Varsel och besked enligt | Enhetschef
LAS betraffande
tidsbegrinsad anstillning
926 | Andra Kommundirektor
| anstillningsformaner 4n
kontant 1on eller
alternativa
pensionsférmiéner utover
gillande kollektivavtal
9.27 | Beslut om stridsétgird Personalberedningen
.28 | Medgivande av Foérvaltningschef -
anstallning efter 67-drs
dlder (6 manader) ]
9.29 | Beslut om forstadagsintyg | Enhetschef
vid sjukfrinvaro il B
9,300 | Forméaner vid ledighet vid | Enhetschef
enskild angeldgenhet
enligt AB B
9.31 | Beslut om och god- Enhetschef
kinnande av beordrad
overtd
9.32 | Beslut utlandstjansteresor | Forvaltningschef ]
9,33 | Forbud att tjdnstgora for | Enhetschef | Kommundirektér/
att forhindra att smitta Férvaltningschef

sprids enl_igt AB

har mandat att




Arende

9.35

Delegat/Ersattare

Hinvisning

Anmairkning

overta enskilt
arende

Argetsmjlj('jansvar,
tordelning av
arbetsmiljbuppgifter

Kommundirektor
Forvaltningschef
Enhetschef

| Respektive chef

enligt skriftligt

kvitterat ansvar

Uppdrag att tolka och
tillimpa pensions-
bestimmelser for
fortroendevalda (OPF-
K1)

9.36

Besluta om fortur 1
Armada fastighets AB:s
bostadsko for
medarbetare som hanterar
myndighetsbeslut i
Osterikers kommun

IS

Pensionsmyndighet

| Personalchef

Personalberedningen

Efter KF tagit
beslut om att KS ar
Pensionsmyndighet

Personalberedningen

Fortur ska ske med

ett restriktivt
forhallningssatt

10.0

Fastighetsdrenden

10.1

Framstallningar till och
yttrande Over
remisser/beslut frin
kommunala och statliga
organ angiende
fastighetsbildning, nat-
och ledningskoncession
samt drenden 1 enlighet
med plan- och bygglagen,
miljobalken m.m.
avseende kommunens
fastigheter

Exploateringschef/
Samhillsbyggnadschef

10.2

Foretrada kommunen
med ritt att inge ansokan
samt fora kommunens
talan vid forrittningar
enligt fastighetsbildnings-
lagen, anldggningslagen,
ledningsrittslagen, eller
liknande atgird. Ratt att
traffa Overenskommelser
vid sadana forrattningar
avseende kommunens
fastigheter.

Mark- och
exploateringsingenjor och
markférvaltare /Exploaterings-
chef

10.3

Provning av sikerhet for
exploatetingsavtal och
gatukostnader samt
reducering av
sikerhetsbelopp avseende
exploateringsavtal

Exploateringschef/
Samhillsbyggnadschef




Nr |Arende Delegat/Ersittare | Hanvisning Anmirkning
10.4 | Utstrackning, nedsittning, | Exploateringschef/
dédning och relaxation av | Samhallsbyggnadschef
inteckningar, utbyte av
pantbrev samt att bitrida
kopare med uttag av pant-
brev 1 samband med f6r-
saljning av kommunala
fastigheter liksom andra
didrmed jamforliga
atgirder B
10.5 | Triffa avtal om kop och | Exploateringschef/ < 5 basbelopp
forsiljning av fast Sambillsbyggnadschef
egendom
10.6 | Samordna kommunens Kommunstyrelsens Jamfor med
behov av lokaler f6r sina | arbetsutskott Kommunstyrelsens
verksamheter med reglemente 8 §
kommunens fastighets-
bolag och andra
fastighetsagare samt
teckna avtal for hyra av
lokaler for
verksamheternas behov
11.0 |Avtal om servitut, nyttjanderdtt m.m.
11.1 | Upplata gatu-, vig-, och | Mark- och exploaterings-
parkmark for nedlaggning | ingenjor och markf6rvaltare/
av el-, TV-, telekablar Exploateringschef
samt kulvertar
11.2 | Tillfalligt upplata mark Mark- och exploaterings-
och yttra sig éver ingenjor och markforvaltare/
ansOkningar till Exploateringschef
polismyndigheten om
nyttjande av allmin plats
11.3 | Avtala om nyttjanderatt | Mark- och exploaterings- N
(arrenden mm) avseende |ingenjor och markforvaltare/
kommunens fastigheter | Exploateringschef
{ej hyresavtal]
11.4 | Avtala om nyttjanderatt
(arrende mm) till fastighet
inom ramen for beviljade | Mark- och exploaterings-
anslag samt avtal om ingenjor och markforvaltare/
avveckling av Exploateringschef
nyttjanderitt (ej
hyresavtal)
1.5 | Avtala om servitut till Mark- och exploaterings-
forman for eller ingenjor och markforvaltare/
belastning av fastighet Exploateringschef B o B
11.6 | Overenskommelse/avtal | Exploateringschef/
och andring av avgald Samhaillsbyggnadschef

| (avgift) fOr tomtratt




Nr |Arende Delegat/Ersittare Hinvisning | Anmirkning
11.7 | Overenskommelse med | Mark- och exploaterings- |
fastighetsidgare om ingenjor och markforvaltare/
ersiattning for sidana Exploateringschef
servitut och andra intring
som ar nddvindiga £6r
byggandet och skotsel av
gator, vigar, vatten- och
avloppsledningar och for
anldggande av allminna
platser, inom gillande
e UdgetamAL
2.0 | Detaljplanering
12,1 | Besluti fraga om detalj- | Kommunstyrelsens
plan och omrades- Planarbetsutskott
bestimmelser vid pro-
gramsamrad, samrad och
utstillning/ granskning
12.2 | Beslut om planbesked Kommunstyrelsens
Planarbetsutskott -
12.3 | Beslut om Planchef/ PBL 5 kap. 4 Vid ordinarie plan-
overenskommelse med Samhillsbyggnadschef chefs tjanstledighet
sokanden att planbesked ar delegat Plan-
far limnas senare 4n inom arkitekt Maria
fyra méinader Bengs
13.0 | Planerings- och exploateringsavtal
13.1 | Godkinna planeringsavtal | Planchef/ Vid ordinarie plan-
Samhillsbyggnadschef chefs janstledighet
ar delegat Plan-
arkitekt Maria
Bengs,
| Kontrasigneras av
_ Exploateringschef
132 | Tecknande av Exploateringschef /
genomférande-/ Sambhillsbyggnadschef
exploateringsavtal
beslutade av
kommunfullmiktije
13.3 | Godkinna och teckna Exploateringschef/ Avser avtal som
exploateringsavtal Samhillsbyggnadschef inte ar av principiell
karaktir och som
Inte innebar nagot
nytt ekonomiskt
atagande for
kommunen
140 | Anldggnings- och entreprenadfragor




Arende

Delegat/Ersittare

Hanvisning

| Anmirkning

141

Yttrande till lansstyrelse,
polismyndighet, trafikverk
och andra myndigheter
och organisationer
gillande vig- och trafik-
fragor som dr kopplade
till organisation och
strukturella frigor men
som Znte ar av principiell
karaktir eller innebir
betydande ekonomiska
foljder

Vig- och trafikchef/
Samhillsbyggnadschef

14.2

Yttrande till linsstyrelse,
polismyndighet, trafikverk
och andra myndigheter
och organisationer
gillande vig- och trafik-
fragor som ar kopplade
till organisation och
strukturella frigor men
som ér av principiell
karaktir eller innebar
betydande ekonomiska

folider

Kommunstyrelsens
Planarbetsutskott

14.3

Ansékan tll Trafikverket,
6vriga myndigheter och
organisationer om med-
finansiering till vag- och
trafikinvesteringar, som
inte ar av principiell
karaktar

Vig- och trafikchef/
Samhallsbyggnadschef

14.4

Ansokan tll Trafikverket,
6vriga myndigheter och
organisationer om med-
finansiering till vag- och
trafikinvesteringar, som ar
av principiell karaktar

Kommunstyrelsens
Planarbetsutskott

14.5

Beslut om grivtillstind 1
Osterakers kommun

Drift- och
anlaggningsingenjor/
Vig- och trafikchef

15.0

Ovrigt

151

Bradskande delegation

Kommunstyrelsens ordférande

Kommunallaéén 6

kap § 36

Kommunstyrelsens
ordforande har 1
uppdrag att pa
Kommunstyrelsens
vignar besluta 1
arenden som ar s
bradskande att
styrelsens av-
gorande inte kan




Nr |Arende Delegat/Ersittare - Hanvisning Anmirkning
avvakta. Besluten
ska anmalas vid
nasta sammantride,
15.2 | Beslut om eldningsforbud |I forsta hand Sdkerhets-
i Osterikers kommun funktionen 1 kommunen. 1
andra hand chef for Samhills-
byggnadsférvaltningen
15.3 | Beslutiirenden gillande | Kommunstyrelsens
flyktingar och dartll beredskapsutskott
horande fragor |
15.4 | Undertecknande av IT-chefen/ Kommundirektoren

personuppgiftsbitrades-

avtal




Osteraker

Osterakers kommuns styrdokument

Produktionsstyrelsens delegationsordning

Antagen av Produktionsstyrelsen 2016-12-13
Dnr: PS 2016/0147-002

Ersitter Osterakers kommuns forfattningssamling, OFS 2013:34

Inledning

Enligt Kommunallagen (KL 1991:900) far Produktionsstyrelsen uppdra it ett utskott, en ledamot eller
ersattare eller at en anstilld hos Osterdkers kommun att besluta pa Produktionsstyrelsens vignar i ett visst
arende eller en viss grupp av drenden.

Beslut som ir fattade enligt delegation ska anmilas till Produktionsstyrelsen 1 den ordning som styrelsen sjélv
beslutat.

Atgérder som inte kan anses som beslut i Kommunallagens mening utan som verkstillighetsitgirder behdver
normalt inte anmalas. Verkstillighet innebir att ett faktiskt handlande dger rum eller att ett beslut fattas som
en normal del av en tjinsteman i kraft av dennes tjanstestillning. I det dagliga arbetet utgar verkstallighet
ofta fran beslut som regleras 1 lag eller avtal.

Frigor som 16t verksamhetens mal, inriktning, omfattning och kvalitet eller avser myndighetsutévning mot
enskilda, om de ar av principiell betydelse eller annars av storre vikt ska avgdras av Produktionsstyrelsen i sin
helhet och far darfor inte delegeras.

Delegation fran andra namnder/styrelser som paverkar Produktionsstyrelsen
Produktionsstyrelsen lyder under Kommunfullmiktige. Inom vissa omraden fattas beslut om delegation som
giller inom hela den kommunala organisationen, inklusive Produktionsstyrelsen. For drenden som r6r
ekonomisk forvaltning, arbetsgivarfrigor och upphandling mm giller Kommunstyrelsens (KS)
delegationsordning 4ven for Produktionsstyrelsen (IS 2015/0042-002; antagen: 2015-03-02, KS § 4:7).
Undantagna ar irende KS 1.6, 5.2, 5.3 respektive 5.6 vilka aterfinns 1 Produktionsstyrelsens
delegationsordning.

Det innebir att Kommunstyrelsen delegerar uppgifter direkt till chefer pa olika nivaer inom
Produktionsférvaltningen.

Andra styrelser och namnder kan ocksa delegera specifika uppgifter till befattningsinnehavare inom
Produktionsstyrelsen. Skolnimnden (Dnr: SKOL15 2015/0023, SKN 2:5, 2015-03-10) delegerar exempelvis
flera uppgifter till Produktionschef eller Verksamhetschef utbildning.

Undertecknande av handlingar i Produktionsstyrelsens namn

Produktionsstyrelsens tjanstgdrande ordférande ska pa Produktionsstyrelsens vignar underteckna avtal, andra
handlingar och skrivelser, som ér en foljd av beslut som fattats av Produktionsstyrelsen. Befattningshavare
som beslutar med st6d av delegation undertecknar de handlingar som ér en f6ljd av beslut som vederbérande
sjilv har fattat.



Bradskande arenden

Tjinstgérande ordfoérande 1 Produktionsstyrelsen far pa Produktionsstyrelsens vignar fatta beslut 1 drenden
som dr sd bradskande att Produktionsstyrelsens avgorande inte kan avvaktas. Sddana beslut ska anmalas vid
Produktionsstyrelsens ndsta sammantride.

Ersattare

Ersittare trider in vid ursprungsdelegatens forfall. Om ersittare inte anges fattas beslut av
Produktionsstyrelsen. Som ersittare f6r forvaltningschef intrader tf forvaltningschef, efter férordnade av
kommundirektér, om inget annat anges. For 6vriga chefsnivéer trader overordnad chef in som ersittare.
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Produktionsstyrelsens delegationsordning, PS 2016-12-13

Osteraker

Produktionsstyrelsen-
Overgripande drenden

. Allmanna arenden

1.1 | Beslut om avslag pd begaran | TF: 2 kap 14 §; Produktionschef
om utlimnande av allmén OSL: 6 kap 2-3 §§, 7-11 §§
handling till enskild eller tll och 10 kap 14 §
annan myndighet samt
uppstallande av villkor eller
forbehall £or utlimnandet
1.2 Provning om 6verklagande FL: 24§ Delegat 1
kommit in 1 ratt tid samt ursprungsbeslutet
beslut om avvisning
1.3 Beslut om omprévning skall | FL: 27 § -Delegat 1 Dar beslut
ske samt omprovning av ursprungsbeslutet fattats av
beslut styrelsen skall
| styrelsen
 omprova detta
1.4 Beslut om att fora talan 1 KL: 6 kap 6 §, Produktionschef
arenden eller mal vid allman | SoL: 10 kap 2 §
eller forvaltningsdomstol
inom styrelsens
ansvarsomrade |
1.5 Utse ombud att fora | KL: 6 kap 6 § Produktionschef o
namndens talan SoL: 10 kap 2§
1.6 Prova frigan om vigran att Produktionschef
lamna ut handling eller limna
ut handling med férbehall
som inskranker sokandes ratt
att yppa dess innehall
1.7 Beslut att ansoéka om EF: 299 Produktionschef
inhibition hos
forvaltningsdomstol
1.8 Avge yttrande till myndigheter | 6 kap 33 § KL Produktionschef,
Verksamhetschef
1.9 | Avge yttrande pga att beslut | FL: 24-27 § Delegat 1
fattat pd delegation har ursprungsbeslut
overklagats B
1.10 | Motpart i 6verklagande i KL: 10 kap 11 § Delegat 1
frigor dar huvudmannen FEVPL: 7 § ursprungsbeslut
fattat beslut SL: 28 kap i
1.11 | Avge remissyttranden inom | OFS 2014:28 (A) Produktionschef Under

styrelsens verksamhetsomrade
pa kommunens vagnar

forutsittning att
remissen mnte
beror flera
nimnder/styrels
ers
verksamhetsomr
aden eller ar av
principiell
betydelse eller




storre vikt

1.12

Sluta 6verenskommelser med
bestallarnamnder angdende
direktbestilld verksamhet,
samt sluta interna avtal med
bestallarnimnd

SMP 2014

Produktionschef

1.13

Beslut om inriattande, forande
och upphérande av
petsonregistet

PUL: § 9-10
Produktionsstyrelsens
reglemente OFS 2014:28 (A)

1.14

Deltagande i kurs/konferens
for fortroendevalda

Produktionschef,
Vetksamhetschef,
Enhetschef,
Rektot,
Forskolechef

Ordforande

2. Ekonomiska drenden

Beslut om utbetalning av
ersattning till ordférande

1:e vice ordf

Beslut att utse
resultatansvariga inom sitt
omtade

Produktionschef,
Verksamhetschefer

Beslut att revidera
attestforteckning under
pagiaende verksamhetsir

PS beslut 2015-03-05 (§ 2:5)

Produktionschef

Tecknande av
forvaltningsspecifika kontrakt

Produktionschef

Bestallning av upphandling

Produktionschef

Tilldelningsbeslut

Produktionschef

3. Bradskande idrenden

31

Nimndens beslut kan ej
avvaktas

| KKL: 6 kap § 36

Ordforande

4. Skolformsoévergripande

4.1

Beslut om nar
rektor/forskolechef ska gi
sarskild befattningsutbildning

SL: 2 kap 12 §

Verksamhetschef

[4.2

Beslut om utformning och
genomforande av systematiskt
kvalitetsarbete pa
huvudmannanivé

[4.3

Beslut om anstillning under
langtre period 4n sex ménader
av person som saknar
behorighet for aktuell
undervisning

SL: 4 kap 3 §

SL 2 kap 18-19 §

Verksamhetschef

Verksamhetschef

44

Beslut om mottagande pa
forsok 1 grundskolan,
grundsarskolan eller
specialskolan 1 hogst 6
minader

SL: 7 kap 8 §

Rektor

Beslut om integrerad elev 1
annan skolform
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SL: 7 kap 9 §

Rektor

Savida berorda
huvudman ar
Overens samt
elevens
vardnadshavare

medger detta

Savida berorda

huvudman ar




4.0

Overens samt
elevens
vardnadshavare
medger detta

Beslut om ldsarsdata

SFor: 3 kap 1 §

Verksamhetschef

4.7

Beslut om enstaka kostnader
for barn/elever 1
verksamheten (enligt

Skollagen)

4.5

SL 9 kap 9 §; 10 kap 11 §; 11

kap 14 §; 15 kap 18 §

Svara for att personalen
fullgor sina skyldigheter
enligt skollagen

SL 6 kap § 5

Forskolechef, Rektor

F orskolechef, Rektor

Svara for att ett
malinriktat arbete mot
krinkande behandling bedrivs
samt genomfoéra atgarder for
att forebygga och forhindra
krinkande behandling

'SL 6 kap 6-7 §§

Forskolechef, Rektor

4.10

Uppritta en plan mot
krinkande behandling,
uppfolining av planen

4.11

Skyldighet att utreda och
vidta atgarder mot

krinkande behandling

SL 6 kap 8§

Forskolechef, Rektor |

SL 6 kap 10 §

Forskolechef, Rektor

412

Beslut om skadestind

SL: 6 kap 12 §

Produktionschef

5. Forskola

5.1

Ansvar for att barngrupperna
har lamplig sammansittning
och storlek och att barnen i
ovrigt erbjuds en god miljé.

6. Forskoleklass

SL: 8 kap § 8

Forskolechef

(.1

Beslut att ta emot barn 1
forskoleklass fore det ar
barnet fyller sex ar

SL: 9 kap 5 §

7. Grundskola

Verksamhetschef

%

Beslut om fordelning av
undervisningstid mellan
arskurser

Skolférordningen:
9 Kap 4 §; 10 Kap 3§

Verksamhetschef

8. Grundsarskola

8.1

Beslut om att elev
huvudsakligen ska lasa amnen
eller iamnesomriden

SL: 11 kap 8 §

9. Gymnasieskola

Rektor

Beslut om provning for betyg

SL: 15 kap 28-29 §§

Rektor

%3

Beslut om antal platser avsatta

1 fr1 kvot

GyFor: 7 kap 3 §

Rektor

Beslut om avvikelser inom
nationellt program

SL: 16 kap 14§

Rektor

0.4

Beslut att fordela

utbildnjngen pa lingre tid an

SL: 16 kap 15§

Rektor
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tre lasar

i}5

Beslut om provning av
behorighet

SL: 16 kap 36 §

Rektor

9.6

Beslut om omfattning av
preparandutbildning

SL: 17 kap 5-6 §§

Beslut om plan for
introduktionsprogram

SL: 17 kap 7 §

Rektor

R_ektor

9.8

Beslut om avsteg frin

behorighetskrav

|SL: 17 kap 11§

9.9

Beslut om prévning av

behorighet

SL: 17 kap 14 §

Rektor

Rektor

10. Gymnasiesirskola

11. Komvux

12. SFI

13. Sarvux

13.1

Beslut om vilka kurser eller
delkurser som skall anordnas

14. Sérskilda
utbildningsformer

Rektor

14.1

Beslut om utbildning i
hemmet eller pa annan
lamplig plats

SL: 24 kap 2022 §§

Rektor

14.2

Beslut om ersattning for
utbildning vid institution
(HVB)

SL: 24 kap 8, 17 §

C. Arenden inom Vard och
omsorg

Rektor

15.1

Anmilan till Inspektionen for
vard och omsorg (IVO) nar
allvarliga missforhallanden
eller risk for allvarliga
missforhillanden foreligger 1
verksamhet enlig SoL. och
LSS

SoL: 14 Kap 3-7 §;
LSS: 24 a-g §;
SOSFES 2011:5

Verksamhetschef

152

Anmilan av hiandelser som
medfort eller hade kunnat
medfora allvarlig vardskada
till Inspektionen for vird och
omsorg (IVO)

15.3

Anmalningsskyldighet till
Socialstyrelsen gillande
legitimerad halso- och
sjukvardspersonal som kan
utgora en fara for
patientsikerheten

SoL: 14 Kap 3-7 §;
LSS: 24 a-g §;

HSL: 24 § 3 punkten;
SOSFS 2005:28;

PSL

Vetksamhetschef

Lex Sarah
Information
om anmalan
delges

Vird- och
omsorgsnamnd

Lex Maria
Information
om anmailan
delges

Vird- och
omsorgsnamnd

15.4

Utformning och
genomforande av
ledningssystem for

PSL: 3 kap 7 §

Verksamhetschef

I vissa fall 1
samverkan med
Medicinskt
ansvarilg
sjukskoterska

SOSF 2011:9

Verksamhetschef
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systematiskt kvalitetsarbete pa
huvudmannaniva
16. Vard och omsorg for
aldre

17. Vard och omsorg for
vissa funktionshindrade

D. Arenden inom
fritidsgardar, Sport och
friluft samt maltid

18.1 | Utformning och SMP 2014 Enhetschef
genomforande av systematiskt Rektor Musikskolan
| kvalitetsarbete pa
| huvudmannaniva
18.2 | Utformning och LML: § 19 3e punkten; SMP | Enhetschef for
| genomforande av 2014 Maltidsenheten
| egenkontroll

Nationella styrdokument:

= KL = Kommunallagen (1991:900)
* FL = Forvaltningslagen (1986:223)
= SL = Skollagen (2010:800)
= SolL = Socialtjanstlagen (2001:453 )
» LSS = Lagen om stod och service for vissa funktionshindrade (1993:387)
HSL = Halso- och sjukvardslagen (1982:763)
PSL = Patientsakerhetslagen (2010:659)
LML = Livsmedelslagen (2006:804)
MB = Miljcbalken (1998:808)
AML = Arbetsmiljolagen (1977:1160
TF = Tryckfrihetsforordning (1949:105,)
OSL = Offentlighets- och Sekretesslagen (2009:400)
DL = Diskrimineringslagen (2008:567)
PUL = Personuppgiftslagen (1998:204)
ArkL = Arkivlagen (1990:782)
FVPL = Forvaltningsprocesslag (1971:291)
Sfor = Skolférordningen (201 1:185)
Gyfér = Gymnasieforordningen (2010:2039)
Férvux = Férordning om vuxenutbildning(201 1:1108)
SOSF 2005:28 = Socialstyrelsens féreskrifter och allminna rad om
Anmalningsskyldighet enligt Lex Maria
SOSFS 201 I:5 = Socialstyrelsens foreskrifter och allmanna rad om lex Sarah
SOSF 201 1:9 = Socialstyrelsens foreskrifter och allmidnna rad om ledningssystem for
systematiskt Kvalitetsarbete

Kommunala styrdokument:
= SMP 2014 = Styrmodellsprinciper for bestillare- och utférarorganisation i Osterakers
kommun (inklusive Tillimpningsanvisningar).
= OFS 2014:28 (A) Reglemente for Produktionsstyrelsen.
*  Kommunstyrelsens delegationsordning: Dnr: KS 2015/0042-002; antagen: 2015-03-02,
KS § 4:7.
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= Kultur- och fritidsnamndens delegationsordning: Dnr: KFN 15 2015/0028; antagen 201 5-
03-12, KFN § 2:4.

Skolnamndens delegationsordning: Dnr: SKOLI5 2015/0023, antagen 2015-03-10 SKN
2:5.

Socialndmndens delegationsordning: SN 2015/0005-002; antagen 2015-01-22, SN 2:8.

Vérd- och omsorgsnimndens delegationsordning: antagen 2011-10-01, reviderad 2014-
01-28.
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PS 2016-12-13

§ 11:5

Beslut om elektronisk hantering av handlingar

Dnr: PS 2016/0017-731

- Produktionsforvaltningens tjansteutlatande 2016-12-07
- Kommunfullmaktiges beslut § 7:17 och KS beslut 2016-10-17

- Forfragan gallande lasplatta



Osteraker

Tjansteutlatande

Produktionsférvaltningen Till Produktionsstyrelsen
Datum 2016-12-07
Dnr PS 2016/0148-109

Digitala handlingar for Produktionsstyrelsen

Sammanfattning

Kommunfullmiktige beslutade 2016-10-17 att samtliga naimnder och styrelser ska inkopa hardvara 1
form av lasplattor till ledamoter och ersittare vilka ej erhillit sidan genom sitt uppdrag i
Kommunfullmaktige.

Beslutsforslag

Produktionsstyrelsens beslut

Uppdra at produktionsforvaltningen att inkOpa hardvata i form av lasplattor till de ledaméter och
ersattare 1 styrelsen vilka e) erhillit saidan genom sitt uppdrag i Kommunfullmaktige, 1 syfte att senast
under forsta halvaret 2017 infora digital distribution av handlingar.

Finansiering beaktas 1 budget for Produktionsstyrelsen for 2017, planaren 2018-2019.

Forvaltningens slutsatser

Produktionsforvaltningens avsikt dr att inképa hardvara i form av lisplattor till de ledaméter och
ersittare 1 styrelsen vilka ej erhallit sidan genom sitt uppdrag i Kommunfullmaktige, 1 syfte att senast
under fOrsta halvaret 2017 inféra digital distribution av handlingar. Finansiering beaktas 1 budget for
Produktionsstyrelsen f6r 2017, planaren 2018-2019.

Tidigare beredning och beslutsunderlag
- Kommunfullmiaktige protokoll 2016-10-17

Bilagor

Kommunfullmaktiges beslut Dnt: KS2016/0240

- Forfragan gillande lisplatta

\

Kent Hennmgson
Produktionschef

Osterakers kommun | 184 86 Akersberga | Tel 08-540 810 00 | Fax 08-540 81020 | kommun@osterakerse | www.osteraker.se
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I Osteraker

Sammantradesprotokoll for Kommunfulimaktige 2016-10-17

KF§7:17 Dnr. KS 2016/0240 (‘l)

Digitala handlingar for Kommunfullmaktige och samtliga nimnder
och styrelser i Osterakers kommun

Kommunfullmiktiges beslut

1. Uppdra 4t Kommunstyrelsen att via ramavtal inképa hardvara i form av
lisplattor till ledaméter och ersittare i Kommunfullmiktige, for att
under fOrsta halvaret 2017 inf6ra digital distribution av
Kommunfullmiktiges handlingar till ledaméter och ersittare.
Finansiering motsvarande ca 300 000 kr sker via Kommunstyrelsens
ram for ar 2016.

2. Uppdra it de ndimnder (undantaget valnimnden), vilka dnnu ej har
infort digital distribution, att via ramavtal ink6pa hardvara i form av
lasplattor till de ledamoter och ersittare i ndmnden vilka ej erhallit
sadan genom sitt uppdrag i Kommunfullmiktige, i syfte att senast
under forsta halvaret 2017 inféra digital distribution av handlingar.
Finansiering beaktas i budget for respektive nimnd f6r 2017, planaren
2018 - 2019.

3. Den ledamot som 6nskar dokumenten i pappersformat ska fa det.

Sammanfattning

For att mota kraven pd en modern kommunal e-forvaltning omfattar freliggande drende ett
forslag om ett generellt inférande av digitala handlingar till Kommunfullmaktige samt
namnder och styrelser i Osterakers kommun, dir detta inte redan har genomforts.
Kommunstyrelsen samt Kommunstyrelsens Atbets- respektive Planutskott har redan r 2015
overgitt tll digital distribution av kallelser och sammantrideshandlingar. Aven
Byggnadsnimnden anvinder sig sedan tidigare av en digital 16sning 6t distribuering av
handlingar. Bdda namndet har for detta dndamal forsett samtliga ledamoter och ersittare med
s.k. lasplattor.

Med hanvisning till att Valnimnden sa sillan sammantrader foreslas denna namnd vara
undantaget Kommunfullmiktiges beslut om digital distribution av handlingat.

Som en konsekvens av forslaget kommer distribution av pappershandlingar att upphora.

Beslutsunderiag
Kommunstyrelsen har behandlat drendet 2016-09-26, § 10:17.
— Kommunstytelsens kontors tjansteutlitande daterat 2016-08-26.

Forts. nésta sida
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I Osteraker

Sammantradesprotokoll for Kommunfullmikeige 2016-10-17

Forts. KE § 7:17

Forslag till beslut

Kommunstyrelsens ordforande Michaela Fletcher (M) yrkat bifall till <ommunstyrelsens

forslag:

1. Uppdra 4t Kommunstyrelsen att via ramavtal inkpa hirdvara i form av
lasplattor till ledaméter och ersittare i Kommunfullmiktge, f6r att
under forsta halviret 2017 infora digital disttibution av
Kommunfullmiktiges handlingar till ledaméter och ersittate.
Finansiering motsvarande ca 300 000 kt sket via Kommunstyrelsens
ram for ar 2016.

2. Uppdra 4t de nimnder (undantaget valnaimnden), vilka dnnu ¢j har
infért digttal distribution, att via ramavtal inkdpa hirdvara 1 form av
lisplattor till de ledamoéter och ersittare 1 nimnden vilka ej erhallit
sadan genom sitt uppdrag i Kommunfullmaktige, i syfte att senast
under férsta halvaret 2017 infora digital disttibution av handlingar.
Finansiering beaktas i budget for respektive naimnd f6r 2017, planiren
2018 - 2019.

Bjorn Molin (RP) yrkar pé tillagg i en tillkommande beslutsats enligt:
3. Den ledamot som 6nskar dokumenten 1 pappetsformat ska fi det.

Bjotn Pélhammar (C), Michaela Fletcher (M), Michael Solander (MP), Michaela Haga (C),
Bo Edlén (V) och Ann-Christine Furustrand (S) bitrider Bjorn Molins (RP) tilldggsyrkande.

Propositionsordning

Ordforanden konstatetar att endast bifall yrkats till Kommunstyrelsens forslag samt till Bjorn
Molins (RP) tilliggsyrkande och frigar om detta dven kan blir fullméktiges beslut samt finner

fragan med ja besvarad.

Expedieras
Kommunkansliet, Byggnadsnamnden, Kultur- och fritidsnimnden,
Miljé- och hilsoskyddsnamnden, Produktionsstyrelsen, Skolndmnden, Socialnimnden,
Vird- och omsorgsnimnden

\\\ | _

Justei‘andes ignaturer W Utdragsbestyrkande



»

G

Osteraker

Osterakers kommun

Produktionsférvaltningen
Produktionsstyrelsen

Datum: 2016-12-02

Forfragan gillande lasplatta

Kommunfullmaktige beslutade pa sammantrade 2016-10-17 § 7:17 1 arende

— Digitala handlingar f6r Kommunfullmiktige och samtliga nimnder och styrelser 1
Osterakers kommun, att uppdra till Produktionsférvaltningen att inkopa hardvara 1
form av lasplattor till ledaméter och ersittare 1 Produktionsstyrelsen.

Med anledning av ovanstiende vill Produktionsférvaltningen veta om du som
fortroendevald i Produktionsstyrelsen, vill 1ana sidan lisplatta med syfte att lasa dina
styrelse- samt eventuella andra sammantrideshandlingar.

Viinligen svara genom att markera ett av nedanstiende alternativ, fyll i ditt

namn samt svara med blanketten per mejl till sara.salminen@osteraker.se
alternativt limna in ifylld blankett senast vid Produktionsstyrelsens

sammantride 2016-12-13.

D Nej, jag har redan lasplatta eller motsvarande vilken kommunen
tillhandahaller

[] Ja jag onskar lisplatta eller motsvarande i enlighet med
Kommunfullmaktiges beslut

D Nej, jag vill istallet fa handlingar utskickade i pappersformat

Namn:

Produktionsforvaltningen

Osterakers kommun | 184 86 Akersberga | Tel 08-540 81000 | Fax 08-540 81020 | kommun@osteraker.se | www.osteraker.se
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