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Kommunstyrelsens forvaltning
Linnea Spang

Datum: 2024-04-03
Diarienummer: KS 2024/0072

Revidering av
dokumenthanteringsplanupphandlings- och
inkopsenheten

Sammanfattning

Upphandling- och inképsenheten foreslar att befintlig
dokumenthanteringsplan revideras i den del som r6r upphandling- och
inképsenhetens verksamhetsomrade. Detta for att mojliggora for e-signering
och 6kad kvalitet men ocksa for att dokumenthanteringsplanen ska
Overensstimma med organisationens arbete med direktupphandlingsprocessen.

Beslutsforslag

Kommunstyrelsens arbetsutskott foreslar Kommunstyrelsen besluta

Godkinna reviderad dokumenthanteringsplan f6r upphandling- och
ink6psenhetens verksamhetsomrade.

Arendet

Idag kravs ett egenhindigt undertecknat beslutsdokument vid till exempel
signering av tilldelningsbeslut eller vid avtalstecknande. Detta arbetssatt leder
manga ganger till att det drar ut pa tiden innan ett dokument signeras da
medarbetare med behérighet att signera inte alltid ar pa plats.

Kravet om ett egenhindigt undertecknat beslutsdokument forsvarar aven for
leverantorer som 6nskar teckna kontrakt med Osterakers kommun, di den
manuella hanteringen bade ar tidskravande och mindre miljévinlig.
Leverantorer som limnar anbud till Osterdkers kommun 4r vana att hantera e-
signering och efterfragar denna moijlighet i samband med kontraktstecknande.

Att infOra e-signering i kommunen ar inte bara i tiden ritt utan ocksa ett steg
till ett mer hallbart arbetssitt som bittre Overensstimmer med den utveckling
som sker i samhallet i stort samt kommunens mal om 6kad digitalisering.
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Osteraker

Den uppdaterade dokumenthanteringsplanen innehaller ocksa revideringar
utifran den organisationsférandring som genomfoérts avseende centralisering av
direktupphandlingsprocessen. Detta f6r att uppdatera
dokumenthanteringsplanen 1 enlighet med hur handlingar bevaras i kommunen
efter centraliseringen.

Forvaltningens slutsatser

Upphandling och inképsenheten férordar att foreslagen revideringen godkinns
vilket mojligeor e-signering och 6kad kvalitet samt gor att
dokumenthanteringsplanen 6verensstimmer med organisationens arbete med
direktupphandlingsprocessen.

Bilagor
1. Forslag reviderat kap 7 Dokumenthanteringsplan Upphandling och
inképsenheten 2024-01-31.

2. Kommunarkivets granskning av upphandlings och inképsenhetens
dokumenthanteringsplan, 2024-01-29.

3. Dokumenthanteringsplan f6r Kommunstyrelsens forvaltning, antagen
2018-12-03, § 13:10.

Staffan Erlandsson Magnus Bengtsson
Kommundirektor Ekonomidirektor
Linnea Sping

Upphandling och Inképschef

Skickas till
Kommunarkivet
Akt



Digitala Signaturer

Signerad med: Anstallda
Signerad av: Staffan Erlandsson, Kommundirektor
Datum: 2024-04-04 09:27 +02:00

Signerad med: Anstallda
Signerad av: Magnus Bengtsson, Ekonomidirektor
Datum: 2024-04-04 17:45 +02:00

Signerad med: Anstallda
Signerad av: Linnea Spang, Upphandlingschef
Datum: 2024-04-09 13:47 +02:00



	Revidering av dokumenthanteringsplanupphandlings- och inköpsenheten
	Sammanfattning
	Beslutsförslag
	Kommunstyrelsens arbetsutskott föreslår Kommunstyrelsen besluta

	Ärendet
	Förvaltningens slutsatser
	Bilagor


		2024-04-04T07:27:41+0000
	Staffan Erlandsson 8af511c56c6cabe63c72e2bf2e368a5dc80fbb75


		2024-04-04T15:45:16+0000
	Magnus Bengtsson 27207683e056fdfdee3a9ebfea0aae37c6710435


		2024-04-09T11:47:07+0000
	Linnea Spång 2873ee1aefd6f178ea7af22a83a425b35d47a8a6




