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1. Auktorisationsvillkor
Vid kommunal vuxenutbildning inom Vux Norrort tillimpas ett auktorisationsforfarande.
Kommunerna inom Vux Norrort har valt att anvinda Upphandlingssystemet e-Avrop for
annonsering och behandling av inkomna ansokningar. Observera att det inte ror sig om ett

upphandlingsforfarande enligt lagen (2016:1145) om offentlig upphandling eller enligt lagen
(2008:962) om valfrihet.

Ansokning sker lopande. Information om sista ansokningsdatum for resp. kursstart meddelas

lopande via fragor- och svarsfunktionen.

Samtliga krav/forutsattningar ska accepteras for att antas som Utbildningsanordnare (nedan

”UBA) i” Vux Norrorts auktorisationssystem.

2. Godkannande av auktorisationsavtal
UBA ska godkinna och underteckna Vux Norrorts auktorisationsavtal med tillhérande bilagor
efter att leverantoren har erhallit ett auktorisationsbeslut. Observera att UBA, efter
avtalstecknandet, behover genomgd och fa ett skriftligt godkdnnande av etableringsfasen
utfardat av Auktorisationsansvarig innan UBA far borja erbjuda kommunal utbildning inom Vux
Norrort. Under etableringsfasen kontrollerar Auktorisationskansliet att UBA uppfyller stillda
krav enligt bilaga Kravspecifikation punkt 2.1—2.5.

3. Agarstruktur
UBA ska ha en tydlig beskrivning av dgarforhallanden, 4garna av foretaget och tydlig dgarandel.

Inlamnad beskrivning fr som mest innehélla 400 ord.

Bevis: Som bevis ska UBA skriftligt redogora for dgarstruktur, dgarna av foretaget samt

angivande av dgarandelar enligt ovan.

4. Verksamhetsbeskrivning

UBA ska lamna en presentation av foretaget och dess historik inom kommunal vuxenutbildning

eller inom annan likvardig utbildningsverksamhet som minst beskriver:
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e Verksamheten gillande var, till vem och hur tjansterna tillhandahalls i dag

e Foretagets vision kring vuxenutbildning

e Antal anstillda

e Hur UBA bedriver sin verksamhet inom det/de specifika omrade/-n for vilket
auktorisation soks

e Om ny verksamhet avses startas ska beskrivningen avse hur man planerar att bedriva
sin verksamhet inom aktuellt omrade

Bevis: Som bevis ska UBA skriftligt redogora for foretaget och dess historik inom kommunal

vuxenutbildning eller inom annan likvardig utbildningsverksamhet enligt ovan.

5. Uteslutningsgrunder
Kommunerna kan komma att utesluta en UBA om grund for uteslutning enligt nedan anses
foreligga.
Kommunerna far utesluta en ansokande UBA som:

e iri konkurs eller likvidation, dr under tvangsforvaltning eller dr foremal for ackord

eller tills vidare har installt sina betalningar eller 4r underkastad naringsforbud.
o ?’_y fférerréé’ll for ansokan om konkurs, tvangslikvidation, ackord eller annat liknande
orfarande.

e genom lagakraft vannen dom ar domd for brott som avser yrkesutévningen.

e har gjort sig skyldig till allvarligt fel i yrkesutovningen och den—upphandlande
myndigheten kan visa detta.

e inte har fullgjort sina aligganden avseende socialforsiakringsavgifter eller skatt i
hemlandet eller annan stat inom EES-omradet.

e indgot visentligt hdnseende har latit bli att limna begirda upplysningar eller
lamnat felaktiga upplysningar som begarts med stod av denna punkt.

Innan Kommunerna utesluter en UBA pa nigon av dessa grunder, kan UBA komma att beredas

tillfalle att yttra sig 6ver de omstiandigheter som enligt Kommunerna utgor skal for uteslutning.

UBA ska bekrifta att ovan nimnda uteslutningsgrunder inte foreligger. UBA:s foretradare ska

aven forsiakra pa heder och samvete att det inte foreligger grund for uteslutning enligt ovan.

Lamnad forsiakran ska omfatta savidl UBA som personer som vid tiden for anbudsldamnandet
ingdr i forvaltnings-, lednings- eller kontrollorgan hos UBA eller person som ar behorig att

foretrada, fatta beslut om eller kontrollera UBA.
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6. Socialforsakringsavgifter och skatt
UBA ska ha fullgjort sina skyldigheter avseende socialforsikringsavgifter och skatt i Sverige

och/eller i hemlandet. Kommunerna kommer, via Creditsafe AB, kontrollera att ovan krav ar
uppfyllda.

7. Ekonomisk kapacitet
UBA ska ha en stabil ekonomisk grund och kapacitet att bedriva kommunal vuxenutbildning pa

léng sikt. Kravet anses uppfyllt om UBA:

e Minst innehar rating "Medel risk" (40-59 poédng)

Kommunerna kommer, via Creditsafe AB, kontrollera att ovan krav ar uppfyllda.

I de fall UBA inte uppfyller kravet pa rating eller av annan anledning inte kan erhalla rating kan
UBA anda anses uppfylla detta krav genom att redovisa sin ekonomiska stéllning pa annat sitt.
Om UBA har skal att tro att kravet pa rating inte kommer uppfyllas vid kontroll, eller i det fall
UBA inte kan erhalla rating fran Creditsafe AB, ska UBA i textfiltet nedan styrka att denne
innehar tillricklig ekonomisk stabilitet och finansiell stillning. Onskar UBA bifoga bilagor som
styrker tillracklig ekonomisk stabilitet och finansiell stillning ska det tydligt framga i textfaltet

vilka bilagor som avses.

Om UBA inte onskar redovisa/styrka sin ekonomiska stillning pd annat sitt dn genom

Creditsafe ABs rating kan UBA fylla i "Ej aktuellt" i textfiltet.

8. F-skatt och registrering
UBA ska vara registrerad i ett aktiebolags-, handels eller foreningsregister eller motsvarande

handels- och yrkesregister som fors i den stat dar UBA:s verksamhet ar etablerad.

Som en del av prévningen kontrollerar Kommunerna att UBA uppfyller lagenligt stiallda krav

avseende sina registreringsskyldigheter i Sverige genom att begira in uppgifter om detta.
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I de fall det inte 4r mgjligt for Kommunerna att pa egen hand inhdmta sddana uppgifter ska UBA

vara beredd att pad begiran tillhandahalla erforderlig dokumentation som visar att kravet

uppfylls.

UBA ska vara godkdnd for F-skatt, samt erforderligt registrerad for att bedriva

utbildningsverksamhet i Sverige.

9. Mervardesskatt
UBA ska vara registrerad for moms. Kommunerna kommer, via Creditsafe AB, kontrollera att

ovan krav ar uppfyllda.

For det fall verksamheten som avses auktoriseras 4r momsbefriad till ndgon del ska detta anges
i textrutan har nedan. Om verksamheten inte 4r momsbefriad kan UBA fylla i "Ej aktuellt" i

textfaltet.

I de fall det inte ar mgjligt for Kommunerna att pa egen hand inhamta sddana uppgifter ska UBA

vara beredd att pa begiran tillhandahélla erforderlig dokumentation som visar att kravet

uppfylls.

10.  Referenser
UBA ska redogora for ett referensuppdrag som visar pa att UBA eller nyckelperson (rektor eller
verksamhetschef) anstilld hos UBA har erfarenhet av att leda vuxenutbildning eller likvardig
utbildningsverksamhet (ex: grundskola, gymnasieskola, folkhdgskola, yrkeshogskola). Den

nyckelpersonen som anges ska uppfylla villkor i punkt 12.1 Personal — Rektor.
Referensuppdraget ska uppfylla samtliga nedanstaende kriterier:

« Uppdraget ska ha utforts av UBA eller tilltdnkt nyckelperson anstélld av UBA
« Ha avsett vuxenutbildning eller likvardig utbildningsverksamhet

« Vara pagaende eller slutford under de senaste 3 aren

« Haft en utforandetid om minst 1 ar

 Referensperson (namn, titel, telefonnummer och e-post)
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Auktorisationskansliet kan komma att kontakta referent/nyckelperson for att verifiera uppgifter

om uppdraget, samt att uppdraget utforts kontraktsenligt.

Bevis: Som bevis ska UBA skriftligt redogora minst 1 referensuppdrag for utsedd

nyckelperson enligt ovan. UBA ska ange hur samtliga kriterier uppfylls.

11.  Beskrivning av rutiner och processer
UBA ska vara insatt i relevanta lagar och andra styrdokument och arbeta aktivt med att uppna

diri uppsatta mal.

11.1 Systematiskt kvalitetsarbete
For att visa pa god forstaelse av regleringar som styr vuxenutbildningen, ska UBA beskriva de

rutiner och processer som tillampas i verksamheten for att uppna de mal och syften som anges
i 4 kap. 3-8 §§ skollagen (2010:800). UBA ska ha en beslutad och internt forankrad
process/rutin for kvalitetssakring enligt punkt 10.1 — 10.2 (Bilaga - Kravspecifikation) som minst
beskriver hur UBA:

« Arbetar med forebyggande atgiarder samt 16pande revidering av processen/rutinen

» Hanterar avvikelser

« Dokumenterar det systematiska kvalitetsarbetet
Bevis: Som bevis ska UBA skriftligt redogora for det systematiska kvalitetetsarbetet enligt ovan.

11.2 Miljoledningssystem och miljopolicy
UBA ska ha en beslutad och internt férankrad process/rutin for miljoledning som minst
beskriver:
« Vilka miljomaél som ar uppsatta i relation till de redovisade miljoaspekterna
« Hur redovisade miljomal f6ljs upp
« Hur kvalitetssdkring av efterlevnad av relevant miljolagstiftning kommer att goras
« Hur hantering av avvikelser och forbattringsforslag relaterade till det systematiska miljoarbetet

sker

Bevis: Som bevis ska UBA skriftligt redogora for miljoledningssystem enligt ovan.
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11.3 Arbetsmiljo
UBA ska ha en plan for arbetsmiljo. Arbetsmiljoplanen ska innehalla:
e Undersokning av rddande arbetsmiljo
e Hur arbetar UBA med jamstélldhet
e Hur arbetar UBA med likabehandling
e Elevinflytande
e Skyddsombud

Bevis: Som bevis ska UBA skriftligt redogora for det systematiska arbetsmiljoarbetet enligt

ovan.

11.4 Plan for upprattande av individuella studieplanen
UBA ska uppfylla villkoren i punkt 6.1 Individuell studieplan (Bilaga - Kravspecifikation) och
redogora for:

e hur UBA avser att organisera arbetet kring individuella studieplanen

e vem som ansvarar for upprattandet av den individuella studieplanen

Bevis: Som bevis ska UBA skriftligt redogora for upprittande av individuella studieplanen

enligt ovan.

11.5 Plan mot krankande behandling
UBA ska uppritta en plan mot krankande behandling en gang per ar. Planen ska innehalla:
e en oOversikt 6ver de atgarder som behdvs for att forebygga och forhindra krankande
behandling av elever
e enredogorelse for vilka dtgarder som verksamheten planerar att paborja eller genomfora
under det kommande aret
e en redogorelse for hur man genomfort de tgdrder man planerade i foregaende ars plan
I planen ska UBA ange vem som &r ansvarig for att atgirderna genomfors och hur dessa ska
foljas upp och utviarderas. De mél som verksamheten har satt upp bor std med i planen. Planen

bor innehélla de rutiner som verksamheten har for akuta situationer.
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Bevis: Som bevis ska UBA skriftligt redogora for plan mot krankande behandling enligt ovan.

11.6 Plan for betygssattning

UBA ska uppfylla villkoren i punkt 6.8 Betyg och bedomning samt intyg (Bilaga -
Kravspecifikation) som beskriver hur och vad UBA ska uppfylla géillande betygssattning.
e en redogorelse for hur betygsprocessen genomfors i enlighet med Skolverkets kurs- och

amnesplaner

Bevis: Som bevis ska UBA skriftligt redogora for betygssiattningsprocessen enligt ovan.

11.7 Plan for validering

UBA ska uppfylla villkoren i punkt 6.2 Validering (Bilaga - Kravspecifikation) som beskriver hur
och vad UBA ska uppfylla gillande validering.
e enredogorelse for dokumenterade rutiner hur valideringen organiseras och genomfors

e hur en genomford validering dokumenteras

Bevis: Som bevis ska UBA skriftligt redogora for validering enligt ovan.

11.8 Plan for anskaffande av arbetsplatsforlagt larande (APL) och

branschkontakter

UBA ska uppfylla villkoren i punkt 3.7 Utbildningsomrade: Gymnasial yrkesutbildning (Bilaga
— Kravspecifikation) beskriver hur och vad UBA ska uppfylla gillande APL.

e en redogorelse for processen for anskaffning och sikerstillande av APL—platser utifran

gallande lagar, regler samt branschspecifika krav och branschkontakter.

Bevis: Som bevis ska UBA skriftligt redogora for anskaffande av APL-platser enligt ovan.
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12. Personal

12.1 Personal — Rektor
UBA ansvarar for att anstilla rektor. Som rektor far bara den anstillas som genom utbildning
och erfarenhet har pedagogisk insikt. Den som anstills som rektor ska ha genomgatt statlig
rektorsutbildning, eller pdborja denna snarast mojligt efter att rektorn tilltritt sin anstéllning.
Utbildningen ska vara genomford inom fyra ar efter tilltradesdagen, enligt skollagens 2 kap 11-

12 §8.

UBA ska uppfylla villkoren i punkt 4.2 Rektorer — Kompetens och erfarenhet (Bilaga -
Kravspecifikation) dar det beskrivs krav pa rollen som rektor. UBA ska redogora for tilltankt
rektor:

e Curriculum Vitae (CV)

e Examensbevis for rektorsprogrammet

e Anstillningsavtal

Bevis: Som bevis ska UBA ladda upp efterfragade dokument enligt ovan.

12.2 Personal — Larare
UBA ska redogora for tilltdnkta ldrare med ratt kompetens for att kunna undervisa i tilltinkta
utbildningsomraden/yrkespaket/kursutbud som anbudet avser. Kompetensutvecklingsplan for
larare ska finnas tillginglig nir Kommunerna efterfrigar dessa samt vid tillsyn och

kvalitetsuppfoljning.

UBA ska uppfylla villkoren i punkt 4.3 Larare (Bilaga - Kravspecifikation). UBA ska redogora for
tilltankta larare inom valda utbildningsomréaden/yrkespaket/kursutbud:
e CV (endast for yrkeslarare utan yrkeslararexamen)
¢ Kompetensutvecklingsplan (endast for yrkeslarare utan yrkeslararexamen)
e Lararlegitimation med behorighetsforteckning/Annan yrkeslararexamen med
behorighetsforteckning

e Anstillningsavtal

Bevis: Som bevis ska UBA ladda upp efterfraigade dokument enligt ovan.
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13.  Tillstand och Betygsratt

UBA ska ha tillstdnd samt betygsratt enligt 6 kap. forordning om vuxenutbildning (2011:1108) .

Bevis: Skriftligt intyg/bevis fran Skolinspektionen ska bifogas till ansokan.

14.  Bilaga — Auktoriserat Kursutbud

UBA ska fylla i Bilaga — Auktoriserat Kursutbud och ange inom vilka utbildningsomraden resp.

programomraden som denne avser auktorisera sig.

Bevis: Bilaga - Auktoriserat kursutbud bifogas ifylld.



