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Arkivbeskrivning f6r Kommunstyrelsens Tekniska utskott
Arkivbeskrivningen 4r upprittad enligt 6 § arkivlagen (SFS 1990:782) och Reglemente for
hantering av arkiv i Osterikers kommun ((OFS 2019:1, §7). Arkivbeskrivningen ger en samlad
bild 6ver Kommunstyrelsens Tekniska utskott arkiv och arkivbildning.

Verksamhet

Kommunfullmiktige beslutade 2022-11-21, KF § 7:5, om att anta en ny politisk organisation
for mandatperioden 2023 — 2026, som innebar bland annat inrittande av ett Tekniskt utskott
(T'U) for Kommunstyrelsen med start fran den forsta januari 2023. Kommunstyrelsens
tekniska utskott 6vertog delar av verksamheter som tidigare tillh6rt den nu nedlagda Tekniska

namnden.

Osterikers kommuns forfattningssamling, OFS 2023:11 Reglemente f6r Kommunstyrelsen
(KS) Antagen av Kommunfullmaktige 2022-11-21, KF § 7:5, dar: KS 2022/0263
Kommunstyrelsens Tekniska utskott (TU) 99 § Tekniska utskottet har till uppgift att, om inte
sarskilda skal foreligger, bereda drenden som ska behandlas av kommunstyrelsen inom
omradena teknik, tillgédnglighet och skargard.

Kommunstyrelsens tekniska utskott lyder under Kommunstyrelsen, som 1 sin tur lyder under
Kommunfullmiktige. Kommunstyrelsens tekniska utskott fullgér kommunens uppgifter 1
fragor rorande allmén platsmark och byggnader, gator och vigar, parker, lekplatser och
naturreservat, skog, samt parkering, hamnar, farjetrafik, industrispar, kartor och geografiska
databaser och samhaillsbetalda resor.

Kommunstyrelsens tekniska utskott bestar av 6 ledamoter och 3 ersattare. Ordforande ar
Mathias Lindow (L), 1:e vice ordférande dr Richard Orgard (M) och 2:e vice ordférande ar
Sofia Almgren (S).

Organisation

Delar av Sambhillsbyggnadsforvaltningen (SBF) arbetar pa uppdrag av Kommunstyrelsen och
dess Tekniska utskott. Samhallsbyggnadsforvaltningen inom Kommunstyrelsens tekniska
utskott 1 dess nuvarande form bestar av Infrastruktur- och anliggningsavdelningen samt
Geodataenheten (f.d. Kart- och mitenheten), som ingar 1 Samhallsbyggnadsforvaltningens
Verksamhetsstod. Strategiska planeringsavdelningen och Hillbarhetsavdelningen ingar till viss
del, d en del av deras arenden hanteras i Tekniska utskottet.
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Infrastruktur- och anldggningsavdelningen

Sambhillsbyggnadsforvaltningens infrastruktur- och anliggningsavdelning bestar av enheterna
Gata-, park- och trafikenheten, Projekt- och anliggningsenheten och Samhillsbetalda resor .
Avdelningen arbetar med 6vergripande trafikplanering, trafiksikerhet, patkering, lokala
trafikforeskrifter, trafikanordningsplaner, forstudier, investering och skotsel av gator och
parker samt genomforande och beslut om mindre uppdrag. Avdelningen ir
vaghallningsmyndighet och ansvarar f6r drift- och underhill av allmin plats, beslutar om
tillfalliga markupplitelser som giller allmin plats.

2019 overfordes drift- och underhall av fritidsanldggningar pa uppdrag fran Kultur- och
fritdsnamnden till Samhillsbyggnadsforvaltningens enhet Infrastruktur- och
anlaggningsavdelning. Inga handlingar 6verférdes.

Enligt 6verenskommelse fran 2021 6verfordes drift- och underhall av samtliga idrotts-, kultur-
och fritidsanlaggningar fran Kultur- och fritidsnimnden till Samhillsbyggnadsforvaltningens
enhet Infrastruktur- och anlaggningsavdelning. Inga handlingar 6verfordes.

2023-04-01 atergick drift- och underhéllsverksamheten av drift- och underhill av samtliga
idrotts-, kultur-och fritidsanlaggningar till Kultur- och fritidsforvaltningen, enligt
overenskommelse. Inga handlingar 6verfordes.

Fran 2023-05-01 ar avdelningens forvaltare av idrott-, kultur och friluftsanliggningar. utlinad
till Lokalforsorjningsenheten fram till och med 2023-12-31.

Verksamhetsst6d

Geodataenheten (f.d. Kart- och mitenheten)

Sambhillsbyggnadsforvaltningens Geodataenhet ansvarar f6r kommunens f6rsorjning av
kartor och geografiska databaser. Geodataenheten ansvarar ocksa for utveckling och
samordning inom omréadet geografiska informationssystem (GIS). Nyproduktion och
forvaltning/ajourhéllning av kommunens kartor och stomnit samt tillhandahaller olika

matningstjanster.

Strategiska planeringsavdelningen

Samhallsbyggnadsforvaltningen bildade under hosten 2016 en ny, till en borjan tillfallig,
enhet for strategisk planering. Enheten for strategisk planering blev permanent varen 2018.
Enheten ansvarar for arbete med Gversiktlig planering, bostadsforsorjning, VA-planering,

Sverigeforhandling, milj6- och klimatfragor, regionala fraigor med mera.

Fran 2023-01-01 delades avdelningen Strategiska planeringsavdelningen upp 1 tvé
avdelningar. Strategiska planeringsavdelningen och Hallbarhetsavdelningen. I samband
med det flyttade en trafikplanerartjanst och en landskapsarkitekttjanst fran Infrastruktur-
och anliaggningsavdelningens till Strategiska planeringsavdelningen. Trafikplanerartjansten
och landskapsarkitekttjanstens verksamhet, lyder delvis under Kommunstyrelsens Tekniska
utskott.
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Samhallsbyggnadsforvaltningens organisation

I W

Forvaltning

Samhallsbyggnadsiorvaltningen

. Samblkbyggradsdivektor

Charlotta Sangregorio
Bitridande Samhallsbyggnadsdirektor
Per-Olof Kroon

Avdelningar och enheter

Verksamhetsstod Infrastruktur och anidggning
Avdelningschef TF avdelningschef
Per-Olof Kroon Per-OlofKroon

Stadsbyggnad Hallbar samhillshyggred Strategisk plariering Milj6- och halsoskydd
Avdelningschef * Avdelningschef Aydelningschef Avdelningschef
Starkearkteict Marya Ulyszand Krister Sernbo Charlotte Andreev Maria Lindstrom

Geodataenheten Gata, park och trafik
Al samhilisbetaldaresor Exploatering
Bygglov
Projektledare anliggning &
Bostads-
anpassning
Kommunstyrelsen Visualiseringsutveckling
Byggnadsnamnden Byzgnadsnimnden
Miljd-och hal al !
) Y K elsen Kommunstyrelsen Kommunstyrelsen Kommunstyrelsen Milj6- och halsoskyddsramnden

Historiska forandringar i organisationen

Kommunfullmiktige beslutade den 8 november 2010, § 148 om ny nimndstruktur. Den 1
januari 2011 bildades Samhillsbyggnadsnamnden som ersatte Miljo- och halsoskyddsnimnden,
Byggnadsnimnden (tillika trafikndimnd) och delar av Kommunstyrelsens verksamhet. I
samband med detta fordes handlingar 6ver frin de ovan naimnda nimnderna till

Samhillsbyggnadsnamnden.

Jamte den di nyinrittade samhillsbyggnadsnimnden skapades en Javsnamnd (2011-01-01 till
2011-12-31) for hantering av vissa fragor.

Kommunfullmiktige fattade den 24 oktober 2011, § 145 beslut om andring 1
nimndsorganisationen. Samhallsbyggnadsnimnden upphérde per den 31 december 2011 och
handlingarna férdes 6ver till Miljo- och halsoskyddsnimnden, Byggnadsniamnden respektive

Kommunstyrelsen.

Kommunfullmiktige beslutade 2018-11-19, KF § 8:4, om att anta en ny politisk organisation
for mandatperioden 2019-2022, som innebar bland annat inrittande av en Teknisk namnd med
start frin den forsta januari 2019. Tekniska namnden 6vertog delar av verksamheter som
tidigare hade tillhort Byggnadsnimnden och Kommunstyrelsen samt Roslagsvatten.

2019-11-11 bildade Samhillsbyggnadsforvaltningen en ny organisation.
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Bildande av Stadsbyggnadsavdelningen beslutades av Samhillsbyggnadschefen och den arbetar
mot Kommunstyrelsen och Byggnadsnimnden med tillh6rande enheter
Exploateringsenheten, Planenheten, Bostadsanpassning, Visualiseringsutveckling och
Bygglovenheten. Strategiska planeringsenheten gjordes om till Strategiska
planeringsavdelningen. Lokalférsérjningsenheten gjordes om till
Lokalforsorjningsavdelningen.

De delar av Samhillsbyggnadsforvaltningen (SBF) som arbetar pa uppdrag av Tekniska
namnden ombildades enligt foljande; Trafikenheten gjordes om till Infrastruktur- och
anlaggningsavdelningen, dir Trafikenheten och 6vriga verksamhetsomriden ingar som
underliggande enheter. Kart- och mitenheten understilldes den nybildade avdelningen for
verksamhetsstod och Samhillsbetalda resors verksamhet 6vergick fran Kart-och mitenheten
och understalldes den nybildade avdelningen f6r Verksamhetsstod.

Tekniska nimndens tidigare bestillaransvar gentemot Ostetikervatten pa VA- och
avfallsomraden, har 6vergatt till Kommunstyrelsen, faststilld av Kommunfullmiktige 2020-12-
07, KF § 8:10.

Kart- och matenheten byter enhetsnamn till Geodataenheten under 2023 och fortsitter att
vara understalld avdelningen for verksamhetsstod.

Kommunfullmaktige beslutade 2022-11-21, KF § 7:5, om att anta en ny politisk organisation
for mandatperioden 2023 — 2026, som innebar bland annat inrittande av ett Tekniskt utskott
(T'U) for Kommunstyrelsen med start frin den forsta januari 2023. Kommunstyrelsens
tekniska utskott 6vertog delar av verksamheter som tidigare tillhért den nu nedlagda Tekniska

namnden.

2023-01-01 organiserade Samhallsbyggnadsforvaltningens avdelning Infrastruktur- och
anlaggningsavdelning om sina enheter. Enheterna Gata och parkering, Park och landskap och
Trafik samlades under en enhet med namnet Gata-, patk- och trafikenheten. Samhillsbetalda
resor som tidigare tillh6rde Trafikenheten, blev en egen enhet. Projekt- och
anlaggningsenheten.
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Verksamhetssystem
System Andamal Enhet Togs i bruk
Public 360 Diarieforing Infrastruktur- och 2011
anlidgeningsavdelningen.
Geodataenheten
Infracontrol Webbaserad tjanst. For Infrastruktur- och 2014
(systemforvaltare) | hantering och dokumentation | anliggningsavdelningen
- felanmalningssystem
BaTMan Webbaserad tjanst. Drift och | Infrastruktur- och 2015
(anvandarfunktion) | forvaltningssystem av broar, | anliggningsavdelningen
tunnlar och byggnadsverk.
Byggnet Access Webbaserad tjianst. Alla avdelningar och enheter | 2015
(anvindarfunktion) | Projektportal for lagring av pa Samhallsbyggnads-
olika dokument och delning forvaltningen
av ritningsrelaterad
information 1 projekt till
externa deltagare
Ledningskollen.se Webbaserad tjanst. Hantering | Infrastruktur- och 2013
(anvandarfunktion) | av inkommande anliaggningsavdelningen
forfragningar vid anmilan
om anlaggningstekniska
atgirder dir Osterikers
kommun ar ledningsagare
Mirakel Dokumentation av Infrastruktur- och 2013 - 2022
(anvands ej langre) | kommunens belysningsnit anlageningsavdelningen
Rosy Program for hantering och Infrastruktur- och 2014
(anvandarfunktion) | dokumentation av anlaggningsavdelningen
underhallsplan for
kommunala vignatet
Rosy webb Webbaserad tjanst for Infrastruktur- och 2016
(anvindarfunktion) | hantering av gravtillstind och | anlageningsavdelningen
trafikanordnings-planer
Digra Webbaserat tjanst for 2023-07-01
(anvandarfunktion) | Samtrans resor
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Extens Webbaserat tjanst for Infrastruktur- och 2019
(anvandarfunktion) | Elevregister anlaggningsavdelningen /
enheten samhillsbetalda
resor fran 2021-01-01.
Innan dess Geodataenheten
Lifecare Webbaserat tjanst for att ta Infrastruktur- och 2019
(anvandarfunktion) | fram personuppgifter m.m. anlaggningsavdelningen /
Beslut om turbundna resor enheten samhillsbetalda
och riksfardtjinst tas i resor
programmet
Optiplan Webbaserat tjanst. Infrastruktur- och 2019
(anvandarfunktion) | Skolskjutsmodul anlaggningsavdelningen /
enheten samhillsbetalda
resor fran 2021-01-01.
Innan dess Geodataenheten
Procapita Endast tittfunktion Infrastruktur- och 2019
(lasfunktion) anliggningsavdelningen /
enheten samhillsbetalda
resor fran 2021-01-01.
Innan dess Geodataenheten.
Seriline System for registering av Infrastruktur- och
(systemforvaltare) | ansokningar och utfarda anlidggningsavdelningen /
beslut samt tillverkning av enheten samhillsbetalda
parkeringstillstand for resor fran 2021-01-01.
rorelsehindrade. Innan dess Geodataenheten.
Se aldre arkivbeskrivningar.
SOFT Webbaserat tjanst Infrastruktur- och Nov 2022
(anvandarfunktion) | (webbportal) for hantering av | anliaggningsavdelningen /
fardganstarenden enheten samhillsbetalda
resot.
UEDB Webbaserat tjanst Infrastruktur- och 2019
(anvandarfunktion) | (webbportal) for skolskjuts anliggningsavdelningen /
(SL-kort), ungdoms- och enheten samhillsbetalda
elevdatabas resor fran 2021-01-01.
Innan dess Geodataenheten.
Esr1 ArcGIS GIS- och kartverktyg Geodataenheten 2019
(systemforvaltare)
ESPA Karterings- och Geodataenheten 2019
(systemforvaltare) | karthanteringsprogram
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Geosecma Kartverktyg Geodataenheten 2019
(systemforvaltare)
LINA Lantmatetiets Geodataenheten ~2000
(anvindarfunktion) | fastighetsregister for

adressattning
TopoCad Mat- och kartverktyg Geodataenheten 2019

(systemforvaltare)

Viktigare handlingstyper

e Protokoll, kallelser, anslagsbevis (publiceras pa www.osteraker.se).

° Arsredovisning
® Diarteférda handlingar

Sokingangar i arkivet

e Diarter
e Arkivbeskrivning

e Dokumenthanteringsplan

Gallringsbeslut
Allménna handlingar bevaras och gallras (d.v.s. forstors) 1 enlighet med Kommunstyrelsens

Tekniska utskotts dokumenthanteringsplan.

Kommunen har antagit Gemensamma gallringsforeskrifter f6r allmanna handlingar av tillfallig
eller ringa betydelse 2021-05-31, § 6:19 (OFS 2021:1), dnr: KS 2021/0113. Dessa foreskrifter
ersitter tidigare gallringsforeskrifter KS § 67/2010 (OFS 2010:2).

Kommunstyrelsens beslutade 2022-05-23, KS § 7:17 om att inféra sammanhallen, effektiv och
digital arendehantering, gallring av pappershandlingar i Kommunstyrelsens diarium, retroaktivt
frin och med 2022-01-01. Detta innebir att handlingar som tillhor ett arende, som inkommer
eller upprittas - med nagra fa undantag - kommer att hanteras endast 1 digital form. Som en
direkt foljd harav upphor férekomsten av arendeakter 1 pappersformat. Det innebir att de
pappershandlingar som forekommer ska skannas till digital form (ersittningsskanna), darefter
diarieforas for att slutligen gallras (forstoras).

I enlighet med Reglemente for hantering av arkiv i Osterikers kommun (OFS 2019:1) § 8

kravs att kommunens nimnder och Kommunstyrelsens Tekniska utskott, fattar beslut om att
tillata gallring av de pappershandlingar som skannas in 1 digital form. Kommunstyrelsens
Tekniska utskott beslutade 2023-04-05, TU § 1:6 om att inféra sammanhallen, effektiv och
digital drendehantering, gallring av pappershandlingar 1 Kommunstyrelsens Teknisk diarium
fran och med 2023-01-01.
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Sekretess

Det finns allminna handlingar som allminheten inte far ta del av helt eller delvis eftersom de
innehéller uppgifter dir sekretess kan férekomma. Huvudregeln ar dock att allmanna
handlingar ir offentliga. Kommunstyrelsens Tekniska utskott allminna handlingar ar till den
storsta delen offentliga och finns tillgingliga for allmidnheten enligt tryckfrihetsforordningen,
TF (1949:105) och offentlighets - och sekretesslagen, OSL (2009:400).

Handlingstyper dar sekretess kan féorekomma ar exempelvis:

e Vid upphandling, sekretess enligt OSL 19:3.

e Personalhandlingar OSL 39:1-3. Framforallt handlingar som ror den enskildes
halsotillstind och personliga férhéllanden. Fér handlingar som tillkommit vid eller
inhdmtats for fackliga forhandlingar eller stridsatgarder giller sekretess enligt
OSL 19:6-8.

e Parkeringstillstaind for rorelsehindrad OSL 26:1.

® Sambhaillsbetalda resor OSL 26:1, 23:2.

® DPolisrappotter, inkomna polisanmalningar med personliga uppgifter/information
OSL 18:1.

Arkivansvar
Forvaltningsjurist Robert Blomdahl har det 6vergripande ansvaret for Kommunstyrelsens
tekniska utskotts arkiv inom Sambhillsbyggnadsférvaltningen (arkivansvarig). Varje enhet har
en eller flera atkivhandlidggare, som utses av arkivansvarig. Funktion som arkivhandlaggare
inom Sambhillsbyggnadsfoérvaltningens del inom Kommunstyrelsens tekniska utskott:
e Infrastruktur- och anliggningsavdelningen — Registrator Anette Lovkvist, Registrator
Kristin Jonsson

o Geodataenheten — Administrator/ registrator, Carina Eklund.



