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Arkivbeskrivning for
Utbildningsnamnden

Verksamhet och organisation

Denna arkivbeskrivning dr upprattad enligt 6 § arkivlagen (SES 1990:782) och
Osterdkers arkivreglemente (OFS 2019:1) och ger en samlad 6verblick 6ver
Utbildningsniamndens arkivbildning och dess ansvarsomrade.

Utbildningsnimnden ansvarar f6r att medborgarna har tillgang till den verksamhet
som kommunen genom skollagen (SFS 2010:800) idr skyldig att anordna, t.ex.
grundskola, grundsirskola/anpassad grundskola och forskola samt driften av de
kommunala verksamheterna.

Utbildningsndmnden ansvarar for fullgérande, uppfoljning och utvirdering av
kommunens uppgifter enligt skollagen eller annan férfattning inom foéljande
omraden:

- Forskola och annan pedagogisk verksamhet
- Forskoleklass

- Grundskola

- Gymnasieskola

- Gymnasiesirskola/anpassad gymnasieskola
- Fritidshem

- Grundsirskola/anpassad grundskola

- Ungdomsmottagningen

- Samt 6vrig verksamhet enligt skollagen

Utbildningsnimnden i dess nuvarande form bestar av nedanstiende
enheter/verksamheter:

Utbildningsférvaltningens ledningsgrupp

Staben arbetar med strategiska och 6vergripande uppdrag inom
utbildningsverksamheten. Inom staben finns dven ansvaret for tillsyn av férskolor,
svara for resursfordelning, fatta myndighetsbeslut enligt delegationsordningen m.m.
Staben leds av utbildningsdirektéren.

Pedagogcentrum

Pedagogcentrum erbjuder std, utveckling och inspiration till férskolor och skolor i
Osteriker i form av fysiska och digitala fortbildningar, férelasningar, workshops,
handledning och materialutlaning. Verksamheten vinder sig till pedagoger och

Osterakers kommun | 184 86 Akersberga | Tel 08-540 810 00 | Fax 08-540 81020 | kommun@osteraker.se | www.osteraker.se

Sida | av7



Osteraker

skolledare inom bide kommunala och fristiende verksamheter och utformas efter
behov och 6nskemal frin verksamheterna. Inom Pedagogcentrum finns
Sprakverkstan, Metodverkstan och Labbverkstan, som fungerar som motesplatser
dir fortbildning kan dga rum.

Forskola

Forskolan ir till f6r barn i aldern 1-6 ar. Innehallet styrs av forskolans liroplan.
Forskolor i kommunal regi:

Bikupan, Batstorp, Fargladan, Kantarellen, Ljusteré Forskola, Luffarbacken, Luna,
Penselns Sprakforskola, Roslagskulla Forskola, Sjohisten, Skogsbacken,
Skirgirdstad, Smedby, Siby, Séralid, Tallsitra , Tuna och Appellunden.

Grundskola

Skolplikten intrader hostterminen det kalenderar da ett barn fyller 6 ar. Eleven gar
sedan i grundskolan i 10 ar, med tva terminer per ar. Grundskolor i kommunal regi
samt de arsspann aktuella varterminen 2023:

Ljusteré skola (F-9),

Margretelundsskolan (F-06),

Roslags-Kulla skola(F-6),

Rydbo skola (F-3),

Rollingbyskolan (F-06),

Sjokarbyskolan (F-6, grundsirskola 1-6/anpassad grundskola 1-6),
Skirgardsstadskolan (F-9),

Solskifteskolan (4-9, grundsirskola 1-9/anpassad grundskola 1-9),

Soraskolan (F-9),

Trasittraskolan (4-9),

Akerstorpsskolan (F-3) och

Osterskirsskolan (F-6).

Gymnasium

I Osterakers kommun finns det en gymnasieskola i kommunal regi - Osterikers
gymnasium. Elever som har avslutat sin grundskoleutbildning kan soka till
gymnasiet till och med det férsta kalenderhalvaret det ar den fyller 20.

Elevhilsan

Elevhilsa dr benimningen pa de kompetenser som utifran Skollagen (2010:800) ska
finnas tillgang till inom grundskola, grundsirskola och gymnasium. Elevhilsan ska
omfatta medicinska, psykosociala, psykologiska, och specialpedagogiska insatser.
Dessa funktioner arbetar i huvudsak inom grundskolan och gymnasiets
verksambheter, dven uppdrag inom férskolan férekommer.

Miltidsenheten

Maltidsenhetens huvudsakliga uppdrag ir att servera mat som i mojligaste man ar
anpassad efter de olika behov som finns ute i verksamheterna. Maltidsenheten bestar
av ett antal tillagningskok (tillagning av livsmedel) och mottagningskék (begriansad
hantering av livsmedel samt virmehallning)
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Tillagningskok: Ljuster6 skola, Margretelundskolan, Rydbo skola, Sjokarbyskolan,
Skirgardsstadskolan, Solskiftesskolan, Soraskolan, Trasittraskolan och
Osterskirsskolan.

Mottagningskok: Roéllingbyskolan, Akerstorpskolan, Osterdkers gymnasium, Roslags-
Kulla skola, Solhilla och Solgarden.

Modersmilsenheten

Elever med ett annat modersmal 4n svenska har ritt till modersmalsundervisning i
skolan. Efter rektors beslut ska undervisningen utveckla elevernas modersmal och
erbjudas fran och med arskurs 1. I de nationella minoritetsspraken samiska, finska,
meinkieli, romani, chib och jiddisch finns utékade rittigheter till
modersmalsundervisning.

Ungdomsmottagningen
Ungdomsmottagningen drivs sedan 1 maj 2021 i delat huvudmannaskap med Region
Stockholm. Den medicinska verksamheten drivs av Region Stockholm, och den

kurativa verksamheten av kommunen. Ungdomsverksamheten tar emot ungdomar
frin 12 tll 23 ar.

Handlingar som 6vertagits fran annan arkivbildare

Denna arkivbeskrivning giller f6r Utbildningsnaimnden Osterikers kommun och har
upprittats av Utbildningsdirektor samt arkivhandlaggare. Arkivet for
Kommunstyrelsens produktionsutskott, Forskole- och grundskolenimnden samt
Gymnasie- och vuxenutbildningsnimnden dr avslutat. Alla handlingar som foérvarats
centralt i diariet har avslutats och arkiveras alternativt flyttas 6ver till diariet for
Utbildningsnimnden. Handlingar som forvaras i verksamheternas nararkiv kvarstar
till dess att de enligt dokumenthanteringsplanen kan gallras eller avstillas f6r
slutarkivering i kommunarkivet.

Historik

Utbildningsnimnden bildades den 1 januari 2023
(forvaltningsorganisationstérindringen tridde i kraft 1 april 2023) och ersatte tidigare
Gymnasie- och vuxenutbildningsnimnden, Forskole- och grundskolenimnden samt
utbildningsverksamheten inom Kommunstyrelsens produktionsutskott.
Utbildningsnimnden bildades genom en sammanslagning av Férskole- och
grundskolenimnden, Gymnasie- och vuxenutbildningsnimnden samt delar av

Kommunstyrelsens produktionsutskott, som var verksamma under perioden 2019-
01-01—2022-12-31.

Osterakers kommun

Ostra Ryds kommun 1863-1951
Roslags-Kulla kommun 1863-1951
Ljuster6 kommun 1863-1966
Osterakers kommun 1863-1951
Osterikers kommun 1952-1973
Vaxholms kommun 1974-1982
Osterakers kommun 1983-
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Organisation

1983-1991 Skolstyrelsen

1992-1999 Skolnimnd

1995-2002 Kultur- och utbildningsnimnden (gymnasium, Komvux)
1995-1999 Barnomsorgsnamnd (forskola)

2000-2002 Barn- och ungdomsnamnd (forskola, grundskola)

2003-2010 Forskolenimnd (férskola)

2013—20006-06-30 Grundskolenimnd (grundskola)

2003-2010 Utbildningsniamnd (gymnasium, Komvux)

2007-07-01 Inrittades Produktionsstyrelsen. I samband med det upphorde
Grundskolenimnden. Produktionsstyrelsen upphérde 2018-12-31.

2011-2014 Kultur- och utbildningsnamnd

2015-2018 Skolnamnd och Kultur- och fritidsnimnd bildades vid en delning av
Kultur- och utbildningsnimnden.

2019-2022 Forskole- och grundskolendimnd samt Gymnasie- och
vuxenutbildningsnimnd bildades vid en delning av Skolnimnden.
Kommunstyrelsens produktionsutskott inrittades som ett utskott inom
Kommunstyrelsen.

2023-Utbildningsnaimnden bildades vid en sammanslagning av Gymnasie- och
vuxenutbildningsnimnden och Férskole- och grundskolenimnden.
Utbildningsverksamheten inom Kommunstyrelsens produktionsutskott évergar till
att placeras inom Utbildningsnimnden.

Verksamhetssystem déir utbildningsférvaltningen ar systemférvaltare

Extens (barn- och elevregister)

Unikum (Lérportal inom férskola, grundskola och gymnasium i egen regi)

IST Férskola/IST Barnomsorg (hantering av elevuppgifter som hirstammar frin
Extens)

Pluttra (dokumentationsverktyg i férskolan)

Tempus (digital nirvaro i férskola och fritidshem 1 egen regi)

PMO (journalsystem for elevhalsan)

Optiplan (skolvalssystem for grundskola i egen regi)

Skola 24 (hantering av nirvaro- och franvarouppgifter grundskola och gymnasium i
egen regi)

Mschie (kostdatasystem)

Happy or not (system for att mata NKI genom knappval av glada eller mindre glada
symboler, maskinen placeras pa olika skolenheter)

Skolon (portal for digitala verktyg i egen regi)

DigiExam (hantering av uppgifter och prov for elever i grundskola i egen regi)
Lexplore (st6d av elevers utveckling i ldsning i grundskola i egen regi)

Dexter (betygshantering i egen regi, del av IST)

Ovriga verksamhetssystem som anvinds inom forvaltningen

Public 360 (diarium, 2010-)

Unit4 (Ekonomisystem, tidigare Agresso)

KIA (arbetsmiljo, tillbud och arbetsskador)

eCompanion portal (I6neportal)

Stratsys (Kvalitetsledningssystem och systematiskt kvalitetsarbete for utbildning)
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Urkund

Google meet

Artvise (verksamhetssystem dar inkommande handlingar till kommunen fordelas ut
till forvaltningen via ServiceCenter)

Adato (forvaltas av HR, avser personalhandlingar)

Loneportal (eCompanion)

Novi (férvaltas av HR, avser personalhandlingar)

UEBD

Indra

Viktigare handlingstyper

Protokoll (publiceras pa www.osteraker.se )

Diarieférda handlingar, forfattningssamlingar (bl.a. reglemente och riktlinjer
publiceras pa www.osteraker.se )

Delegationsbeslut

Arsredovisningar och verksamhetsberittelser

Betygskataloger

HSL-dokumentation

Handlingar férvaras frimst digitalt samt i verksamheternas nararkiv.

I dokumenthanteringsplanen anges var de olika typerna av handlingar forvaras.
Handlingarna bevaras och gallras i enlighet med dokumenthanteringsplanen.
Handlingar som bevaras levereras till kommunarkivet. Handlingar som r6r personal
och anstallningar slutarkiveras i personalakten hos personalenheten. Nedan foljer
exempel pa handlingar som férekommer i Utbildningsnimndens olika verksamheter.

Sokingangar i arkivet
Sokingangar i arkivet dr i forsta hand arkivbeskrivning, diariet,
dokumenthanteringsplan samt nimndprotokoll.

Andra arkiv, vilka framkommer av dokumenthanteringsplanen
Skolhilsovardsjournaler aterfinns i skolskéterskans arkivskap
Skolpsykologjournaler aterfinns i eget last arkivskap i1 psykologrum

Handlingar som r6r elever aterfinns till stor del i respektive skolas eller forskolas
nararkiv.

Ansokan och delegationsbeslut (i original) f6r tilliggsbelopp dterfinns 1 nirarkiv hos
utbildningsforvaltningen.

Kansli

Registrator som dven ir arkivhandlaggare hanterar och diarief6r handlingar i Public
360. Har férekommer exempelvis handlingar som avtal, protokoll, arkivbeskrivning,
synpunkter och klagomal, avvikelser, verksamhetsberittelser, verksamhetsplaner och
ars- flerarsbokslut.

Forskolan

Inom forskoleverksamheten finns nirarkiv dir bland annat handlingar kring personal
och anstillningar férvaras. Exempelvis anstillningsavtal, lakarintyg,
rehabiliteringsutredningar, registerutdrag, tidrapporter, tystnadsplikt, sekretess,
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bisysslor, scheman, anteckningar fran och utvecklingssamtal. Dessa handlingstyper
skickas till HR for slutarkivering i personalakten. Andra handlingar som férekommer
inom foérskolan dr handlingar med uppgifter om barnen som till exempel
kontaktuppgifter till virdnadshavare, allergier, mediciner, register 6ver barngrupper
och nirvarolistor. Ovriga handlingar som kan férekomma inom
forskoleverksamheten dr sammanstillning av enkiter, avtal, motesanteckningar,
planer f6r brandskyddsarbetet. Handlingar inom forskolan som inte berdr personal
och anstallningar slutarkiveras i kommunens centralarkiv med undantag f6r
minnesanteckningar som gallras. Vid nedliggning av verksambhet eller efter
overenskommelse slutarkiveras verksamhetens handlingar i kommunarkivet.

Grundskolan och gymnasieskolan

Inom grundskolan och gymnasiets nirarkiv forvaras bland annat handlingar kring
personal och anstillningar. Exempelvis anstillningsavtal, likarintyg,
rehabiliteringsutredningar, registerutdrag, tidrapporter, sekretess, bisysslor, scheman,
anteckningar fran och utvecklingssamtal. Dessa handlingstyper skickas till HR f6r
slutarkivering i personalakten.

Andra handlingar som kan férekomma inom dessa verksamheter ar handlingar med
uppgifter om eleverna som till exempel kontaktuppgifter till virdnadshavare,
allergier, mediciner, klasslistor, nationella prov, betygskataloger, elevakt och
nirvarolistor. Betygskatalogen ska vara ett pappersdokument enligt SKOLFS
2007:42. Ovriga handlingar som kan férekomma inom verksamheterna ar
sammanstillning av enkdter, avtal, motesanteckningar, planer f6r brandskyddsarbetet
och protokoll.

Elevhilsan
Inom elevhilsans nirarkiv som finns pa respektive skola forvaras bland annat
handlingar kring skolhilsovardsjournaler samt skolpsykologjournaler.

Miltidsenheten
Maltidsenheten forvarar bland annat handlingar kring bestillningar, protokoll,
minnesanteckningar, underlag f6r kundfakturering och matsedlar i nararkivet.

Gallringsbeslut
Allminna handlingar bevaras och gallras (dvs forstors) i enlighet med
Utbildningsnimndens dokumenthanteringsplan.

Osterikers kommun har antagit gemensamma gallringsforeskrifter for allmanna
handlingar av tillfillig eller ringa betydelse KS § 6:19/2021 (OFS 2021/1).

Sekretess

Sekretessbelagda handlingar ér inte tillgangliga f6r allmdnheten. Huvudregeln ér att
allmianna handlingar ir offentliga och finns tillgingliga f6r allminheten enligt 2 kap 1
§ tryckfrihetstérordningen TF (1949:105). I offentlighets- och sekretesslagen OSL
(2009:400) regleras dock begrinsningarna inom offentlighetsprincipen.

Handlingstyper dar sekretess kan férekomma ar exempelvis:
¢ Journalhandlingar, sekretess enligt OSL 25:1
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e Handlingar rérande barns personliga forhallanden, sekretess enligt OSL 23:1

e Orosanmailningar till socialférvaltningen, OSL 25:7

e Handlingar rérande elevers personliga férhallanden, sekretess enligt OSL 23:2

e Personalhandlingar, framforallt handlingar som rér den enskildes
hilsotillstind och personliga forhallanden, sekretess enligt OSL 39:1-3

e Flever med skyddad identitet, OSL 21:7

e Nationella prov inom grundskolan, OSL 17:4

Arkivansvar

Utbildningsdirektor Eva Wetterstrand Wickbers har det 6vergripande ansvaret for
Utbildningsnimndens arkiv (arkivansvarig). Arkivhandldggare dr registrator Malin
Belin och nimndsekreterare Sara Salminen. Vid hindelse av personalférindring
overtar ny personal foretradarens ansvar.
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