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Kommunkansliet Till Kommunstyrelsen
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Dnr  KS 2014/0297

Reglementen fér namnder och styrelser i Osterakers kommun for
mandatperioden 2015-2018

Sammanfattning

Det iar obligatoriskt for fullmaktige att utfirda reglementen for styrelsen och Gvriga namndet.
Kommunfullmaktige far ocksa bestdmma att en nimnd ska ett eller flera utskott. Om fullmaktige
inte bestamt nagot utskott far nimnden sjilv avgora den frigan.

Foreliggande férslag omfattar reglementen £6r samtliga nimnder och styrelser inom Osterakers
kommun, f6r mandatperioden 2015 — 2018. Det kan noteras sirskilt att den hittills gillande
arbetsordningen for Valnamnden, i1 foreliggande forslag istillet bendmns Reglemente.

Beslutsforslag

Kommunstyrelsen foreslar Kommunfullmiktige besluta

1. Anta reglementen f6r Kommunstyrelse och 6vriga naimnder, inklusive Produktionsstyrelsen, samt
Valnimnden och Overformyndare, f6r mandatperioden 2015 — 2018, i enlighet med tjanstutlitande
jamte bilaga, daterat 2014-11-06,

2. Tidigare gillande reglementen for Kommunstyrelse och 6vriga nimnder, inklusive
Produktionsstyrelsen och Overférmyndare samt arbetsordningen f6r Valnimnden ska upphora gélla
1 samband med beslut i enlighet med tjansteutlatande daterat 2014-11-006,

3. Mandattiden for presidium, ledamoter och ersittare 1 Kommunstytrelsen och Valnimnden ska vara
fyra ar, raknat frain och med den 1 januari 2015,

4. Mandattiden for presidier, ledamoter och ersattare 1 6vriga naimnder och styrelser ska vara ett i,
raknat fran och med den 1 januari 2015

5. Mandattiden for Overférmyndare ska, 1 enlighet med sirskilda bestimmelser i Foraldrabalken,
vara fyra ar, raknat fran och med den 1 januari 2015.

Bilaga
Reglementen f6r Kommunstyrelse och 6vriga namnder, inklusive Produktionsstyrelsen samt
Valnimnden och Overférmyndare, for mandatperioden 2015 — 2018.

Bakgrund

Enligt Kommunallagen (KL) beslutar Kommunfullmaktige om nimndernas otganisation och
verksamhetsformer. Det giller vilka nimnder som ska finnas, vilka uppgifter de ska ha, hur de ska
vara sammansatta, vilka som ska ingi 1 presidiet m.m.
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Osteraker

Tjansteutlatande

Det ar obligatoriskt for fullmiktige att utfarda reglementen for Kommunstyrelsen och 6vtiga
namnder, inklusive Produktionsstyrelsen samt Valnimnden och Ovetformyndare.
Kommunfullmiktige far ocksa bestimma att en namnd ska ha ett eller flera utskott. Om fullmiktige
inte bestaimt nagot utskott fir nimnden sjilv avgora den frigan.

Foreliggande forslag omfattar reglementen jamte mandattid for samtliga nimnder och styrelser inom
Osterikers kommun, f6r mandatpetioden 2015 — 2018. Det innebir att mandattiden for presidier,
ledamoéter och ersittare 1 Kommunstyrelsen ska vara fyra 4t, riknat frin och med den 1 januari 2015,
att mandattiden fOr presidier, ledaméter och ersattare i Svriga namnder och styrelser ska vata ett ar,
riknat frin och med den 1 januati 2015 samt att mandattiden for Overférmyndare, enligt sirskilda
bestimmelser 1 Foraldrabalken, ska vara fyra r, raknat frin och med den 1 januati 2015.

Forvaltningens slutsatser

Foreliggande forslag omfattar reglementen 6t samtliga nimnder och styrelser inom Osterdkers
kommun, f6r mandatperioden 2015 — 2018.

Férvaltningens anser att forslaget pa ett tydligt sitt beskriver de olika ndmndernas och stytelserna
uppgifter och ansvarsomriden m.m. Férslaget om ansvarsfordelning mellan de olika namnder
bedoms pa ett betryggande sitt leva upp till medborgatnas behov och férvaltninge tillstyrker mot
bakgrund harav forslaget.

an{Olof Friman
[<anslichéf

< ommundirektor
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Bilaga

Reglementen fér Kommunstyrelse och 6vriga namnder, inklusive
Produktionsstyrelsen samt Valnimnden och Overférmyndare, for
mandatperioden 2015 - 2018

Reglemente for

Kommunstyrelsen Sid. 1

Byggnadsnamnden Sid. 10
Vard- och omsorgsnamnden Sid. 14
Produktionsstyrelsen Sid. 19
Milj6- och halsoskyddsnamnden Sid. 23
Sacialndmnden Sid. 27
Valndmnden Sid. 31
Overférmyndaren Sid. 34
Kultur- och fritidsnamnden Sid. 36

Skolndmnden Sid. 42






Reglemente for Kommunstyrelsen
Allmant

Kommunstyrelsen ska leda och samordna férvaltningen av Osterakers kommuns angeligenheter.
Kommunstyrelsen ska uppmirksamt folja de frigor som kan invetka pa kommunens utveckling
och ekonomiska stillning. Kommunstyrelsen ska hos Kommunfullmiktige, 6vriga namnder,
stytelset, utskott och beredningar samt kommunala bolag och andra myndigheter, gora de
framstallningar, begira in yttranden och upplysningar som behovs for att Kommunstyrelsen ska
kunna fullgbra sina uppgifter.

Utéver det som foreskrivs om Kommunstyrelsen 1 kommunallagen giller bestimmelserna i detta
reglemente.

A. Kommunstyrelsens uppgifter
Ledningsfunktionen

1 § Kommunstyrelsen ar kommunens ledande politiska forvaltningsorgan. Den har ansvar for
hela kommunens utveckling och ekonomiska stillning.

Kommunstyrelsen leder och samordnar planeringen och uppfoljningen av kommunens ekonomi
och verksamheter.

2 § I Kommunstyrelsens ledningsfunktion ligger att leda och samordna bl a:
Utvecklingen av den kommunala demokratin,

Den 6vergripande arbetsgivarpolitiken,

()vergripande otganisationsfragor och dirmed sammanhingande drenden,
Den 6versiktliga planeringen av anvindningen av matk och vatten,

Mark- och bostadspolitiken och se till att en tillfredstillande markberedskap uppritthélls samt att
bostadsforsotjningen och samhiallsbyggandet fraimjas,

Trafikpolitiken och verka for en tillfredsstillande trafikférsorjning,
Miljostrategiska frigor sdisom energiplaneringen samt frimja energihushéllningen,
Informationsverksamheten,

Atrbetet med att reformera det kommunala regelbestindet,

Arbetet med att effektivisera administrationen,

Utvecklingen av informations- och kommunikationssystemen,

Den kommunala civilforsvars- och betedskapsplanliggningen,

[ syfte att nedbringa kostnaderna i den totala kommunala organisationen samordna verksamheten
i de angivna foretagen i den min kommunens inflytande mojliggor detta och under samma
forutsittning samordna foretagens verksamhet med kommunens



Kommunstyrelsen skall vidare med uppmarksambhet folja:

Miljovards- och naturvirdspolitiken och verka for en god miljé 1 kommunen,

Socialtjansten och verka for att socialtjanstlagens mal kan uppfyllas.

Den kommunala hilso- och sjukvarden och verka for en god kommunal hélso- och sjukvird,
Skolvisendet och verka for att skollagstiftningens mal kan uppfyllas,

Fritids- och kulturpolitiken och vetka for en god fritids- och kulturverksamhet i kommunen,

Verksamheten i de fotetag, som kommunen helt eller delvis ager eller annars har intresse 1, fraimst
vad giller andamal, ekonomi och eftetlevnad av uppstillda direktiv men ocksa i avseende pa
ovriga forhallanden av betydelse f6r kommunen.

Styrfunktionen

3 § I Kommunstyrelsens styrfunktion ingar att:

Leda arbetet med och samordna utformningen av évergripande madl, riktlinjer och ramar for
styrningen av hela den kommunala verksamheten, gora framstillningar i malfragor som inte 1 lag
ar forbehallna annan nimnd,

Overvaka att de av fullmaktige faststillda méalen och planerna for ekonomin och verksamheten
efterlevs och att kommunens l6pande forvaltning handhas rationellt och ekonomiskt,

Tillse att uppfoljning sket frin samtliga nimnder om hur verksamheten utvecklas och hur den
ekonomiska stillningen ar under budgetéret,

Tillvarata kommunens intressen vid bolags- och féreningsstammor och andra likartade
sammantriden i de foretag som kommunen helt eller delvis dger eller annars har intresse 1,

Ansvara for samordningstriffar med nimndpresidierna och ansvatiga tjansteman,

Fortlopande ha uppsikt 6ver verksamheten i de foretag som kommunen helt eller delvis ager eller
annars har intresse i, frimst vad galler andamal, ekonomi och efterlevnad av uppstillda direktiv,
men ocksé i avseende pa 6vriga forhallanden av betydelse f6r kommunen,

Lopande vidta nodvindiga dtgirder for at sikerstilla att de krav som anges 13 kap. 17 och
18 §§ Kommunallagen ar uppfylida betriffande de aktiebolag kommunen innehar aktier 1,

Arligen, vid det Kommunstyrelsesammantride dir beslut om arsredovisning for foregaende
kalenderér fattas, i beslut prova om den verksamhet som bedrivits 1 de aktiebolag som
kommunen helt eller delvis aget eller annars har intresse i enligt 3 kap. 17-18 {§ KL under
foregiende kalenderdr har varit forenlig med det faststillda kommunala andamalet och utforts
inom ramen for de kommunala befogenheterna. Beslutet ska delges fullmaktige snarast. Finner
stytelsen att brister forelegat, ska den samtidigt limna forslag till fullméaktige om nédvindiga
atgarder,

Tillvarata kommunens intressen vid bolags- och foreningsstimmor och andra likartade
sammantraden i de foretag som kommunen helt eller delvis dger eller annars har intresse,

Kommunstyrelsen fir sjilv eller genom ombud féra kommunens talan i mal och drenden som
giller naimndens verksamhetsomrade.



B. Kommunstyrelsens ansvar i ovrigt
Ekonomisk forvaltning

4 § Kommunstyrelsen skall ha hand om kommunens medelsforvaltning och darvid folja av
fullmaktige meddelade foreskrifter harfor.

Medelsforvaltningen omfattar placering och upplaning av medel. I uppgiften ingar ocksa att
bevaka att kommunens inkomster inflyter och att betalningar gors i tid samt vidta de atgirder
som behovs for indrivning av férfallna fordringar.

Kommunstytelsen hat ocksd hand om 6vrig ekonomisk forvaltning. I denna uppgift ingir bl a att
Underhilla och forvalta kommunens fasta och 16sa egendom,
Tillse att kommunens behov av forsikringsskydd ar tillgodosett,

Handha egen donationsférvaltning samt efter samtycke frin annan nimnd placera sddana medel
som ingar 1 donation som forvaltas av den namnden,

Inkop av fastighet eller tomtritt pa exekutiv auktion for att sikra kommunens fordran,
Avskrivning av kommunens fordran.

Overgripande arbetsgivarpolitik

5 § Kommunstytelsen ska ha hand om fragor som r6r forhallandet mellan kommunen som
arbetsgivare och dess arbetstagare

Kommunstyrelsen har darvid bl. a. att
Vara kommunens anstallningsmyndighet f6r samtlig personal,

Med bindande vetkan f6r kommunen genom kollektivavtal reglera frigor rorande férhallandet
mellan kommunen som atbetsgivare och dess arbetstagare,

Férhandla pd kommunens vignar enligt gallande lagstiftning om forhandlingsratt utom vad giller
11 - 14 och 38 §§ lagen om medbestimmande 1 arbetslivet inom andra nimnders
verksamhetsomriden,

Besluta om stridsatgarder,

Avgora fragor om tolkning och tillimpning av lag, avtal och andra bestimmelser rorande
forhillandet mellan kommunen som atbetsgivate och dess arbetstagare,

Limna uppdrag som avses 1 den kommunala delegationslagen (1954:130),
Sarskilt beakta personalvirdande msatser.

Ovrig forvaltning

6 § Uppgifter enligt speciallagstiftning

Kommunstytelsen ar atbetsloshetsnimnd, fullgdr uppgifter enligt lagen (1994:1720) om civilt
forsvar, lagen (2003:778) om skydd mot olyckor samt utgdr krisledningsnimnd enligt lagen



(2006:544) om kommuners och landstings dtgarder infor och vid extraordinara handelser 1
fredstid och hojd beredskap. For uppgiften som krisledningsnamnd galler sarskilt reglemente.

Kommunstyrelsen fullgér kommunens kvarvarande uppgifter som formedlingsorgan for lan- och
bidragsgivning till bostadsforsorjningen.

Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet. Narmare foreskrifter om arkivvérden finns 1
arkivreglementet. Kommunstyrelsen dr personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som
styrelsen for 1 sin verksamhet och forfogar 6ver.

Kommunstyrelsen svarar f6r kommunens anslagstavla.

Ovrig verksamhet

7 § Kommunstyrelsen har vidare hand om

Ansvata for anliggande, drift och underhall av kommunala gator och vigar, gang. Och
cykelvigar, broar och tunnlar, parker och gronytor, belysning och bryggplatser, kommunigda
fastigheter samt trygghets- och sikerhetsarbete,

Besoksnaringsfragor och dtgirder for att allmant fraimja bes6ksnaringen 1 kommunen,

De 6vergripande och strategiska frigor som ber6r naringslivsutvecklingen 1 kommunen och
arbetsmarknadsfrigor inom kommunens naringslivsenhet,

Samordningen av EU-projekt med syfte att férdjupa sig 1 forutsattningarna f6r EU- och EFS-
bidrag,

Kommunens centrala informationsverksamhet,

Tillstand att fa anvinda kommunens vapen,

Kommunens centrala inképs- och upphandlingsverksamhet,

Reformering av Kommunstyrelsens regelbestand och utformningen av fullmaktiges handlingar,

Att i enlighet med intentionerna i Forvaltningslagens (1986:223) regler om serviceskyldighet och
allmanna krav pa handliggning av drenden aktivt arbeta for att formerna f6r god service till
kommuninvanarna utvecklas och handlaggningsrutiner forenklas utan att rittssakerheten
eftersitts,

Att besluta om omtides-/ott- och vignamn,
Kommunens uppgifter inom planvisendet enligt plan- och bygglagen (PBL),

Att vara planerande och verkstillande organ for mark- och exploateringsverksamheten inklusive
forvaltning och forddling av markreserven,

Att vara kommunal vighallningsmyndighet samt svara 1 forekommande fall f6r kommunens
representation 1 viagforeningar,

Teknisk forsotjning avseende kommunens gator och vigar inklusive belysning, skotsel av allman
platsmatk och gronomriden samt sjé- och strandvard,

Mitningsteknisk verksamhet, kartproduktion och geografiska informationssystem,



Bevaka kommunens intressen vid fastighetsbildning, fastighetsbestimning, planliggning och
byggnadsvasen,

Att lagga fram forslag till stadgor, hyres-, taxe- och avgifts- bestimmelser inom
Kommunstyrelsens verksamhetsomrade.

§ 8 Forvaltnings- och verkstallighetsuppgifter i 6vrigt som inte uppdragits it annan nimnd:

Efterlevande av lag om nationella minoriteter och minoritetssprak (SFS 2009:724), vad galler
Osterdkers kommuns dtaganden som férvaltningskommun for finska spraket,

Att samordna kommunens behov av lokaler for sina verksamheter med kommunens
fastighetsbolag och andra fastighetsagare samt att teckna avtal for hyra av lokaler for
verksamheternas behov.

Delegering fran Kommunfullmaktige
9 § Kommunstyrelsen ska besluta 1 féljande grupper av arenden:

Vid behov ta upp lan inom den beloppstam och de riktlinjer som fullmaktige faststallt med
sarskilt beaktande av de nitmare féreskrifter om sikerheten som fullméktige angivit,

I botgensirenden besluta om att avsla ansdkan om kommunal borgen,
Kommunens férvaltningsorganisation,

Kommunstyrelsens politiska otganisation - beslut om eventuella yttetligare utskott inom
Kommunstytelsen, férutom arbetsutskottet,

Ge uppdtag att uppritta detaljplan och omridesbestimmelser samt att besluta i fraga vid
programsamrad, samrid och utstillning,

Godkinna program for detaljplanetr och planeringsavtal for reglering av plangenomférande,

Besluta om antagande, andting eller upphivande av detaljplan och omradesbestimmelser da
bestimmelserna om enkelt planforfarande far tillampas,

Kop, forsiljning, byte, giva eller inlésen med stod av plan- och bygglagen av fastighet eller
fastighetsdel samt upplatelse av tomtritt samt for de tekniska och ekonomiska utredningar, avtal
och genomforandefrigor som hor till verksamheten. Ovan angivna ansvar f6r nimnden galler £6r
vad som inte ar av principiell betydelse eller av storre vikt,

Godkanna exploatetingsavtal som inte dr av principiell betydelse eller av storre vikt,
Uttag av gatukostnader enligt plan- och bygglagen,

Utatrendera, uthyra eller annars upplata fastighet som tillhor kommunen,

Upplata platser f6r torghandel,

Vid tecknande av avtal folja av kommunfullmaktige faststallda kostnadsramar och andra riktlinjer
betriffande belopp och villkor 1 6vrigt,

Hantera inteckningar samt uttag och utbyte av pantbrev liksom andra liknande atgarder,

Ansoka hos lansstyrelsen om férordnande om avstdende och upplitande av mark samt kostnader
for vagar, vatten och avlopp enligt plan- och bygglagen,



Arenden enligt lagen om forviry av hyresfastighet m.m. som inte avser utévande av forkopsratt
vid aktiebverlitelse,

Upphiva villkor, som inte ér av principiell beskaffenhet eller av stétre vikt, upptagna 1 kopebrev
for forsalda fastigheter,

Yttranden enligt lagen om allmin kameradvervakning (1998:150),

I sédana mal och drenden, dir det ankommer pa Kommunstyrelsen att fora kommunens talan pa
kommunens vignar triffa 6verenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, inga
forlikning och sluta annat avtal,

Avge yttrande som ankommer pi kommunfullmiktige om inte yttrandet ar av principiell
betydelse for den kommunala sjalvstyrelsen. Kommunstyrelsen fir ocksa besluta 1 sistnimnda

slag av yttranden om remisstiden inte medger att yttrandet behandlas pa ordinarie sammantride
med fullmaktige,

Triffa avtal 1 vergripande fragor som inte ar av principiell betydelse eller av storre vikt,
Andringar av tedaktionell och formell art i kommunens regelverk,

Med de undantag som foljer av bestimmelserna i 3 kap 16 - 18 {§ kommunallagen och med
iakttagande av de riktlinjer och foreskrifter som fastlagts 1 kommunens foretagspolicy samt
fullmiktiges agardirektiv omhinderha kommunens agarfunkton savitt galler verksamheten 1 de
foretag som kommunen helt eller delvis ager.

Ansvar och rapporteringsskyldighet

10 § Kommunstyrelsen ska se till att verksamheten bedrivs 1 enlighet med de mal och riktlinjer
som fullmiktige har bestamt, de foreskrifter som kan finnas i lag eller férordning samt
bestimmelser 1 detta reglemente.

Kommunstyrelsen ska regelmassigt till fullmaktige rapportera hur verksamheten i kommunen och
de bolag som kommunen helt eller delvis dger eller annars har intresse 1 utvecklas, och hur den
totala ekonomiska stiallningen 4r under budgetaret.

C. Kommunstyrelsens arbetsformer
Sammansattning

11 § Kommunstyrelsen bestéir av det antal ledamoter och ersittare som Kommunfullmaktige
beslutar.

Oppna sammantriden

12 § Styrelsen far besluta att styrelsens sammantraden kan vara offentliga med de begransningar
som framgér av kommunallagen avseende myndighetsutovning och sekretess.

Ersattarnas tjanstgoring

13 § Om en ledamot dr forhindrad att instdlla sig till ett sammantride ska ledamoten se till att den
ersittare kallas som star 1 tur att tjanstgora.

Om ledamoten 4r forhindrad att vidare delta i ett ssammantride ska en ersittare tjanstgora i
ledamotens stalle.



En ledamot som installer sig under ett pAgdende sammantrade har ritt att tjinstgdra aven om en
ersattare har tratt in 1 ledamotens stille.

Om inte ersittarna valjs proportionellt ska ersittarna tjanstgora enligt den av fullmiktige mellan
dem bestimda ordningen.

En ersittare som har borjat tjanstgéra har dock alltid foretrade oberoende av turordningen. Om
stytkebalansen mellan partierna darigenom péverkas fir en ersittare som instiller sig under
pagiende sammantride trida in i stillet for en ersittare som kommer lingre ner 1 ordningen.

14 § En ledamot eller en ersittare som har avbrutit sin tjanstgoting pa grund av jav i ett arende
far ater tjanstgora, sedan arendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjinstgéringen en gang under ett sammantride pa grund av annat
hinder dn jiv, far dter tjanstgdra om ersittarens intrdde har paverkat styrkebalansen mellan
partierna.

Narvaro- och yttranderatt

15 § Ersattate som inte tjanstgor har ritt att narvara och yttra sig vid styrelsens sammantraden,
samt att fi sin mening antecknad till protokollet.

Vid Kommunstytelsens och utskottetens sammantriden fir kommunens chefstjinsteman samt 1
6vrigt foredragande tjinsteman vara nirvarande med ritt att delta 1 6verldggningarna 1 drende
som beror vederborandes verksamhetsomride, 1 den man inte styrelsen eller utskottet for sarskilt
fall annat beslutar.

Ersattare for ordféranden

16 § Om varken ordféranden eller en vice ordférande kan delta i ett helt sammantride eller om
ordféranden pé grund av sjukdom eller av annat skl 4r hindrad att fullgdra uppdraget fér en
lingre tid fir styrelsen utse en annan ledamot att vara ersattare for ordféranden. Ersittaren
fullgor ordférandens samtliga uppgifter.

Tidpunkt for sammantradena

17 § Kommunstyrelsen sammantrader pa dag och tid som styrelsen bestammer.

Kallelse till sammantradena

18 § Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssammantradena.
Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats f6r sammantridet.

Kallelsen ska pé ett lampligt sitt tillstallas varje ledamot och ersittare samt annan fortroendevald
som fir nirvara vid sammantridet senast fem dagar fére sammantradesdagen.

Kallelsen ska 4tfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestaimmer i vilken utstrickning
handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

[ undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Nair varken ordfoéranden eller en vice ordforande kan kalla till ssmmantrade skall den till dldern
ildste ledamoten gora detta.



Ordféranden

19 § Det aligger Kommunstyrelsens ordférande att
Nirmast under Kommunstyrelsen ha uppsikt 6ver kommunens hela naimnd-forvaltning

Med uppmirksamhet folja frigor av betydelse for kommunens utveckling och ekonomiska
intressen samt produktiviteten 1 vetksamheten och ta initiativ i dessa fragor

Framja samverkan mellan Kommunstyrelsen och kommunens évriga nimnder,

Representera Kommunstyrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantraden om inte Kommunstyrelsen bestimt annat i ett sarskilt fall,

Se till att Kommunstyrelsens och utskottets drenden fullgors och behandlas utan onédigt
drojsmal,

Vara tillganglig for allmanheten och f6r kommunens fortroendevalda och personal,
Sarskilt uppmitksamma och fortlopande folja de fortroendevaldas arbetsvillkor samt.

Kommunalrad

20 § Sedan val av Kommunstyrelsen skett utser Kommunfullmiktige bland styrelsens ledamoter
ett eller flera kommunalrdd varav ett kommunalrad tillika ar Kommunstyrelsens ordférande.

Justering av protokoll och expediering

21 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Kommunstyrelsen kan besluta att en paragtaf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen
bor redovisas skriftligt for styrelsen innan paragrafen justeras.

Sekreteraren ansvarar for att utdrag ur protokollet tillstdlls de naimnder, andra organ och personer
som berors av besluten 1 protokollet.

Reservation

22 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen
ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska limnas fore den tidpunkt som har faststallts
for justeringen av protokollet.

Delgivning

23 § Delgivning med Kommunstyrelsen sker med ordféranden, kommundirektéren,
kanslichefen, ekonomichefen eller i 6vrigt med den som namnden bestimmer.

Undertecknande av handlingar

24 § Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av Kommunstyrelsen ska undertecknas
av ordforanden eller vid forfall for denne av vice ordférande och kontrasigneras av anstalld som
styrelsen bestimmer.

I 6vrigt bestimmer Kommunstyrelsen vem som ska underteckna handlingar.



Kommunstyrelsen har allmin processbehorighet och fir sjilv eller genom ombud fora
kommunens talan i mal och drenden, i den mén detta inte gors av ndgon annan namnd eller
stytelse inom kommunen.

Kommunens administrativa organ m.m.

25 § Kommunstyrelsen ska se till att verksamheten har en tillfredsstillande organisation.

Utskott

26 § Kommunstyrelsen far sjalv besluta om det ska inrattas utskott, samt antal ledaméter och
ersattare.

Kommunstyrelsen beslutar enligt delegation frin Kommunfullmaktige (1998-12-14, § 176) om
utskott inom KKommunstyrelsen.

For de utskott som Kommunstyrelsen beslutar inritta galler foljande:

27 § Kommunstyrelsen valjer for den tid styrelsen bestimmer bland utskottens ledamdter en
ordférande och for atbetsutskottet dven en vice ordforande.

Om otdforanden i respektive utskott pa grund av sjukdom eller av annat skal ar hindrad att
fullgora sitt uppdrag for en lingte tid far styrelsen utse en annan ledamot i utskottet att som
ersattare for ordforanden fullgéra dennes uppgifter.

28 § Ersittare fir nirvara och yttra sig vid utskottens sammantriden samt fa sin mening
antecknad till protokollet men inte delta 1 besluten.

Ledamot som ar férhindrad att delta i sammantradet ska kalla ersittare till tjanstgoring 1 den av
Kommunstyrelsen vid valet bestimda ordningen.

Avgar en ledamot eller en ersittare i utskotten, som inte utsetts vid proportionellt val, ska
fyllnadsval snarast forrittas.

29 § Utskotten sammantrider pa dag och tid som vatje utskott bestimmer. Sammantriden ska
ocksé hallas nir ordforanden anser att det behovs eller nir minst en tredjedel av ledamoterna
begir det.

Utskotten far handligga drenden bara nar mer an halften av ledamoterna ar narvarande.

30 § De drenden som ska avgoras av Kommunstyrelsen i dess helhet ska beredas av berort
utskott om beredning behovs.

Ordforanden overlimnar sidana arenden till utskotten.
Nir drendet beretts ska utskotten ligga fram forslag till beslut.

31 § Frin kommunens nimnder, beredningar och tjanstemin far utskotten infordra de yttranden
och upplysningar, som beh6vs for att utskotten ska kunna fullgora sina uppgifter.




Reglemente for Byggnadsnamnden

A. Namndens uppgifter
Verksamhetsomride

1 § I Byggnadsnimnden fullgér kommunens uppgifter inom byggnadsvasendet och hat det
niarmaste inseendet dver byggnadsverksamheten enligt plan- och bygglagen (PBL). Nimnden
fullgdr kommunens uppgiftet enligt lag om bostadsanpassningsbidrag m.m. Namnden har ocksé
att fullgsra de Gvriga uppgifter som enligt annan lag ska fullgéras av den kommunala naimnden
inom byggnadsvisendet.

Byggnadsnimnden ska vidare:

Besluta i fragor om dispens fran strandskyddsbestaimmelserna i miljobalken samt i frigor om
tillsyn enligt miljébalken i frigor gillande strandskydd,

Genom sin fackkompetens inom det byggtekniska omradet, i fragor som ror kulturmiljon stodja
bevarande, vird och lamplig anvindning av byggnader, anlaggningar och miljoer av
kulturhistoriskt eller estetiskt virde,

Medverka i trafikplanering och svara for trafiksikerhetsfrigor samt besluta om lokala
trafikforeskrifter,

Besluta i frégor rorande uppgifter som avses i1 § lagen om niamnder for vissa trafikfrigor och
ska dirutéver med uppmirksamhet folja trafikforhallandena inom kommunen samt verka for
forbattrad trafiksikerhet,

Besluta i frigor rorande samhillsbetalda resor.

Forvaltning

2 § Byggnadsndamnden far avge remissyttranden inom nimndens verksamhetsomriade a
kommunens vignat under forutsittning av att remissen inte beror fler namndets/stytelsets
verksamhetsomriden eller 4t av principiell betydelse eller av storre vikt,

Byggnadsnimnden far vidare traffa avtal inom namndens verksamhetsomrade sa linge det inte 4r
av principiell natur eller av storre vikt.

Byggnadsnimnden it petsonuppgiftsansvarig for de personuppgifter som namnden for 1 sin
vetksamhet och forfogar Gver.

Byggnadsnamnden ansvarar fOr att dess arkiv virdas enligt arkivlagen och kommunens
arkivreglemente/-foreskrifter.

Byggnadsnimnden fir inom ramen fér anvisade medel och med iakttagande av gillande regler for
inkép och upphandling anta konsulter, entreprenérer och leverantérer. Sidana avtal far inte
innebira nagon principiell forindring betriffande av kommunfullmaktige antagen malsittning
eller beslutad organisation.

Byggnadsnimnden ska ligga fram forslag till taxe- och avgiftsbestimmelser inom nimndens
omraden.
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Byggnadsniamnden har ansvar for arbetet med att reformera regelbestandet inom den egna
verksamheten.

Byggnadsnimnden ska i enlighet med intentionerna i férvaltningslagens regler om
serviceskyldighet och allminna krav pa handlaggning av drenden aktivt arbeta for att formerna
for god service till kommuninvanarna utvecklas och handlaggningsrutiner forenklas utan att
rattssakerheten eftersatts.

Byggnadsndmnden har ansvar for hur brukarinflytandet kan utvecklas inom den egna
verksamheten.

Byggnadsnamnden ska informera allmanheten om sin verksambhet.

Byggnadsnimnden ska samarbeta med myndigheter, organisationer och enskilda vilkas arbete och
intressen beror namndens verksamhet

Byggnadsnamnden ska limna rad och upplysningar 1 frigor som ror namndens verksamhet.

Byggnadsnimnden har ritt att besluta om avskrivning av sidan fordran vilken kan hanforas till
namndens verksamhetsomridde om mte annat foljer av lag eller Kommunfullmaktiges beslut.

Ansvar och rapporteringsskyldighet

3 § Byggnadsnimnden ska se till att verksamheten bedtrivs 1 enlighet med de mal och riktlinjer
som fullmaktige har bestimt, de foreskrifter som kan finnas i lag eller forordning samt
bestammelser 1 detta reglemente.

Byggnadsnamnden ska regelmissigt till Kommunstyrelsen rapportera hur verksamheten och den
ekonomiska stallningen utvecklas.

B. Namndens arbetsformer
Sammansattning

4 § Byggnadsnimnden bestar av det antal ledaméter och ersittate som Kommunfullmaktige
beslutat.

Oppna sammantriden

5 § Byggnadsnamnden far besluta att nimndens sammantriden kan vara offentliga med de
begrinsningar som framgir av kommunallagen avseende myndighetsutévning och sekretess.

Ersattarnas tjanstgoring

6 § Om en ledamot ar forhindrad att instilla sig till ett sammantrade ska ledamoten se till att den
ersattare kallas som star 1 tur att tjanstgora.

Om ledamoten ar forhindrad att vidare delta 1 ett sammantrade ska en ersittare tjanstgora 1
ledamotens stalle.

En ledamot som installer sig under ett pigiende sammantride har ritt att tjanstgora aven om en
ersittare har tritt in 1 ledamotens stalle.

Om inte ersittarna viljs proportionellt skall ersittarna tjanstgora enligt den av fullmaktige mellan
dem bestamda ordningen.
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En ersittare som har botjat tjinstgora har dock alltid foretride oberoende av turordningen. Om
styrkebalansen mellan partierna dirigenom péverkas fir en etsittare som installer sig under
pagiende sammantride trida in i stallet for en ersittare som kommer langre net 1 ordningen.

7 § En ledamot eller en ersittare som har avbrutit sin tjanstgoring pé grund av jiv i ett arende far
ater tjanstgora, sedan drendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit janstgoringen en gang under ett sammantrade pa grund av annat
hinder 4n jiv, fir dter tjinstgdra om ersittarens intrade har paverkat styrkebalansen mellan
partierna.

Nirvaro- och yttranderatt

8 § Ersittare som inte tjinstgor har ratt att nérvara och yttra sig vid nimndens sammantraden,
samt att f sin mening antecknad till protokollet.

Vid Byggnadsnamnden sammantraden fir kommunens chefstjanstemin samt 1 HGvrigt
foredragande tjinstemin vara narvarande med ritt att delta 1 6verlaggningarna i arende som beror
vederbérandes verksamhetsomrade, i den man inte nimnden for sarskilt fall annat beslutar.

Nirvaroratt for petsonalforetridare regleras 1 kommunallagen.

Ersittare for ordféranden

9 § Om varken ordféranden eller en vice ordférande kan delta i ett helt sammantride eller 1 en
del av ett sammantride fullgor den till Aldern dldste ledamoten ordforandens uppgifter.

Om ordféranden pi grund av sjukdom eller av annat skil dr hindrad att fullgora uppdraget for en
langre tid fir nimnden utse en annan ledamot att vara ersattare for ordforanden. Ersattaren

fullgor ordférandens samtliga uppgifter.

Tidpunkt for sammantradena

10 § Byggnadsnimnden sammantrader pa dag och tid som nimnden bestammer.

Kallelse till ssammantradena

11 § Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena.
Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats f6r sammantradet.

Kallelsen ska pa ett limpligt sitt tillstallas varje ledamot och etsattare samt annan fortroendevald
som fir narvara vid sammantradet senast 5 dagar fore sammantradesdagen.

Kallelsen ska atfoljas av foredragningslista. Ordforanden bestimmer i vilken utstrickning
handlingar som tillhor ett arende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Nir varken ordforanden eller en vice ordférande kan kalla till ssammantrade skall den till dldern
ildste ledamoten gora detta.
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Ordforanden

12 § Det éligger Byggnadsnamndens ordforande att

Med uppmirksamhet folja frigot av betydelse inom namndens omréade.
Se till att nimndens arenden behandlas utan on6digt drojsmal.

T 6vrigt se till att nimndens uppgifter fullgors.

Justering av protokoll och expediering

13 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Byggnadsnimnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justetas omedelbart. Paragrafen
bér redovisas skriftligt for nimnden innan paragrafen justeras.

Sekreteraren ansvarar for att utdrag ur protokollet tillstills de nimnder, andra organ och personer
som berots av besluten 1 protokollet.

Beredningsutskott

14 § Byggnadsnimnden ska bland nimndens ledamoéter utse 3 personer till beredningsutskott.

Utskottet ska traffas for genomgéng av aktuella drenden infor Byggnadsnamnden sammantraden.
Beredningsutskottet ar inte beslutande.

Reservation

15 § Om en ledamot har resetverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen
ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas fore den tidpunkt som har faststallts
for justeringen av protokollet.

Delgivning

16 § Delgivning med Byggnadsnimnden sker med ordféranden eller den anstalld som nimnden
bestammer.

Undertecknande av handlingar

17 § Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av Byggnadsnamnden ska undertecknas
av ordforanden ellet vid forfall for denne av vice ordforande och kontrasigneras av anstalld som
namnden bestammer.

[ Gvrigt bestimmer Byggnadsnéimnden vem som ska underteckna handlingar.

Byggnadsniamnden far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan 1 mal och arenden som
giller namndens verksamhetsomride.

Nimndens administrativa organ m.m.

18§ Byggnadsniimnden ska se till att verksamheten har en tillfredsstillande organisation.
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Reglemente for Vard- och omsorgsnamnden

A. Namndens uppgifter
Verksamhetsomrade

| § Vird- och omsorgsnimnden fullgtr kommunens uppgifter inom socialtjanstlagen vad avser
omsorgen om aldre minniskor och manniskor med funktionshinder med undantag for sjalva
driften av de kommunala resultatenheterna.

Vard- och omsotgsnamnden fullgér vidare kommunens uppgifter enligt halso- och
sjukvirdslagen (HSL), samt enligt lag om st6d och setvice till vissa funktionshindrade (LSS) med
undantag for sjilva driften av de kommunala resultatenheterna.

I fullgérandet av sina uppgifter har Vard- och omsorgsnimnden ratt att:

Avge remissyttranden inom nimndens verksamhetsomride 4 kommunens vagnar under
forutsittning att remissen inte beror fler namnders/styrelsers verksamhetsomraden eller ar av
ptincipiell betydelse eller av stotre vikt,

Triffa avtal inom nimndens verksamhetsomride sa linge avtalen inte 4t av principiell natur eller
av storre vikt,

Ritt att konkurrensprova driften av kommunal verksamhet inom namndens ansvarsomride.
Uppgifter
2 § Vird- och omsotgsnimnden har foljande uppgiftet:

Faststilla internbudget och egna mal f6r namndens verksamhet (inom av Kommunfullmiktige
faststallda mal och budget),

Beddma behovet av vard och omsotg samt verka for ett allsidigt och varierat utbud med hog
kvalitet som tillgodoser vérdtagares och anhorigas 6nskemal om vard och omsorg,

Tillse att kommuninvanarna enkelt kan tillgodogora sig information om utbudet (mal,
uppfoljning och utvirdering),

Bevaka att kundvalssystemen ar konkurrensneutrala mellan olika utforare av vard- och
omsorgsverksambhet,

Faststilla tillimpningsforeskrifter for kundvalssystemen {6t vatd- och omsotgsverksamheten
samt vidta justeringar som inte ar av principiell betydelse,

Teckna avtal med enskilda utforare i enlighet med LOU, lagen om offentlig upphandling
(2007:1091) och LOV, lag om valfrihetssystem (2008:962) samt gora bestallningar avseende de
verksamheter dir Produktionsstyrelsen ansvarar for driften,

Edlja och initiera eventuella justeringar av s.k. ersittning, subventionsnivaer, avgiftssystem och
regler i Gvrigt inom kundvalssystemet for vard- och omsorgsverksamhet,

Svara for kommunens uppfoljning av utforare av vard- och omsorgsverksamhet 1 enlighet med

faststallda tillampningsforeskriftet,
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Fatta beslut som enligt lag aligger kommunen inom vard- och omsorgsomridet innefattande
myndighetsutévnjng mot enskild.

Ovrig forvaltning

§ 3 Vard- och omsorgsnimnden ir personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som nimnden
for i sin verksamhet och forfogar Gver.

Vird- omsorgsnimnden har ansvar ot arbetet med att reformera regelbestindet inom den egna
vetksamheten.

Vird- och omsorgsnimnden ska i enlighet med intentionerna i Forvaltningslagens regler om
serviceskyldighet och allminna krav p4 handliggning av drendet aktivt arbeta for att formerna for
god service till kommuninvanarna utvecklas och handliggningsrutiner fotenklas utan att
rittssakerheten eftersitts.

Vird- och omsorgsnimnden ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkivlagen och kommunens
atkivreglemente/-foreskrifter.

Vard- och omsorgsnimnden har ansvar for hur det dvergripande brukarinflytandet kan utvecklas.
Vird- och omsorgsnamnden ska informera allmanheten om sin verksamhet.

Vird- och omsorgsnamnden fir inom ramen f6r anvisade medel och med iakttagande av gallande
regler for inkép, och det som anges i § 2 punkt 6, anta konsultet, entreprenoret, utférare och
leverantorer. Sadana avtal far inte innebara nidgon ptincipiell forindring betraffande av
Kommunfullmiktige antagen malsittning eller beslutad organisation.

Viard- och omsorgsnamnden ska ligga fram forslag till taxe- och avgiftsbestimmelser inom
namndens omraden.

Viard- och omsorgsniamnden handhar egen donationsférvaltning.

Ansvar och rapporteringsskyldighet

4 § Vird- och omsorgsnimnden ansvarar for att kommuninvénarna kan erbjudas en verksamhet
som bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer som fullmiktige har bestimt, de foreskrifter som
finns i lag ellet annan férordning samt bestimmelserna i detta reglemente.

Viard- och omsorgsnamnden skall informera Kommunfullmiktige om hur verksamheten
utvecklas och hur den ekonomiska stillningen ar under budgetaret.

B. Namndens arbetsformer
Sammansattning

4 § Nimnden bestar av det antal ledamoter och ersattare som Kommunfullmaktige beslutar.

Oppna sammantriden

5 § Vird- och omsorgsnamnden far besluta att nimndens sammantriden kan vara offentliga med
de begransningar som framgar av kommunallagen avseende myndighetsutévning och sekretess.
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Ersattarnas tjanstgoring

6 § Om en ledamot ir fothindrad att installa sig till ett sammantride ska ledamoten se till att den
ersittare kallas som stér 1 tur att tjanstgora.

Om ledamoten ir forhindrad att vidare delta i ett saimmantride ska en ersittare tjanstgora i
ledamotens stalle.

En ledamot som installer sig under ett pagaende sammantrade har rtt att tjanstgora aven om en
ersattare har tratt in i ledamotens stalle.

Om inte ersittarna viljs proportionellt skall ersittarna tjinstgora enligt den av fullmaktige mellan
dem bestaimda ordningen.

En ersittare som hat bojat tjanstgora har dock alltid foretrade oberoende av turordningen. Om
styrkebalansen mellan partierna dirigenom paverkas fir en ersittare som instiller sig under

pagiende sammantride trida in i stillet for en ersittare som kommer lingre ner i ordningen.

7 § En ledamot eller en ersittare som har avbrutit sin tjinstgdring pa grund av jav i ett arende far
iter tjinstgora, sedan drendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgoringen en ging under ett sammantride pa grund av annat
hinder 4n jiv, fir dter tjinstgdra om ersittarens intrade har paverkat styrkebalansen mellan
partierna.

Narvaro- och yttranderatt

8 § Ersattare som inte tjanstgds har ritt att narvara och yttra sig vid namndens sammantraden,
samt att fa sin mening antecknad till protokollet.

Vid Vard- och omsotgsniamndens sammantriden fir kommunens chefstjansteman samt 1 6vrigt
foredragande tjansteman vara nirvarande med ratt att delta i Overliggningarna i arende som beror
vederborandes verksamhetsomrade, i den man inte nimnden for sarskilt fall annat beslutar.

Nirvaroratt for personalfdretridare regleras i kommunallagen.

Ersattare for ordféranden

9 § Om varken ordféranden eller en vice ordférande kan delta i ett helt sammantride eller 1 en
del av ett sammantrade fullgor den till aldern aldste ledamoten ordférandens uppgifter.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skil 4r hindrad att fullgdra uppdraget for en
lingre tid far namnden utse en annan ledamot att vara ersattate for ordféranden. Ersattaren

fullgér ordforandens samtliga uppgifter.

Tidpunkt fér sammantradena

10 § Vird- och omsorgsnimnden sammantrider pa dag och tid som namnden bestammer.

Kallelse till sammantradena

11 § Ordforanden ansvarar for att kallelse utfirdas till sammantradena.

Kallelsen ska vata skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet,
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Kallelsen ska pa ett limpligt sitt tillstillas varje ledamot och ersittare samt annan fértroendevald
som fir nirvara vid sammantridet senast 5 dagar fore sammantridesdagen.

Kallelsen ska atfoljas av foredragningslista. Ordforanden bestammer i vilken utstrackning
handlingar som tillhor ett dtende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

[ undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Nir varken ordforanden eller en vice ordforande kan kalla till sammantrade skall den till ldern
aldste ledamoten gora detta.

Ordféranden

12 § Det dligger Vird- och omsorgsnamndens ordférande att

Med uppmirksamhet folja frigor av betydelse inom nimndens omride,
Se till att nimndens arenden behandlas utan onddigt drojsmal,

[ 6vrigt se till att ndmndens uppgifter fullgors.

Justering av protokoll och expediering

13 § Protokollet justeras av ordforanden och en ledamot.

Vard- och omsorgsnimnden kan besluta att en paragraf 1 protokollet ska justeras omedelbatt.
Paragrafen bor redovisas skriftligt f6r namnden innan paragrafen justeras.

Sekreteraren ansvarar for att utdrag ur protokollet tillstalls de namnder, andra organ och personer
som berors av besluten i protokollet.

Reservation

14 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen
ska ledamoten géra det skriftligt. Motiveringen ska limnas fére den tidpunkt som har faststallts
for justeringen av protokollet.

Beredningsutskott

15 § Ndamnden ska bland namndens ledamoter utse 3 personer till beredningsutskott.

Utskottet ska traffas for genomgang av aktuella arenden infor namndens sammantraden,
Beredningsutskottet ar inte beslutande.

Delgivning

16 § Delgivning med Vard- och omsorgsnaimnden sker med ordforanden eller den anstalld som
namnden bestammet.

Undertecknande av handlingar

17 § Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av nimnden ska undertecknas av
ordforanden eller vid forfall f6r denne av vice ordforande och kontrasigneras av anstilld som
Viard- och omsorgsnimnden bestaimmet.

I 6vrigt bestimmer nimnden vem som ska underteckna handlingar.
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Vitd- och omsorgsnimnden fir sjalv eller genom ombud fora kommunens talan i mél och
arenden som giller nimndens verksamhetsomrade.

Namndens administrativa organ m.m.

18 § Vard- och omsorgsnamnden ska se till att verksamheten har en tillfredsstallande
organisation.
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Reglemente for Produktionsstyrelsen

A. Produktionsstyrelsens uppgifter

Verksamhetsomrade

1 § Produktionsstytelsen ansvarar for drift av kommunalt bedriven verksamhet som utfor service
och tanster inom

Verksambhet reglerad av skollagen,

Omsorg om éldre minniskor,

Omsotg om manniskor med funktionshinder,

Vidare ansvarar Produktionsstyrelsen for drift av kommunalt bedtiven vetksamhet sdsom
Maltidsproduktion,

Fritidsgardar,

Musikskola,

Idrotts- och friluftsanliggningar,

Oppen fotskola,

Modersmélsundervisning for elever i skolar 1 samt for internationell klass.

Produktionsstyrelsen ansvarar aven f6r verksamhet avseende modersmélsundervisning {6t alla
berdrda elever fran skolar 1 samt for internationell klass.

Verksamheten ska bedrivas i enlighet med av Kommunfullmaktige faststillda Gvergripande
lingsiktiga malomriden och strategier samt i enlighet med Kultur- och fritidsnamnden,
Skolnimndens samt Vérd- och omsorgsnimndens vetksamhetsplaner for det kommande aret.

Produktionsstyrelsen ska se till att verksamheten bedrivs inom ramen for de ekonomiska resurser
som verksamheten tillforts.

Produktionsstyrelsen ager inte ratt att konkurrensutsitta driften av den kommunala
verksamheten.

Utéver den gingse rappotteringsskyldigheten, vilken samtliga nimnder har gentemot
Kommunstyrelsen och Kommunfullmaktige, ska Produktionsstyrelsen aven tegelbundet folja
upp och limna Kultur och fritidsnimnden, Skolnamnden samt Vird- och omsorgsnimnden
rapportter om dels uppfyllelsen av saval nationella som kommunala mal, resultat, tillganglighet,
kvalitet och resursutnyttjande, samt det ekonomiska utfallet under Iépande budgetiret.

Produktionsstyrelsen far avge remissyttranden inom nimndens verksamhetsomride 4
kommunens vignar under forutsittning av att remissen inte ber6r fler nimnders /styrelsers
verksamhetsomriden eller 4r av principiell betydelse eller av storre vikt.

Produktionsstyrelsen far vidare triffa avtal inom nimndens verksamhetsomride s linge det inte
ar av principiell natur eller av storre vikt.

Ansvar och rapporteringsskyldighet

2 § Produktionsstyrelsen ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer
som Kommunfullmiktige och berorda nimnder hat beslutat, de foreskrifter som finns i lag och
forordning samt bestammelser i detta reglemente.
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Produktionsstyrelsen ska vidate bedtiva verksamheten i enlighet med sirskilda bestillningar fran
kundvalsnimnderna, i enlighet med vad som anges i kundvalsnimndernas reglementen.

Ovrig forvaltning
3 § Produktionsstytelsen ir personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som nimnden for i sin
vetksamhet och forfogar Sver.

Produktionsstyrelsen har ansvar for arbetet med att reformera regelbestindet inom den egna
verksamheten.

Produktionsstyrelsen ska i enlighet med intentionerna i Forvaltningslagens regler om
serviceskyldighet och allminna krav pi handliggning av arendet aktivt arbeta for att formerna for
god setvice till kommuninvéinarna utvecklas och handliggningsrutiner forenklas utan att
rattssakerheten eftersitts.

Produktionsstyrelsen hat ansvar for hur brukarinflytandet kan utvecklas inom den egna
verksamheten.

Produktionsstyrelsen ska informera allmanheten om sin verksamhet.

Produktionsstytelsen ansvarat for att dess atkiv vérdas enligt arkivlagen och kommunens
arkivreglemente/-foreskrifter.

Produktionsstyrelsen fit inom ramen for anvisade medel och med iakttagande av gillande regler
fér inkép och upphandling anta konsulter, entreprenérer och leverantérer. Sadana avtal far inte
innebira nagon principiell forandring betriffande av kommunfullmaktige antagen malsittning
eller beslutad organisation.

Produktionsstyrelsen ska tillsammans med berérda kommunala nimnder och 6vriga berorda
organ delta i arbetet med fotrebyggande batn- och ungdomsvérd.

B. Produktionsstyrelsens arbetsformer
Sammansattning

4 § Produktionsstyrelsen bestar av det antal ledamoter och ersattare som Kommunfullmiktige
beslutar.

Oppna sammantriden

5 § Produktionsstyrelsen far besluta att Produktionsstyrelsens sammantraden kan vara offentliga
med de begrinsningar som framgar av kommunallagen avseende myndighetsutévning och
sekretess.

Ersdttarnas tjanstgoring

6 § Om en ledamot ar forhindrad att instilla sig till ett ssmmantride ska ledamoten se till att den
ersattare kallas som stér 1 tur att tjinstgora.

Om ledamoten ir férhindrad att vidare delta i ett sammantride ska en ersattare tjanstgora i
ledamotens stalle.

En ledamot som instiller sig under ett pagaende sammantrade har ritt att tjanstgora aven om en
ersattare har tratt in 1 ledamotens stalle,

Om inte ersittarna viljs proportionellt ska ersittarna tjanstgora enligt den av fullmiktige mellan
dem bestimda ordningen.
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En ersittare som har borjat tjanstgora har dock alltid foretride oberoende av turordningen. Om
styrkebalansen mellan partierna dirigenom paverkas fir en ersattare som instiller sig under
pagiende sammantride trida in i stillet for en ersittare som kommer lingre ner i ordningen.

7 § En ledamot eller en ersittare som har avbrutit sin tjinstgoring pa grund av jav i ett drende far
ater tjanstgora, sedan arendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjinstgoringen en ging under ett sammantride pa grund av annat
hinder 4n jav, far iter tjinstgdra om ersittarens intrade har paverkat styrkebalansen mellan
partierna.

Narvaro- och yttranderatt

8 § Ersittare som inte tjanstgor har ritt att narvara och yttra sig vid Produktionsstyrelsens
sammantraden, samt att fi sin mening antecknad till protokollet.

Vid Produktionsstyrelsens sammantriden fir kommunens chefstjinsteman samt i Gvrigt
foredragande tjanstemin vara nirvarande med ritt att delta i Gverliggningarna i drende som betot
vederbérandes verksamhetsomrade, i den man inte Produktionsstyrelsen for sarskilt fall annat
beslutar.

Narvaroratt for personalféretréidare regleras 1 kommunallagen.

Ersattare for ordforanden

9 § Om varken ordféranden eller en vice ordforande kan delta i ett helt sammantride eller i en
del av ett sammantride fullgor den till dldern dldste ledamoten ordforandens uppgiftet.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal ar hindrad att fullgbra uppdraget for en
langre tid far Produktionsstyrelsen utse en annan ledamot att vara ersittare for ordforanden.
Ersittaren fullgér ordférandens samtliga uppgifter.

Tidpunkt for sammantradena

10 § Produktionsstyrelsen sammantrider pi dag och tid som Produktionsstyrelsen bestammer.

Kallelse till sammantriadena

11 § Ordfoéranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena.
Kallelsen ska vara skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats f6r sammantridet.

Kallelsen ska pa ett lampligt satt tillstallas varje ledamot och ersittare samt annan fortroendevald
som far nirvara vid sammantradet senast 5 dagar fore sammantradesdagen.

Kallelsen ska atfoljas av foredragningslista. Ordforanden bestammer 1 vilken utstrickning
handlingar som tillhér ett arende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

1 undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Nir varken ordforanden eller en vice ordforande kan kalla till sammantrade ska den till aldern
aldste ledamoten gora detta.
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Ordféranden

12 § Det aligger Produktionsstyrelsens ordférande att

Med uppmirksamhet folja fragor av betydelse inom Produktionsstyrelsens omrade
Se till att Produktionsstyrelsens irenden behandlas utan onédigt dréjsmal

[ 6vrigt se till att Produktionsstytelsens uppgifter fullgors.

Justering av protokoll och expediering

13 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Produktionsstyrelsen kan besluta att en patagtaf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen
bor redovisas skriftligt for Produktonsstyrelsen innan paragrafen justetas.

Sekreteraren ansvarar for att utdrag ur protokollet tillstdlls de nimnder, andra otgan och petsoner
som berors av besluten i protokollet.

Reservation

14 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen
ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska limnas fore den tidpunkt som har faststallts
for justeringen av protokollet.

Beredningsutskott

15 § Produktionsstyrelsen ska bland Produktionsstyrelsens ledamoter utse 3 personer till
beredningsutskott.

Utskottet ska traffas for genomging av aktuella drenden infor Produktionsstyrelsens
sammantriden. Beredningsutskottet ar inte beslutande.

Delgivning

16 § Delgivning med Produktionsstytelsen sker med ordféranden eller den anstilld som
Produktionsstyrelsen bestammer.

Undertecknande av handlingar

17 § Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av Produktionsstyrelsen ska
undertecknas av ordféranden eller vid forfall for denne av vice ordforande och kontrasigneras av
anstilld som Produktionsstyrelsen bestimmet.

I 6vrigt bestammer Produktionsstyrelsen vem som ska underteckna handlingar.

Namnden far sjilv eller genom ombud fora kommunens talan i mal och drenden som giller
namndens verksamhetsomride.

Produktionsstyrelsens administrativa organ m.m.

18 § Produktionsstyrelsen ska se till att verksamheten har en tillfredsstillande organisation.
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Reglemente for Miljo- och halsoskyddsnamnden

A. Namndens uppgifter
Overgripande uppgifter

1 § Miljé- och hilsoskyddsnimnden fullgor kommunens uppgifter inom miljo- och
hilsoskyddsomridet med stod av miljobalken, livsmedelslagen, smittskyddslagen,
strilskyddslagen, lag om handel med vissa teceptftia likemedel, tobakslagen samt alkohollagen.
Namnden har ocksi att fullgéra de Svriga uppgifter som enligt annan lag ska fullgoras av den
kommunala namnden inom milj6- och hilsoskyddsomridet.

2 § Miljo- och hilsoskyddsnamnden ska vidare:

Félja utvecklingen inom kommunen i miljé- och halsoskyddshinseende och andra frigor inom
niamndens ansvarsomrade och utarbeta de fotslag till tgarder och handlingsplaner som kan
krivas av kommunen samt svara for provtagning som élagts kommunen med anledning av
miljokvalitetsnormer,

Féra kommunens talan for att tillvarata miljéintressen och andra allmanna intressen 1 kommunen
i mal om tillstind till miljéfarlig verksamhet eller om vattenverksamhet vid linsstyrelse eller
miljédomstol,

Medverka i framtagandet av avfallsplan och annan reglering av avfallsverksamheten 1 kommunen,
Fatta beslut om flyttning av fordonsvrak, enligt lag om flyttning av fordon i vissa fall,

Prova frigor om tillstind enligt 16 § lotterilagen samt handligga registreringar enligt 17 §
lotterilagen (1994:1000).

Forvaltning

3 § Milj6- och hilsoskyddsnimnden far avge remissyttranden inom nimndens
verksamhetsomride 4 kommunens vignar under forutsittning av att remissen inte beror fler
namnders/styrelsets verksamhetsomriden eller 4t av principiell betydelse eller av storre vikt.

Miljo- och hilsoskyddsnamnden far vidare triffa avtal inom nimndens verksamhetsomride s
linge det inte ar av principiell natur eller av storre vikt.

Milj6- och hilsoskyddsnimnden it personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som namnden
for i sin verksamhet och forfogar over.

Miljo- och halsoskyddsnamnden ansvarar for att dess atkiv vérdas enligt arkivlagen och
kommunens arkivreglemente/-foreskrifter.

Milj- och halsoskyddsnimnden far inom ramen for anvisade medel och med iakttagande av
gallande regler for inkép och upphandling anta konsultet, entreprendret och leverantorer. Sadana
avtal far inte innebira nigon principiell forindring betriffande av kommunfullmaktige antagen
mélsattning eller beslutad organisation.

Milj6- och hilsoskyddsnimnden ska ligga fram forslag till taxe- och avgiftsbestimmelser inom
namndens omraden.
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Milié- och hilsoskyddsnimnden har ansvar for arbetet med att reformera regelbestindet inom
den egna vetksamheten.

Miljs- och halsoskyddsnamnden ska 1 enlighet med intentionerna i forvaltningslagens regler om
setviceskyldighet och allminna krav pa handliggning av arenden aktivt arbeta for att formerna
for god service till kommuninvénarna utvecklas och handliggningsrutiner forenklas utan att
rattssakerheten eftersatts.

Miljé- och halsoskyddsnimnden har ansvar for hur brukarinflytandet kan utvecklas inom den
egna verksamheten.

Milj6- och halsoskyddsndmnden ska informera allminheten om sin verksamhet.

Milj6- och hilsoskyddsnimnden ska samarbeta med myndigheter, organisationer och enskilda
vilkas arbete och intressen berér naimndens verksambet.

Miljo- och halsoskyddsnimnden ska lamna rdd och upplysningar 1 fragor som 6t namndens
verksamhet.

Mili6- och halsoskyddsnamnden har ritt att besluta om avsktivning av sidan fordran vilken kan
hanforas till nimndens verksamhetsomride om inte annat foljer av lag eller Kommunfullmiktiges
beslut.

Ansvar och rapporteringsskyldighet

4 § Miljis- och halsoskyddsnimnden ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal
och riktlinjer som fullmaktige har bestimt, de foreskrifter som kan finnas 1 lag eller férordning
samt bestammelser 1 detta reglemente.

Miljé- och hilsoskyddsnimnden ska regelmassigt till Kommunstyrelsen rapportera hur
verksamheten och den ekonomiska stiliningen utvecklas.

B. Namndens arbetsformer
Sammansattning

5 § Miljo- och hilsoskyddsnimnden bestar av det antal ledaméter och ersittare som
Kommunfullmaktige beslutar.

Oppna sammantraden

6 § Miljo- och hilsoskyddsnimnden far besluta att nimndens sammantraden kan vara offentliga
med de begrinsningar som framgar av kommunallagen avseende myndighetsutovning och
sekretess.

Ersattarnas tjanstgoring

7 § Om en ledamot 4r forhindrad att installa sig till ett sammantride ska ledamoten se till att den
ersittare kallas som stir 1 tur att tjanstgora.

Om ledamoten ir forhindrad att vidare delta i ett ssmmantrade ska en ersittare tjanstgora 1
ledamotens stille.

En ledamot som instiller sig under ett pagiaende sammantride har ratt att janstgora dven om en
ersittare har tratt in i ledamotens stalle.

24



Om inte etsattarna viljs proportionellt skall ersattarna tjinstgora enligt den av fullmaktige mellan
dem bestimda ordningen.

En ersittare som har borjat tjanstgora har dock alltid foretrade oberoende av turordningen. Om
stytkebalansen mellan partierna darigenom paverkas fir en ersittare som instiller sig under
pagiende sammantride trida in i stillet for en ersittare som kommer lingre ner i ordningen.

8 § En ledamot eller en ersittare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett drende far
iter tjinstgora, sedan drendet har handlagts.

En ledamot som hat avbrutit tjanstgoringen en gang under ett sammantride pé grund av annat
hinder 4n jav, fir dter fjanstgdra om ersattarens intrade har paverkat styrkebalansen mellan
partierna.

Narvaro- och yttranderatt

9 § Ersittare som inte tjanstgor har ratt att narvara och yttra sig vid nimndens sammantraden,
samt att fa sin mening antecknad till protokollet.

Vid Milj6- och hilsoskyddsnimnden sammantraden fir kommunens chefstjinsteman samt 1
Svrigt foredragande tjanstemin vara narvarande med ritt att delta i Gverliggningarna i drende
som beror vederborandes verksamhetsomride, i den mén inte nimnden for sarskilt fall annat
beslutar.

Narvaroritt for personalforetridare regleras 1 kommunallagen.

Ersiattare for ordforanden

10 § Om varken ordforanden eller en vice ordférande kan delta i ett helt sammantride eller i en
del av ett sammantrade fullgor den till aldern édldste ledamoten ordférandens uppgifter.

Om ordfoéranden pi grund av sjukdom eller av annat skl 4r hindrad att fullgdra uppdraget for en
langre tid far namnden utse en annan ledamot att vara ersattare for ordforanden. Ersittaren
fullgdr ordforandens samtliga uppgifter.

Tidpunkt for sammantradena

11 § Miljo- och halsoskyddsnimnden sammantrider pd dag och tid som nimnden bestimmer.

Kallelse till ssmmantradena

12 § Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena.
Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantridet.

Kallelsen ska pa ett limpligt satt tillstallas varje ledamot och ersittare samt annan fortroendevald
som far nirvara vid sammantridet senast 5 dagar fére sammantradesdagen.

Kallelsen ska 4tfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer 1 vilken utstrackning
handlingar som tillhor ett arende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Nar varken otdféranden eller en vice ordforande kan kalla till sammantrade skall den till dldern
aldste ledamoten gora detta.
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Ordféranden

13 § Det aligger Miljo- och hilsoskyddsnimnden ordférande att:

Med uppmirksamhet folja frigor av betydelse inom nimndens omréde,
Se till att nimndens arenden behandlas utan onédigt dréjsmal,

I Svrigt se till att nimndens uppgifter fullgors.

Justering av protokoll och expediering

14 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Milj- och hilsoskyddsnamnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen bor redovisas skriftligt for nimnden innan paragrafen justeras.

Sekreteraren ansvarar for att utdrag ur protokollet tillstalls de nimnder, andra organ och petsoner
som berors av besluten 1 protokollet

Reservation

15 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen
ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska limnas fore den tidpunkt som har faststallts
for justeringen av protokollet.

Beredningsutskott

16 § Miljo- och hilsoskyddsniamnden ska bland nimndens ledaméter utse 3 personer till
beredningsutskott.

Utskottet ska triaffas f6r genomgang av aktuella arenden infor nimndens sammantraden.
Beredningsutskottet ér inte beslutande.

Delgivning

17 § Delgivning med Milj6- och hilsoskyddsnimnden sker med ordf6randen eller den anstalld
som namnden bestammer.

Undertecknande av handlingar

18 § Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av Milj5- och hilsoskyddsnimaden ska
undertecknas av ordforanden eller vid forfall f6r denne av vice ordforande och kontrasigneras av
anstilld som namnden bestammer.

I 6vrigt bestammer namnden vem som ska underteckna handlingar.

Milj6- och hilsoskyddsnamnden far sjalv eller genom ombud fora kommunens talan 1 mal och
arenden som giller nimndens verksamhetsomrade.

Niamndens administrativa organ m.m.

19 § Miljo- och halsoskyddsnimnden ska se till att verksamheten har en tillfredsstallande
organisation.
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Reglemente for Socialnamnden

A. Namndens uppgifter
Verksamhetsomrade

1 § Socialnimnden fullgér kommunens uppgifter inom socialtjanstlagen (SoL) och vad som i lag
sigs om socialnimnd utom vad som tillkommer annan kommunal nimnd med avseende pd
omsotgen om ildre manniskor och ménniskor med fysiska och psykiska funktionsnedsattning.

Socialnimnden fullgor kommunens uppgifter enligt skuldsaneringslagen.

Socialnimnden ska vidare fullgéra kommunens uppgifter avseende ungdomsmottagning,
invandrarfragor samt flyktingmottagning vad galler:

Ensamkommande barn under 18 4r som inte medfoljs av egen virdnadshavare,

Personer som inte kan forsorja sig till foljd av en utredd och dokumenterad sjukdom eller
funktionsnedsattning som denna hade vid ankomsten till Sverige,

Personet som uppnitt svensk pensionsélder, 65 ar

Mottagande av flyktingar enligt overenskommelse med Lansstyrelsen och lokal overenskommelse
om samverkan med Arbetsformedlingen,

Detta innebir att Socialnimnden i huvudsak ska handlagga foljande grupper av arenden:
Bistand, vird och behandling med stéd av SoL,, LVU och LVM,

Yttranden, utredningar och liknande till andra myndigheter enligt speciallagstiftning,
Arenden enligt foraldrabalken,

Familjeradgivning enligt socialtjanstlagen,

Arenden enligt skuldsaneringslagen,

Socialnamnden far avge remissyttranden inom nimndens verksamhetsomriade 4 kommunens
vagnar under forutsittning av att remissen inte ber6r fler namndets /styrelsers
verksamhetsomriden eller dr av principiell betydelse eller av storre vikt.

Socialnamnden far vidare traffa avtal inom namndens verksamhetsomrade, sa lange det inte 4r av
principiell natur eller av storre vikt.

Forvaltning

2 § Socialnimnden Ager ritt att konkutrensutsitta driften av sin verksamhet och teckna avtal med
enskilda leverantorer i enlighet med lagen om offentlig upphandling (LOU) och lagen om
valfrihetssystem (LOV).

Socialnamnden ar personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker inom
nimndens verksamhetsomrade.

Socialnimnden hat ansvar for arbetet med att revidera regelbestindet inom den egna
verksamheten.
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Socialnimnden ska i enlighet med intentionerna i Férvaltningslagens regler om serviceskyldighet
och allminna krav pd handlaggning av arendet aktivt arbeta for att formerna for god service till
kommuninvanarna utvecklas och handliggningsrutiner forenklas utan att rattssakerheten
eftersatts.

Socialnamnden har ansvar for hur brukarinflytandet kan utvecklas inom den egna verksamheten.
Socialnimnden ska aktivt delta 1 samhallsplaneringen.

Socialnamnden ska informera allminheten om sin verksamhet. Namnden ska bedriva
uppsokande och forebyggande verksamhet med inriktning pa batn och ungdom i samverkan med
kommunens andra namnder och 6vriga berorda organ.

Socialnimnden ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkivlagen och kommunens
arkivreglemente/-foreskrifter.

Socialnimnden fir inom ramen fér anvisade medel och med iakttagande av gillande regler for
inkép och upphandling anta konsulter, entreprenérer och leverantérer. Sidana avtal far inte
innebira nigon principiell forandring betraffande av kommunfulimaktige antagen malsittning
eller beslutad organisation.

Socialnamnden ska ligga fram forslag till fullmiktige om taxe-och avgiftsbestimmelser inom
namndens omraden.

Delegering fran Kommunfullmaktige

3 § Socialnimnden ska besluta om den 4rliga justeringen av f6rsérjningsstodet till hogst
riksnormens belopp, som faststallts av regeringen.

Ansvar och rapporteringsskyldighet

4 § Socialnimnden ska se till att verksamheten bedtivs i enlighet med de mal och riktlinjer som
fullmaktige har bestamt, de foreskrifter som kan finnas 1 lag eller forordning samt bestammelser 1
detta reglemente.

B. Namndens arbetsformer
Sammansattning

5 § Socialnimnden bestar av det antal ledamoéter och ersittare som Kommunfullmiktige beslutar.

Oppna sammantriden

6 § Socialnimnden fir besluta att nimndens sammantriden kan vara offentliga med de
begrinsningar som framgir av kommunallagen avseende myndighetsutovning och sekretess.

Ersattarnas tjanstgoring

7 § Om en ledamot it férhindrad att instilla sig till ett sammantride ska ledamoten se till att den
ersittare kallas som stér 1 tur att tjanstgora.

Om ledamoten it forhindrad att vidare delta i ett sammantridde ska en ersittare tjanstgora 1
ledamotens stalle.
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En ledamot som instéller sig under ett pigiende sammantride har ratt att tjanstgora aven om en
ersittare har tratt in 1 ledamotens stalle.

Om inte ersittarna viljs proportionellt skall ersittarna tjanstgora enligt den av fullmiktige mellan
dem bestimda ordningen.

En ersittare som har botjat fjanstgora har dock alltid foretrade oberoende av turordningen. Om
styrkebalansen mellan pattierna darigenom péverkas fir en ersattare som instiller sig under
pigiende sammantride trada in i stallet for en etsittare som kommer langre ner 1 ordningen.

8 § En ledamot eller en ersittare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jiv i ett arende fir
ater tjanstgora, sedan arendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgéringen en gang under ett sammantride pa grund av annat
hinder 4n jiv, fir iter tjinstgora om ersittarens intrade hat paverkat styrkebalansen mellan
partietna.

Narvaro- och yttranderitt

9 § Ersittare som inte tjinstgor har ratt att narvara och yttra sig vid namndens sammantraden,
samt att fa sin mening antecknad till protokollet.

Vid Socialnimnden sammantriden fir kommunens chefstjanstemin samt i 6vrigt féredragande
tjinstemin vara narvarande med ritt att delta i Gverlaggningarna i drende som beror
vederborandes verksamhetsomrade, i den man inte namnden for sarskilt fall annat beslutar.

Nirvaroratt for personalforetradare regleras 1 kommunallagen.

Ersattare for ordféranden

10 § Om varken ordféranden eller en vice ordférande kan delta i ett helt sammantride eller i en
del av ett sammantride fullgor den till aldern 4ldste ledamoten ordférandens uppgifter.

Om ordforanden pa grund av sjukdom eller av annat skal ar hindrad att fullgéra uppdraget for en
lingre tid fir nimnden utse en annan ledamot att vara etsattate for ordforanden. Ersattaren
fullgor ordférandens samtliga uppgifter.

Tidpunkt for sammantradena

11 § Socialnamnden sammantrider pa dag och tid som namnden bestammer.

Kallelse till ssmmantradena

12 § Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena.
Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats f6r sammantradet.

Kallelsen ska pa ett lampligt satt tillstallas varje ledamot och ersittare samt annan fortroendevald
som fir nirvara vid sammantradet senast 5 dagar fore sammantradesdagen.

Kallelsen ska atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer 1 vilken utstrickning
handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.
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Nir varken ordforanden eller en vice ordforande kan kalla till ssmmantrade skall den till dldern
aldste ledamoten gora detta.

Ordforanden

13 § Det éligger nimndens ordforande att

Med uppmirksamhet folja fragor av betydelse inom nimndens omride,
Se till att namndens 4renden behandlas utan onddigt drojsmal,

I 6vrigt se till att nimndens uppgifter fullgors.

Justering av protokoll av expediering

14 § Protokollet justetras av ordféranden och en ledamot.

Niamnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen bor
redovisas skriftligt f6r nimnden innan paragrafen justeras.

Sekreteraren ansvarar for att utdrag ur protokollet tillstills de nimnder, andra otgan och personer
som berots av besluten 1 protokollet.

Reservation

15 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen
ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska limnas fére den tidpunkt som har faststallts
for justetingen av protokollet.

Beredningsutskott

16 § Namnden ska bland nimndens ledaméter utse 3 personer till beredningsutskott.

Utskottet ska traffas for genomging av aktuella drenden infoér naimndens sammantraden.
Beredningsutskottet ar inte beslutande.

Delgivning

17 § Delgivning med nimnden sker med ordféranden eller den anstilld som namnden
bestammer.

Undertecknande av handlingar

18 § Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av nimnden ska undertecknas av
ordféranden eller vid forfall £6r denne, av vice ordforande och kontrasigneras av anstalld som
namnden bestimmer.

[ &vrigt bestimmer nimnden vem som ska undetrteckna handlingar.

Niamnden far sjilv eller genom ombud fora kommunens talan i mél och drenden som gialler
namndens verksamhetsomrade.

Namndens administrativa organ m.m.

19 § Ndamnden ska se till att verksamheten har en tillfredsstillande organisation.
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Reglemente for Valnamnden
Sammansattning

1 § Valnimnden bestéir av det antal ledaméter och ersittare som Kommunfullmiktige beslutar.

Ersattarnas tjanstgoring

2 § Om en ledamot ar forhindrad att installa sig till ett sammantride ska ledamoten se till att den
ersittare kallas som stér 1 tur att tjanstgora.

Om ledamoten ar forhindrad att vidare delta i ett sammantriade ska en ersittare tjanstgora 1
ledamotens stille.

En ledamot som instiller sig under ett pagiende sammantrade har ratt att tjdnstgora 4ven om en
ersittare har tratt in 1 ledamotens stille.

Om inte ersittarna viljs proportionellt ska ersittarna tjanstgora enligt den av fullmaktige mellan
dem bestimda ordningen.

En ersittare som har borjat tjanstgdra har dock alltid foretride oberoende av turordningen. Om
styrkebalansen mellan partierna dirigenom péverkas fir en ersittare som installer sig under
pagiende sammantride trida in i stillet for en ersittare som kommer lingre ner 1 ordningen.

3 § En ledamot eller en ersittare som hat avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett arende far
ater tjanstgora, sedan drendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjinstgéringen en gang under ett sammantrade pa grund av annat
hinder 4n jdv, far dter tjanstgora om ersittarens intrade har paverkat styrkebalansen mellan
partierna.

Narvaro- och yttranderatt

4 § Ersattare som inte tjanstgor har ratt att narvara och yttra sig vid Valndmnden sammantraden,
samt att fi sin mening antecknad till protokollet.

Vid Valnimnden sammantraden fir kommunens chefstjanstemin samt 1 Gvrigt foredragande
tjansteman vara narvarande med ritt att delta 1 Gverlaggningarna 1 irende som beror
vederborandes verksamhetsomride, i den mén inte nimnden for sarskilt fall annat beslutar.

Narvaroritt for personalforetradare regleras 1 kommunallagen.

Ersiattare for ordfdranden

5 § Om varken ordféranden eller en vice ordférande kan delta 1 ett helt sammantride eller 1 en
del av ett sammantride fullg6r den till aldern aldste ledamoten ordfGrandens uppgifter.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal ar hindrad att fullgéra uppdraget for en
lingre tid fir nimnden utse en annan ledamot att vara ersittare for ordforanden. Ersattaren
fullgor ordférandens samtliga uppgifter.

Tidpunkt for sammantradena

6 § Valnimnden sammantrider pa dag och tid som namnden bestimmer.
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Valnimnden fir besluta att nimndens sammantraden kan vara offentliga med de begransningar
som framgir av kommunallagen avseende myndighetsutovning och sekretess.

Kallelse till ssmmantradena

7 § Ordforanden ansvarar for att kallelse utfirdas till ssmmantridena.
Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet.

Kallelsen ska pi ett limpligt satt tillstallas varje ledamot och ersittare samt annan fortroendevald
som far nirvara vid sammantradet senast 5 dagar fore sammantradesdagen.

Kallelsen ska tfoljas av foredragningslista. Ordforanden bestimmer i vilken utstrackning
handlingar som tillhor ett arende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

I undantagsfall far kallelse ske pd annat satt.

Nir varken ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till ssmmantriade ska den all dldern
aldste ledamoten gora detta.

Ordféranden

8 § Det aligger nimndens ordforande att

Med uppmirksamhet f6lja frigor av betydelse inom nimndens omrade
Se till att nimndens arenden behandlas utan onddigt dréjsmal

[ 6vrigt se till att namndens uppgifter fullgors.

Ordféranden far, 1 undantagsfall, 1 bridskande arenden fatta beslut & nimnden vignar. Sidant
beslut ska anmalas vid nistkommande sammantrade 1 nimnden.

Justering av protokoll och expediering

9 § Protokollet justeras av ordforanden och en ledamot.

Nimnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen bor
redovisas skriftligt for namnden innan paragrafen justeras.

Sekreteraren ansvarar for att utdrag ur protokollet tillstalls de nimnder, andra organ och personet
som berors av besluten i protokollet.

Reservation

10 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera teservationen
ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas fore den tidpunkt som har faststallts
for justeringen av protokollet.

Beredningsutskott

11 § Namnden ska bland nimndens ledamoter utse 3 personer till beredningsutskott.

Utskottet ska traffas for genomging av aktuella arenden infor namndens sammantraden.
Beredningsutskottet ar inte beslutande.
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Delgivning

12 § Delgivning med Valndmnden sker med ordfSranden eller den anstilld som naimnden
bestammer.

Undertecknande av handlingar

13 § Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av Valnimnden ska undertecknas av
ordfsranden eller vid forfall for denne av vice ordférande och kontrasigneras av anstalld som
nimnden bestammer.

I ovrigt bestammer Valnimnden vem som ska underteckna handlingar.

Valnimnden far sjilv eller genom ombud féra kommunens talan i mal och drenden som giller
namndens verksamhetsomrade.

Nimndens administrativa organ m.m.

18 § Valnimnden ska se till att verksamheten har en tillfredsstillande otganisation.
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Reglemente for Overformyndaren
Allmant

Utéver det som foreskrivs i kommunallagen (1992:900) och forildrabalken (1949:381) giller

bestammelserna 1 detta reglemente for overformyndaren

Verksamhetsomrade

1§ I varje kommun ska enligt 19 kap 1 och 2 §§ férildrabalken finnas en éverférmyndare eller en
dverformyndarnimnd. Overférmyndaren och ersittaren till denne, viljs av kommunfullmiktige
enligt 19 kap. 7 § forildrabalken for fyra it riknade frén den 1 januari efter det ar, dd val i hela
riket av kommunfullmaktige agt rum.

Overformyndaren ansvarar for att Sverformyndarverksamheten i kommunen bedrivs i enlighet
med vad som foreskrivs i foraldrabalken, Férmynderskapsférordningen (1995:379) samt andra
forfattningar som reglerar frigor knutna till Gverférmyndarens tillsynsverksamhet.

O\rerférmyndaren ir en tillsynsmyndighet som hat till uppgift att utéva tillsyn over férmyndare,
forvaltare och gode mins forvaltning, Tillsynen ska forhindra rittsforluster for de personer som
inte sjalva kan tillvarata sin ratt eller forvalta sin egendom.

Delegation

2 § Overformyndaren har ritt att, med stod av bestimmelserna i 19 kap. 14 § féraldrabalken,
delegera grupper och slag av irenden som enskilda tjinstemin far besluta om. Delegation far
enligt nyssniamnda lagrum dven ges till jinsteman i annan kommun med tillricklig kompetens.
Beslut som inte fir delegeras av 6verférmyndare ar:

Framstallning till kommunfullmaktige,

Beslut om entledigande av god man eller forvaltare p.g.a. olamplighet,
Beslut att hiva avtal om sammanlevande i oskiftat bo,

Beslut om vitesforeliggande,

Beslut som den som fatt delegation anser vara tveksamma samt alla beslut som densamme
foreslar avslag pa.

Organisation

3 § Myndighetens organisation bestir av dverformyndare jamte ersittare.

Ersdttares tjanstgoring

4 § Nir overformyndaren ir forhindrad att utfora sitt uppdrag, ska ersattaren Gvetta
overformyndarens arbetsuppgifter och befogenheter.

Personuppgiftsansvarig

5 § Overférmyndaren it personuppgiftsansvarig enligt personuppgiftslagen (1988:204) for de
personuppgifter som behandlas i vetférmyndarens verksamhet.

34



Arkiv

6 § Overformyndaren ansvarar for att dess atkiv virdas enligt atkivlagen och kommunens

arkivreglemente.
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Reglemente for Kultur- och fritidsnamnden

A. Nimndens ansvarsomrade
Verksamhetsomrade

1 § Med undantag for sjilva driften, ansvarar Kultut- och fritidsnaimnden for uppgifter avseende
kultur-, férenings-, idrotts-, och fritidsverksamhet samt Barn - och ungdomsradet.

Kultur-, forenings-, idrotts-, och fritidsverksamhet

Med ansvar for uppgifter avseende kultur-, férenings-, idrotts-, och fritidsverksamhet avses ett
évergripande ansvar inom foljande omriden:

Fritidsgardar och ovrig dppen ungdomsverksamhet,

Musikskola,

Biblioteksverksamhet/folkbibliotek,

Idrotts- och friluftsanlaggningar,

Kulturknuten

Kultur- och fritidsnimnden ansvatar vidare for

Stod till ideella foreningar och studieférbund enligt faststallda normer,

Allmin kulturell verksamhet innefattande bla. verksamhet i hembygds- och fornminnesvard.

Kultur- och fritidsnimnden ska limna forslag till Kommunfullmiktige, utifrin ett kommunalt
perspektiv samt utifrin nationella mal och riktinjer, avseende Svetgripande langsiktiga
malomraden och strategier for nimndens verksamhet.

Vidare ska Kultut- och fritidsnimnden, i verksamhetsplaneringen for det kommande dret, ange
mil och riktlinjet for verksamheten, inom ramen for av Kommunfullmaktige faststillda
langsiktiga méilomraden och strategier.

Nimnden fir avge remissyttranden inom namndens ansvarsomrade i kommunens vignar under
forutsittning av att remissen inte ber6r fler namnders /stytelsets ansvarsomraden eller ar av
principiell betydelse eller av storre vikt.

Nimnden far vidare triffa avtal inom nimndens ansvarsomride sa lange det inte ar av principiell
natur eller av storre vikt.

Uppgifter

2 § Kultur- och fritidsnimnden har féljande uppgifter:
Overgripande styrning

Faststalla internbudget inom namndens ansvarsomrade, for finansiering av kultur-, forenings-,
idrotts- samt fritidsverksamhet pi ett konkurrensneutralt och effektivt satt.

Besluta om évergripande mal och rikdinjer £6r all kultur-, forenings-, idrotts- samt
fritidsverksamhet.
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Regelbundet folja upp och dokumenteta uppfyllelsen av savil nationella som kommunala mal
samt kvalitet och resursutnyttjande.

Prognostisera behov inom kultur- och fritid, planera lokalférsorjning inom hela nimndens
ansvarsomride samt verka for ett varierat och allsidigt utbud med hog kvalitet som tillgodoset
kommuninvinarnas onskemal.

[ tillimpliga delar faststalla och i andra delar foresla tillimpningsforeskrifter for namndens
ansvarsomraden, samt vidta justeringar som inte 4r av principiell betydelse.

Foresla eventuella justeringar av peng, avgifter och taxor inom nimndens verksamhetsomtide.

For verksamheter i kommunal eller enskild regi ligga fram forslag till taxe- och
avgiftsbestimmelser avseende:

Fritidsgirdar och 6vrig Sppen ungdomsverksamhet,
Musikskola,

Folkbibliotek,

Idrotts- och friluftsanlagegningar,

Fritidshem.

Information

Informera om utbudet inom namndens ansvarsomride.

Erbjuda system f6r kommuninvinatna att kunna jamféra utforare (bl.a. avseende mal,
uppfoljning, utvirdering) och genomféra val av utforare.

Kultur- och fritid.
Sluta avtal avseende drift med enskilda aktorer enligt Lagen om offentlig upphandling.
Sdrskilt uppdrag gentemot Produktionsstyrelsen — bestillningar

Ansvara for upprittande av évergripande mél samt uppféljning av verksamhet inom savil
Produktionsstyrelsen som enskilda utforare.

Gora bestillningar avseende anslagsfinansierad verksambhet.

Gora bestallningar avseende av Kultur- och fritidsnamnden finansierad verksamhet som inte
regleras 1 sarskild lagstiftning.

Sdrskilda uppdrag med avseende pd kultur-, forenings-, idrotts-, och fritidsverksambet
Stodja lokalhistorisk forskning och hembygdsvardande verksamhet.
Forvalta kommunens konstverk och konstsamlingar.

Ansvara for den konstnirliga utsmyckningen av de byggnader, som anvands till kommunal
verksamhet, vara ridgivande vid utsmyckning av offentliga platser, bostads- och andra
bebyggelseomriden, i samrid med berorda forvaltningar besluta om placering av verk som ingar i
kommunens konstsamlingar samt anskaffa konstverk till kommunens forvaltningar.
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Kultut- och fritidsnimnden ska genom ett nara samarbete med i kommunen verksamma
foreningar, studieforbund och kulturarbetare inom nimndens vetksamhetsomrade stimulera det
arbete som dessa bedtiver.

Kultur- och friidsnimnden ska vara kontaktforum for foreningar och évriga intressenter
avseende kulturmiljofragor som 16 bevarande, vird och lamplig anvindning av byggnader,
anlaggningar och miljéer av kulturhistotiskt och/eller estetiskt virde.

Ovrig forvaltning

3 § Kultut- och fritidsnamnden ar personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som nimnden
for 1 sin verksamhet och forfogar over.

Kultur- och fritidsnamnden ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkivlagen och kommunens
atkivteglemente/-foreskrifter.

Kultut- och fritidsnimnden ska i enlighet med intentionerna i Forvaltningslagens regler om
serviceskyldighet och allminna krav pa handlaggning av arendet aktivt arbeta for att formerna for
god service till kommuninvénarna utvecklas och handlaggningsrutiner forenklas utan att
rattssikerheten eftersatts.

Kultur- och fritidsnamnden har ansvar for att brukarinflytandet utvecklas.

Kultur- och fritidsnimnden ska tillsammans med berérda kommunala nimnder och 6vriga
berérda organ delta 1 arbetet med allmint forebyggande barn och ungdomsvard.

Kultur- och fritidsnimnden fir inom ramen for anvisade medel och med iakttagande av gillande
regler for ink6p och upphandling anta konsulter, entreprenérer och leverantérer. Sidana avtal far
inte innebara nigon principiell forandring betriffande av kommunfullmaktige antagen
malsittning eller beslutad organisation.

Kultut- och fritidsnamnden handhar egen donationsférvaltning.

Delegering fran Kommunfullmaktige

4 § Kultut- och fritidsnimnden ska besluta 1 arenden gillande:
Avskrivning av fordran inom nimndens ansvarsomraden upp till ett halvt basbelopp

Ansvar och rapporteringsskyldighet

5 § Kultur- och fritidsnamnden ska se till att verksamheten inom namndens ansvarsomrade
bedrivs i enlighet med de mal och tiktlinjer som fullmiktige har bestimt, de foreskrifter som kan
finnas i lag eller forordning samt bestimmelser i detta reglemente.

Processbehorighet

Kultur- och fritidsnimnden far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i méal och
arenden som galler nimndens verksamhetsomrade.
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B. Namndens arbetsformer
Sammansattning

6 § Kultur- och fritidsnamnden bestar av det antal ledaméter och ersittare som fullméktige
beslutar.

Oppna sammantriden

7 § Kultur- och fritidsnimnden fir besluta att nimndens sammantraden kan vara offentliga med
de begrinsningar som framgar av kommunallagen avseende myndighetsutdvning och sekretess.

Ersattarnas tjanstgoring

8 § Om en ledamot 4r forhindrad att instilla sig till ett ssammantride ska ledamoten se till att den
ersittare kallas som star 1 tur att tjanstgora.

Om ledamoten ir f6rhindrad att vidare delta i ett sammantride ska en ersattare tjanstgora 1
ledamotens stille.

En ledamot som instiller sig under ett pAgdende sammantride har ratt att fanstgora aven om en
ersattare har tratt in i ledamotens stille.

Om inte ersittarna viljs proportionellt skall ersittarna tjanstgora enligt den av fullmiktige mellan
dem bestimda ordningen.

En ersittate som har borjat tjanstgora har dock alltid foretrade oberoende av turordningen. Om
stytkebalansen mellan partierna darigenom paverkas fir en ersittare som instiller sig under
pagiende sammantride trida in i stallet for en ersittare som kommet langte ner i ordningen.

9 § En ledamot eller en ersittare som har avbrutit sin fjanstgoring pa grund av jav i ett arende far
ater tjanstgora, sedan drendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjinstgéringen en ging under ett sammantride pd grund av annat
hinder 4n jav, fir ater tjinstgdra om ersittarens intrdde har paverkat styrkebalansen mellan
partierna.

Narvaro- och yttranderatt

10 § Ersittare som inte tjanstgor har ritt att ndrvara och yttra sig vid nimndens sammantriden,
samt att f sin mening antecknad till protokollet.

Vid Kultur- och fritidsnimndens sammantriden far kommunens chefstjanstemdn samt i ovrigt
foredragande tjanstemin vara nirvarande med ritt att delta i dvetlaggningarna i arende som beror
vedetborandes verksamhetsomride, i den man inte naimnden for sarskilt fall annat beslutar.

Nirvaroritt for personalforetradare regleras i kommunallagen.

Ersattare for ordforanden

11 § Om varken ordféranden eller en vice ordférande kan delta 1 ett helt sammantrade eller 1 en
del av ett sammantride fullgor den till dldern aldste ledamoten ordforandens uppgifter.
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Om ordféranden pé grund av sjukdom eller av annat skil 4r hindrad att fullgora uppdraget for en
lingre tid fir nimnden utse en annan ledamot att vara ersittare for ordforanden. Ersittaren

fullgdr ordférandens samtliga uppgifter.

Tidpunkt for sammantradena

12 § Kultur- och fritidsnimnden sammantrader pa dag och tid som nimnden bestimmer.

Kallelse till sammantradena

13 § Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena.
Kallelsen ska vara skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats for sammantradet.

Kallelsen ska pé ett limpligt satt tillstillas varje ledamot och ersittare samt annan fortroendevald
som far nirvara vid sammantridet senast 5 dagar fore sammantridesdagen.

Kallelsen ska 4tfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken utstrickning
handlingar som tillhét ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Nir varken ordforanden eller en vice ordforande kan kalla till ssmmantrade skall den till dldern
aldste ledamoten gora detta.

Ordféranden

14 § Det aligger Kultur- och fritidsnimndens ordforande att

Med uppmirksamhet folja fragor av betydelse inom nimndens omréde,
Se till att nimndens drenden behandlas utan ondodigt dréjsmal,

[ 6vrigt se till att nimndens uppgifter fullgors.

Justering av protokoll

15 § Protokollet justeras av ordfoéranden och en ledamot.

Kultur- och fritidsnimnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen bér redovisas skriftligt for nimnden innan paragrafen justetas.

Sekreteraren ansvarat for att utdrag ur protokollet tillstalls de nimnder, andra organ och personer
som berdrs av besluten 1 protokollet

Reservation

16 § Om en ledamot har resetverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen
ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska limnas fore den tidpunkt som har faststallts
for justeringen av protokollet.

Delgivning

17 § Delgivning med Kultur- och fritidsnaimnden sker med ordf6tanden eller den anstalld som
nimnden bestammer.

40



Undertecknande av handlingar

18 § Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av Kultut- och fritidsnimnden ska
undertecknas av ordféranden eller vid forfall for denne av vice ordforande och kontrasigneras av
anstalld som namnden bestammet.

I Ovrigt bestaimmer namnden vem som ska underteckna handlingar.

Kultus- och fritidsnimnden fir sjilv eller genom ombud fo6ra kommunens talan i mal och
arenden som giller nimndens verksamhetsomride.

Namndens administrativa organ m.m.

19 § Kultur- och fritidsnimnden ska se till att verksamheten har en tillfredsstillande organisation.

Ledamot som 4r fothindrad att delta i sammantridet ska kalla ersattare till tjanstgoring 1 den av
Kultur- och fritidsnimnden vid valet bestimda ordningen.
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Reglemente for Skolnamnden

A. Namndens uppgifter
Ansvarsomrade

1 § Detta reglemente reglerar Skolnamndens ansvarsomride och uppgifter. Skolnimndens arbete
regleras aven i kommunnallagen SES 1991:900.

Skolnamnden ansvarar med undantag for sjalva driften, f6r verksamhet reglerad 1 skollagen
(2010:800), vardnadsbidrag (2008:307), samt vetksamhetsforlagd utbildning inom
lararutbildningen (VFU).

Skolnamnden ska se till att verksamheten inom nimndens ansvarsomrade bedrivs 1 enlighet med
de mal och riktlinjer som fullmaktige har bestimt, de foreskrifter som kan finnas i lag eller
forordning samt bestimmelser 1 detta reglemente.

Niamndens ansvar och uppgifter

2 § Skolndimnden har foljande uppgifter

Skolnimnden ir huvudman/myndighet inom nedan angivna vetksamhetsomraden. Namndens
huvudmannaskap innebir att nimnden har ansvar for finansiering, upprittande av mal och
uppfoljning av verksamheten.

Skolnamnden har ocksa ansvar for att medbotgare far allsidig information om verksamheten och
hur den fullgors.

Som huvudman ansvarar Skolnimnden vidare for att medborgarna har tillgang till den
verksamhet som kommunen genom skollagen ér skyldig att anordna, t ex grundskola,
grundsatskola och forskola.

Skolnimnden ir ocksid huvudman for verksamhet som kommunen sjilv bestamt att medborgarna

ska ha tillgang till t ex musikskola och 6ppen forskola.
Skolnimnden it inte huvudman for forskolor och skolor som drivs i fristdende regi.

Delegation

3 § Skolnamnden kan genom delegering uppdra it tjansteman inom kommunen eller ordférande 1
Skolnimnden att fullgéra nimndens myndighetsuppgifter med undantag for faststalld
delegationsordning i skollagstiftningen. Uppgifter som delegeras till forvaltningschef inom
utbildningsforvaltningen far vidaredelegeras.

Verksamhetsomraden

4 § Skolnamnden ansvatar ot fullgorande, uppfélining och utvardering av kommunens uppgifter
som huvudman enligt skollagen eller annan férfattning nom

Forskola,
['orskoleklass,

Grundskola,
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Fritidshem,

Grundsarskola,

Gymnasieskola,

Gymnasiesirskola,

Kommunal vuxenutbildning,
Sarskild utbildning for vuxna,
Utbildning i svenska for invandrare,

Dessutom ansvarar nimnden for uppfoljnings- och aktivitetsansvar for ungdomar upp till 20 ar
samt Ovrig verksamhet enligt skollagen.

Overgripande styrning
5 § Skolnamndens évergripande styrning omfattar foljande

Lamna forslag till Kommunfullmiktige om overgripande langsiktiga mal och strategier for
nimndens verksamhetsomraden. Vidare ska nimnden i sin verksamhetsplanering f6r det
kommande 4ret ange mal och riktlinjer for verksamheten utifrin kommunala och nationella mal.

Avge remissyttranden inom nimndens verksamhetsomride under forutsittning att remissen inte
beror fler namnders ansvarsomraden eller ar av principiell natut eller annars av storre vikt.

Inom sitt ansvarsomride traffa avtal som inte ar av principiell natur eller annars av storre vikt.
Ager ritt att, dir det ar mojligt, konkurrenspréva driften av den kommunala verksamheten.

Namndens uppgifter

6 § Skolnamnden ansvarar for foljande uppgifter:
Bevaka att kundvalssystemen it konkurrensneutrala mellan kommunala och fristiende utforare,

Faststalla tillimpningsforeskrifter for kundvalssystemen och nimndens verksamheter samt vidta
justeringar som inte ar av principiell betydelse,

Félja och initiera eventuella justeringar av skolpeng och barnomsorgs- och fritidshemspeng samt
taxor och avgifter inom nimndens verksamhetsomride,

Fordela resurser till utférare enligt kommunens riktlinjer och faststallda ersattningsnivier,
Fortlopande utveckla kundvalssystemen,

Utreda och limna forslag till kommunfullmiktige om nya kundvalssystem inom nimndens
ansvaromrade,

Prognostisera platsbehov, planera lokalforsétjning och verka for ett allsidigt utbud med hog
kvalitet som tillgodoser kommunmedborgarnas 6nskemal och lagstiftningens krav,

Informera om utbudet inom nimndens verksamhetsomrade,
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Tillhandahalla system fér medborgare dir man kan jimfora utforare avseende bla resultat och
lvalitet,

Inbjuda fristiende utférare inom kommunen att delat i nimndens uppféljningssystem och
information,

Besluta om godkinnande av enskild som huvudman fér forskola,

Besluta om ritt till bidrag for enskild pedagogisk omsorg och annan pedagogisk verksamhet inom
skollagen,

Besluta om ritt till barnomsorg under tid da f6tskola eller fritidshem inte erbjuds,

Svara for kommunens tillsyn av sidan pedagogisk verksamhet som kommunen godkant eller
beslutat att lamna bidrag till,

Svara for kommunens insyn i fristiende pedagogisk verksamhet i enlighet med bestimmelserna 1
skollagen,

Upphandla och sluta avtal enligt LOU med fristiende utforare inom nimndens
verksamhetsomtaden,

Gentemot Produktionsstyrelsen uppritta sarskilda direktbestallningar inom nimndens
verksamhetsomriden i enlighet med kommunens styrmodell,

Svara for myndighetsutovning mot enskild 1 frigor som avser myndighetsutévning inom
niamndens ansvarsomrade t ex mottagande i sirskola och bidrag till fristiende huvudman enligt
skollagens bestimmelser,

Svara for fordelning av sarskilda resurser utéver peng till kommunala och fristiende utforare 1
enlighet med Kommunfullmiktiges beslut.

Ovrig forvaltning

7 § Skolnamndens 6vriga forvaltning omfattar

Skolnamnden ar personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som namnden for 1 sin
verksamhet och forfogar over.

Skolnimnden ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkivlagen och kommunens
arkivreglemente/-foreskrifter.

Skolnimnden ska i enlighet med intentionerna i Forvaltningslagens regler om serviceskyldighet
och allminna krav pa handliggning av arendet aktivt arbeta for att formetna o6t god service till
kommuninvanarna utvecklas och handliggningsrutiner forenklas utan att rattssakerheten
eftersatts.

Skolndmnden har ansvar for att brukarinflytandet utvecklas.

Skolnimnden ska tillsammans med berérda kommunala namnder och 6vriga berérda organ delta
i arbetet med allmint forebyggande barn och ungdomsvard.

Skolnimnden fir inom ramen for anvisade medel och med iakttagande av gillande regler for
inkép och upphandling anta konsulter, entreprenérer och leverantorer. Sddana avtal far inte
innebira nigon principiell férindting betriffande av kommunfullmiktige antagen malsattning
eller beslutad organisation.
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Skolnimnden handhar egen donationsforvaltning.

Ansvar och rapporteringsskyldighet

8 § Skolnamndens ansvar och rapporteringsskyldighet omfattar

Skolndmnden ska genom ett systematiskt kvalitetsatbete folja upp att verksamheterna inom
namndens ansvarsomrade bedtivs i enlighet med de mal och riktlinjer som fullmiktige bestimt
och foreskrifter 1 lag och férordning.

Skolnimnden dr endast tillsynsmyndighet 6ver forskola och pedagogisk omsorg dir kommunen
har godkant huvudmannen eller beslutat att limna bidrag samt vid entreprenadavtal med enskild
utférare t ex inom vuxenutbildning. Statens skolinspektion ir tillsynsmyndighet for ovrig
utbildningsverksamhet samt for fristiende huvudman.

Delegering frain Kommunfulimaktige

9 § Skolndmnden ska besluta i drenden gillande:
Avsktivning av fordran inom nimndens ansvarsomriden upp till ett halvt basbelopp

B Namndens arbetsformer
Oppna sammantraden

10 § Skolnamnden far besluta att naimndens sammantraden kan vara offentliga med de
begransningar som framgér av kommunallagen avseende myndighetsutévning och sekretess.

Ersattarnas tjanstgoring

11 § Om en ledamot dr forhindrad att instélla sig till ett sammantride ska ledamoten se till att den
ersattare kallas som star 1 tur att tjanstgora.

Om ledamoten dr forhindrad att vidare delta 1 ett sammantrade ska en ersittare tjanstgora 1
ledamotens stille.

En ledamot som instiller sig under ett pigaende sammantrade har ritt att tjanstgora aven om en
ersattare har tratt in 1 ledamotens stalle.

Om inte ersittarna viljs proportionellt skall ersittarna tjanstgora enligt den av fullmaktige mellan
dem bestamda ordningen.

En ersattare som har borjat tjanstgora har dock alltid féretrade oberoende av turordningen. Om
stytkebalansen mellan partierna dirigenom péverkas fir en ersittare som instéller sig under
pagaende sammantride trida in i stillet f6r en ersittare som kommer lingre ner i ordningen.

Avbruten tjanstgoring

13 § En ledamot eller en ersattate som hat avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett arende
far dter tjanstgora, sedan drendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgéringen en gang under ett sammantrade pa grund av annat
hinder an jav, far dter tjinstgora om ersittarens intrade har paverkat styrkebalansen mellan
partierna.
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Narvaro- och yttranderatt

14 § Ersittare som inte tjinstgdt har ritt att nirvara och yttra sig vid ndamndens sammantriden,
samt att f sin mening antecknad till protokollet.

Vid Skolnimnden sammantriden far kommunens chefstjinstemin samt i 6vrigt foredragande
tjansteman vata narvarande med ritt att delta i Overlaggningarna 1 irende som beror
vederborandes verksamhetsomrade, i den mén inte nimnden for sarskilt fall annat beslutar.

Narvaroritt f6r personalforetridare regleras 1 kommunallagen.

Ersattare for ordforanden

15 § Om varken ordféranden eller en vice ordférande kan delta i ett helt sammantride eller 1 en
del av ett sammantride fullgor den till dldern aldste ledamoten ordforandens uppgifter.

Om ordforanden pa grund av sjukdom eller av annat skal 4r hindrad att fullgbra uppdraget for en
langre tid fir ndmnden utse en annan ledamot att vara ersattare for ordforanden. Ersattaren

fullgor ordforandens samtliga uppgifter.

Tidpunkt for sammantradena

16 § Skolnamnden sammantrader pd dag och tid som nimnden bestimmer.

Kallelse till ssmmantradena

17 § Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena.
Kallelsen ska vata skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats f6r sammantradet.

Kallelsen ska pa ett lampligt satt tillstdllas vatje ledamot och ersittare samt annan fortroendevald
som far nirvara vid sammantradet senast 5 dagar fore sammantradesdagen.

Kallelsen ska atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken utstrackning
handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Nir varken ordforanden eller en vice ordférande kan kalla till samman-trade skall den till aldern
ildste ledamoten gora detta.

Ordféranden

18 § Det dligger Skolndmnden ordférande att
Med uppmirksamhet folja frigor av betydelse inom nimndens omride,
Se till att nimndens irenden behandlas utan onédigt dréjsmal,

I ovrigt se till att naimndens uppgifter fullgors.
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Justering av protokoll och expediering

19 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragtafen bor
redovisas skriftligt f6r nimnden innan patragrafen justeras.

Sekreteraren ansvarar for att utdrag ur protokollet tillstills de nimnder, andra organ och personer
som berérs av besluten i protokollet

Reservation

20 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen
ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska limnas fore den tidpunkt som har faststallts
for justeringen av protokollet.

Delgivning

21 § Delgivning med nimnden sker med ordféranden eller den anstilld som niamnden
bestammer.

Skolnimnden far sjilv eller genom ombud f6ra kommunens talan i mal och drenden som giller
namndens verksamhetsomride.

Undertecknande av handlingar

22 § Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av Skolndimnden ska undertecknas av
ordforanden eller vid forfall f6r denne av vice ordférande och kontrasigneras av anstilld som
namnden bestimmer.

I 6vrigt bestammer Skolnimnden vem som ska underteckna handlingar.

Niamndens administration m.m.

23 § Skolndmnden ska se till att verksamheten har en tillfredsstillande organisation.

Ledamot som ar forhindrad att delta i sammantradet ska kalla ersattare till tjanstgoring 1 den av
Skolnimnden vid valet bestamda ordningen.

Beredning

24 § De drenden som ska avgoras av Skolnamnden i dess helhet ska beredas av sarskild
beredningsgrupp.
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