Osteraker

Kallelse

Valnamnden kallas till sammantrade

Tid:  Onsdagen den 19 november, kil 17.00, OBS! Andrad sammantridesdag enligt
overenskommelse med presidiet.
Plats: Viren, Konferensavdelningen, Alceahuset, Akersberga

Ovrig information:
- Enklare fortaring kommer att erbjudas.

Ny Tk

Lott.;i Holmgce{ Fredrik Zethraeus
Ordférepd’e Sekreterare
Information

Dagordning

I. Upprop, faststillande av dagordning och 6vriga fragor

2. Val av justerare samt tid for justering och information

3. Dokumenthanteringsplan for Valnamnden

4. Erfarenheter fran det allmanna valet 14 september 2014
5. Redovisning av delegationsbeslut

6. Meddelanden och information vilka anmales i Valndmnden

7. Ovriga fragor
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Tjansteutlatande *

Kommunkansliet Till Valnamnden

Datum 2014-08-19
Dnr VN 2014/0027

Ny dokumenthanteringsplan for Valnamnden
Sammanfattning

Valnamndens dokumenthanteringsplan omfattar uppgifter om handlingstyper och pa vilket sitt
dessa ska bevaras och beslut om gallring. Dokumenthanteringsplanen ska spegla det aktuella
dokumentflédet hos verksamheten, och bor uppdateras regelbundet.

Beslutsforslag

Valnimnden beslutar
Anta dokumenthanteringsplan for Valnamnden

Bakgrund

Enligt kommunens arkivreglemente (OFS 2010:1) ska varje myndighet, dvs vatje nimnd, uppritta en
dokumenthanteringsplan. Dokumenthanteringsplanen utgor myndighetens beslut for vilka allmanna
handlingar som ska bevaras och vilka som far gallras. Den omfattar forvaltningens samtliga

verksamheter och enheter.

Valnamndens nuvarande version av dokumenthanteringsplan ar fran ar 2009, och ar diarmed

foraldrad och behover revideras.

Bilagor

1. Valnamndens dokumenthanteringsplan 2014-08-19

Kapglichef, Arkivansvarig Valnamnden

Osterakers kommun | 184 86 Akersberga | Tel 08-540 81000 | Fax 08-540 81020 | kommun@osteraker.se | www.osteraker.se
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Osteraker

Dokumenthanteringsplan Osterakers kommun

Myndighet Forvaltning Enhet/verksamhet
Valnamnden Allminna val, EU-val, folkomrostningar
Arkivansvarig Upprittad av Faststdlld, datum och paragraf
Peter Freme Hanna Bergkvist
| Handlingstyp 1) Medium 2) Sorteringsordning 3) Forvaring 4) Gallring/ Leverans till Anmirkning 7)
bevarande 5) kommunarkivet 6)
Protokoll Papper Kronologisk Pirm i kommunkansliets | Bevaras Efter 6verenskommelse | Protokollen sys thop med

nararkiv halforstarkare och
bomullstrad eller
linnehaftad trad.

Kallelser med Papper Per sammantride Tillsammans med Gallras fore Ej | Foredragningslistor bor inte |
foredragningslista originalprotokoll inbindning av gallras om register till

protokoll protokollen saknas.
Register till nimndens | Papper Kronologisk Tillsammans med Bevaras Efter 6verenskommelse
protokoll originalprotokoll
Anslagsbevis Papper Per sammantrade Tillsammans med Gallras fore Ej

originalprotokoll inbindning av

protokoll
Ledamoters och Papper Kronologisk Server Gallras vid Ej Original till
ersattares t maktualitet ckonomienheten.
arvodeslistor och Gemensam mapp pa
reserakningar kopior datorn:

G:\Centralt\Kansliet\ VAL
\Nimndsadministration

Anvisningar Sidan |

1) Ange vilka handlingar som inkommer till och upprittas pa avdelningen. Kan vara pa olika media. OBS  5) Ange om handlingen ska gallras eller bevaras. Om handlingen ska gallras, ange efter hur manga
Viktigt att alit tas med! ar.

2) Ange medium i klartext. Ex papper, CD-skiva eller server m m 6) Ange tidpunkt ndr handlingen ska levereras till kommunarkivet. Obs! Gdller bara handlingstyper som

ska bevaras.

3) Ange sorteringsordning dvs hur handlingarna dr ordnade inbordes, utifran en viss 7) Under anmirkning skrivs fortydliganden om handlingarna/uppgifterna som inte fatt plats i dvriga
sorteringsprinciper. T ex ir personnummer, paragrafer och kronologisk, olika sitt att sortera kolumner. Ex om handlingarna innehaller sekretess.
handlingstyper pa.

4)  Ange var handlingarna fysiskt forvaras. T ex nirarkiv och/ eller server. Ligg dven till hur handlingen
forvaras, t ex i arkivbox, kartskap, parm eller system (Public 360, Procapita, Winbar).




Dokumenthanteringsplan Osterakers kommun

Osteraker

Peter Freme

Hanna Bergkvist

Myndighet Forvaltning | Enhet/verksamhet
Valnimnden Allmanna val, EU-val, folkomrostningar
Arkivansvarig Upprittad av Faststilld, datum och paragraf

T

| Handlingstyp 1) Medium 2) Sorteringsordning 3) Forvaring 4) Gallring/ Leverans till | Anmarkning 7)
' bevarande 5) kommunarkivet 6)
Handlingar
angaende allmian
{ administration
Diartum Digitalt Kronologisk Public 360 Se anmirkning Ej Det digitala mediet gallras
vid inaktualitet, dock e¢j
tidigare 4n att sokregister
och drendekort tagits ut pa
‘ papper.
Gallras 1 sin helhet nir
systemet tagits ur bruk,
under forutsittning att
uppgifterna dr 6verforda till
annat digitalt medium.
Diarielistor/ Papper Diartenummer/ Piarm 1 nararkiv Bevaras Efter overenskommelse Tas ut pa papper infor
sokregister l6pnummer, arsvis leverans till
kommunarkivet, forvaras 1
arets forsta arkivbox.
Arendekort papper Kronologisk I drendeakt Bevaras Efter 6verenskommelse | Tas ut pa papper nir
arendet har avslutats och
, liggs lingst fram 1 akten.
i Skrivs ut ifrin Public 360.
Diarieplaner, i Gemensam plan for
kommun- | samtliga nimnder. Se
gemensamma Kommunstyrelsens
E dokumenthanteringsplan.

Anvisningar

1) Ange vilka handlingar som inkommer till och upprittas pa avdelningen. Kan vara pa olika media. OBS ~ 5)

Viktigt att allt tas med!

2) Ange medium i klartext. Ex papper, CD-skiva eller server m m

6)

3) Ange sorteringsordning dvs hur handlingarna 4r ordnade inbdrdes, utifran en viss 7)
sorteringsprinciper. T ex dr personnummer, paragrafer och kronologisk, olika satt att sortera

handlingstyper pa.

4)  Ange var handlingarna fysiskt forvaras. T ex nirarkiv och/ eller server. Ligg aven till hur handlingen
forvaras, t ex i arkivbox, kartskap, parm eller system (Public 360, Procapita, Winbar).

Sidan 2

Ange om handlingen ska gallras eller bevaras. Om handlingen ska galiras, ange efter hur minga

ar.

Ange tidpunkt ndr handlingen ska levereras till kommunarkivet. Obs! Gdller bara handlingstyper som

ska bevaras.

Under anmdrkning skrivs fortydliganden om handlingarna/uppgifterna som inte fate plats i Svriga
kolumner. Ex om handlingarna innehaller sekretess.




Dokumenthanteringsplan Osterakers kommun

Osteraker

| Myndighet Forvaltning Enhet/verksamhet
Valnamnden Allmznna val, EU-val, folkomrostningar
Arkivansvarig Upprittad av Faststidlld, datum och paragraf

Peter Freme

Hanna Bergkvist

1) Ange vilka handlingar som inkommer till och upprittas pa avdelningen. Kan vara pa olika media. 0BS  5)

Viktigt att allt tas med!

2)  Ange medium i klartext. Ex papper, CD-skiva eller server m m

6)

3) Ange sorteringsordning dvs hur handlingarna dr ordnade inbdrdes, utifran en viss 7)
sorteringsprinciper. T ex dr personnummer, paragrafer och kronologisk, olika sitt att sortera

handlingstyper pa.

4)  Ange var handlingarna fysiskt forvaras. T ex ndrarkiv och/ eller server. Lagg dven till hur handlingen
forvaras, t ex i arkivbox, kartskap, parm eller system (Public 360, Procapita, Winbdr).

Handlingstyp 1) Medium 2) Sorteringsordning 3) Forvaring 4) Gallring/ Leverans till Anmirkning 7)
bevarande 5) kommunarkivet 6)
Diarteforda Papper/digitalt | Akter ordnade efter Dokumentskap 1 Bevaras Efter overenskommelse
{ handlingar diarieplansbeteckning kommunkansliets
! nararkiv, Public 360
Ej diarteforda = - Gallras vid By Se Hantering av elektronisk
handlingar/ : . inaktualitet e-post 1 Osterakers
korrespondens av | ! kommun (dar KS 2007.67-
tillfillig betyvdelse : 004).
(inklusive utskrift av | i
e-post), meddelanden | |
av kortvarig betydelse, | |
inkomna cirkulir samt l |
Ovriga handlingar ! f
overldimnade for | i
kinnedom | |
|
Arkivbeskrivning Papper/digitalt | dpl I arendeakt/ Public 360 | Bevaras Diarieférs 1 nimndens
1 diarium.
Dokumenthanterings- | Papper/digitalt | dpl [ drendeakt/ Public 360 | Bevaras Diariefors 1 nimndens
plan diartum.
Avtal Papper/digitalt | dpl 1 drendeakt Bevaras Diariefors 1 nimndens
i / Public 360 diartum.
f 1
Anvisningar Sidan 3

Ange om handlingen ska gallras eller bevaras. Om handlingen ska gallras, ange efter hur manga

ar.

Ange tidpunkt ndr handlingen ska levereras till kommunarkivet. Obs! Gdller bara handlingstyper som

ska bevaras.

Under anmirkning skrivs fortydliganden om handlingarna/uppgifterna som inte fate plats i dvriga
kolumner. Ex om handlingarna innehaller sekretess.




Dokumenthanteringsplan Osterakers kommun

Osteraker

Myndighet Forvaltning Enhet/verksamhet
Valnaimnden Allménna val, EU-val, folkomréstningar
Arkivansvarig Upprittad av Faststilld, datum och paragraf

Peter F'reme

i Hanna Bergkvist

Handlingstyp 1) ‘ Medium 2) Sorteringsordning 3) Forvaring 4) Gallring/ Leverans till Anmairkning 7)
| bevarande 5) kommunarkivet 6)
Valdistriktsindelnings | Papper Per val Kommunkansliets Bevaras Efter 6verenskommelse | Lfter respektive val
kartor nararkiv
Boschyr, affischer Papper Kronologisk Kommunkansliets Bevaras Efter 6verenskommelse | Diariefors eventuellt
(egenproducerade) nirarkiv
Webbplats Digitalt Server Gallras 1 takt med Ej Giiller endast de delar av
uppdateringar Osterikers kommuns
hemsida dir valkanshet
5 ansvarar for uppdateringen.
Statistk, Papper Kronologisk Kommunkansliets Bevaras Diariefors eventuellt.
egenproducerad nirarkiv
Underlag tll Papper | Kronologisk Hos Valnimndens Se anmirkning Ej Gallras di uppgifterna
egenproducerad | : sekreterare sammanstallts
statistik ‘
| Tidrapporter Papper Alfabetisk Kommunkansliets Se anmirkning Ej Original till
| kontaktpersoner nérarkiv ekonomienheten. Samtliga
{ vallokaler f vallokaler har en
. ; kontaktperson, det kan
| exempelvis vara rektor eller
l \ vaktmistare. De bistir
! rostmottagarna infor valet
l J samt pa valdagen.
Anvisningar Sidan 4
1) Ange vilka handlingar som inkommer till och upprittas pa avdelningen. Kan vara pa olika media. OBS  5) Ange om handlingen ska gallras eller bevaras. Om handlingen ska gallras, ange efter hur manga
Viktigt att alft tas med! ar.
2)  Ange medium i klartext. Ex papper, CD-skiva eller server m m 6) Ange tidpunkt ndr handlingen ska levereras till kommunarkivet. Obs! Géller bara handlingstyper som
ska bevaras.
3) Ange sorteringsordning dvs hur handlingarna ir ordnade inbordes, utifran en viss 7) Under anmirkning skrivs fortydliganden om handlingarna/uppgifterna som inte fatt plats i dvriga

sorteringsprinciper. T ex dr personnummer, paragrafer och kronologisk, olika sitt att sortera

4)

handlingstyper pa.
Ange var handlingarna fysiskt forvaras. T ex ndrarkiv och/ eller server. Ligg aven till hur handlingen
foérvaras, t ex i arkivbox, kartskap, parm eller system (Public 360, Procapita, Winbar).

kolumner. Ex om handlingarna innehaller sekretess.




Dokumenthanteringsplan Osterakers kommun

Osteraker

Myndighet Forvaltning Enhet/verksamhet

Valnimnden Allminna val, EU-val, folkomrostningar
Arkivansvarig Upprittad av Faststdlld, datum och paragraf

Peter Freme Hanna Bergkvist

Handlingstyp 1)

| Medium 2) | Sorteringsordning 3) Forvaring 4)

l

Gallring/
bevarande 5)

Leverans till
kommunarkivet 6)

Anmairkning 7)

|
Certifikathandlingar Papper Alfabetisk Hos Valnidmndens Gallras da Ej Valportalen ger tillgang till
valportal | sekreterare valportalen stingts material sasom
viljarférteckningar,
blanketter, affischer etc.
Utvirderingsenkiter, | Papper Kronologisk Hos Valnimndens Gallras da Ej Utvirdering av arbetet med
egenproducerade sckreterare sammanstillning valet. Fylls 1 av exempelvis
| har gjorts ordforande och vice ’
! l ordférande i valdistrikten, |
i kontaktpersoner pa skolor,
rostmottagare som jobbat
. med fortidsrostaing etc.
Sammanstillning | Papper/digitalt | dpl I irendeakt/ Public 360 | Bevaras Diariefors 1 nimndens
egenproducerade ; diarium.
utvirdergsenkiter
| Utvirdering ‘ Papper/digitalt | dpl I drendeakt/ Public 360 | Se anmiirkning Diariefors 1 nimndens
| linsstyrelsen ' diarium.
| | |
| Logg 6ver kansliets Digitalt Server Gallras vid ’ Ej Pa valdagen for kansliet en '
| valarbete mnaktualitet logg 6ver dagens hindelser.
'7 Dessa anvinds bland annat |
' for att utvirdera valet och
effektivisera arbetet infor
, nista val.
Anvisningar Sidan 5
1)  Ange vilka handlingar som inkommer till och upprittas pa avdelningen. Kan vara pa olika media. OBS  5) Ange om handlingen ska gallras eller bevaras. Om handlingen ska gallras, ange efter hur manga
Viktigt att allt tas med! ar.
2) Ange medium i klartext. Ex papper, CD-skiva eller server m m 6) Ange tidpunkt ndr handlingen ska levereras till kommunarkivet. Obs! Gdller bara handlingstyper som
ska bevaras.
3) Ange sorteringsordning dvs hur handlingarna dr ordnade inbordes, utifran en viss 7) Under anmirkning skrivs fortydliganden om handlingarna/uppgifterna som inte fate plats i Svriga
sorteringsprinciper. T ex ar personnummer, paragrafer och kronologisk, olika sitt att sortera kolumner. Ex om handlingarna innehaller sekretess.
handlingstyper pa.
4)  Ange var handlingarna fysiskt férvaras. T ex nirarkiv och/ eller server. Ligg dven till hur handlingen

forvaras, t ex i arkivbox, kartskap, parm eller system (Public 360, Procapita, Winbir).



Dokumenthanteringsplan Osterakers kommun

Osteraker

Myndighet Forvaltning Enhet/verksamhet
Valnamnden Allmanna val, EU-val, folkomrostningar
Arkivansvarig Upprittad av Faststidlld, datum och paragraf

| Peter Freme i Hanna Bergkvist

{ Handlingstyp 1) Medium 2) Sorteringsordning 3) Forvaring 4) Gallring/ Leverans till Anmairkning 7)
i : bevarande 5) kommunarkivet 6)
| Lancavtal Svenska : Hos Valnamndens Se anmirkning Ej Svenska kyrkan brukar lana |
| kyrkan sckreterare valmateral i samband med |
i kyrkovalen. I samband med
: detta gors ett laneavral.
E : Detta avtal kan gallras da
i materialet har limnats
“ . tillbaka.
| |
| |
Handlingar ‘ |
angaende % }
rostmottagare :
Forteckning 6ver | Papper | Kronologisk Pirm "Rostmottagare™ 1 | Gallras efter 10 ar | LEj
| personer som ; i kommunkansliets
| tjiinstgor i samband | { nérarkiv
| med val i
;‘ |
i Underlag utbetalning I Papper Per val Hos Valnimndens Gallras efter 10 ar Ey Kan exempelvis vara :
av arvode I sekreterare reserakningar, nirvarolistor ’
| réstmottagare | etc. En sammanstillning av
I : uppgifterna éverlimnas till |
i | 5 personalenheten. 3
| | |
i | i |

Anvisningar

1) Ange vilka handlingar som inkommer till och upprittas pa avdelningen. Kan vara pa olika media. OBS ~ 5)
Viktigt att allt tas med!

2) Ange medium i klartext. Ex papper, CD-skiva eller server m m 6)

3) Ange sorteringsordning dvs hur handlingarna ir ordnade inbdrdes, utifran en viss 7)
sorteringsprinciper. T ex dr personnummer, paragrafer och kronologisk, olika sitt att sortera
handlingstyper pa.

4)  Ange var handlingarna fysiskt forvaras. T ex nirarkiv och/ eller server. Ligg dven till hur handlingen

forvaras, t ex i arkivbox, kartskap, parm eller system (Public 360, Procapita, Winbar).

Sidan 6

Ange om handlingen ska gallras eller bevaras. Om handlingen ska gallras, ange efter hur manga

ar.

Ange tidpunkt nér handlingen ska levereras till kommunarkivet. Obs! Gdller bara handlingstyper som
ska bevaras.
Under anmirkning skrivs fortydliganden om handlingarna/uppgifterna som inte fatt plats i Gvriga

kolumner. Ex om handlingarna innehaller sekretess.



Dokumenthanteringsplan Osterakers kommun

Osteraker

i Peter Freme

Myndighet Forvaltning Enhet/verksamhet
Valnimnden Allmanna val, EU-val, folkomréstningar
Arkivansvarig Upprittad av Faststilld, datum och paragraf

Hanna Bergkvist

Handlingstyp 1) Medium 2) Sorteringsordning 3) Forvaring 4) Gallring/ Leverans till Anmirkning 7)
bevarande 5) kommunarkivet 6)
Handlingar angaende | Digiralt Server Gallras vid Ej Gemensam mapp pa
utbildning av mnaktualitet datorn:
| rosmottagare och G:\Centralt\Kansliet\
| 6vrig personal, VAL
| Handlingar
| angaende
rostmottagning
vid val till riksdag, §
landstings- och !
kommunfullmakti | |
ge, | |
Europaparlament | |
et samt |
kommunal |
folkomrostning i
Anvisningar fran Digitalt Gallras vid ej Under valperioden finns
Valmyndigheten och | ! inakrualitet samtliga anvisningar digitalt |
linsstyrelsen ' I 1 Valmyndighetens valportal j
{ ' eller pa www.val.se. ';
Observera att om f
anvisningen giller fler in ett |
. _ val miste den bevaras! I
l f
| | 1
Anvisningar Sidan 7
1) Ange vilka handlingar som inkommer till och upprittas pa avdelningen. Kan vara pa olika media. OBS Ange om handlingen ska gallras eller bevaras. Om handlingen ska gallras, ange efter hur manga
Viktigt att allt tas med! ar.

2) Ange medium i klartext. Ex papper, CD-skiva eller server m m

3) Ange sorteringsordning dvs hur handlingarna ar ordnade inbdrdes, utifran en viss
sorteringsprinciper. T ex dr personnummer, paragrafer och kronologisk, olika sitt att sortera
handlingstyper pa.

4)  Ange var handlingarna fysiskt férvaras. T ex ndrarkiv och/ eller server. Ligg dven till hur handlingen
forvaras, t ex i arkivbox, kartskap, pirm eller system (Public 360, Procapita, Winbdr).

Ange tidpunkt ndr handlingen ska levereras till kommunarkivet. Obs! Gdller bara handlingstyper som

ska bevaras.

Under anmirkning skrivs fortydliganden om handlingarna/uppgifterna som inte fatt plats i dvriga
kolumner. Ex om handlingarna innehiller sekretess.


http://www.val.se

Dokumenthanteringsplan Osterakers kommun

Osteraker

| Myndighet | Forvaltning Enhet/verksamhet

| Valnimnden Allminna val, EU-val, folkomréstningar
Arkivansvarig Upprittad av Faststdlld, datum och paragraf
Peter Freme Hanna Bergkvist

i Handlingstyp 1)

[ Medium 2)

Sorteringsordning 3) Forvaring 4)

Gallring/
bevarande 5)

Leverans till
kommunarkivet 6)

Anmirkning 7)

Kungorelse fran
lansstyrelsen
angaende slutlig
rostrikning vid val

| Papper |

Kronologisk

Gallras efter valet

Ej

Rostlingder

Papper Per valdistrikt Kommunarkivet

Bevaras

Efter 6verenskommelse | Enligt Vallagen (2005:837)
12 kap. 7 § ska nimnden
overlimna rostlingderna till
linsstyrelsen om
linstyrelsen begir detta.

himta ett antal manader
efter valet, tillsammans med
kopior av
distriktsprotokollen.

Dessa kan dock kommunen |

Viljarforteckningar

; Papper Per rostningslokal
kommunkansliets

i

|

| T

] nararkiv
]

1

I

Pirm "fortidsrostning” 1

Gallras efter
valperioden

Ej Valjarforteckning anvinds i
samband med
fortidsrostning. I den
registreras att viljaren har
rostat. Se "Handbok -
Kommunens uppgifter vid
valen 2014 s 117

Anvisningar

1) Ange vilka handlingar som inkommer till och upprittas pa avdelningen. Kan vara pa olika media. OBS ~ 5)
Viktigt att allt tas med!

2)  Ange medium i klartext. Ex papper, CD-skiva eller server m m 6)

3)  Ange sorteringsordning dvs hur handlingarna dr ordnade inbordes, utifran en viss 7)
sorteringsprinciper. T ex dr personnummer, paragrafer och kronologisk, olika satt att sortera
handlingstyper pa.

4)  Ange var handlingarna fysiskt férvaras. T ex nararkiv och/ eller server. Lagg aven till hur handlingen

forvaras, t ex i arkivbox, kartskap, parm eller system (Public 360, Procapita, Winbar).

Sidan 8

Ange om handlingen ska gallras eller bevaras. Om handlingen ska gallras, ange efter hur manga

ar.

Ange tidpunket ndr handlingen ska levereras till kommunarkivet. Obs! Géller bara handlingstyper som

ska bevaras.

Under anmirkning skrivs fértydliganden om handlingarna/uppgifterna som inte fatt plats i vriga
kolumner. Ex om handlingarna innehaller sekretess.



Dokumenthanteringsplan Osterakers kommun

Osteraker

| Myndighet Férvaltning Enhet/verksamhet
! Valnamnden Allménna val, EU-val, folkomrostningar
{ Arkivansvarig Upprittad av Faststidlld, datum och paragraf

| Peter Freme

Hanna Bergkvist

| Handlingstyp 1) | Medium 2) | Sorteringsordning 3) Forvaring 4) Gallring/ Leverans till Anmirkning 7)
. 5 ! bevarande 5) kommunarkivet 6)
| Dagrapporter | Papper Per rostningslokal Piarm "fortidsrostning” 1 | Gallras efter Ej Dagrapporter anvinds 1
i kommunkansliets valperioden samband med
nararkiv fortidsrostaing. I den
f registreras bland annat
: antalet mottagna réster och
sirskilda anteckningar.
| Rostkort Gallras efter Ej Ska forstoras pa ett sikert
; respektive val sitt da de innehiller
‘ personuppgifter.
Posten Pirm "fortidsrostning” 1 | Gallras efter 10 4r Ej Se Gallningsrad nr 1 |
virdeforteckning kommunkansliets "Bevara eller gallra? - rad
{ himtning/utkérning nirarkiv f6r kommuner och
| av fortidsroster landsting",s 12
| Posten foljesedel Pirm "fortidsrostning” 1 | Gallras efter 10 4r | Ej Se Gallringsrad nr 1
| roster kommunkansliets "Bevara eller gallra? - rad
| | nirarkiv for kommuner och |}
I landsting",s 12 ‘
: 5 |
| Sent inkomna | | Per val Kommunarkivet Gallras da valet Ej Med sent inkomna f
fortidsroster/brevrost | | vunnit laga kraft fortidsroster avses roster |
| er " som inkommit efter
| ’ I onsdagsrikningen.
| | |

Anvisningar

1) Ange vilka handlingar som inkommer till och upprittas pa avdelningen. Kan vara pa olika media. OBS ~ 5)
Viktigt att alft tas med!

2) Ange medium i klartext. Ex papper, CD-skiva eller server m m 6)

3) Ange sorteringsordning dvs hur handlingarna dr ordnade inbdrdes, utifran en viss 7)

sorteringsprinciper. T ex dr personnummer, paragrafer och kronologisk, olika sitt att sortera

handlingstyper pa.

4)  Ange var handlingarna fysiskt forvaras. T ex ndrarkiv och/ eller server. Ligg dven till hur handlingen
forvaras, t ex i arkivbox, kartskap, parm eller system (Public 360, Procapita, Winbar).

Sidan 9

Ange om handlingen ska gallras eller bevaras. Om handlingen ska gallras, ange efter hur manga

ar.

Ange tidpunkt ndr handlingen ska levereras till kommunarkivet. Obs! Gdller bara handlingstyper som

ska bevaras.

Under anmirkning skrivs fortydliganden om handlingarna/uppgifterna som inte fatt plats i dvriga
kolumner. Ex om handlingarna innehaller sekretess.



Dokumenthanteringsplan Osterakers kommun

Osteraker

Myndighet Forvaltning Enhet/verksamhet
Valnamnden Allmanna val, EU-val, folkomrostningar ;
Arkivansvarig Upprittad av Faststilld, datum och paragraf

Peter Freme

Hanna Bergkvist

Handlingstyp 1) Medium 2) Sorteringsordning 3) Forvaring 4) Galiring/ Leverans till Anmirkning 7) ‘:

| ‘ bevarande 5) kommunarkivet 6)

f ' l Observera att kuverten ¢j

‘ far 6ppnas. Se Se "Handbok
- Kommunens uppgifter vid
valen 2014", s 117.
Omslag med Papper Per val Kommunarkivet Gallras efter Ej Se "Handbok - g
| vtterkuvert fran valperioden Kommunens uppgifter vid |
godkiinda budroster valen 2014", s 117.
Omslag med Papper Per val Kommunarkivet Gallras efter Ej Se "Handbok - i
budroster som valperioden Kommunens uppgifter vid
underkints och tagits valen 2014", s 117.

| om hand

| Handligar som ; ; Se anmirkning Folj valmyndighetens och

| upprittas i samband | | lansstyrelsens anvisningar.

| med rostmottagning | | Exempel pa handlingar ir

| pa valdagen och | protokoll och resultatbilaga.

| onsdagsrikningen och |

I som ska overlimnas [

| till linsstyrelsen ; i

| ! |

{ !

; Handlingar som Papper Gallras efter Ej I6lj valmyndighetens och |
upprittas 1 samband respektive val linsstyrelsens anvisningar. |
med réstmottagning Exempel pa handlingar dr

[ pa valdagen och blankett "Innehall rod

[ onsdagsrikningen i kasse".

Anvisningar

1) Ange vilka handlingar som inkommer till och upprittas pa avdelningen. Kan vara pa olika media. OBS ~ 5)
Viktigt att allt tas med!

2)  Ange medium i klartext. Ex papper, CD-skiva eller server m m 6)

3) Ange sorteringsordning dvs hur handlingarna ir ordnade inb&rdes, utifran en viss 7)

sorteringsprinciper. T ex dr personnummer, paragrafer och kronologisk, olika sitt att sortera

handlingstyper pa.

4)  Ange var handlingarna fysiskt férvaras. T ex nirarkiv och/ eller server. Lagg dven till hur handlingen
forvaras, t ex i arkivbox, kartskap, parm eller system (Public 360, Procapita, Winbar).

Sidan 10

Ange om handlingen ska gallras eller bevaras. Om handlingen ska gallras, ange efter hur manga

ar.

Ange tidpunke ndr handlingen ska levereras till kommunarkivet. Obs! Géller bara handlingstyper som

ska bevaras.

Under anmaérkning skrivs fortydliganden om handlingarna/uppgifterna som inte fatt plats i dvriga

kolumner. Ex om handlingarna innehaller sekretess.



Dokumenthanteringsplan Osterakers kommun

Osteraker

|r Myndighet Fdrvaltning Enhet/verksamhet |

| Valnimnden Allmanna val, EU-val, folkomrostningar i
Arkivansvarig Upprittad av Faststdlld, datum och paragraf

| Peter Freme Hanna Bergkvist

Handlingstyp 1) Medium 2) Sorteringsordning 3) Forvaring 4) Gallring/ Leverans till | Anmirkning 7)
bevarande 5) kommunarkivet 6)
som inte ska
overlimnas tll
lansstvrelsen |
Resultatrapporter | Papper Per valdistrikt Kommunkansliets Bevaras i Efter 6verenskommelse
| folkomrostning ’ nararkiv '
Rostsedlar fran Gallras da valet Ej
kommunal i vunnit laga kraft
folkomrostning |

Anvisningar

1)  Ange vilka handlingar som inkommer till och upprittas pa avdelningen. Kan vara pa olika media. 0BS  5)

Viktigt att allt tas med!

2) Ange medium i klartext. Ex papper, CD-skiva eller server m m 6)

3)  Ange sorteringsordning dvs hur handlingarna r ordnade inbordes, utifran en viss 7)
sorteringsprinciper. T ex dr personnummer, paragrafer och kronologisk, olika sitt att sortera

4)

handlingstyper pa.
Ange var handlingarna fysiskt férvaras. T ex nararkiv och/ eller server. Ligg dven till hur handlingen
forvaras, t ex i arkivbox, kartskap, pirm eller system (Public 360, Procapita, Winbar).

Sidan |1

Ange om handlingen ska gallras eller bevaras. Om handlingen ska gallras, ange efter hur manga

ar.

Ange tidpunkt nar handlingen ska levereras till kommunarkivet. Obs! Gdller bara handlingstyper som
ska bevaras.
Under anmirkning skrivs fortydliganden om handlingarna/uppgifterna som inte fate plats i Gvriga
kolumner. Ex om handlingarna innehaller sekretess.




Y Oster: s.

Tjansteutlatande

Kommunkansliet Till Valnamnden

Datum 2014-10-30
Dnr VN 2014/0017

Redovisning av delegationsbeslut Valnamnden

- Valnimndens ordférande har pi delegation frin Valnamnden, 2013-08-26, § 1:6, tecknat avtal med
Posten AB for hantering av fortidsroster i samband med val till Europapatlamentet den 25 maj 2014
respektive det allmidnna valet den 14 september 2014.

- Valnamndens ordférande har pa delegation fran Valnamnden, 2014-01-20, § 1:4, beslutat att
godkinna réstmottagare till valet till Europapatlamentet den 25 maj 2014 och det allmanna valet den
14 september 2014.

- Kanslichefen har pa delegation fran Valnimnden, 2014-06-09, § 5:4, bestallt valskjuts infér det
allméanna valet den 14 september 2014 hos Almgrens Buss AB och Vistra Lagné Sjotaxi.

Osterakers kommun | 184 86 Akersberga | Tel 08-540 810 00 | Fax 08-540 81020 | kommun@osteraker.se | www.osteraker.se

Sida | av |



Meddelanden

Kommunkansliet Till Valnamnden

Datum 2014-11-03
Dnr VN 2014/0015

Meddelanden och information vilka anmales i Valnamnden

Redovisningar av inkomna meddelanden och information som ar av vikt for valndimnden

- Protokoll, Slutlig rostrikning och mandatférdelning, Lansstyrelsen i Stockholm
2014-09-15 - 09-30

Osterakers kommun | 184 86 Akersberga | Tel 08-540 81000 | Fax 08-540 81020 | kommun@osteraker.se | www.osteraker.se

Sida | av |



