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Ersitter Osterdkers kommuns forfattningssamling, OFS 2013:34

Inledning

Enligt Kommunallagen (KL 1991:900) fir Produktionsstyrelsen uppdra it ett utskott, en ledamot eller
ersittare eller 4t en anstilld hos Osterikers kommun att besluta pa Produktionsstyrelsens vignar i ett visst
drende eller en viss grupp av drenden.

Beslut som dr fattade enligt delegation ska anmalas till Produktionsstyrelsen i den ordning som styrelsen sjilv
beslutat.

Atgirder som inte kan anses som beslut i Kommunallagens mening utan som verkstillighetsitgirder behover
normalt inte anmadlas. Verkstillighet innebir att ett faktiskt handlande dger rum eller att ett beslut fattas som
en normal del av en tjinsteman i kraft av dennes tjanstestillning. I det dagliga arbetet utgar verkstillighet
ofta fran beslut som regleras i lag eller avtal.

Frigor som ror verksamhetens mal, inriktning, omfattning och kvalitet eller avser myndighetsutévning mot
enskilda, om de dr av principiell betydelse eller annars av storre vikt ska avgdras av Produktionsstyrelsen i sin
helhet och far dirfor inte delegeras.

Delegation fran andra naimnder/styrelser som paverkar Produktionsstyrelsen

Produktionsstyrelsen lyder under Kommunfullmaiktige. Inom vissa omriden fattas beslut om delegation som
giller inom hela den kommunala organisationen, inklusive Produktionsstyrelsen. For drenden som ror
ckonomisk forvaltning, arbetsgivarfrigor och upphandling mm giller Kommunstyrelsens (KS)
delegationsordning dven for Produktionsstyrelsen (IKS 2015/0042-002; antagen: 2015-03-02, KS § 4:7).
Undantagna ir drende KS 1.6, 5.2, 5.3 respektive 5.6 vilka aterfinns i Produktionsstyrelsens delegationsordning
som 1.6, 2.4, 2.5 respektive 2.6.

Det innebir att Kommunstyrelsen delegerar uppgifter direkt till chefer pd olika nivaer inom
Produktionsforvaltningen.

Andra styrelser och nimnder kan ocksa delegera specifika uppgifter till befattningsinnehavare inom
Produktionsstyrelsen. Skolnimnden (Dar: SKOL15 2015/0023, SKN 2:5, 2015-03-10) delegerar exempelvis
flera uppgifter till Produktionschef eller Verksamhetschef utbildning.

Undertecknande av handlingar i Produktionsstyrelsens namn

Produktionsstyrelsens tjinstgérande ordférande ska pa Produktionsstyrelsens vagnar underteckna avtal, andra
handlingar och skrivelser, som dr en f6ljd av beslut som fattats av Produktionsstyrelsen. Befattningshavare
som beslutar med stéd av delegation undertecknar de handlingar som ir en £6ljd av beslut som vederborande
sjalv har fattat.



Bradskande arenden
Tjanstgorande ordférande i Produktionsstyrelsen far pa Produktionsstyrelsens vignar fatta beslut i drenden
som ir sd bradskande att Produktionsstyrelsens avgérande inte kan avvaktas. Sidana beslut ska anmalas vid

Produktionsstyrelsens nista sammantride.

Ersattare

Ersittare trider in vid ursprungsdelegatens forfall. Om ersittare inte anges fattas beslut av
Produktionsstyrelsen. Som ersittare f6r forvaltningschef intridder tf f6rvaltningschef, efter férordnade av
kommundirektdr, om inget annat anges. Fér 6vriga chefsnivaer trider éverordnad chef in som ersittare.
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Produktionsstyrelsens delegationsordning, PS 2018-08-24

Osteraker

Produktionsstyrelsen-
Overgripande drenden

I. Allmanna arenden

1.1 Beslut om avslag pa begiran | TF: 2 kap 14 §; Produktionschef
om utlimnande av allmén OSL: 6 kap 2-3 §§, 7-11 §§
handling till enskild eller till | och 10 kap 14 §
annan myndighet samt
uppstillande av villkor eller
torbehall f6r utlimnandet
1.2 Provning om 6verklagande FL: 24 § Delegat i
kommit in 1 rétt tid samt ursprungsbeslutet
beslut om avvisning
1.3 | Beslut om omprévning skall | FL: 27 § Delegat i Dir beslut
ske samt omprovning av ursprungsbeslutet fattats av
beslut styrelsen skall
styrelsen
omprova detta
1.4 Beslut om att fora talan i KIL: 6 kap 6 §; Produktionschef
arenden eller mal vid allmin | SoL: 10 kap 2 §
eller férvaltningsdomstol
inom styrelsens
ansvarsomrade
1.5 Utse ombud att fora KL: 6 kap 6 § Produktionschef
nimndens talan SoL: 10 kap 2 §
1.6 Prova fragan om vagran att Produktionschef
limna ut handling eller limna
ut handling med f6rbehall
som inskrinker s6kandes ritt
att yppa dess innehall
1.7 Beslut att ansoka om FL: 29 § Produktionschef
inhibition hos
forvaltningsdomstol
1.8 Avge yttrande till myndigheter | 6 kap 33 § KL Produktionschef,
Verksamhetschef
1.9 Avge yttrande pga att beslut | FL: 24-27 § Delegat i
fattat pa delegation har ursprungsbeslut
overklagats
1.10 | Motpart i 6verklagande i KL: 10 kap 11 § Delegat i
fragor dar huvudmannen FVPL: 7§ ursprungsbeslut
fattat beslut SL: 28 kap
1.11 | Avge remissyttranden inom | OFS 2014:28 (A) Produktionschef Under

styrelsens verksamhetsomrade
pa kommunens vignar

forutsittning att
remissen inte
beror flera
nimnder/styrels
ers
verksamhetsomr
aden eller ar av
principiell
betydelse eller




storre vikt

1.12 | Sluta 6verenskommelser med | SMP 2014 Produktionschef
bestillarnamnder angaende
direktbestilld verksamhet,
samt sluta interna avtal med
bestallarnimnd
1.13 | Beslut om inrittande, férande | GDPR Produktionschef,
och upphorande av Verksamhetschef,
personregister Enhetschef,
Rektor,
Forskolechef
1.14 | Deltagande i kurs/konferens Ordforande
for fortroendevalda
1.15 | Personuppgiftsbitridesavtal Dataskyddsstrateg
Produktionschef
It-chef
1.16 | Anmila Enhetschef Art 33 GDPR
personuppgiftsincident It-chef Anmils inom
72 timmar efter
att
Overtradelsen
har upptickts
1.17 | Informera den registrerade Enhetschef Art 34 GDPR
om en personuppgiftsincident IT-chef
1.18 | Utlimnande av Enhetschef Art. 15 GDPR
registerforteckning samt
avvisa begiran om
registerforteckning
1.19 | Beslut om rittelse av Enhetschef Art.16 GDPR
personuppgifter
1.20 | Beslut om radering av Enhetschef Art.17 GDPR
personuppgifter
1.21 | Beslut om begrinsning av Enhetschef Art.18 GDPR
behandling av
personuppgifter samt
svaromal till
tillsynsmyndigheten
1.22 | Underritta mottagare till Administrativ Art.19 GDPR
vilken personuppgifterna har handlidggare Giller ej om
limnats ut om eventuella Systemadministratér | underrittelse ar
rittelser eller radering av omoilig eller
personuppgifter eller medfor en
begrinsningar av behandling oproportionell
som skett i enlighet med anstringning
artiklarna Art. 16,17.1 och 18
1.23 | Beslut om ritten till Enhetschef Art. 20 GDPR
dataportabilitet
1.24 | Beslut om ritten att gbra Enhetschef Art.21 GDPR
invindningar

2. Ekonomiska darenden
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2.1

Beslut om utbetalning av
ersattning till ordférande

1:e vice ordf

2.2

Beslut att utse
resultatansvariga inom sitt
omrade

Produktionschef,
Verksamhetschefer

2.3

Beslut att revidera
attestforteckning under
pagiende verksamhetsar

PS beslut 2015-03-05 (§ 2:5)

Produktionschef

2.4

Tecknande av
torvaltningsspecifika kontrakt

Produktionschef

2.5

Bestillning av upphandling

Produktionschef

2.6

Tilldelningsbeslut

Produktionschef

2.7

Beslut om ans6kning av
statsbidrag under pagiende
verksamhetsar

Produktionschef

3. Bradskande drenden

3.1

Nimndens beslut kan ¢j
avvaktas

KL: 6 kap § 36

Ordforande

4. Skolformsovergripande

4.1

Beslut om nir
rektor/forskolechef ska g
sarskild befattningsutbildning

SL: 2 kap 12 §

Verksamhetschef

4.2

Beslut om utformning och
genomforande av systematiskt
kvalitetsarbete pa
huvudmannaniva

SL: 4 kap 3 §

Verksamhetschef

4.3

Beslut om anstillning under
lingre period dn sex manader
av person som saknar
behorighet for aktuell
undervisning

SL 2 kap 18-19 §

Verksamhetschef

4.4

Beslut om mottagande pa
forsok 1 grundskolan,
grundsirskolan eller
specialskolan 1 hogst 6
manader

SL: 7 kap 8 §

Rektor

Savida berorda
huvudmin ar
overens samt
elevens
viardnadshavare
medger detta

4.5

Beslut om integrerad elev i
annan skolform

SL: 7 kap 9 §

Rektor

Savida berorda
huvudmain ar
overens samt
elevens
vardnadshavare
medger detta

4.6

Beslut om lasirsdata

SL:3kap 1§

Verksamhetschef

4.7

Beslut om enstaka kostnader
for barn/elever i
verksamheten (enligt
Skollagen)

SL 9 kap 9 §; 10 kap 11 §; 11
kap 14 §; 15 kap 18 §

Forskolechef, Rektor

4.8

Svara for att personalen
fullg6r sina skyldigheter

SL Gkap § 5

Forskolechef, Rektor
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enligt skollagen

4.9

Svara for att ett

malinriktat arbete mot
krinkande behandling bedrivs
samt genomfora atgirder for
att forebygga och férhindra
krinkande behandling

SL 6 kap 6-7 §§

Forskolechef, Rektor

4.10

Uppritta en plan mot
krinkande behandling,
uppf6ljning av planen

SL 6 kap 8§

Forskolechef, Rektor

4.11

Skyldighet att utreda och
vidta atgarder mot
krinkande behandling

SL 6 kap 10 §

Forskolechef, Rektor

4.12

Beslut om skadestind

SL: 6 kap 12 §

Produktionschef

5. Forskola

5.1

Ansvar fOr att barngrupperna
har limplig sammansittning
och stotlek och att barnen i
Ovrigt erbjuds en god milj6.

SL: 8 kap § 8

Forskolechef

6. Forskoleklass

6.1

Beslut att ta emot barn i
forskoleklass fore det ar
barnet fyller sex ar

SL: 9 kap 5 §

Verksamhetschef

7. Grundskola

7.1

Beslut om fordelning av
undervisningstid mellan
arskurser

Skolfoérordningen:
9 Kap 4 §; 10 Kap 3§

Verksamhetschef

8. Grundsidrskola

8.1

Beslut om att elev
huvudsakligen ska ldsa amnen
eller amnesomriden

SL: 11 kap 8 §

Rektor

9. Gymnasieskola

9.1

Beslut om provning for betyg

SL: 15 kap 28-29 §§

Rektor

9.2

Beslut om antal platser avsatta
i fri kvot

GyFor: 7 kap 3 §

Rektor

9.3

Beslut om avvikelser inom
nationellt program

SL: 16 kap 14 §

Rektor

9.4

Beslut att fordela
utbildningen pa lingre tid dn
tre lasar

SL: 16 kap 15 §

Rektor

9.5

Beslut om provning av
behorighet

SL: 16 kap 36 §

Rektor

9.6

Beslut om omfattning av
preparandutbildning

SL: 17 kap 5-6 §§

Rektor

9.7

Beslut om plan for
introduktionsprogram

SL: 17 kap 7 §

Rektor

9.8

Beslut om avsteg fran
behorighetskrav

SL: 17 kap 11 §

Rektor

9.9

Beslut om provning av
behorighet

SL: 17 kap 14§

Rektor
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10. Gymnasiesarskola

I1. Komvux

12. SFI

3. Sarvux

13.1

Beslut om vilka kurser eller
delkurser som skall anordnas

Rektor

14. Sarskilda
utbildningsformer

14.1

Beslut om utbildning 1
hemmet eller pa annan
limplig plats

SL: 24 kap 20-22 §§

Rektor

14.2

Beslut om ersittning for
utbildning vid institution
(HVB)

SL: 24 kap 8,17 §

Rektor

C. Arenden inom Vard och
omsorg

15.1

Anmilan till Inspektionen for
vard och omsorg IVO) nir
allvarliga missforhallanden
eller risk for allvarliga
missférhéllanden foreligger i
verksamhet enlig Sol. och
LSS

SoL: 14 Kap 3-7 §;
LSS: 24 a-g §;
SOSFES 2011:5

Verksamhetschef

Lex Sarah
Information
om anmilan
delges
Vird- och

omsorgsnimnd

15.2

Anmilan av hindelser som
medfort eller hade kunnat
medfora allvarlig vardskada
till Inspektionen for vard och
omsorg (IVO)

SoL: 14 Kap 3-7 §;
LSS: 24 a-g §;

HSL: 24 § 3 punkten;
SOSFES 2005:28;

PSL

Verksamhetschef

Lex Maria
Information
om anmilan
delges
Vard- och

omsorgsnimnd

15.3

Anmalningsskyldighet till
Socialstyrelsen gillande
legitimerad hilso- och
sjukvardspersonal som kan
utgbra en fara for
patientsikerheten

PSL: 3 kap 7 §

Verksamhetschef

I vissa fall i
samverkan med
Medicinskt
ansvarig
sjukskoterska

15.4

Utformning och
genomforande av
ledningssystem for
systematiskt kvalitetsarbete pa
huvudmannaniva

SOSF 2011:9

Verksamhetschef

16. Vard och omsorg for
dldre

17. Vard och omsorg f6r
vissa funktionshindrade

D. Arenden inom
fritidsgardar, Sport och
friluft samt maltid

18.1

Utformning och
genomforande av systematiskt

SMP 2014

Enhetschef
Rektor Musikskolan
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kvalitetsarbete pa
huvudmannaniva

18.2 | Utformning och LML: § 19 3e punkten; SMP | Enhetschef f6r
genomforande av 2014 Maltidsenheten
egenkontroll

Nationella styrdokument:

KL = Kommunallagen (1991:900)
FL = Forvaltningslagen (1986:223)
SL = Skollagen (2010:800)
SoL = Socialtjanstlagen (2001:453 )
LSS = Lagen om stod och service for vissa funktionshindrade (1993:387)
HSL = Halso- och sjukvardslagen (1982:763)
PSL = Patientsakerhetslagen (2010:659)
LML = Livsmedelslagen (2006:804)
MB = Miljobalken (1998:808)
AML = Arbetsmiljolagen (1977:1160
TF = Tryckfrihetsforordning (1949:105,)
OSL = Offentlighets- och Sekretesslagen (2009:400)
DL = Diskrimineringslagen (2008:567)
PUL = Personuppgiftslagen (1998:204)
ArkL = Arkivlagen (1990:782)
FVPL = Forvaltningsprocesslag (1971:291)
Sfor = Skolforordningen (201 1:185)
Gyfor = Gymnasieforordningen (2010:2039)
Forvux = Forordning om vuxenutbildning(201 I:1108)
SOSF 2005:28 = Socialstyrelsens foreskrifter och allmanna rad om
Anmalningsskyldighet enligt Lex Maria
SOSFS 201 1:5 = Socialstyrelsens foreskrifter och allmanna rad om lex Sarah

SOSF 201 1:9 = Socialstyrelsens foreskrifter och allmanna rad om ledningssystem for

systematiskt Kvalitetsarbete

Kommunala styrdokument:

SMP 2014 = Styrmodellsprinciper for bestillare- och utforarorganisation i Osterakers

kommun (inklusive Tillampningsanvisningar).
OFS 2014:28 (A) Reglemente for Produktionsstyrelsen.

Kommunstyrelsens delegationsordning: Dnr: KS 2015/0042-002; antagen: 2015-03-02,

KS § 4:7.

Kultur- och fritidsnamndens delegationsordning: Dnr: KFN15 2015/0028; antagen 2015-

03-12, KFN § 2:4.

Skolnamndens delegationsordning: Dnr: SKOLI15 2015/0023, antagen 2015-03-10 SKN

2:5.

Socialnamndens delegationsordning: SN 2015/0005-002; antagen 2015-01-22, SN 2:8.
Vard- och omsorgsnamndens delegationsordning: antagen 2011-10-01, reviderad 2014-

01-28.
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