A B C D | E [ F G H |
~ 4 Dokumenthanteringsplan Osterakers kommun
Lt
, o Osteraker
Myndighet: Vard-och omsorgsnamnden Arkivansvarig: Socialdirektér Mona Bakhshi Poor
Férvaltning: Socialférvaltningen Upprattad av: Arkivarie Forvaltningsstod
Avdelningar: Avd foérvaltningsstdd, Avd LSS, Avd &ldre- och funktionsnedsatta, Faststélld,datum och paragraf: VON
2 Diarienummer: VON 2026/0086
Enhet Handlinsgstypens namn Registrering/ Forvaring Bevaring/ gallring |Sekretess Anmaérkning Leverans till Format vid
3 sortering kommunarkivet slutarkivering
NAMNDADMINISTRATION
» Reglemente for Vard-och omsorgsndmnden Registreras Public 360, akt i ndrarkiv |Bevaras Nej Efter 5 ar i samband med att Papper
5 NAMNDADMIN soc plan 4 diarieférda handlingar levereras
Protokoll Vard- och omsorgsndmnden original Paragrafnummer-ordning |Nararkiv soc plan 4 Bevaras/gallras Kan férekomma, se |Originalprotokoll i papper bevaras. |Efter 5 ar Papper
anmarkning Digitala protokoll pd kommunens
. hemsida (publiceras utan
NAMNDADMIN sekretessdrenden) gallras vid
inaktualitet. Sekretessparagraf beror
a arendet.
6 p
Protokollsanteckningar, skriftliga yrkanden etc. inlimnade |Per sammantrade Ingar i protokoll Se anmaérkning Nej Om handlingstypen utgor en bilaga [Efter 5 ar i samband med leverans |Papper
i samband med sammantraden till protokollet, bevaras handlingen i |av protokollen
" protokollet. Om anteckningen fors
NAMNDADMIN L "
over till protokollet gallras
ursprungshandlingen efter att
7 protokollet vunnit laga kraft
Kallelse med féredragningslista Per sammantrade Digitalt hos Bevaras Nej Efter 5 ar i samband med leverans |Papper
namndsekreterare, av protokollen
NAMNDADMIN papper tillsammans med
protokoll i ndrarkiv soc
8 plan 4
Kallelse och handlingar i Netpublicator Per sammantrade Digitalt Gallras efter 5 ar Kan férekomma, se |Netpublicator &r ett stod for digital | Nej
anmarkning distribution av handlingar.
" Sekretessparagraf beror pa drendet.
NAMNDADMIN N . . .
Allméanna handlingar publiceras dven
pa Osterakers webbplats.
9
Narvaro- och voteringslista Per sammantrade Ingar i protokollet Bevaras Nej Vid votering skrivs voteringslista ut |Efter 5 &r i samband med leverans [Papper
NAMNDADMIN pa papper och bifogas protokollet av protokollen
10
Register/innehallsforteckning till Vard- och Per sammantrade Ingar i protokollet Bevaras Nej Vid arkivering placeras registret Efter 5 ar i samband med leverans |Papper
1 NAMNDADMIN  |omsorgsndmndens protokoll framst i varje ars protokollsvolym av protokollen
NAMNDADMIN Anslagsbevis digitala anslagstavian Kronologisk www.osteraker.se Vid inaktualitet Nej Datum for avpublicering laggs in i Nej
samband med publicering.
www.osteraker.se / Politik &
12 péverkan /Kommunens anslagstavla
P Ledamaéters och ersattares arvodeslistor, reserakningar, |Alfabetiskt Parm hos Gallras aret efter Nej Original 6verlamnas till HR Nej
NAMNDADMIN X e en e - ) « - N
13 intyg om ersattning for férlorad arbetsinkomst, kopior namndsekreterare aktuella ersattningar (Ioneenheten)
NAMNDADMIN Sekretessintyg fortroendevalda Alfabetisk Pérm hos Bevaras tillsvidare Nej
14 namndsekreterare
15 FORVALTNINGSOVERGRIPANDE ADMINISTRATION
FORVALTNINGS- Registerforteckning Registreras Public 360 Akt inararkiv |Bevaras Nej Efter 5 ar i samband med att Papper
16 OVERGRIPANDE soc plan 4 diarieférda handlingar levereras
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Enhet Handlinsgstypens namn Registrering/ Forvaring Bevaring/ gallring |Sekretess Anmaérkning Leverans till Format vid
3 sortering kommunarkivet slutarkivering
FORVALTNINGS- Arkivbeskrivning Registreras Public 360 Akt inararkiv [Bevaras Nej Efter 5 ar i samband med att Papper
17 (OVERGRIPANDE soc plan 4 diarieforda handlingar levereras
. Arkivorganisation Registreras Public 360 Akt inararkiv [Bevaras Nej Efter 5 ar i samband med att Papper
FF)RVALTNINGS— soc plan 4 diarieférda handlingar levereras
OVERGRIPANDE
18
FORVALTNINGS- Dokumenthanteringsplan Registreras Public 360 Akt inararkiv [Bevaras Nej Efter 5 ar i samband med att Papper
19 (OVERGRIPANDE soc plan 4 diarieforda handlingar levereras
FORVALTNINGS- Delegationsordning Registreras Public 360 Akt inararkiv [Bevaras Kan férekomma Sekretesspargraf beror pa drendet  |Efter 5 ar i samband med att Papper
20 (OVERGRIPANDE soc plan 4 diarieforda handlingar levereras
Styrdokument Registreras Public 360, akt i ndrarkiv |Bevaras Nej Policy, riktlinjer, Efter 5 ar i samband med att Papper
FORVALTNINGS- soc plan 4 tillimpningsanvisningar, plan, diarieférda handlingar levereras
OVERGRIPANDE program, strategi
21
Delegationsbeslut Registreras Public 360, akt i ndrarkiv [Bevaras Sekretessparagraf Efter 5 ar i samband med att Papper
FQRVALTNWGS’ soc plan 4 beror pa drendet diarieforda handlingar levereras
OVERGRIPANDE
22
FORVALTNINGS- Forteckning dver anmalan av delegationsbeslut Registreras Public 360, akt i ndrarkiv |Bevaras Nej Diariefors i samlingsarende Efter 5 ar i samband med att Papper
23 OVERGRIPANDE soc plan 4 diarieférda handlingar levereras
Listor med delegationsbeslut individdrenden uttagna ur  |Per sammantrade Lifecare Gallras efter anmélan OSL 26:1 Nej
FQRVALTNWGS’ Lifecare for anmalan i Vard-och omsorgsnamnden vid namndens
OVERGRIPANDE sammantride
24
. Férteckning 6ver meddelanden och information till Vard- [Registreras Public 360, akt i ndrarkiv [Bevaras Nej Diariefors i samlingsarende Efter 5 ar i samband med att Papper
E,ORVALTNlNGS' och omsorgsnamnden soc plan 4 diarieférda handlingar levereras
OVERGRIPANDE
25
FORVALTNINGS- Digitalt diarium Public 360 Digitalt hos registrator Se anmarkning Kan férekomma Gallras i sin helhet nar systemet Nej
OVERGRIPANDE tagits ur bruk, under férutsattning
att uppgifterna ar 6verforda till
annan databarare och att sokregister
och drendekort tagits ut pa papper.
26
. Diarielistor/sokregister, papper Kronologiskt Parm i nararkiv soc Bevaras Nej En lista i diarienummerordning och  |Efter 5 dr i samband med att Papper
E,ORVALTNlNGS' plan 4 en efter diarieplanskod diarieférda handlingar levereras
OVERGRIPANDE
27
. Arendekort, papper Per drende Arendeakt i nararkiv soc [Bevaras Nej Tas ut pa papper nir drendet har Efter 5 ar i samband med att Papper
E,ORVALTNlNGS' plan 4 avslutats och laggs langst fram i diarieférda handlingar levereras
,g| OVERGRIPANDE akten.
Diarieférda handlingar dvs. inkomna och utgéende Registreras Arendeakt i nararkiv soc [Bevaras Kan férekomma Sekretessparagraf beror pé drendet. |Efter 5 &r i samband med att Papper
FORVALTNINGS- handlingar av betydelse (hit raknas ocksa digitala plan 4 Handlingarna inom drendet sorteras |diarieférda handlingar levereras
OVERGRIPANDE meddelanden sdsom e-post, sms, mms och inl4gg i sociala kronologiskt stigande
29 medier)
Inkommande och utgédende handlingar av tillfallig eller Gallras vid inaktualitet |Nej Se gallringsforeskrift for handlingar  |Nej
FORVALTNINGS-  |rutinmassig karaktar (hit raknas ocksa digitala av tillfallig eller ringa betydelse (dnr
BVERGRIPANDE meddelanden sasom e-post, sms, mms och inldgg i sociala KS 2010.25 003)
30 medier)
FORVALTNINGS- Kopior av handlingar fér kinnedom, som i original Kronologiskt Nararkiv soc plan 4 Gallras vid inaktualitet [Nej Nej
31 BVERGRIPANDE férvaras pa annat hall i kommunen
N Riktlinjer Registreras Public 360, akt i ndrarkiv |Bevaras Nej Efter 5 ar i samband med att Papper
FF)RVALTNINGS— soc plan 4 diarieférda handlingar levereras
3 OVERGRIPANDE
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Enhet Handlinsgstypens namn Registrering/ Forvaring Bevaring/ gallring |Sekretess Anmaérkning Leverans till Format vid
3 sortering kommunarkivet slutarkivering
FORVALTNINGS- Postlista Kronologisk Public 360 Vid inaktualitet Nej Integrerat i Public 360 Nej
33 OVERGRIPANDE
FORVALTNINGS- Svar och sammanstéllning externa enkéater Kronologisk Public 360 Bevaras Nej Nej
34 OVERGRIPANDE
FORVALTNINGS- Enkét, svar och sammanstallning interna enkéter och Registreras Nararkiv Bevaras Nej Forfragan och sammanstéllning av  |Efter 5 ar i samband med att Papper
OVERGRIPANDE brukarundersokningar/enkéater enkdterna (enkdtsammanstéllning) |diarieférda handlingar levereras
bevaras. Enkatsvaren gallras nar
35 sammanstélining gjorts.

. Statistik som innehaller unik information fran den egna  |Registreras Public 360, akt i nararkiv |Bevaras Nej Efter 5 ar i samband med att Papper
FF)RVALTNINGS— verksamheten soc plan 4, G-mapp diarieférda handlingar levereras
OVERGRIPANDE

36
FORVALTNINGS- Statistiskt underlag till annan myndighet, t.ex. Statistiska |Per drende Digitalt hos Gallras vid inaktualitet |OSL 26:1 Nej
37 OVERGRIPANDE  |Centralbyrén systemférvaltare
. Remisser och remissvar Registreras Public 360, akt i ndrarkiv [Bevaras Sekretess kan Sekretessparagraf beror pé drendet |Efter 5 &r i samband med att Papper
E,ORVALTNlNGS' soc plan 4 forekomma, se diarieférda handlingar levereras
38 OVERGRIPANDE anmarkning
FORVALTNINGS- Begéran fran kriminalvarden, hemvérnet, polisen, Kronologisk Parm hos administrativ. = |2 ar Kan férekomma Nej Papper
OVERGRIPANDE 6verformyndaren, annan kommun etc. om utdrag ur handlaggare plan 4 OSL 26:1
socialregistret
39
Informationsskrift/ trycksak som framstéllts inom den Registreras Public 360, akt i ndrarkiv |Bevaras Nej Ett exemplar av vardera bevaras Efter 5 ar i samband med att Papper
FORVALTNINGS- egna verksamheten soc plan 4 Notera artal om det ej framgar av diarieférda handlingar levereras
OVERGRIPANDE handlingen
40

. Organisationsutredning Registreras Public 360, akt i ndrarkiv |Bevaras Nej Efter 5 ar i samband med att Papper
FF)RVALTNINGS— soc plan 4 diarieférda handlingar levereras
OVERGRIPANDE

41
FORVALTNINGS- Organisationsscheman Registreras Public 360, akt i ndrarkiv |Bevaras Nej Efter 5 ar i samband med att Papper
42 OVERGRIPANDE soc plan 4 diarieforda handlingar levereras
Webbplats, digitalt medium Server Gallras i takt med upp- Galler endast de delar av Osterakers |Nej Papper
FORVALTNINGS- dateringar kommuns hemsida dar
OVERGRIPANDE socialférvaltningen ansvarar for
43 uppdateringen
FORVALTNINGS- Pressklipp Kronologisk Parm i Ndrarkiv soc plan 4 |Bevaras Nej Enligt 6verenskommelse Papper
44 OVERGRIPANDE
FORVALTNINGS- Fotografier, film- och ljudfiler som &r av betydelse for Kronologisk Parm i Nararkiv soc plan 4 |Bevaras i urval Nej Enligt 6verenskommelse Papper
45 OVERGRIPANDE __[verksamheten
FORVALTNINGS- Digitalt verksamhetssystem Lifecare Digitalt hos Se anmarkning Gallras i sin helhet nar systemet Nej
OVERGRIPANDE systemforvaltare tagits ur bruk, under férutsattning
att uppgifterna ar 6verforda till
annan databarare och att sokregister
och drendekort tagits ut pa papper.
46
FORVALTNINGS- Behorighetstilldelning Kronologiskt Public 360, akt i nararkiv [Bevaras Efter 5 ar i samband med att
47 OVERGRIPANDE soc plan 4. diarieforda handlingar levereras

. Logglistor Lifecare Parm hos 10 &r Kan férekomma Nej

FORVALTNINGS- "

A systemforvaltare, soc
48 OVERGRIPANDE plan 4

FORVALTNINGS- Anvéndarforsakran till verksamhetssystem Alfabetisk Parm hos Se anmaérkning Kan férekomma Gallras ndr anstéllningen har upphort|Nej
49 OVERGRIPANDE systemférvaltare

FORVALTNINGS Papperskvittens SITHS reservkort Kronologisk Parm hos 15 &r Nej
50 OVERGRIPANDE systemférvaltare
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Enhet Handlinsgstypens namn Registrering/ Forvaring Bevaring/ gallring |Sekretess Anmaérkning Leverans till Format vid
3 sortering kommunarkivet slutarkivering
51 ARBETSMILIO
FORVALTNINGS- Arbetsmiljoutredningar Registreras Public 360, akt i ndrarkiv |Bevaras Nej Efter 5 ar i samband med att Papper
52 OVERGRIPANDE soc plan 4 diarieforda handlingar levereras
Systematiskt arbetsmiljoarbete Registreras Public 360, akt i ndrarkiv |[Se anméarkning Nej Myndighetsspecifik dokumentation |Efter 5 ar i samband med att Papper
" -Organisation soc plan 4 bevaras diarieférda handlingar levereras
FF)RVALTNINGS— -Riskanalyser
OVERGRIZETDE -Konsekvensanalyser
53 -Arbetsskador/tillbud
FORVALTNINGS- Arbetsskadeanmalan Olycksfalls - [Registreras KIA Se anmaérkning Nej Till HR-avdelningen HR
54 OVERGRIPANDE | /tillbud-rapport
FORVALTNINGS- Tillsynsrapporter/Inspektionsmeddelande fran Registreras Public 360, akt i ndrarkiv |Bevaras Nej Efter 5 ar i samband med att
55 OVERGRIPANDE Arbetsmiljoverket, Socialstyrelsen, Lansstyrelsen soc plan 4 diarieforda handlingar levereras
FORVALTNINGS- Bisyssla Alfabetiskt Agerus Gallras efter 5 ar Nej Ingér i medarbetarsamtal Nej
56 OVERGRIPANDE
FORVALTNINGS- Bisyssla (sammanstéllningar fran enheterna) Alfabetiskt Till HR Gallras efter 5 ar Nej Skickas till ndrmaste chef Nej
57 OVERGRIPANDE
Arbetsskada: arbetsskadeanmalan, beslut om Registreras i KIA till HR Bevaras Kan férekomma HR-enheten &r systemédgare och Skots av HR
FORVALTNINGS- omplacer?ng, i:licipIinérende,.utIétande om . 0OSL 39:1-3 handlingstypen hanteras i enlighet
GVERGRIPANDE omplaceringsarende, utredning om omplacering, AFA- med KS dokplan
ansokan
58
Tillbudsrapport Registreras i KIA Till HR HR-enheten &r systeméagare och Skots av HR
FORVALTNINGS- handlingstypen hanteras i enlighet
OVERGRIPANDE med KS dokplan
59
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Enhet Handlinsgstypens namn Registrering/ Forvaring Bevaring/ gallring |Sekretess Anmaérkning Leverans till Format vid
3 sortering kommunarkivet slutarkivering
60 PERSONAL
Anstallningar: sekretessforbindelse
(timanstallda)
Sammanstallning 6ver sékanden till tjanst «
annons for utlyst tjdnst
Ansokningshandlingar erhallen tjanst
Ansokningshandlingar ej erhallen tjanst
Anstallningar: anstallningsavtal
(tillsvidareanstallda/manadsanstallda)
Anstallningsinformation (tillsvidareanstallc
ménadsanstéallda)
Arbetsgivarintyg for a-kassa
Avsluta anstéallning: avtal om avgangsvedel HR-enheten &r systemagare
FORVALTNINGS- AVS[U_Fa anstallnlng: Beslutom L Till HR Férvaras hos HR och handlingstypen
BVERGRIPANDE uppséagning/entledigande/avsked 1 ! Vi hanteras i enlighet med KS
Avsluta anst?llnlng. dodsfall ) dokplan
Avsluta anstallning: Pensionsansékan
Avsluta anstallning: Underrattelse/ varsel ¢
anstallningens upphoérande
Avsluta anstallning: uppsagning pa egen be
Avsked, uppségningar, entledigande
Beslut fran Arbetsformedlingen avseende
arbetsmarknadsstod
Examensbevis
Intresseanmalan utdkad sysselsattningsgr:
61 ]
FORVALTNINGS- Lakarintyg Personnummer Skanna in i Adato 2 &r se anmarkning Kan férekomma Om lakarintyget ror rehabilitering Nej
62 OVERGRIPANDE OSL 39:1-3 eller arbetsskada bevaras det
FORVALTNINGS- Ledighetsansokan under 6 manader Registreras Léneportal -eCompanion |2 ar Nej Nej
63 OVERGRIPANDE
. Ledighetsansékan langre dn 6 manader HR-enheten &r systemédgare och
FORVALTNINGS- . Lo
OVERGRIPANDE handlingstypen hanteras i enlighet
64 med KS dokplan
. Sekretessforbindelse for anstallda, original Alfabetisk Personalakt hos HR- Bevaras Nej HR-enheten &r systemédgare och
FORVALTNINGS- . . R
OVERGRIPANDE avdelningen handlingstypen hanteras i enlighet
65 med KS dokplan
FORVALTNINGS- Individuell utvecklingsplan Per anstalld Agerus Gallras nér anstéllning  |Nej Nej
66 OVERGRIPANDE upphért
FORVALTNINGS- Flextidsrapport Digitalt Gallras efter 2 ar Nej Till chef kvartalsvis Nej
67 OVERGRIPANDE
FORVALTNINGS- Kontaktuppgifter till anstalldas anhériga vid ev. olycksfall [Alfabetisk Pa enheten Gallras vid inaktualitet Gallras ndr personal slutat sin Nej
68 OVERGRIPANDE |eller sjukdom anstélining
FORVALTNINGS- Blanketter med information om nar personal borjar och  |Alfabetisk Digitalt och parm hos 6 man Nej
69 OVERGRIPANDE  |slutar samt vilken behérighet de ska ha systemférvaltare
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Enhet Handlinsgstypens namn Registrering/ Forvaring Bevaring/ gallring |Sekretess Anmaérkning Leverans till Format vid
3 sortering kommunarkivet slutarkivering
FORVALTNINGS- Anstallningar: annons Registreras Reachmee Nej Skots av HR
70 OVERGRIPANDE
FORVALTNINGS- Anstallningar: kopia pa utdrag ur belastningsregistret Personnummer Nararkiv Gallras efter 1 ar Nej Nej
71 OVERGRIPANDE |[(tillsvidareanstillda/ manadsanstallda)
. Anstéllningar: kopia pa utdrag ur belastningsregistret Alfabetiskt Nararkiv hos respektive  |Gallras 1 ar efter Nej Nej
FORVALTNINGS- . " . —
ERCRANDE (timanstéllda/ praktikanter) enhet avslufad arTstaIInlng/
72 praktik period
FORVALTNINGS- Anstallningsinformation (timanstallda) Personnummer Nararkiv Gallras vid inaktualitet |Nej Nej
73 OVERGRIPANDE
FORVALTNINGS- Férordnanden med lang varaktighet Arendeakt Public 360 och akt i Bevaras Nej Arkiveras i personalakt Skots av HR
74|  OVERGRIPANDE nararkiv
FORVALTNINGS- Genomgangna kurser, fortbildning fér personal Kronologiskt Nararkiv Gallras vid inaktualitet |Nej Nej
75 OVERGRIPANDE
FORVALTNINGS- Kompetensutvecklingsplan (individuell) Alfabetiskt Agerus Gallras vid Ingar i medarbetarsamtal Nej
76| OVERGRIPANDE inaktualitet/PA
FORVALTNINGS- Fullmakt foér postoppning Per anstalld Parm hos administrativ  |Gallras vid inaktualitet [Nej Gallras nér personal slutat sin Nej
77 (OVERGRIPANDE handléggare plan 4 anstillning
78 EKONOMI, VERKSAMHETSPLANERING/UPPFOLINING
FORVALTNINGS- Allmanna ekonomidrenden Registreras Public 360, akt i ndrarkiv [Bevaras Nej Efter 5 ar i samband med att Papper
OVERGRIPANDE Ars- och flerarsbudget soc plan 4 diarieférda handlingar levereras
Verksamhetsplan
Arsbokslut
Delarsbokslut
Verksamhetsberattelse
79 Ménadsuppféljning
FORVALTNINGS- Forteckning och beslut om attestanter Registreras Public 360, akt i ndrarkiv |Bevaras Nej Efter 5 ar i samband med att Papper
80 (OVERGRIPANDE soc plan 4 diarieforda handlingar levereras
FORVALTNINGS- Tjansteutldtande, beslut och ansdkan statsbidrag eller Registreras Public 360, akt i ndrarkiv |Bevaras Nej Efter 5 ar i samband med att Papper
81 OVERGRIPANDE  [stimulansmedel soc plan 4 diarieférda handlingar levereras
FORVALTNINGS- Ans6kan om medel fran aktuella fonder Registreras Public 360, akt i nararkiv |5 ar Nej Nej
82 OVERGRIPANDE soc plan 4
FORVALTNINGS- Tjansteutldtande och beslut ang. sérskild ersattning vid Registreras Public 360, akt i ndrarkiv |Bevaras Kan férekomma Efter 5 ar i samband med att Papper
83 OVERGRIPANDE placering enligt SoL eller LSS soc plan 4 Sol 26:1 diarieférda handlingar levereras
Ekonomi, handlingar som ingar i ekonomisystemet t.ex. |Kronologiskt Ekonomiavdelningen Gallras efter 7 ar, se Nej Enligt Lag (2018:597) om kommunal [Nej
FORVALTNINGS- verifikationer, fakturor, 6vriga underlag, rapporter, anmarkning bokféring och redovisning, 13 §, kan
OVERGRIPANDE bokféringsjournaler m.m. aterfinns pa ekonomienheten fakturor gallras efter 7 ar.
84
Fakturor Kronologiskt Ekonomiavdelningen Gallras efter 7 ar, se Nej Enligt Lag (2018:597) om kommunal [Nej
FORVALTNINGS- anmarkning bokféring och redovisning, 13 §, kan
BVERGRIPANDE fakturor gallras efter 7 ar.
85
FORVALTNINGS- Foljesedlar Kronologiskt Parm hos administrativ = [Se anmérkning Nej Foljesedlar kan gallras efter Nej
OVERGRIPANDE handlaggare plan 4 avstdmning mot fakturan, férutsatt
att fakturan ar specificerad och inte
en samlingsfaktura.
86
FORVALTNINGS: Underlag for intern- samt kundfakturering Kronologiskt Ekonomiavdelningen Gallras vid inaktualitet |Se anmaérkning Sekretessparagraf beror pa drendet |Nej
. Kopia hos administrativ
OVERGRIPANDE "
87 handléggare
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Enhet Handlinsgstypens namn Registrering/ Forvaring Bevaring/ gallring |Sekretess Anmaérkning Leverans till Format vid
3 sortering kommunarkivet slutarkivering
. Handkassa originalverifikationer och slutredovisning Kronologiskt Nararkiv Gallras efter 7 ar, se Nej Enligt Lag (2018:597) om kommunal |Nej
FORVALTNINGS- . . -
ERCRANDE anmarkning bokféring och redowsn:ng, 13 §, kan
88 fakturor gallras efter 7 ar.
FORVALTNINGS- Kopia pa 6vriga ekonomiska transaktioner tex Kronologiskt Nararkiv soc plan 4 Gallras efter 2 ar Nej Nej
89 OVERGRIPANDE  |omféringsorder, internrikningar
90 AVTAL, KONTRAKT, OVERENSKOMMELSER
" Avtal som upphandlats av upphandlings-enheten t.ex. Orginal férvaras hos Se anmaérkning Upphandling ar systemagare och
E.ORVALTN'NGS' driftavtal, ramavtal eller avropsavtal, ORGINAL Upphandling. handlings-typen hanteras i enlighet
01 OVERGRIPANDE med KS dokplan
. Avtal som upphandlats av upphandlings-enheten t.ex. Kopior registreras i Public 360, akt i nararkiv |Gallras efter 5 ar Nej Gallras i samband med att drendeti |Nej
IiORVALTNINGS— driftavtal, ramavtal eller avropsavtal, KOPIOR samband med drende till |soc plan 4 ovrigt levereras till arkivet
92 OVERGRIPANDE namnd Kronoligiskt
FORVALTNINGS- Avtal, kontrakt som upphandlats av Vard- och Registreras Public 360, akt i ndrarkiv |Bevaras Nej Efter 5 ar i samband med att Papper
93 OVERGRIPANDE  |omsorgsnamnden soc plan 4 diarieférda handlingar levereras
" Avtal som inte varit féremal for upphandling (med Registreras Public 360, akt i nrarkiv |2 ar, se anméarkning Nej Gallras tva ar efter avtalet slutat gélla|Nej
fQRVALTNINGS— féretag) soc plan 4
OVERGRIPANDE
94
FORVALTNINGS- Samverkansavtal, 6verenskommelser med annan Registreras Public 360, akt i ndrarkiv |Bevaras Nej Efter 5 ar i samband med att Papper
95 OVERGRIPANDE myndighet eller forening, original soc plan 4 diarieférda handlingar levereras
N Hyresavtal 1:a hand fér bostader som tillhandahalls av LSS|Registreras Public 360 5 ar, se anméarkning OSL 26:1 Hyres avtal mellan kommunen och  [Nej
IiORVALTNINGS— och SoL hyresvird. Gallras fem ar efter
96 OVERGRIPANDE kontraktet slutat gélla
Hyreskontrakt, avstaende fran besittningsratten, Per lagenhet Akt hos boférvaltare plan |2 ar, se anméarkning OSL 26:1 Efter hyrestiden upphort att gélla, Nej
FORVALTNINGS-  |besiktningsprotokoll etc. for bostdder som tillhandahalls 4 under férutsattning att hyresskuld
BVERGRIPANDE av kommunen (andrahandsuthyrning) eller besiktnings-
97 anmérkning inte kvarstar
= o S S 5
98 UPPFOLINING, AVVIKELSER, MISSFORHALLANDEN, KLAGOMAL, EJ VERKSTALLDA BESLUT
FORVALTNINGS- Kvalitets- och verksamhetsuppféljning Registreras Public 360, akt i ndrarkiv |Bevaras Nej Efter 5 ar i samband med att Papper
99 (OVERGRIPANDE soc plan 4 diarieforda handlingar levereras
FORVALTNINGS- Uppféljning av enskilt bedriven verksamhet, original Registreras Public 360, akt i ndrarkiv |Bevaras Kan férekomma Efter 5 ar i samband med att Papper
100] OVERGRIPANDE soc plan 4 OSL 26:1 diarieforda handlingar levereras
FORVALTNINGS- Uppféljning till foljd av klagomal i individarende, original |Registreras Public 360, akt i ndrarkiv |Bevaras Kan férekomma Efter 5 ar i samband med att Papper
101] OVERGRIPANDE soc plan 4 OSL 26:1 diarieforda handlingar levereras
Lex Maria-drende om VON &r vardgivare, original Registreras Public 360 och Lifecare Bevaras Kan férekomma Efter 5 ar i samband med att Papper
FORVALTNINGS- Avvikelse. Original i OSL 25:1 diarieférda handlingar levereras
OVERGRIPANDE papper ska bevaras parm
102 i nérarkiv
Lex Maria-drende fran annan vardgivare, kopia Registreras Public 360 och Lifecare  |Gallras efter 2 ar Kan férekomma Nej
FORVALTNINGS- Avvikelse. Original i OSL 25:1
OVERGRIPANDE papper ska bevaras parm
103 i nérarkiv
Lex Sara utredning oavsett anmalan till IVO eller inte Registreras Public 360 och Lifecare Bevaras Kan férekomma Efter 5 ar i samband med att Papper
FORVALTNINGS- Avvikelse. Original i OSL 26:1 diarieférda handlingar levereras
OVERGRIPANDE papper ska bevaras parm
104 i nérarkiv
FORVALTNINGS- Synpunkter och klagomal pa verksamhet (egen regi och  |Registreras Lifecare Avvikelse. Gallras efter 5 ar Kan férekomma Under forutsattning att drendet inte [Nej
OVERGRIPANDE extern) Original i papper ska OSL 26:1 har 6verforts till annan handlingstyp
forvaras i parm, nararkiv som ska bevaras léngre.
105
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FORVALTNINGS- Synpunkter och klagomal pa myndighet Registreras Lifecare Avvikelse. Gallras efter 5 ar Kan férekomma Under forutsattning att drendet inte [Nej
OVERGRIPANDE Original i papper ska OSL 26:1 har 6verforts till annan handlingstyp
forvaras i parm nararkiv som ska bevaras langre.
106
Sammanstéllning av rapporterade synpunkter och Registreras Public 360 och Lifecare Bevaras Kan férekomma Infors i budgetrapporter del-och Efter 5 ar i samband med att Papper
FORVALTNINGS- klagomal Avvikelse. Original i OSL 26:1 helar diarieférda handlingar levereras
OVERGRIPANDE papper ska bevaras parm
107 i nérarkiv
. Avvikelser inom socialférvaltningen Registreras Lifecare Avvikelser Bevaras/Gallras efter 5 |Kan férekomma Under forutsattning att drendet inte [Nej
FF)RVALTNINGS— ar OSL 26:1 har 6verforts till annan handlingstyp
108 OVERGRIPANDE som ska bevaras léngre.
EORVALTNINGS- Individrapport till Inspektionen fér vard och omsorg (IVO) [Personnummer Digitalt hos IVO Gallras efter 2 ar se OSL 26:1 Om papperskopia sparas i parm Nej
109] OVERGRIPANDE [av &j verkstéllda beslut, kopia Se anmarkning anmarkning gallras denna
A EATINGE. Anmiilan till Vard- och omsorgsndmnden, Registreras Public 360, akt i ndrarkiv [Bevaras Nej Personuppgifter finns inte med vid  |Efter 5 r i samband med att Papper
. Kommunfullmé&ktige och kommunens revisorer av ej soc plan 4 rapportering diarieforda handlingar levereras
110 CYEERALE verkstillda beslut enligt SoL och LSS
FORVALTNINGS- Polisanmalningar Registreras Public 360, akt i ndrarkiv |Bevaras Kan férekomma Efter 5 ar i samband med att Papper
111 OVERGRIPANDE soc plan 4 OSL 18:1 diarieforda handlingar levereras
112 PROTOKOLL/MOTESANTECKNINGAR
Protokoll/métesanteckningar frén samverkan mellan Kronologiskt Parm i nararkiv soc Bevaras Kan férekomma Efter 5 ar Papper
FORVALTNINGS- arbetsgivare och arbetstagare t.ex. MBL, Férsam, Ensam plan 4 OSL 39:2
OVERGRIPANDE arbetsplatstraff APT, skyddsrond/arbetsmiljérond
113
Métesanteckningar fran forvaltningens ledningsgrupp, |Kronologiskt Digitalt Bevaras Nej | den man sadana uppréttas. Kan Efter 5 ar Papper
FORVALTNINGS- enhetsmoten, personalméten, informationsméten och gallras om de ej innehaller beslut
OVERGRIPANDE liknande, och som innehaller beslut eller information av eller unik information av direkt
114 direkt betydelse fér verksamheten betydelse for verksamheten.
" Protokoll fran matrad Kronologiskt Parm i nararkiv soc Gallras efter 2 ar Nej Kan gallras om de ej innehdller beslut|Nej
FF)RVALTNINGS— plan 4 eller unik information av betydelse
115 OVERGRIZETDE for verksamheten
FORVALTNINGS- Kérjournal (bil) Kronologiskt Parm i nararkiv soc Gallras efter 7 ar Nej Nej
116| OVERGRIPANDE plan 4
FORVALTNINGS- E-post och fax som bekraftats med originalhandling Valfri Parm i nararkiv soc Vid inaktualtiet Nej Nej
117| OVERGRIPANDE plan 4
FORVALTNINGS- Tillfalliga register Valfri Parm i nararkiv soc Vid inaktualitet Se anmaérkning Sekretessparagraf beror pa drendet. |Nej
118 OVERGRIPANDE plan 4
FORVALTNINGS- Nyckelkvittenser Namn Parm i nararkiv soc Gallras efter 2 ar. Nej Nej
119  OVERGRIPANDE plan 4
FORVALTNINGS- Jamstalldhetsplan Registreras Public 360, akt i ndrarkiv |Bevaras Nej Obligatoriskt enligt Efter 5 ar Papper
120] BVERGRIPANDE soc plan 4 diskrimineringslagen 3:13
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121 SAKERHET/NODSITUATIONER
FORVALTNINGS- Risk och krishantering, t.ex. plan vid driftavbrott (el, Registreras Public 360, akt i ndrarkiv |Bevaras Nej Efter 5 ar Papper
122|  OVERGRIPANDE |telefoni, data, vatten osv) soc plan 4
FORVALTNINGS- Planer fér brandskyddsarbetet och utrymningsplaner Registreras Public 360, akt i ndrarkiv |Bevaras Nej Efter 5 ar Papper
123|  OVERGRIPANDE soc plan 4
124 MYNDIGHETSUTOVNING ENLIGT SOCIALTJANSTLAGEN (SoL) OCH LAGEN OM SARSKILT STOD OCH SERVICE TILL VISSA FUNKTIONSHINDRADE (LSS)
Anmailningar som inte leder till ansékan eller utredning.  |Personnummer/Kronolog |Lifecare/Kronologiskparm |5 ar OSL 26:1 Gallras efter 5 ar Nej
125 Sol och LSS Beslut om att inte inleda utredning isk i arkivet plan 3
Anmaélningar som tillhor drende eller ger upphov till Personnummer Lifecare/Personakt 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Gallras 5 ar efter sista anteckning Efter 5 ar Papper
SolL och LSS drende med undantag for personer féodda 5,
15, 25 for foskning samt placerade
126 barn.
Ansokan fran enskild om bistand SoL och begdran om Personnummer Lifecare/Personakt 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Gallras 5 ar efter sista anteckning Efter 5 ar Papper
SoL och LSS insatser LSS, med eventuella bilagor med undantag for personer fédda 5,
15, 25 for forskning samt placerade
127 barn.
Utredningar i enskilt drende Utlatanden Personnummer Lifecare/Personakt 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Gallras 5 ar efter sista anteckning Efter 5 ar Papper
SoL och LSS med undantag for personer fédda 5,
15, 25 for forskning samt placerade
128 barn.
Beslut om bistdnd och/eller insats Personnummer Lifecare/Personakt 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Gallras 5 ar efter sista anteckning Efter 5 ar Papper
SoL och LSS med undantag for personer fédda 5,
15, 25 for forskning samt placerade
129 barn.
Arendeblad, journalblad, journalanteckningar Personnummer Lifecare/Personakt 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Gallras 5 ar efter sista anteckning Efter 5 ar Papper
SoL och LSS med undantag fér personer fédda 5,
15, 25 for forskning samt placerade
130 barn.
Inkomna och utgaende handlingar av betydelse i drendet |Personnummer Lifecare/Personakt 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Meddelandet gallras efter att Efter 5 ar. 5, 15, 25 samt akter Papper
SolL och LSS E-post eller SMS eller ljudfil och film som tillfér sak i anteckning gjorts i personakten. Sver placerade barn pa HVB och
drendet Anteckningar som gors i samband LSS 9:8
med telefonsamtal och elektroniska
meddelanden bér begrénsas till
uppgifter om vem som har tagit
kontakt, i vilket syfte och vad som i
131 huvudsak har kommit fram
Inkomna och utgdende handlingar av tillfillig betydelse  [Personnummer Lifecare/Personakt Vid inaktualitet OSL 26:1 Nej
132 Sol och LSS och/eller rutinméssig karaktar
Kallelse till méte mm Personnummer Lifecare/Personakt Vid inaktualitet OSL 26:1 Nej
133 SolL och LSS
Overklaganden, med bilagor Personnummer Lifecare/Personakt 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Gallras 5 ar efter sista anteckning Efter 5 ar Papper
SoL och LSS med undantag for personer fédda 5,
15, 25 for forskning samt placerade
134 barn.
Beslut/domar i forvaltningsdomstol Personnummer Lifecare/Personakt 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Gallras 5 ar efter sista anteckning Efter 5 ar Papper
SoL och LSS med undantag for personer fédda 5,
15, 25 for forskning samt placerade
135 barn.
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Kopior pa dokumentation av planering som rér den Personnummer Lifecare/Personakt 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Dokumentation av planering som rér |5, 15, 25 samt akter 6ver Papper
SolL och LSS enskilde, t.ex. arbetsplaner, handlingsplaner, den enskilde finns i original pa placerade barn pa HVB och LSS
serviceplaner, vardplaner och individuella planer. verksamheterna. Gallras ur akterna |9:8
136 efter 5 &r.
Kopior av rékningar fran lakare, laboratorier, institutioner |Personnummer Lifecare/Personakt 2ar OSL 26:1 Nej
SolL och LSS m.m. (rdkningar fér undersékningar utférda pa uppdrag
137 av socialtjansten)
Anmaélan och beslut om stéllféretrddare Personnummer Lifecare/Personakt 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Gallras 5 ar efter sista anteckning Efter 5 ar Papper
SolL och LSS med undantag for personer fodda 5,
15, 25 for forskning samt placerade
138 barn.
Inkomstforfragan for faststéllande av avgift Alfabetisk Parm Nararkiv hos 23ar OSL 26:1
SoL och LSS avgiftshandlaggarna pa
139 plan 4
Avgiftsbeslut Personnummer Lifecare/Personakt 5 ar/Bevaras OSL 26:1 5,15, 25 | samband med att personakten |Papper
SoL och LSS levereras
140
Handlingar rérande Samordnad individuell plan (SIP) Personnummer Personakt/ Lifecare SP 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Inkommer antingen digitalt i Lifecare |5, 15,25 Papper
SoL och LSS SP eller pa papper
Anteckning gors i Lifecare
141 handlaggare
Upprattade handlingar av betydelse i d&rendet Personnummer Lifecare/Personakt 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Gallras 5 ar efter sista anteckning Efter 5 ar Papper
SolL och LSS med undantag for personer féodda 5,
15, 25 for forskning samt placerade
142 barn. 9:8
Uppréttade handlingar av tillféllig betydelse och/eller Personnummer Lifecare/Personakt Vid inaktualitet OSL 26:1 Nej
143 Sol och LSS rutinméssig karaktar
Meddelande om in- och utskrivning fran sjukhus, Personnummer Lifecare/Personakt Vid inaktualitet efter OSL 26:1 Inkommer digitalt i Lifecare SP. Nej
SolL och LSS vardhem eller annan vérdgivare samt meddelande om notering i personakt Anteckning gors i Lifecare
vardplanering handlaggare
144
Anmalan och beslut om stéllféretrddare/ombud Personnummer Lifecare/Personakt 5 &r/Bevaras OSL 26:1 Gallras 5 ar efter sista anteckning Efter 5 ar Papper
SolL och LSS med undantag for personer féodda 5,
15, 25 for forskning samt placerade
145 barn.
Overenskommelser Personnummer Lifecare/Personakt 5 &r/Bevaras OSL 26:1 Gallras 5 ar efter sista anteckning Efter 5 ar Papper
SoL och LSS med undantag for personer fédda 5,
15, 25 for forskning samt placerade
146 barn.
Registerkontroller som utgér underlag for beslut Personnummer Lifecare/Personakt 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Ska tillforas akten i lasbar form. Efter 5 ar Papper
SolL och LSS Gallras 5 ar efter sista anteckning
med undantag for personer fédda 5,
15, 25 for forskning samt placerade
147 barn.
Registerkontroller som endast har tillféllig betydelse Personnummer Lifecare/Personakt Vid inaktualitet OSL 26:1
148 SolL och LSS
Fullmakter Personnummer Lifecare/Personakt 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Gallras 5 ar efter sista anteckning Efter 5 ar Papper
SolL och LSS med undantag for personer féodda 5,
15, 25 som bevaras for forskning.
Ska tillforas akten i lasbar form
149
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Begdran att ta del av av handling i personakt, sekretess Lifecare Public 360, Personakt 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Anteckning ska goras i personakt- |5, 15 25 Samtliga handlingar
SoL och LSS vad som kunnat ldmnas ut, i sin avseende
helhet, med avmaskering/ spargrupper som ska
avidentifiering eller avslag arkiveras skrivs ut pa
papper i samband
med arkivleverans
150
HSL-journaler som féljd av beslut med stod av SoL Lifecare Bevaras pa sarskilt 10 &r/Bevaras OSL 26:1 Vardgivare som utfér insatser med |5, 15, 25 Samtliga handlingar
boende/Korttids- stod av SoL och som ingér i LOV eller avseende
boende har upphandlats enligt LOU har spargrupper som ska
Vid flytt fran kommunen arkivansvar for sina egna HSL- arkiveras skrivs ut pa
eller vid dodsfall skickas journaler. Arkivansvaret géller i dessaj papper i samband
Sell e U5 HSL-journalen till Vard- tva fall dven fér dokumentation med arkivleverans
och omsorgsnamndens enligt SoL.
nararkiv for bevarande i
151 personakt
Individuellt avtal som avser kopta platser och tjénster Ankomstregistrering/ Lifecare/Parm Nararkiv |7 ar OSL 26:1 Nej
152 Sol och LSS Forvaring
Tidsredovisning for ersattning till utférare Kronologisk Parm Nararkiv 7 ar OSL 26:1 Nej
153 SolL och LSS
Tidsredovisning for debitering till utférare Kronologisk P&rm Nararkiv 7 ar OSL 26:1
154 SolL och LSS
Debiteringslista och avstamning bokféringsposter Kronologisk G-mappen 7 ar OSL 26:1 Nej
155 SolL och LSS
Intraphone-rapport for tjanster utférda i kundens hem Kronologisk G-mappen 7 ar OSL 26:1 Nej
156 SolL och LSS
Ansékan om merkostnads/sjukersattning. Ansokan, Per utforare i parm Lifecare 10ar OsL 26:1 Utbetalning skickas till Nej Papper
157 Sl e 155 beslut och begdran om utbetalning. plan4 2ar ekonomlavdelnmgen i onglrlaL
Tidrapporter gallras efter 2 ar
Tandvardsstodsintyg Digitalt IT-systemet Symfoni OSL 26:1 Regionen ansvarar for gallring Nej
158 Sol och LSS
Uppdragstagarutredning kontaktperson/kontaktfamilj LSS [ Digitalt Lifecare 5ar OSL 26:1 Nej
159 SolL och LSS
Manadsredovisning utférda timmar Digitalt LMO+ 5ar OSL 26:1
160 SolL och LSS
161 FLYKTING OCH INVANDRARVERKSAMHET
X ) Ansdkan om erséattning till Migrationsverket Kronologisk Nararkiv plan 4 i parm 7 ar Kan forekomma Ansdks via E-tjdnsten pa Nej
Flykting- och invandrar; WE s R X R . .
Ersattningar fran Migrationsverkets hemsida eller via
162 verksamhet Migrations-verket" deras blankett
. . Beslut om ersattning fran Migrationsverket Kronologisk Nararkiv plan 4 i parm 7 ar Kan férekomma Nej
Flykting- och invandrar; "Ersittningar fran
163 verksamhet Migrationsverket"
. ) Utbetalningsspecifikationer statlig ersattning fran Kronologisk Nérarkiv plan 4 i pdrm 7ar Kan forekomma Nej
Flykting- och invandrar{ . X WE s R
Migrationsverket Ersattningar fran
164 verksamhet Migrationsverket"
. . Overklagan av beslut Kronologisk Nararkiv plan 4 i parm 7ar Kan férekomma Nej
Flykting- och invandrar; "Ersittningar fran
165 verksamhet Migrationsverket"
i . Dom fran Forvaltningsratten Kronologisk Nérarkiv plan 4 i parm 7 ér Kan férekomma Nej
Flykting- och invandrar; WE e R
Ersattningar fran
166 verksamhet Migrationsverket"
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167 PERSONLIGT OMBUD
Arlig redovisning av verksamhet och handlingar avseende |Registreras Public 360, akt i ndrarkiv |Bevaras | samband med att diarieforda Papper
PERSONLIGT OMBUD statsbidrag for personligt ombuds verksamhet soc plan 4 handlingar levereras
168
Handlingar som ingdr i Personligt ombuds Alfabetisk Arkivskap Personligt Vid inaktualitet OSL 26:1 Nej
169 PERSONLIGT OMBUD drendehantering t.ex. handlingsplan ombud
170| VARD OCH OMSORG | KOMMUNAL REGI (Egen regi)
VARD, OMSORG EGEN |Kassabacker Kronologi;kt Nararkiv Gallras efter 7 ar, se Nej Enligt Lag (2018:597) om kommunal [Nej
REGI anmarkning bokféring och redovisning, 13 §, kan
171 fakturor gallras efter 7 ar.
VARD, OMSORG EGEN |Kvittoredovisning Kronologiskt Nararkiv Gallras efter 7 ar, se Nej Enligt Lag (2018:597) om kommunal [Nej
REGI anmarkning bokféring och redovisning, 13 §, kan
172 fakturor gallras efter 7 ar.
VARD, OMSORG EGEN |Genomférandeplan, omsorgsplan, serviceplan, arbetskort,|Personnummer Lifecare 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Gallras 5 ar efter sista anteckning Ja Papper
REGI servicekort, 6verenskommelser mm utforare/pappersakt med undantag for personer fédda 5,
15, 25 som bevaras for forskning.
Ska tillforas akten i lasbar form
173
VARD, OMSORG EGEN |Informationsblad (fakta, personuppgifter, sjukdomar, Personnummer Lifecare 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Till exempel “faktablad”, om
174|REGI vanor m.m.) utférare/pappersakt behandling av personuppgifter m.m.
VARD, OMSORG EGEN |Levnadsberittelser Personnummer Lifecare 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Dokumenteras normalt genom
175|REGI utférare/pappersakt journalanteckning
VARD, OMSORG EGEN |Inflyttningssamtal Personnummer Lifecare 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Dokumenteras normalt genom
176|REGI utférare/pappersakt journalanteckning
VARD, OMSORG EGEN [Jorurnalblad, journalanteckningar Personnummer Lifecare 5 ar/Bevaras OSL 26:1 Efter 5 ar Papper
177|REGI utférare/pappersakt
VARD, OMSORG EGEN [Lépande arbetsanteckningar och Aktivitetsscheman Personnummer Lifecare Vid inaktualitet OSL 26:1 N&r dokumentation sammanfattats i [Nej
178 REGI utforare/pappersakt personakt
VARD, OMSORG EGEN |Dokumentation om dagliga rutiner Personnummer Lifecare 5 &r/Bevaras OSL 26:1
179 REGI utférare/pappersakt
VARD, OMSORG EGEN Signeringslistor Personnummer Appva 5ar OSL 26:1
180|Real
VARD, OMSORG EGEN [Handlingar som rér avvikelsehantering Personnummer Lifecare avvikelser 5ar OSL 26:1
181{Real
VARD, OMSORG EGEN [Inkomna och utgaende handlingar av betydelse i drendet |Kronologiskt Public 360 5 ar/Bevaras OSL 26:1
182|REGI
VARD, OMSORG EGEN [Upprattade handlingar av betydelse i drendet Kronologiskt Public 360 5 ar/Bevaras OSL 26:1
183|REGI
VARD, OMSORG EGEN [Inkomna och utgaende handlingar av tillfillig betydelse Vid inaktualitet OSL 26:1 Nej
184|ReaGI och/eller rutinméssig karaktar
VARD, OMSORG EGEN [Upprattade handlingar av tillfillig betydelse och/eller Vid inaktualitet OSL 26:1 Nej
185|REGI rutinmissig karaktar
VARD, OMSORG EGEN |Avtal om handhavande av annans medel 5 ar/Bevaras OSL 26:1
186|REGI
= s s
187 HALSO- OCH SJUKVARD INOM KOMMUNENS VARDGIVARANSVAR
VARD, OMSORG EGEN |[Riktlinjer for halso- och sjukvard Kronologiskt Public360 Bevaras Nej Ja Papper
188|REGI
VARD, OMSORG EGEN [Patientjournal HSL ink. Lifecare utférare Digitalt 10 ar OSL 26:2 undantag for personer fédda 5, 15,
189|REGI 25 som bevaras for forskning.
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VARD, OMSORG EGEN |Férbrukningsjournal éver narkotika, forradsadministration|Alfabetisk Parm i arkivskap i 10ar OSL 26:3 Avser enbart férrads- administration
REGI verksamhet med HSE av lakemedel (individuell
ansvar forbrukningsjournal ingar i
190 patientjournal).
VARD, OMSORG EGEN |Ordinationshandling Personnummer Pascal/Parm i arkivskdp i |10 ar OSL 26:3 5,15,25 Papper
REGI verksamhet med HSE undantag for personer fédda
191 ansvar 5, 15, 25 som bevaras for forskning
VARD, OMSORG EGEN |Férteckningar 6ver utlamnade kort och nycklar till ? 10 &r 0OSL 26:3 Dvs. 10 &r efter inaktualitet.
192|REGI likemedelsforrad, behérighetslistor
VARD, OMSORG EGEN |Barhustransport, ankomstregistrering, kontrollblanketter [Kronologiskt Parm i verksamhet som OSL 26:4 Regionens ansvar Nej
REGI (motsv.) vid transport av avliden patient till barhus ansvarar for bartransport
193
VARD, OMSORG EGEN |Lopande uppfdljning av verksamheten och utvirdering Kronologiskt Public 360 Bevaras Nej Endast rapport diariefors Ja Papper
REGI som genererar till rapport
194 & PP
VARD, OMSORG EGEN [Korrespondens i fértroendefragor mellan vardgivare och  |Kronologiskt Public 360 Bevaras OSL 26:3 ja Papper
195|REGI patientnamnd/ fértroendendmnd
VARD, OMSORG EGEN [Patientsikerhetsberittelse Kronologiskt Public 360 Bevaras Nej Ja Papper
196|REGI
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