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Lifecare Planering

1 Hem
I Hemvyrkanni se dagsstatistisamt seversionsinformatiorav Lifecare Planering.

Versionsinformation

Lifecare Planering: 2024-03-15
Flow.Html:

2024319 8844 1557 8+d32cTdc3c67cd2bb5ETA6551a1 7 dfdB8fIce 706

KOPIERA

1.1 Planeringenheter
Val av planeringsenhéittas langst upp till héger under anvandarinformationen. Vald planeringsenhet &r alltid
synlig och kan latt &ndsdran alla vyer. Klicksen 6verenhet markeras aven alla underenheter och tvartom.

Jo

@ Lifecare

&
MODULER  PLANERINGSENHETER

Lifecare Planering

@

20
[ BELAGGNING ARBETSPASS BESOK B Arbe
A ® e o

-~ . o - . B Planc
ol (=]

-
@ wn
B Plane

@ BESOK PLANERADE INOM TIDSFONSTER BESOK PLANERADE PA PERSONAL MED HOGSTA PRIO BESOK PLANERADE | PRIORITERADE INDELNINGAR e

o 55

BESOK PLANERADE PA FORBJUDEN PERSONAL 'BESOK PLANERADE MED E] UPPFYLLDA KRAV. MANUELLT PLANERAT
o o .

1.2 Dagsstatistik

Har gesnsnabb dverblick pa besok/arbetspass och belaggningen éver elDdggstatistik kraver en rattighet
¢5F 3aadl 0 AndrattigHetérddrniett heddelbidde om detta némi &ri HemvynNikan som mest se fem
planeringsenheter samtidigt omi vill se dagsstatistiken.

® Lifecare Qo
@ Lifecare Planering ® 0
e | | [ ) Rapporter
ﬁ°

BELAGGNING ARBETSPASS BESOK B A versschems
A E .

s e P — B Planeringsoversikt
oo
@ -
B Planeringsoversikt (lista)
@ BESOK PLANERADE INOM TIDSFONSTER BESOK PLANERADE PA PERSONAL MED HOGSTA PRID BESOK PLANERADE | PRIORITERADE INDELNINGAR
son o Besci pl nog priorcerad persanat 24 s
BESOK PLANERADE PA FORBIUDEN PERSONAL BESOK PLANERADE MED E) UPPFYLLDA KRAV MANUELLT PLANERAT

Brverm . 9

Belaggningvisarbrukartid, kringtid, restid och outnyttjad tid i %. Belaggningen visas i mitten i %.

© Tietoevry page4/ 63



i'. o tietc.eu‘:y Lifecare Planering 2025-03-06

BELAGGNING

om

66% Restid: 8%
o

Arbetspassvisar antalet Publicerade och opublicerade arbetspass. Publicerade arbetspass visas i mitten i %.

ARBETSPASS

100%

Besokvisar antalet planerade, instéllda och oplanerade bestk. Hanterade bestk (Planerade och instéllda besok)
visas i mitten i %.

BESOK

100%

Besok planerade inom tidsfonstreisar antalet besék som &r planerade innanfor och utanfor tidsfonstret.
Besok planerade inom tidsfonstret visas i mitten i %.

BESOK PLANERADE INOM TIDSFONSTER

100%

Besok planerade paersonalmed hogstaprioritet visar antalet besok som har personal satt med hdgsta
prioritet och hur & besodken har férdelats pa prioriterad personal. Besok planeradeepsonalmed higsta
prioritet visas i mitten med %.

© Tietoevry pageb5/63
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BESOK PLANERADE PA PERSONAL MED HOGSTA PRIO

70%

Besok planerade i prioriterade indelningafsar antalet bestk som har planerats pa foredragéidten och
forbjuden indelning. Besok planerade pa foredragen indelning visas i mitten i %.

BESOK PLANERADE | PRIORITERADE INDELNINGAR

100% Forbjuden indelning: 0 s

Besok planerade pa forbjuden personasar antalet besok som ar planerade pa forbjuden personal. Besok
planerade pa forbjuden personal visas i mitten i %.

BESOK PLANERADE PA FORBJUDEN PERSONAL

0%

Besdk planerade med ej uppfyllda kraisar antalet besok som ar planerade pa persawiisom inte uppfyller
stallda krav. Bestplanerade med ej uppfyllda krav visas i mitten i %.

BESOK PLANERADE MED EJ UPPFYLLDA KRAV

o
m
=]
2
x
T
[

0%

Manuellt planerat visarantal manuelltplanermde besdk| mitten visas demanuelb planeringen i %.

© Tietoevry
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MANUELLT PLANERAT

2%

1.3 Rapporter
I Hemvyn hittami rapporternaArbetsschemaPlaneringséversikich Planeringsoversikt listoDessa apporter

kan aven skrivas ut

Rapporter

B Arbetsschema
B Planeringséversikt

5 Planeringsdversikt (lista)

1.3.1Arbetsschema
For att skriva uarbetsschema.

Valj
- Datum och tid
- Vilken personal
- Valbart att ta mednsatserochKopplade texter fran verksamhetssystem

- Skapa rapport

© Tietoevry page7/63
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Arbetsschema

Datum

2024-03-25

Arbetsscheman

0000

Ta med pa utskrift

Inzatser

Personal -

&ila Szaffanszon
Kalle Karlzzon
Magda Harlszan

Ranjz Andersson

Tid
oen ) (0

Schema Tid

Aila Staffansson 07:00 - 16200
Eza 07:00 - 15:00
Michaela 07:00 - 16200
Micke 07:00 - 16:00

Kopplade texter frin verksamhetssystem

SKAPA RAPPORT

Aila Staffansson, 2024-03-25 (07:00 - 16:00)

Parada, Lovie

Saby Norrgard 6,
Linkdping

Larsson, Arvid

Linkoping

Klarbarsgatan 3A,

Morgonbesok

== HYj Bereda maltider ==

ICF: Att bereda maitider

Mal: Malet ar att Arvid ska bibehalla en god kost.
Vad: Bereda och servera Arvid frukost, lunch,
middag och kvallsmal samt diska.

Hur: Frukost, middag och kvallsmal varms eller
bereds lattare maltid. Lunch anvands
matdistribution.

Nar: frukost, lunch, middag och kvall

Nasta besok: Aila 12:29. Smin.

© Tietoevry

== Hij Ledsagning ==

ICF: Rekreation och fritid

Mal: Att Elin kanner sig trygg med att ga till
narliggande traffpunkt.

Vad: Ledsaga Elin til narliggande traffpunkt.

Hur: Elin onskar ga med sin rollator men att nagon
ar med och gar tillsammans med henne for att hon
ska kanna sig trygg.

Nar: tva ganger i veckan utifran traffpunktens

2025-03-06
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1.3.2Planeringsoversikt
For att skriva uplaneringsoversikt

Valj:

- Datumoch tid
- Valbart att ta medéarglagg enligt indelning, visa fardsétthvisa beséksnamn
- Skapa rapport

Planeringsoversikt

Datum

mess )@
Tid
o0} 1)

Farglagg enligt indelning
Visa fardsatt
Visa besdksnamn

Sidor i bredd:

AVBRYT SKAPA RAPPORT

202609250703 Planeringsdversikt 2024-03-25 (06:30 - 16:00)
Personal
Magda Karlsson

Ronja Andersson

Aila Staffansson

Kalle Karisson

1.3.2.1Planeringsoversikt olika fardsatt

Byte av transportsatt visas i planeringséversikten med ikoner.

2 13 14

7 8 10

9 1 1
2 @ ()R] (Ne ) (Pe) [ ) (A | 2R ()-(An )] (A)A)] —()

le B AA]E (Albinss| (Thompso | | Ander| @EI (] ~[AnderssonP |

1.3.3Planeringsoversikt lista
For att skriva uPlaneringsoversikt

Valj:

© Tietoevry

- Datum och tid
- Sortering efteiBrukareeller Personal
- Skapa rapport
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Planeringsoversikt
(lista)

Datum -
2024-03-25 &

Tid
(0830

-['5:00 |

Sortera efter

) Brukare

) Personal

AVBRYT SKAPA RAPPORT

Lifecare Planering

Planering 2024-03-25 (06:30 - 16:00)

Albingson, Elsa Vistvagen | 123 | WVill appna | Farmiddagsbesdk 09:30 Kalle

2 Konfiguration

©

2.1 Planeringsenheter
Kommunen ligger alltid langst upp vid en installation. Respektviesamhetaggs sedan upp (exempelvis
Hemtjanst, Sarskilt Boende osv.) i nasta gren, samt de enheter som finns under respetksamhesomrade

langst ned i tradet

013-38383 304 sjalv {25) Karlsson
070 - 723 12 34
Albinsson, Ingrid Gotgatan 17 867 Har Morgonbesok 08:15 Magda
013-11111 A innekatt {25) HKarlsson
Andersson, Mary Kungsgatan HSL 08:0% Ronja
040123456 1A {20) Andersson
Anderszon, Saga Borgmastar 433 Lunchbesak 12:35 Ronja
013-5554444 egatan 4 {20 ) Andersson
Andersson, Saga Borgmastar 433 HSL Eftermiddag 14:00 Magda
013-5554444 agatan 4 {15) Karlsson
Andersson, Sigvard Kungsgatan &79 Knacka 4 Avldsning 10:19 Ronja
0722015575 10 gar innan {60 ) Andersson
du dppnar
dorren
Andersson, Sigvard = Kungsgatan 878 Knacka 4 HSL Lunch 11:45 Magda
0722015575 10 gar innan {20) Karlsson
du dppnar
dorren
Andersson, Wanda Badhusgata 555 Gain i Dusch 10:27| Magda
0722015575 ni0 sidadarren {35) Karlsson
Andersson, Wanda  Badhusgata 555 Gaimi Stad 14:17 Magda
0722015575 ni0 sidadérren {50 ) Karlsson
Bergman, Elin Gottorpsgat Ledsagning 08:45 Aila
an 1 {30) Staffansso
n
Eriksson, Gustav Kungsgatan 135 Morgonbesdk 08:2%9 Ronja
0431-10000000 10 {20) Andersson
Henriksson, Lars Mygatan 56 Eftermiddagsbestk 15:06 Ronja
{10) | Andersson

2025-03-06

Alla parametrar som tillhér en enhet ar tillgangliga/arvs av enheter nedat i enhetstradet. Darfor ar det viktigt att
tanka pa i vilken enhet i tradet som ska innehalla data som kan vara tillgangligt for enheter nedat i enhetstradet.

© Tietoevry
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Man andrar, lagger till en ny planeringsenhet, tar bort en planeringsenhet och uppdaterar genom ikonerna
langst upp till hdger.

®w o

2.1.1L&gg till Planeringsenhet
Ska en ny enhet laggél underéStaderg markera Staden och klicka pa + Lagd\Nalinnpa planeringsenhet och
Spara IDblir automatiskt samma som namnet och kan inte &ndras. r@am 6nskaranvanda siffror som ID kan
manvaélja en siffra som namn vid skapande av enhet och dérefter byta narplati#ringsenhetens namn.

@ o
z

Planeringsenheter

Namn
1

VERKSAMHETSSYSTEM
——

system

For att brukare oclinsatser ska ga évéran Lifecare Utforare till Lifecare Planering behover en koppling goras.
Kopplingen gors under verksamhetssystéfappling gors aven i Lifecare Utforare.

Planeringsenheter
LMO Test

Namn

d

VERKSAMHETSSYSTEM
——

System Lifecare Utférare
Wal]

Procapita
Lifecare UtfGrare Silverlight
Lifecare Utfarare

e “

2.1.2Ta bort Planeringsenhet

Ta bort

Ar du séker du vill du ta bort planeringsenheten Norrgarden?

Obzervera att om Norrgdrden har underenheter kommer dessa ocks3 atttas bort

1A NE]

Om planeringsenheten har underenhetasmmer &ven de avslutas om planeringsenheseslutagillsammans
medsamtliga data

© Tietoevry pagell/63
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2.2 Roller
Harskapagoller. Tre olika typer av rollefinns- Laps Care, LCIM och Insikt

®z7z u o

Ikonerna langst upp till hdger anvéands vid skapande av ny roll, &ndoniag och uppdaterasidan

Roller 2w o

Insikt: Readonly

Insike: Statistik

Insikt: Systemadministrator
LCIM: Chef

LCIM: Planerare

LCIM: Systemadministrator

Klicka pa en roll for att fa upp information

+ knappen anvénds for att skapa en ny roll, skriv darefter in namn och vilken typ av roll det ar.
Laps Care Vilka funktionemanska ha rattigheter till.

Insikt Vilka rapportermanska ha rattigheter till.

LCIM Vilka integrationemanska ha rattigheter till.

Markera rattigheterna och spara

2.3 Anvandare
Anvandarna laggs upp i Lifecare Planerveyi roller/rattigheter p& respektive planeringsenhet

® 7 g O

Andring, ny anvandareborttag aven anvéandare och uppdateg av sida gérgenom ikonerna langst upp till
hoger.

© Tietoevry pagel2/63
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Anvandarnamn * | saka |

Namn | Sandra Karlsson |

Giltig Gitig fran | 2024.03-25 H & | (7] citigan

IDP-anvandare IDP-anvandare

®

| 19870315TF02 jmj

Personal (Endast fir anviindare som anvénder LMHT, Kriivs for att onviindoren sko se sitt schema i LMHT)

Planeringsenhet Personal

Roller Planeringsenhet Roll

( | (e x Insike: Statistik %
v
L LMO Test J LCIM: Planerare 3%

Anvandarmamn * saka |

Mamn | oA warteean |

Chef -

Raller

Planerare || Gildgdl

Planering Begransad

<

Systemadministratdr

Utskriftsroll

Insikt: Readonky

Insike: Statistk

| Insikt: Systemadministratar B fér ort anvdndaren ska se sitt schema | LMHT)

[ Loim: cher
| LCIM: Planerare

Personal

| LCIM: Systemadministrator

Roll

’7] Basramtigheter I Planerare % | o}

Réttigheter

| Bruksre

‘I Dagsstatistik
‘| Fullstandiga rattigheter
[ ] Henddater

‘| Konfiguration - Adresser

Konfiguration - Anvandare

Konfiguration - Besdksnamn

Konfiguration - Indelningar

Konfiguration - Instéliningar

Konfiguration - Kategorier

STANG

Roller: Genom att klicka p& + symbolen och klickarugnfar ni upp roller/rattigheter.

2.3.1IDP

FaltetIDP kréer uppgifterfor att anvéndarerska kunnanlogaa ini systemet. Vilken IDRRx personnummer och
HSAid, som anvanddestammer kunden. Kontakir tekniker for ytterligare fragor.

2.4 Installningar

%

For att &ndra en installning, klicka pédnnanupp till hoger.

© Tietoevry pageld/ 63
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Installningar

Automatiskt uppskapande av besok och arbetspass (rek: 6) 6 vardsgar framét
Tidsgrans framat | besoks- och personalschemavyerna: 120 daga

Tidsgrans framat | planeringsvyn: 32 daga

Rekommenderat varde for “Tidsgrans framat | planeringsvyn® &r 50 da

Tillatna kombinationer av Insatser pa ett besok: Al'a kombinationer tlidna

Elcykel

Parkeringskonstant: 0 minuter

Reshastighet kort avstdnd: 0 km/h

2.4.1Planering

f

2.4.2 Parkeringskontstant och Restider vid korta avstand

Automatiskt uppskapande av besok och arbetspass

gar eller mindre. Om vardet ar stérre ko

2025-03-06

Har sats ett varde for hur langt fram i tiden automatiskt uppskapande av besok och arbetspass far ske.

Maxvarde ar 30 dagar. Var rekommendation ar 6 vardagar.

Tidsgrans framét i besoks och personalschemavyer

Har sats ett varde for hur langt fram det ar mojligt att se i kalendemmder brukar och personal wy,

maxvardedr 180 dagar.

Nar det géller bestksschwmnoch personalschmanér det avgdrande vilken periodicitesbmanvand.
Anvands personalschema med 12 veckors periodicitet bor det vara mojligt att se 12 veckor framat i

personalens schema. Det kommer da dven bli mojligt att se 12 veckor framat i kalendern for besoken.

Tidsgrans framat i planeringsvyn

Har sats ett varde for hur langt franmanska kunnase i planeringsvyn

Tilldtna kombinationer av insatser pa ett bedd@n endast 4ndras av tekniker och gors pa serveanfor ar

vardet nedgraad.

I installningar finns det ytterligare majlighetatt paverka hur utfallet av restider blir i planeringen. Majligheten
finns att konfigurera varde for parkeringskonstant och ett varde for hastighet for korta avstand. Det gar att satta
ett specifikt varde for respektive fardsatt, d.v.s. bil, elcykel, cgket gdng. Konfigurerat varde galler for hela
Lifecare Planering.

© Tietoevry
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Var rekommendation &r athantestar att &ndra dessa varden under kontrollerade former och ser om det ger
Onskad effekt p& era restider. Borja garna med mindre justeringar och se vad det far for effekt for att sedan ev.
Oka eller minska justeringarna. Tank pa att en forandring dfdlfealla planeringsenheter i er installation.

Parkeringskonstant

Parkeringskonstanten berdaknas mellan 2 stycken s.k. noder, d.v.s. de réda punkter som syas\idjer ett

vagnat i kartan. For athanska f& med konstanten maste besoken ligga mot tva olika nddelet samma nod

som bestken berdaknas mot gors inget tillagg av parkeringskonstant. Detta galler for alla fardsatt och det &r de
minuter som laggs pa i installningsfaltet som ger extra restid pa respektive fardsatt. Detth &sempelge

restid mellan olika portuppgangar i ett hus, under forutsattningdat finns olika koordinater for uppgangarna.

Det ger dock vanligtvis ingen restid vid transport mellan vaningsplan i samma hus, da de ofta har samma
koordinater.

Reshastighet vid korta avstand
&Y RN} ONNRS FI N wSaAKIalA3IKSI GAR (2NIl F@adnyR NN yn3
fran en position till en annan och som inte gar via vagnatet.

Andrat varde har kan vara ett alternativ om ni har manga adresser pa kartan som beraknas frdn samma
berakningspunkt eller att de liggesdpass nara varandra att restiden blir noll.

¢CnaIStKIalAIAKSGEE FydNyRa SyRIFad 2Y ONNRSG FI N wSakl ad
av vardet for Reshastighet kort avstand ar det bra att tinka pa att normalvardet gaigskm/h, cykla i 15km/h

och aker bil enligt de hastighetsbegransningar som rader for vagnatet.

Ju lagre hastigheti satter for Reshastighet kort avstand desto mer restidnfidDetta varde galler dock endast
for kortare avstand &an 600 meter och nar det ar aktuellt med utrakning enligt fagelhastighet.

\/\

&
(]
mew\
@

D

\ |

9ESYLISt LW &1AffYFIR A OSNNlYAy3 SytAdid é£. ANRALISSREOFTNISIKIAGAIKSGO

Om fagelavstandet &r mindre dn 300 meter och restiden fagelvagen &r storre an restiden berakiagatet
gallerrestiden fagelvagen.

Om fagelavstandet &r mellan 300 meter och ®0&ter raknasen kombination av fagel och vaghastighet ut. Ar
den langre arvaghastigheten géllezn kombination.

Skalet till kombinationen &r atindvikaskillnader mellan en punkt 299 meter bort och en annan 301 meter bort.
Kombinationen gar ljgrt fran fageltid tillvagnatstid vilket gor attlet blir mervagnatstid ju narmare 600 meter

ni kommer. Utanfor 600 meter galler endast vagnatshastighet
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Berakning enligt fagelavstand och kombination av fagel och véaghastighet.

Nedan arett exempel pa nar fagelhastighet skulle sla igenom och ge ett resultat i restid. Den svarta linjen
representerar beraknad restid enligt fagelhastighet och ger 1 minuts restid.

Bada positionerna anvander samma berakningspunkt i vagnatet och berakning pa traditionellt satt skulle ge 0
minuters restid. | detta exempel skulleananvanda restid enligt fAgelhastighet eftersom den ar langsammare
an den traditionella berakningen enligt vagnatet (1 minut vs. 0 minuter).

Exempel pa nar fagelhastighet slar igenom och ger restid.

2.5 Adresser

Underfliken Adresseikan man sokaupp en adress for att se pa kartaklan kan aven sla ihop tva adresser om
manlagt upp en adresmanuelltoch sedan importerat adresseklanuellt inlagd adress visas med *
{11 RA dzLJJ 6fRF I RNBaasSNylr 20K {(fAO1l LW é¢{fn AK2LXE

Adresser
Sok adress

KUNGSBERGSGATAN, LINKOPING LAGG TILL | URVAL

Urval

@ Adress

Importerad

Kungsbergsgatan 2A, 58252 Linkoping 1 %

SLA 1HOP

For att lagga upp en radress klickamanpa + och fyller i alla uppgifter.

© Tietoevry
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Adresser

Adress

‘Gatunamn Gatunummer

[ I )

Postnummer Postort

[ I )

GPS-koordinater (WGS84 decimal)

Hégerklicka pa kartan eller fyll i koordinaterna nedan far att peka ut

adressen pa kartan

Latitud

[ ]

Longitud

AVBRYT SPARA

2.6 Loggning och Gallring
Endast lasrattigheternder Loggning ocallring(visarvilka instéllningar som finns for loggning och gallring i
systemej.

© Tietoevry

Loggning och gallring

Andringslogg Accesslogg

Antal dagar som planerade besdk och arbetspass sparasl 36 |

Antsl dagar som accesslogg sparas | 20 |

Max antal minuter fér varje gallringsanrop| 120 |
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2.7 Registerutdrag

Lifecare Planering

Registerutdragisar inlagda uppgiftgpa brukare och personal.

2.7.1Brukare

Ange personnummer, personal och klicka pa visa.

2025-03-06

Registerutdrag

"Q Brukare

Personal

| 19500101-TF11

2024-03-25 0737 N
Registerutdrag
Brukare 10500101-TF11 (6000773) Alwnsson, Goran
Planeringsenhet Ostra enheten 1
Telefon 013.69505
E-post
Nyckel 154
Anteckning G In vid sidan om ytierdrren
Beskrivning Owrig information:
Goran ar MIfalgt inneboende som gast hos dotier och mag
Narsthende Gunnel
Hustry
013-56505
Gudrun
Donter
01359505
Gunnar bor SEAGE hos dottern Gudrun
Kontakter Personal pa Virdcentraken | hemkommunen
Haiso och spskvanden
02222222
Bosok Insatser Adross. Periodiciet | Veckodagar Start Langd
Morgonbestk Hy Baddning Valigatan 14, 58233 |Varevecka |[To 00:15-00.45 0045
HY Beceda mattder Linkbping
HY Foefyttning
HY Kia sig
Hy Kommunikation
Morgonbestis Dusch HY Bsddning Vallgatan 14, 58233 | Varje vecka | Fr 09.1500.45 01:05
HY Fortytning Linkiping
HY K sig
HY Kommunikation
Hy Tvatta sg
Utevistelse Hy Fortiyning Vallgatan 14, 58233 |Vadevecka [T 1345.14:15 0100
LinkOping
Morgonbesck Hy Baddning Valigatan 14, 58233 | Varje vecka | Ma TiOn Lo S0 09:1509.45 0035
e Lo

2.7.2Personal

Ange personnummer, personal och klicka pa visa.

Registerutdrag

() Brukare

(@) Personal

Personnummer

| 19930612-TF01

© Tietoevry

20240325

Registerutdrag

Namn Alta Staffansson
Personnummer 18930612-TF01
Planeringsenhet Oistra enheten 1

Telefon

Schema

Krav

07:45-15:00 Ma On Fr
07:00-16:00 Ma TiOn To
07-45-16:00 Ti

Var redje vecka

Alla Staffansson

Stodstrumpor; Kvinna

Del. Lakemedsl; Del. Ogondroppar, Del.
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2.8 Omstrukturering
| omstruktureringsverktyget kamankopiera eller lanka brukare/besok och personal/stizatill en annan
planeringsenhet. Syftet &r att underlatta arbetet vid enangranisering Observera atinanendast kopierar
brukare, personal och deras respektive beséktschenantill den nya planeringsenheten d.v.s. éngdata tas
bort fran den planeringsenhet darifrdn data kopissavlan maste darfér avsluta brukare, personal och deras

respektive besdk och schmani ursprungsenheterfter kopieling.

= =4 - A

© Tietoevry

Ange datum fér omstruktureringen

Ange Planeringsenhet dar besok och snhaska kopieras Fran
Ange Planeringsenhet dar brukare och personal ska kopieras Till
Ange Planeringsenhet dar bestk och snhaska kopieras Till

Omstrukturering

o Datum och planeringsenheter

Datum

o (@)

Kopiera besék och scheman fran

‘ Val] planeringsenhet w |

Kopiera brukare och personal till

‘ Valj planeringsenhet v |

Kopiera besok och scheman till

‘ Val] planeringsenhet w |

Lifecare Planering

2025-03-06

1 Ange @& brukare och besdk som ska kopieras. Finns brukaren redan i den andra
planeringsenheteménkasbrukaren for att undvika dubblett, klicka da pa Lanka symbolen

bakom namnet och ange den brukaren som den ska lankas till.

1 Ska inte alla besok kopieras klicka pa + framfor brukarens namn och klicka i besoken som ska

kopieras.
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1o Datum och planeringsenheter o Brukare och besok
Datum Brukare och besok
2024-03-23

s> () Aberg, Bo @ -

Kopiera besok och i}
scheman fran > D Aberg, Karin &
Cstra enneten 1 » D Akesson, Asa &
Kopiera brukare och > D Akesson, Bengt &
personal till

. Akin, Violeta @
Wéstra enheten l:] ©

D Aloertsson, Sten @
Kopiera besdk och

scheman till » D Albinsson, Elsa @
Vastra enneten » E] Albinsson, Elsa @

» D Albinsson, Goran &

5 D Albinsson, Ingrid @

> D Albinsson, Sally €

» () Alund, 80 @

» D Andersson Pettersson, Anna Lisa &
> D Andersson, Mary &

» D Andersson, Saga @

> D Andersson, Sigvard &

¥ D Andersson, Wanda &

> D Bergman, Elin &

MARKERA/AVMARKERA ALLA

Ange den personal och sahansom ska kopieras. Finns personalen redan i den andra

planeringsenheten lanispersonalen for att undvika dubblett, klicka da pa Lanka symbolen

bakom namnet och ange den personal som den ska lankas till.

Ska inte alla scmeankopieras klicka pa + framfor personalens namn och klicka nsaiigom

ska kopieras.
Klicka pa omstrukturera.
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Omstrukturering
°

1 Datum och planeringsenheter 2° Brukare och besék ° Personal och scheman

Datum Personal och scheman
2024.03.25

> D Anna Andersson &
Kopiera besok ech
scheman fran

Ostra enheten 1 > [:] Anna Test &

* [:] [Gustav 5trom &

Kopiera brukare och H] D Cecilia Svensson &
personal till
V&stra enheten

=

* [:] Harry Larsson &
] [:] Peter Test &

Kopiera besok och
scheman till

N MARKERA/AVMARKERA ALLA
VEstra enheten

BAKAT OMSTRUKTURERA

2.9 Bestksnamn
Obligatoriskt att angdestksnamrvid skapande av nytt besoEttbasregiseér av bestksnamnppréttasi
kommunen.Méjlighet finns attlagga till enhetsspecifika besdksnamn.

Nytt bes6ksnamrg klickapa +, for att korrigera klicka p& pennan och for att ta bort ett besoksnidioka pa
soptunnan.Endastmajligt attlagga till beséksnamn, korrigera eller ta bort ett beséksnamn pa den
planeringsenhesom armarkerat under planeringsenhetsom man ar inloggad pa

Besdksnamn

Namn Planeringsenhet
Apoteksarenden Ordinart boende
Avldsning Ordinart boande
Avlgsning 1 Ordinart boende
Avldsning 2 Ordinart boende
Dusch Ordinart boende
Dusch 1 Ordinart boende
Dusch 2 Ordinart boende
Eftermiddagsbesck Ordinart boende
Eftermiddagsbesck 1 Ordinart boende
Eftermiddagsbesaék 2 Ordinart boende
Eftermiddagsbestk sent Ordinart boande
Eftermiddagsbesék sent 1 Ordinart boende
Eftermiddagsbesék sent 2 Ordinart boende
Férmiddagsbesék Ordindrt boende
Formiddagshesak 1 Ordinart boende
Formiddagsbesck 2 Ordinart boende

© Tietoevry
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2.10Indelningar

Indelning ar ett begrepp som anvands for att gruppera brukarens besok och styra viss personal till dessa grupper.
Grupperna kan vara geografiska och/eller organisatorisigelningen anges bade péa personalens schema och

pa brukarens bestksschema. Det gorkathtinuitet skapasunt brukaren Valjs Valfrindelning karbesoket

planeras ut pa alla indelningar.

For att lagga till en indelning klicka pa +, for att korrigera klicka pa pennan och for att ta bort en indelning klicka
pa soptunnanEndast mojligt att l1agga till indelning, korrigera eller ta bort en indelning p& den planeringsenhet
som ar markerat under planeringsenheter som man ar inloggad pa.

Farg Indelning Planeringsenhet =
Centrum Ostra enheten 1 £ W
Ringen Ostra enheten 1 g W
HSL Centrum Ostra enheten 1 g W
HSL Ringen Ostra enheten 1 £ W
Kvall 1:1 Ostra enheten 1 72|
Kvall 2:1 Ostra enheten 1 & W
Norr Ostra enheten 1 g W
Sdder Ostra enheten 1 g W

2.11Kategorier

Kategorier ar gruppering av bestk med hjalgarglaggning.

Kategorier indelas i "Kateggrupper' och kategorikodertill exempel 5 dza O K b Dubbelbénaifningosvh

| planeringergdr det att filtrera p&ategori Till exempel 5 dza OKé¢ FI NJ [ G4 &yl o6od &S Tl NR
under en vald tidsperiod. Endast en kategori kan visas at gangen i planerings\awdgistrer av kategorier

upprattasi kommunenMdjlighet finns attlagga till enhetsspecifika kategorier.

For att lagga till ekategoigruppklickapa + langst upp. For att sedan lagga till en kategorikod klicka p& + pa
samma rad som namndbr kategorgruppen For att korrigera klicka pa pennan pa samma rad som
kategorikoden och for att ta bort en kategorikod klicka pa soptunp@samma rad som kategorikodeBndast
mojligt att lagga till kategori, korrigera eller ta bem kategoripa den planeringsenhet som ar markerat under
planeringsenheter som man ar inloggad pa.

@)

P
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Kategorier

Kategorigrupp
. AvlGsning | hemmet
Avldsning i hemmet
<~ Dubbelbemanning

Dubbelbemanning

Dusch
A Inkdp
Inkdp
~  Ledsagning
Ledsagning
#  Promenad/social samvaro
Promenad/Social samvaro
& Stad

stad
Tvatt

A Uppsnyggningsstad

Uppsnyggningsstad

2.12Krav

Krav anvands till att styra ratt personal till besoken. Kraven kan vara fortitiedtee mpellyftteknikutbildning

Lifecare Planering

Planeringsenhet

Ordinart boende

Ordinart boende

Ordinart boende

Ordinart boende

Ordinart boende

Ordinart boende

Ordinart boende

Ordinart boende

Ordinart boende

2025-03-06

eller delegeringKrav anvands aveffdr att beskriva informella krav somanlig respektive kvinnlig omvardnad,
allergi, sprakmed flera Ett bagegiser avkravupprattasi kommunenMéajlighet finns attlagga till

enhetsspecifika krav.

For att lagga till etkrav klickapa +, for attkorrigera klickapa pennan och for att ta bort ett krav klicka

soptunnan Endast mojligt att lagga till krav, korrigera eller ta bort ett krav pa den planeringsenhet som &r
markerat under planeringsenheter som man &r inloggad pa.

© Tietoevry
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Krav

Krav Planeringsenhet ]
Bi Staden
Del. Balanstraning Staden
Del. Fragmin Staden
Del. Insulin Staden
Del. KAD-spolning Staden
Del. Likemedel Staden
Del. Morfinplaster Staden
Del. Ogondroppar Staden
Del. Stédstrumpor Staden
Kvinna Staden
Man Staden
palliativ vard Staden
Tal/ar riskare Staden
Talfhar hund Staden
Tal/har katt Staden
Teckensprak Staden

2.130rsaker

Nar ett besok eller ett arbetspass behover stéllas in anges en ddssikerelas ini "Orsaksgrupp Personal”
och "Brukare" for att sedan delas in i "Orsakskblilexempel'Franvaro" ("Personal) eller "Avbokat/tackat nej
med kort varsel" ("Brukare™). Alla installda besdk kan hamtas ut i rapporten Installda bediikstetjiser av
orsaksgrupper/kodeupprattasi kommunen Mdjlighet finns attldgga till enhetsspecifika orsakskoder.

For att lagga till emrsakskod klickpa + p4 samma rad som orsaksgruppen, for att korrigera klicka pa pennan pa
samma rad som orsakskoden och for att ta Hditkapa soptunnan pa samma rad som orsakskodardast

mojligt att lagga till orsaker, korrigera eller ta bort orsaker pa den planeringsenhet som &ar markerat under
planeringsenheter som man ar inloggad pa.

Orsaker
Orsaksgrupp Typ Planeringsenhet 3

A Brukare Brukare Staden 7 8 B

nnan bestk 7 8

Z 8

2 v

Z o

Z 8

Sjukhus Z 8
A Persona Personal Staden I

Franvaro Z @
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3 Personal

&

3.1 Personal
Personalen kan laggas upmnuellteller hdmtas via schemaimport.
» W O

Importerar schema, lagg till ny personal, avalpérsonal och uppdatera vyn genom ikonerna langst upp till
hoger.

3.1.1Personaluppgifter

| personalvyrvisas endast personalens namn. For atee@ersonas personnummeigors ett aktivt val genom
att klickapa personens namn i listan medl personal Darefter, klicka péi vid personalens namfor att se eller
andra personaluppgifter. Personnummer kréddisLifecare Mobil Omsorfl MO)

Personaluppgifter

Planeringsenhet  Ostrz enheten 1

Férnamn * |,-1 z |
Efternamn * |S'_aﬁ'ansscn |
Identitet [ 19930871 2-TF01 |
Telefon Nummer
Kopplade Anvandare
anvandare

(Endast for personal sam anvdnder LMAT. Krdvs

for att personalen ska se sitt schema § LMHT)

AVBRYT SPARA

3.1.1.1Kopplade Anvéandare
Né&rLifecare Mobil Hemtjanst anvandes kopplades anvéndasdta &r inte aktuellt nar Lifecare Mobil Omsorg
anvands.

3.1.2Nytt Schema
Harlaggsschemaupp. Varje personal kan ha flera schanmed olika forutséattningatill exempelolika
transportsatt, féredragen i olika indelningar etc.
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Klicka panytt schemdor att skapa ett schem@giller personal som inte har schema via schemaimpgrten

Nytt schema

Planeringsenhet * | Astra enheren | - | Krav
‘ ’ [ ] Bil
Benamning * iz 5 | () Del. Balanstraning
. - \ 7 \ 7 |'_‘| Del. Fragmin
Startadress | kunGSBERGSGATAN, LINKE || 24 » || |»=I| I
[

|_| Annan slutadress | Del.KAD-spoining

Del. LEkemede

-. - —
|\ Varje vecka | [ | Del. Morfinplaster

Periodicitet *

Del. Ogondroppar
Del. Stédstrumpor

Kvinna

Fardsatt * [ Bil - :|

Indelningar Indelning Prioritering
] Man

- “

| Centrum - | Faredragen  ~ | W
/ \ J

.

)

[ ] Palliativ vard
Beskrivning ( ] [ | T&larrakare

[ Tal/har hund

|:| Talthar katt

|

:_:| Teckensprik

AVBRYT SPARA

1 Benamningnamn pa schemat

7 Startadress och @ntuellt annan slutadressom personalenavslutar sitt arbetspass pa en annan adress

1 Periodicitet ange den periodicitet som anvanti schemat. For vikarier som inte ska ha ett
aterkonmande schema véajingen

1 Fardsatt det vanligaste fardsattgbersonalen kommer att anvéanda.

1 Indelningar valj den indelning dar personaléftrsta handskaarbeta For vikarier som jobbar i olika
indelningar lamnandelningar tom och valj indelning dag for dag i planen.

1 BeskrivningSkriv in ev. beskrivning for schemat

1 Ange de krav som personaleppfyller.

Spara
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For att lagga till tiderschemat markeraen dag i kalendern och hégerklickagaitativt klicka i menyn och valj

Lagg till tid
a Staffan: n ¥ Aila € cen
7 i s 1 1" 12 13 " 5 " 1w 1 19 » n Alla Staffanssor - e
i 1ape Mindag 1 apr 2024
Tid Periediciter i
00:00-00:00 Var cedie vesia
Raster och kringsder
Beskrivning
e Puneringrenhet
&ap ! ‘
—
ndeiningar
Skriv in arbetstid och lagg tlastochKringtid Spara
Arbetstid
Schema
| Alla 5taffansson hd |
Datum Arbetstid Periodicitet
[ 2024-04-01 |[)] [o7-00-16:00 Var tredje vecks
+RAST + KRINGTID
Raster och kringtider
Tidsfonster Langd Namn Beskrivning Adress Byt fardsatt
|J13:EI:I-‘ 5:50 | |‘:JEI:‘IIJ | |J3:-<In'|er|tal:ion | | | Samma som arbetspasset | Mej L | ]
|J1‘:CJIJ-’1:15 | |‘3IJ:3E| | | | Samma som arbetspasset ( Mej hd | (0]
J:)}':C)-J-IJ'.-':U-C- | |‘3E|:'I-Z| | | Rapport | | | Samma som arbetspasset ( Mej b | mj
AVBRYT SPARA
3.1.3Schemaimport

¥ Time Care, Heroma, Medvind oefompanion/Besched

Schemaimport finns som ett tillval for att kunna importera personalschema fran olika personalschemasystem.

Forsta gangen en import gérs kommeamn, arbetpass och personnummer med. Om det sedan tidigare finns
personal i Lifecare Planering lankas defsstskapas aven ett schema fpersonalensom tiderna importeras

till. Schemat som skapas far alltid namn efter schemasystemetgdétte att importeraarbetstider till ett
schemasomredan ha tider inom den tidsperiodhi importerar.
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Importera schema

° Valj enhet och period

Fran schemaenhet

Q

v TimeCare Kommun
Blomsterangens aldreboende
Hammarangen
Norra Bodastaden

Vaxdockans &ldreboende

Till planeringsenhet

‘4 Ostra enheten 1 v“

Fran Till

\4 2024-02-26 \ | | 2023-12-31 - 2024-03-2 v:

AVBRYT NASTA

Klicka pa ikonen for schemaimport
71 Valj schemaenhet
71 Valj till planeringsenhet
1 Valj datum for import alternativt schemaperiod

| \ 2024-03-23 |

Importera schema

‘\° Vvalj enhet och period ° Vilj personal
Tidsperiod Personal i schemasystem ~ Personal i Lifecare Planering
2024-03-01 - 2024-
0430 Hamm Hammer Hamm Hammer o
Fran schemaenhet Max Valfrisson Max Valfrisson o
Blomsterangens Renar Algsson oy +x o

aldreboende
svend Lampfootsson Lottar Manningstropp (o]
Till planeringsenhet

Ostra enheten 1

Startadress

Fardsatt

| valjfardsatt v/

AVBRYT BAKAT m

Markera den personal fran schemasystemet som ska importeras.
Ange startadress pa schemat

Ange vanligaste fardsatt

Nésta

=a —a —a -8
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Importera schema

1‘ Val] enhet och period ° Vilj personal

Tid. iod
\dsperio Personal i schemasystem

2024-03-01 - 2024-

04-30 Hamm Hammer

Fran schemaenhet Max Valfrisson

Blomsterangens Renar Algsson

aldreboende

0O0000

Svend Lampfootsson
Till planeringsenhet

Actra anhatan 1

Lifecare Planering

2025-03-06

LANKA PERSONAL
Persona Jg@
Hamm Hamm Ham r v o
Max Val LANKA PERSONAL o
ok Ny FE 0

Lottar Manningstropp

1 Finns personal sedan tidigare i planeringen kélka personal frAn schemasystemet till den
manuelltupplagda personalen, annars blir det en dubblett.

Importera schema

1° Vélj enhet och period

Tidsperiod

2‘ Valj personal ° Hantera raster och kringtider

Arbetstid | Tidsfénster  Lingd Beskrivning
2024-03-01 - 2024- —
0230 () 06:00-17:00 | ‘
Frin schemaenhet | o70007: | | oo | | | | | @
Blomsterangens [ 07:00-17:00 | 12:00-12: ‘
aldreboende -
| 165016 | | oo | | | | | ®

Till planeringsenhet -

() 08:00-16:00 | ‘
Ostra enheten 1 —_

() 11001600 | 11:00-11: |

@ 17:00-22:00 | ‘
Startadress
| kunGsBERGSGATAN, LINKORI || 24 v

Fardsate

| Bil V|

AVBRYT BAKAT IMPORTERA

1 Raster och kringtider som finns i schemasystemet syns under hantera raster och kringtider

=

Harmaninte tidsatta raster maste ett tidsfonster for rasten laggas in.

1 For att lagga upp fler kringtider klicka pa det grona + tecknet och lagg till tid, langd, namn och

ev. en beskrivning pa kringtiden.

1 Endast Medvind och Time Caxéd tidsatta raster schemasystemedtanmanvalja att utvidga
starttiden saatt rasternafar ett tidsfonster. Ange ddantal minuter En rast som har en tid Kl.
12:00 far ett tidsfonster 11:502:10 omni satter 10 min start och 10 min slut.

1 Importera
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Importera schema

1° Valj enhet och period 2° Valj personal ° Hantera raster och kringtider

~ Impaort av scheman lyckades

100%

IMPORTERA MER m

3.1.4Andringar

2 valj personal

< VECKA 14 + >
06:00 - 22:00 ~

Antal veckor: | 2 - |

| kalendern kan installning goras fran vilken vecka, antalet veckor samt vilket klatksiag|l se.Gar bara att
valja tider inom samma dygn.

Personal O & O
¥ Vilj personal © Aila Staffansson 19930612-TF01 y
! Aila Staffansson w - STANG
) L] 9 10 n 12 13 “ 15 % ” " 9 20 kil
% VECKA13 v >
mé 25 mar Fredag 29 mar 2024
T Tia Periodiciet
o 07:45-15:00 Var tredie vecka
26 mar
Antalvedkor:( 2 v Raster och kringeider
; on27ma

Schema

Alla Statrenssan

A v
PR Beskrivning
Planeringsenhet Farasate
o Osrs enhesen 1 Ecyke
Startadress Krav
it Kiostergatan SA Linkoping Dl Lekemesel
Del
Slutadress Del.
Indeiningar
52apr B Norr-Foredragen

For att gbra en &ndringschemat markeasen dag i kalenderrhdgerklickaalternativt klicka i menyn och valj
1 Andra tid: Andrar tid, rast eller kringtider

Andra egenskaper: Andra benamning, adress, fardsatt, beskrivning, indelningar och krav

GOr undantag: En andring sagéller endast vald dag

Stall in tillfalligt: Stall inalt arbetspass

Stall intillsvidare Stall in alla arbetspass

Avsluta: Avsluta schemat

=a =4 —a —a -8
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@ Aila Staffansson 199306127701

£ 26 mar
on 27 mar

13 tw2Bmar

7 8 9 10 1"

Lifecare Planering

fr 29 mar

5 30 mar

For att upphéva ett instéllirbetspass markaisberérd dag i kalenderphégerklickaalternativt klicka i menyn

ochvaljupphav installt

@ Aila Staffansson 1g030812-TF01
7 8 9 10 1

ma 25 mar
26 mar
an 27 mar

13| t028mer

3 |

1530 mar

El

2025-03-06

Aila Staffansson

Fredag 29 mar 2024
Tid
07:45-15:00 INSTALLT: Frénvoro

Raster och kringtider

Beskrivning

Planeringsenhet
Ostra enheten 1

Startadress
Klostergatan 54, Linkbping

Slutadress

Klostergatan 5A, Linkbping

Indelningar
B Norr - Foredragen

Aila Staffansson

Fredag 29 mar 2024
Tid

07:45-15:00

Raster och kringtider

Beskrivning
Planeringsenhet Fardsén
Ostra enneten 1 Cykel

Startadress
Kiostergatan SA, Linksping

Slutadress
Klostergatan 54, Linksping

Indelningar
B Norr - Foredrage

Periodicitet
Var redje vecka

Fiirdsate
Elcyie

- STANG

-  STANG

Vid ettundantag blithdrnet pa arbetspasset svaltlarkeraarbetspassefor att f& information om undantaget
En textvisar att detér ett undantag sambrange markeringisar vad som ar andraEor att upphava ett
undantag markerderord daghdgerklickaalternativtklicka i menyn ockéljupphéav undantag

3.1.5Kopiera arbetstider

Det gar attkopiera arbetstider frAn en personal till en annan. Markera arbetstiden i schemat och ga till menyn

och valjKopiera tider

@® Aila Staffansson 19930612-Te01

1126 mar

7 8 9 0 1

13 w28mar

- l

530 mar

© Tietoevry

Aila Staffansson

Fredag 29 mar 2024

Beskrivning

Pla Fardsatt
s £y

Startadress Krav

- - STANG
Andra tid

Anara egenswaper
Gér undaniag

Sl in tiRtaligt
St8ll in tisvidare

Kopier tide:
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For att kopiera tidetillsvidare masteperiodiciteten pa bada personalens sohanvara detsamma. For ett
tidsbestamtintervall mastemottagande personal ha ett schema med ingen periodicitet.

Kopiera tider

Fran personal och schema

Aila Staffansson - Aila Staffansson (Var tredje vecka)
Fran

) (=

| z024-03-29 | |(7]]

Till

(@) Tillsvidare

Till personal

|’ Ronja Andersson v |

Till schema

|‘ R (War tredje vacka) w |

() Wisa i persanaluyn
p ¥

AVBRYT KOPIERA TIDER

4 Brukare
(n]

Q0

4.1 Brukare
En brukare hamtas fran verksamhetssystemet eller kan laggamappelit

SN CITIRS

Lagg till ny brukare, avsluta en brukagker uppdatera vyn genom ikonerna langst upp till héger.

4.2 Verkstallighet
Nar en verkstéllighet skapas, forandras eller avslutas i Lifecare utférarelpéileaare hamtasnformationen till
Lifecare Planering och brukaren far d& en bla symbol vid namnet. Detfiensnojlighet att f& med HSL
uppdraget.

Ek, Ake

19531203-TFO6 (8000305)

Foljande uppgifter hamtas:
1 Brukaruppgifter
1 Verkstéllighet/insatskategori
1 Organisation
1 Ansvarig utférare
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 Insatser

1 Insatsdetaljer

1 Insatsinformation som skrivd.ifecare Utforare

1 HSkuppdragetsatgarder
4.2.1Brukaruppgifter

Klicka pd symbolen framfor brukarens namn for att se brukaruppgifter, all information hamtas fran Lifecare
Utférare utomNyckelnummench Anteckningsomi stélletfylls i direkti Lifecare Planering.

>
Brukare
> Vaélj brukare ® Andersson, Ingrid 20230103-TF01 (6000941)
Planeringsenhet Ovrig information Narstdende Kontakter
Ostra enheten 1 Vagbeskrivning: Evert Anderson Aila Staffansson
Det finns en sidoingang pa Syskon Fast omsorgskontakt
Telefon husets vinstra sida. 033-357950 _
013-2461 22 ! gatan 20
Husdjur: 50332 Boras Klara Persson
E-post Ingrid tar hand om _ Omsorgspersonal
) grannens undulat. _
2024-07-11 - Tillsvidare Eva Andersson
Nyckelnummer
123 Dotter
0704-567788
Anteckning —

Anvand sidoingang under
renoveringen.

Adresser
Vasavagen 8
58220 Linkoping
Portkod: 7788

ANDRA...

Har kommunen tillvalePersonsekretess integreras de brukare som har detta inte dver till Lifecare Planering.

4.2.2Verkstéllda insatsesch uppdrag
Klicka p& symbolen vid Verkstallda insatser/uppdrag for att falla ut informa@ionf G Sy ¢ { GF (idzaé¢ s £ Ly
E{GIFNIET é{ftdzliés éLyaldallraSaznNneg 20K €1 {[¢& 11y &a2NILSs

® Alund, Bc

FO7 (6000908) Verkstslida insatseriuppdrog &

Status Insatser ~ start Siut Insatskategori HsL Koppla text til besok

Morgonbesok gt

9 9

Dubbelbemanning  Veckodag

Varje insats har en statusmarkering.

1 Nytt visas som ett plue ~

1 Foréandrad en flagy
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Sjalva férandringen &r gulmarkerad i insatsdetaljen
1 Hanteradvisas med en bocl

X

9 Avslutsdatum pa insawller verkstallighevisasmed rott kryss

Varje insats eller HSitgardkan fallas ut for att lasa detaljraden samt text. Texten kan sedan kopplas till ett eller
flera besok. Texten visas da pa Arbetsschemat och i Lifecare Mobil Opdsdeg planerade besoket

Pa brukarikonerser manantaletbrukare som haohanterade insatser och en bla symbol vid brukarens namn
om brukaren har ohanterade insatser/uppdrag.

ﬁa ohansson, Boel

4.3 Nytt Besok

Klicka paNytt besok
1 AngeBestksnamyPlaneringsenhetndelningoch enAdressdar besdket ska utfoéras. Indelning kan

farglaggas i planeringsvyn. Valalfri indelningkan besoket planeras ut pa alla indelningar.

1 HSLFor att fa en HSkmarkering pa utskrifeller i bestket i LMbocka iHSL besoket Det garda aven

att farglagga utifrdn HSL i planeringsvyn

1 Periodicitet Valj den periodicitet som besoket ska utforas. Ska besoket utféras pa olika tider pa olika

dagar kan inte/arje daganvandas.

1 BeskrivningHar anges en beskrivning e&dsom ar viktigt att veta for att genomféra besoket pa basta
satt. Hurinsatsen ska utforas styrs av genomférandeplanen. Utférandet av bestket ska bli likvardigt
oberoende av vem som genomfér det.

Krav Ange de krav som stalls p& besoket.

9 Prioritering av personaAnge om det finngn prioritering av personal ocprioritet for 6vrig personal.
Rekommendatiorir att anvandaHogsta prigpd en personabchmarkeraovrig personamed Lag prio

1 KategoriseringAnge dekategoriersom stammer in p& besoketategorierngan farglaggas i
planeringsvyn.

1 InsatserL&gg till dénsatsersom ska utforas i besoket.

1 Losningprioritet: Har prioriteras vikten av att besoket planeras ut. Ibland kan langa besok vara svara att
fa ut i planen och d& kan I6snirm®riteten 6kas nagra steg. Skriv dprioritet sombesoket ska ha
(Sifframellan X10). 1 ar lgstoch 10 ar hdgsta prioritet.

1 Forbjud langdjusteringaBockai rutan ombesoket inte ska fa langdjusteras.

9 Forbjud justeringar pa tidsfonstret (starBockai rutan ombesoket inte ska fa justerasd galler
tidsfonsterstart. Géller framst vidlubbelbemanningaeller hos brukarened tidskansligebesok

1 Forbjud justeringar pa tidsfonstret (sluBockai rutan ombesoket inte ska fa justeras vad galler
tidsfonster slut Gallerframst vid dubbelbeamningar eller hos brukarmed tidskansligebesdk

=
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2025-03-06

Besdksnamn # [ Morgonbesok 1 L ] D H5L
Planeringsenhet * [ Oi=ztra enheten 1 e ]

Indelning [ Centrum - ]

Adress * [TRAI\ GSATAM, LINKOPIMNG ] [ 15 b ] [.-f'.'s-': fwalfri) ]
Periodicitet * [ Varje vecka e ]

Startdatum # 2024-03-25

Upprepade tider
Tidsfénster Léngd Ma Ti On To Fr Lé 56

(07:3007:35 | 0025 ] o

Beskrivning

Kraw [ ]
Prioritering av [ Magda Karlsson - Hogsta 3 ]
personal

Prio dvrig personal [ Lig o ]

Kategorisering [ ]
Insatser [ Hitj Bereds maltider M Htj Twitta sig M ]
Lasningsprioritet [1 ]

Regler for D Férbjud ldngdjusteringar
Justeringsverktyget Férbjud justeringar pa tidsfonstret (start)
Férbjud justeringar pa tidsfonstret {slut)

4.3.10lika start och slutadress pa besok

Detar méjligtatt y3S Sy Fyyly Sy &l yyly &f dzipdvéikdRstidedmdlliin 6 Sal 1 @
besdken.

© Tietoevry
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Formiddagsbesok AVBRYT m
Andra fr.o.m. Fredag 24 jan 2025
Besoksnamn * Formiddagsbesok v K4 HsL
Planeringsenhet * Nordost
Indelning R&d - |
Adress * KUNGSBRON, STOCKHOL! || 2 v || Fri |
Anrnan slutadress
SERGELGATAN, STOCKHOI || 11 ~|| |
Formiddagsbesok w  ~  STANG
Fredag 24 jan 2025
Tidsfanster Langd Start
00:00-00:00 Omin -
Periodiciter
Varje dag
Tidsfonster Langd
10:00-10:30 20min
Beskrivning
Ska hjalp med att ta fram fika
Planeringsenhet HS5L
MNordost Ja
Adress Krav
KUNGSBRON 2, STOCKHOLM Kvinna
Slutadress Kategorisering
SERGELGATAN 11, STOCKHOLM
Losningsprioritet

4.4 Forandringar
> valj brukare

£ VECKA 13 + >

06:00-22:00 ~

Antal veckor:

| kalendern kan instéllning goras fran vilken vecka, antalet veckor samt vilket klatkslag! se.Det ar endast
mojligt att véaljatider inom samma dygn.
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Brukare
¥ Vil brukare @ Josefsson, Sten-Sture 19371010-TFOS (6000903)
(7] Visa endast e hancerade insatser
< VECKA 13 v 3 —

Status  Insatser = Start Stut Insatskategars
06:00-16:00 ¥
~ | HgFerflysing

Amalveckor:| 5 v 0098.12.31

99991231

20224713 99991231

15 30 mar

T
023pr
on 3 apr
= dapr

1863pr

Besskatid =2 14 3p

Per dog 0020 m3 15300
Per vecka 0220 =
Per minad 1008 16| ti8apr

# minac = 3042 cagar ) fr19spr =

9998-12:31 Hemgns: | ardindrs boende

Verks:slida in:

Koppla text bl bessk
Utevistetae 1, Utevistelse 2

Uteieise 1, Usevistelse 2

sstserfuppdreg A

Dusch

Fredag 29 mar 2024

Tidsfonster  Langd  Starc
08:300200  20min

Perledicitet

Varje vecks

Tidsfonster  Langd  Dagar
08:300800  0min  Fre
Beskrivning

Kopplade texter
~ Hy Tuaasig

Plancringsenhet
Osra enneren 1

Adress
Vatzenuerksvagen 40 = Linksping

sl - Lig

- for justeringsverktyget

BE e 0

HsL
ey

Krav

Kategorisering
Dusch

Losningsprioritet

w - STANG
Hanters tider
finars egensiaper

Andra periadiciiet

Andre cag sl

Stall n ifallg
Stallin ullsvidare

Skaps kopis

Avsluza

For att gora en forandring i ettles6k markerdesoket i kalendern och hdgerklicldternativt klicka i menyn och
valj:

© Tietoevry

1 Hantera tider Andra dag eller tid pa besokgperiodicitet Detar &venmajligt attlagga in enstaka tider

som inte upprepar sig

Dusch

Andra fr.o.m.
Fredag 29 mar 2024

Periodicitet
Warje vecka

Upprepade tider

(0a2002:00  J{0020 ()

Enstaka tider (upprepas ej)

Datum Tidsfénster Langd

AVBRYT

Tidsfénster Langd Ma Ti On To Fr Lo Sé

SPARA
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1 Andra egenskapet agg till eller ta bort egenskaper pa besoket

Dusch AVBRYT [T
Andra fr.o.m. Fredag 29 mar 2024
Besdksnamn * | Dusch hd | |_| HSL
Planeringsenhet *  Ostra enheten 1
Indelning | Lentrum - |
Adress * | VATTENVERKSVAGEN, LINK || 0% ~ || Fricect fualfri
Beskrivning
Krav | |
Prioritering av | Magda Karlsson - Hogsta % |
personal -
Prio dvrig personal | Laz - |
Kategorisering | Dusch 3% |
Insatser | Hij Tvacta sig % |
Losningsprioritet | 1
Regler far |_| Farbjud ldngdjusteringar
justeringsverktyget |_| Farbjud justeringar pa tidsfonstret (start)

|_| Farbjud justeringar pa tidsfanstret (slut)

2025-03-06

1 Andra periodicitetHar &ndra periodicitet, hur ofta ett besok ska aterkomma.

Dusch AvBRYT [ETTY

Vid &ndring av periodicitet kommer eventuella undantag fran och med
andringsdatum att upphavas

Andra fr.o.m.
Fredag 29 mar 2024

Periodicitet
Varje vecka

Ny periodicitet

Valj periodicitet ~

1 Gor undantagAndringar som utfors pa ett undantag géller enbart p& markerad dag och aterkommer

inte.
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1 Andra dag tillfalligtOm ett besok vid ett tillfélle ska utféras pa en annan dag &diag tillfalligt i
menyn. Orsak maste anges varfor besoket ska utforas pa en annan dag.

Andra dag tillfalligt

Ursprungligt besdk:

Besak Dag Tidsfanster Langd
Josefzson, Sten-Sture - Dusch fr 29 mar 0&:30-05:00 20min
Orsak:
| Valj orsak b
Flytta till:

|2024-04-01 | |(7]|

Andra ev tidsfonster och langd:

|08:30-09:00  ||00:20 |

Brukarens évriga besék pa vald dag:

Besak Tidsfonster Langd
Utevistelze 1 13:00-13:05 30min
Uteviztelze 2 13:00-13:05 20min

[ ] Walj det nya besaketi brukarwn

AVBRYT ANDRA DAG

1 Stallin tillfalligt Stall in ett bestk en dag.

7 Stéllintillsvidare Stall in ett besckillsvidare For att stalla in flera besok samtididicka paX knappen
som finns ovanfor alla besok.

1 Skapa en kopigkapa en kopia p& besoket. Anvéands exempelvis nar detdulsrelbemanningSkapa
en kopia pa besoket och gor ev. andringar som krévs i kopian.

1 Avsluta Avsluta Besoket. For att Avsluta flera besok samtidigt klické kidappen som finns ovanfor
alla besok.

4.4.1 Andra egenskaper i flera besok samtidigt
| funktionen ZAndra egenskapeir det méjligt attindraegenskapei flera besdk samtidigtFunktionerkanaven
anvanda for att kvalitetssékra att rétt instéaliningair gjorda

Klicka p& menyn vid besdket och Vitidra egenskaper
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Dusch
Stad

' tietoeury

Utevist

Utevist

06:00 - 16:00

Antal veckor:| & e

relse 1

telse 2

NYTT BESOK...

Andra eller se egenskaper for:

Adress
Indelning
Prioritering av personal

Lifecare Planering

EIT-T9VEY misaLscs =

ANDRA EGENSKAPER...

STALL IN TILLSVIDARE...

13

Regler for justeringsverktyget

HSL

Krav
Kategorisering
Lésningsprioritet

UPPHAV INSTALLT...

AVSLUTA...

ti 26 mar
on 27 mar
to 28 mar
fr 29 mar
16 30 mar

Valj datum och den egenskap sakaandras. Markera besoket/bestken soskadndras. Spara, lagg till eller ta
bort. TryckStangfor att stanga fonstrefAndra egenskaper.

© Tietoevry

Andra egenskaper

Fran Egenskaper

| 2024-03-25 |

( | ‘ Adress

Besdk

Dusch

Srad

Urevistelse 1

00000

Urevisrelse 2

Adress

Vattenverksvagen 40 *, Linkoping
Varttenverksvagen 40 *, Linképing
Vattenverksvagen 40 *, Linkdping

Varrenverksvagen 40 * Linképing

Andra ‘ H

‘\

STANG
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2025-03-06

Andra egenskaper

Fran Egenskaper
[ Indelning - ]
Bessk Indelning
Dusch W cCentrum
Stad B Centum
Utevistelse 1 B cCentrum
Utevistelse 2 B Centrum

Andra [ Valfri indelning

- J SPARA

STANG
Andra egenskaper
Fran Egenskaper
[ Prioritering av personal - ]
Besék Pricritering av personal Prio évrig personal
Dusch Aila Staffansson - Hogsta Lég
Stad Aila Staffansson - Hogsta Lag
Utevistelse 1 Aila Staffansson - Hogsta L&z
Urevisrelse 2 Neutral

Andra [ Walj personal - ] [ Okand -

Prio Gvrig personal [ Okénd A

STANG

LAGG TILL TA BORT
SPARA

Andra egenskaper

Urevistelse 2

Fran Egen,hper
[ HsL - ]
(] Bessk HSL
Dusch O
() s
D Urevistelze 1
Q

Andra valjJaiNej v SPARA

STANG
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Andra egenskaper

Fran

Egenskaper

2024-03-28 [ Krav

O
O
O
)

Andra

-

Besok

Dusch

Stad

Utevistelse 1

Urevisrelse 2

Krav

Del. Ogondroppar

[ Walj kraw - ] LAGG TILL TA BORT

Andra egenskaper

Fran

Egenskaper

2024-03-26 [ Kategorisering

(]
O

Andra

-

Besok Kategorisering
Dusch W Dusch

Stad Stad

Utevistelse 1

Urevistelse 2 Dubbelbemanning
[ Vilj kategorigrupp - ] [ Ingen vald

- ] LAGG TILL TA BORT

STANG
Andra egenskaper
Fran Egenskaper
[ Lésningsprioritet - ]
Bessk Lésningsprioritet
Dusch 1
Stad 3
Utevistelse 1 1
Utevistelse 2 1
STANG
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4.4.2Undantag
Undantag anvands for en tillfallig andring lpésoket, en andring som inte &terkommer utan ar ett undantag pa
ett besok vid ett tillfalle.

Ett undantag blir orange i kalendern med ett markerat svart h@enom att kicka pa besoketisastid och
egenskapetill hdger, det som &r andrat blir dverstruket med en orange markerisigdantaget kan andras eller
upphéavas goérsi menyn

Brukare 0o o

¥ valj brukare
Dusch -~ STANG

< VECKA13 ¥ >

ut Insatskstegor: S Koppla text til besk Fredag 29 mar 2024
T Lingd  Start

S

@

)

.—.
&

NYTT BESOK...

4 .4 3Installt besok

Besok som har staflin markeras i kalendern genom att besoket ar streqkatnat=tills vidare streckat=1 day
Genom att kicka pa besdket visas tid och egenskaper till hdgemoahkan se orsaken till att besoket ar installt
understart. Informationen visas aven nar ni forankérentver besoket. | menyn kan installda besoupphava.

Brukare oo

> valj brukare _
Dusch w +  STANG
G TR o 5 - Tidsianster: 0830 0900
ungs 020 Fredag 29 mar 2024
INSTLT:  Avbokrs Tockat Noj e dogor nnon bestic Tidsfinster  Lingd  Start
08300200 20mir NSTALLT: Aubokat! Tackat Nej o degor innan bess

06:00-16:00 v

Antal veckor:| & w

Periodicitet
Varje vecka

NYTT BESOK...

4.4 4Kalender

Finnsbesok utanfor tidersom arangiveni kalendern synantalet besok i borjan/slutet. En pil p& besoket
indikerar att bestket fortsatter utanfor tidesomangetts.

Brukare W o O

3 valj brukare @ Josefsson, Sten-Sture 19371010-TFOS (6000903) atser uppdrag ¥

7 8 9 10 1 12 3
< VECKA13 v >

O

=

m3 3 ape

on 10 20
NYTT BESOK... 15 _p i

[

4 5 Besokstillfallen

=

Det finns en rapporsom visaBesokstillfallenen sammanstalining p& brukarens alla inlagda be
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Rapporten kan avidentifieras. D& visas endast brukarens initialer och fodelsedatum.

Besokstillfallen

| a | Avidentifiera

AVBRYT VISA

2024-03-25 11:42
Besdkstillfallen
Brukare: 19371010-TFO05 (6000903) Josefsson, Sten-Sture
Planeringsenhet: Osfra enheten 1
Insatser Beskrivning Periodicitet Veckodagar Start Langd
Hitj Tvatta sig Dusch Varje vecka Fr 08:30-09:00 | 00:20
Htj Stada bostaden Stad Varje vecka To 13:50-14:20 | 01:00
Hitj Férflyttning Utevistelse 1 Varje vecka Ma 13:00-13:05 | 00:30
Utevistelse 2 Varje vecka Ma 13:00-13:05 | 00:30
5 Planering
5.1Inledning

| planeringsvyrvéljs datum och klockslag pa den dagen/tideom skaplaneras.

Genom attstalla markorerbver ett besok eller etarbetspass famanupp en kort information om besdket eller
om arbetspasset.

Villmangora forandringar i ett besok eller i edtbetspass kadet gorasdirekt i planeringsvynGenom att
dubbelklicka pa bestket/arbetspasset visas tid/egenskaper till hoger. Menyvalen som finns i brukar/personalvyn
finns tillgangliga aven i planeringsvyn.
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Planering
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BESOKPERBRUKARE  BESOK PER INDELNING BESOKSLISTA
@ Andersson, Mary ssssszoTr.. v STANG
Morgonbesak -
Torsdag 28 mar 2024
Tidstanster  Langd  Stant
08000330 30min
Periodicitet
Varannan vecka
Vecka Tidsfoster  Lingd  Dagar
Vecke: 1 00000930 30min dn, T
Vecka: 2 08000330 30min n,
Beskrivning
Kopplade
~ Person
+ Person
Planeringsenhee HSL
Osira enhesen 1 Key
Adress Krav

Kurgsgatan 14, Linképing

Indelning:
W cemnum

Persanal
Mia Durgram - Hogsia
Ourig perconal - Lig

Insatser

Perenlig emvirdnad

Besoken kan farglaggas utifran flera val.
prioritet och krav. Klicka pa Farglagg for att f& upp valen.

Planering

€ TORSDAG 28MAR ¥ 3 06:30-17:00 v
[ Oplncrec (24119 besok) -~ L
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| wassa arisson

| Ronje Anderssan

DD

| e safanssan

I
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=

I u
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- =] - -

BESOK PER BRUKARE

O

) T e -
Indelning

(e
H-
Kategori »
Personal med hogsaa pria ¥
Keav. 4

15 1%

BESOK PER INDELNING BESOKSLISTA

Forglagg:| Incelning

=5 -a

Insilkc

© Tietoevry
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5.2L0s

LOS

2025-03-06

For att pabdrja en optimerad planerinstarta optimeringen genom att klicka p& LOS. Optimeringsmotorn startar

ochskapardenmestoptimala planerfor den dage (utifranindelning, kravklockslagpersonalschman, restid

besoksschman).
Nar man trycker pa Ldasnappen visas en bekrafteldialoginnan processen startar. Dialogen visar hur processen
fortskrideroch det finns mdjlighet att avbryta.

Los

L systemet berdkna en optimal plan gerom atf rycka pd |os-kmappen

LOs

@ Starta processen
(%) Forbered databas

O Las in data och forbered optimeringen

O Berakna en optimal plan

O Spara resultat i databasen

De bestk som inte planerats ut ligger keam"Oplanerat".

Analysera varfor besoken inte planerats ut ®gom det finns nagra begransningar lagda pa besotin,
exempelkrav, indelningar osvustera och tryck pa LOS igen.

5.2.1Las
| planeringengdr det attidsa besok eller 13sa ett helt arbetspass. Mikommerinte optimeringen planera om

bestket som &r |ast eller planera om besdken pa det lasta arbetspasset.

Hogerklicka pa besoket eller arbetspasset och Las.

© Tietoevry
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Planering AN BESOK 0 C_'JI
€ TORSDAGIEMAR v > 06:30-17:00 » . Fillli!s‘ Indelning - | PUBLICERA
[ Osleners:72119besa) = (]

= %i’r‘?

=
|Masﬂa Karisson Q- stall In tilfalligt
Fonjs Anderszon |- . ] [ —
e en = 1 =] 288
nesali Publicera
Kopiera
Visapé karta

Lassymbovisas pa besoket och @dibetspasset visddssymbolen innan fardsattet.

Planering PLAN BESOKPERBRUKARE  BESOK PER INDELNING BESOKSLISTA Y
T ) e .-
[ Opismers:7219bessd = L= ! =
N e
. (oo,
=
=
& personal
= A=
IMagdaKaHssnn B
Snja Anderzzon al=
IA:\nS\uFFﬂr‘iscn -

Inszalk

5.3 Manuell Planering
Det gar aven atplaneramanuelltgenom att dra ett besok alt hogerklicka och placeranuellt

5.3.1Krav

Besdk damanmanuelltbryter mot ett krav visas med rott n@mandrar i besoket. Slagbesoket visaslet med
ett rétt horn. Formanmarkdrenéver besoket visas en rdd varningstriangel med text. Krav = en personal som ar
forbjuden eller saknar krav p& besoket. Det kan dven vara att besoket har en forbjuden tidsjustering.

= Parada, Levie / Morgonbesak 2
EB' 1 3 IS Tidsfonster: 08:00 - 08:03
- Langd: 10min

g il Start 08:18
Restid: 14min

Personal: Aila Staffansson
Planeringsenhet: Ostra enheten 1

Adress: Saby Norrgérd 6, Linkdping
Indelning: Norr

Krav: Del. Lakemedel, TélWar rokare
Personal med hogsta prio: -

g 4
- 1 R §
B ;&S 8

5.3.2Varning

Besok damanmanuelltbryter mot indelning och tidsfonster (utan férbud pa tidsjustering) visas med gult nar
mandrar i besoket. Slambesoket visagn svart varningstriangel. Féran markérendver besdket visas en svart

7 Personalen uppfyller inte krav:Tal/ar rokare
7y Utanfor tidsfénster (justering forbjuden).
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varningstriangel med textdarmanbade brutit bade mot en varning och ett krav visas besoket med ett rott horn
men bada symbolerna med text visas néfor markérendver besoket.

Parada, Levie / Morgonbesdk 1
Tidsfanster: 08:00-08:03

A0min

0814

14min
Personal: Ailla Staffansson
Planeringsenhet: Ostra enheten 1
Adress: Saby Morrgrd 6, Linkbping
Indelning: Norr
Krawv: Del. Lékemedel
Personal med hagsta prio: -

Utanfor tidsfonster

5.4 Karta

DSy2Y Fidd 1fA01F A YSye JhrbeBpnssvisasdestket elldh allq bedifipd ¢ LI
arbetspassetMan kan dven hogerklicka pa besoket/arbetspasset. Anvand + fictatt zooma in eller zooma
ut. Vagnat for bil, elcykel, cykel eller gang kan véljas.

w

Planering

BESOK PERBRUKARE  BESOK PER INDELNING BESOKSLISTA O

< romoncam 2] wovo- | (R > -

¥ N¥a

5.5 Dela ut besok

| planeringsvyn finns en funktion for att dela ut ett besok till en annan planeringsebbegarendastatt dela

ut ett besok till en planeringsenhetm manhar ratt behorighet. Mottagaren kan sedan planera in besoket pa sin
planeringsenhet genom att flytta besoketanuellttill den personal som ska utféra besdket. Den ursprungliga
planeringsenheten ser sedan vilken status det utdelade besoket har. Ar bestket utdelat men ej planerat pa
nagonpersonal visastt utropstecken pa besoket oclsmabbinfaexten star det att besoket ar utdelat till annan
enhet. Nar besoket ar planerpfi en personal i den mottagan@mheten hamnabesoket pa raden extern
personal i planeringsvyn pa ursprungsenheten och kan dasfiljen status besoket har

© Tietoevry page48/63
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Planering

€ | TORSDAG 28 MAR v | > 06:20-17:00 w “

Oplanerar (72/119 besak) Lo

Placera manuellt
Stall in tillfalligt
Andra dag tillfalligt

Visa pa karta

# ¥ @

k9

Ange den planeringsenhet som bestkka delas utill.

Dela ut

Besok
Brukare Besaok Tid
Andersson, 5aga Dusch 08:45 - 09:15 (30)
[ Vastra enheten V]
AVBRYT DELAUT

Namn p& extern personal visas i informationsrutan pa besoket som delats ut

© Tietoevry

Personal

I Aila Staffansson
I Karin Testsson

I Magda Karlsson
I Ronja Andersson

Extern personal

Inzeallc Andersson, Saga / Dusch E
0845-09:15
30min
08:46
Amin
Anna Test (extern personal)
Planeringsenhet: Ostra enheten 1
Adress: Borgmastaregstan 4, Linkdping
Indelning; Lentrum

Krav Del. Stodstrumpor, Kvinna

Personal med hogsta prio: -

Utdelad till: Vastra enheten
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5.6 Installningar
Installningar i planeringsvyn ar knutna till den anvandare som ar inloggad.

5.6.1Anteckningsbok
Hargar det attskriva en anteckning/arje anteckning &r knuten till en dag och till en planeringsenhet.

5.6.1.1Skriv anteckningen planeringsenhet
For att lagga till en anteckning, valj ratt dag dar anteckningen ska sparas, klicka pa pilen for att falla ut
anteckningsboken och klicka sedan pa pennan.

¢ TORSDAG2BMAR ¥ | » | 06:30-17:00 v
E) Anteckningsbok A | Oplan

TORSDAG 28 MAR Z

Skriv in anteckningen och spara

E) Anteckningsbok A

TORSDAG 28 MAR

Akes taxi &r bestalld till kI.10.

£

Falls anteckningsboken ihop kommer en bla symbol att visas for att indikera att det finns en anteckning.

Sy

5.6.1.2Skriv anteckningflera Planeringsenheter
Om anvandaren arbetarfleraplaneringsenheter mastmanforst vélja vilken planeringsenhet dar anteckningen
ska sparas.

© Tietoevry page50/63



i'. ' tietoeucy Lifecare Planering 2025-03-06

@ Anteckningsbok S

MANDAG 25 MAR

| W&lj planeringsenhet A

AVBRYT

Har anteckningasparatspa fleraplaneringsenheter visagarje anteckning under en rubrik med namnet pa
respektive planeringsenhet.

@ Anteckningsbok S

MANDAG 25 MAR 72

Ostra enheten 1:

Akes taxi ar bestalld il k.10

Ostra enheten 2:

Sallys tvattid &r ombokad dll 3 april kI.13

5.6.2Justeringsverktyg

Att alla besok inte planerats ut ddantryckt pa "Los", kadet bero pa att det ligger for manga besok vid vissa
tidpunkter, eller helt enkelt att det ar for mycket besokstid i forhallande till arbetstid. Daramforsoka utoka
tidsfonstren eller korta ner besoken, och sen forsoka losa igen. Otilldstempelar besok pa morgonen som
inte planerats ut, kamanvalja alla tidiga besok och justera dem nagra minuter.

Vaélj de besolsom skgusteras och fyll i hur myckesom skgusteras, klicka pa "OK". Tryck sen pa "Los" for att
forsoka l6sa planen igen.

De bestk som graas ner nar detta verktyg ar 6ppet har forbud mot 4aatigd tidsjustering och kommer inte att
paverkas av respektive justering.
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< FREDAG29MAR ¥ > | 0630-17:00 v
()  Olanerst (717117 bessk) o
-
o
=
0 personar

| Aile Seaffansson @as ™

I Karin Testssan oal-

I Magda Karlsson o8|

Renja Anderssen o~
Inscall
Markera arbetspass

Det garenkeltatt vélja flera bestk genom att halla n@arkorenochrita en ruta 6ver besoken och vélja
"Markera besok", eller halla Ctkhappen nedtryckt och klicka pa flera besok.

Angra

Justeringarna kan enkelt aterstéllas genom att vélja aktuella besk och trycka pa "Aterstéll justeringar”.

5.6.30ptimeringsinstallningar
Hargar det attandra installningarna for hur mycket hansyn optimeringen ska ta till féredragen indelning och
prioritering av personal, men &ven &ndra hastighet pa de olika fardsatten.

Installningarna sparas for aktuell anvandare nésta gamycker pa "Los".
Hall markorenover respektivaeglagesavisasett varde. Detta varde har ingen exakt betydelse, mer &n att ett

hogre varde &r mer vart an ett lagre. Det visas for att olika anvandare ska kunna gdra exakt samma installningar
genom att stélla in samma vérde.
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E] Anteckningsbok - Oplanerat (71/117 besok) Lad
% Justeringsverktyg v
25 Optimeringsinstéllningar A
Indelning
N
Lag prie Hég prio Personal 8 ? Iﬂ
I Ails Staffanszon & . .- =

Prioritering av personal
el e B ) [ —)
I = E B =
Bil Ronja Andersson a ﬁ [Almsun,nqu ] [Albc sso] @ Bnderss:
| Installc Al 9 Alpinsson, Goran
L&g hastighet Hég hastighet
Eleykel
L |
Lag hastighet Hag hastighet
Cykel
N
Lag hastighet Hdg hastighet
Gang
N
Lég hastighet Haog hastighet

ATERSTALL

=

Indelning Pa ett arbetspass angaranom personalen &r tillaten eller foredragen att ta besok i en
indelning. Optimeringen kommer aldrig att Iagga ett besok pa ett arbetspass dar personalen vare sig ar
tillaten eller foredragen i besokets indelning. Genom att flytta installningen at hogeneglhster kan
manjustera ommanvill att optimeringen ska ta &nnu mer, eller mindre, hansyriditdragen

indelning.

E ]

Prioritering av personalP&besok karmanvalja olika prioriteringar for personalen: Hogsta, Hog,
Neutral och L&g. Omanvill att optimeringen ska ta &nnu mer hansyn till (géra annu storre skillnad
mellan de olika prioriteringarna) hogre prioriteringar, flytta installningen at hoger.

E ]

Hastigheter fardsatt Standardinstaliningarna 4l utifran vagnatet, Elcykel 20 km/bykel 15 km/h och
gang 5 km/h. Flytta installningen at hoger eller vanster for att 6ka/minska hastigheten for respektive
fardsatt.

5.6.4 Statistik
Har farmanupp statistik for planeringsenheten och per indelnibegt garavenatt angeom manvill se per
personal Avenmanuelltplanerade besokisasi %.
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Planering

B Anteckningsbok

% Justeringsverktyg

5 Optimeringsinstillningar

|~ statistik
2 @
|cereum 37 216 573 826
Ringen 3.9 124 402 565
[ worr 49 72 173 204
Totalt 40 163 448 651

Manuellt planerade besdk: 0.0%

Visa per personal

C] Visningsalternativ

< FREDAG 28 MAR » > 06:30 - 17:00 +

Lifecare Planering

Oplanerat (71/117 besak)

Personal

I Aila Staffansson 7.2

I Karin Testsson 102

I Magda Karlsson s
Ronja Andersson 12.4
Installt

ikonerna br att seformeln somberakningerér gjord pa

5.6.5Visningsalternativ

Undervisningsalternativ kamanvalja hurmanvill gruppera personalen i planeringsvyn samt wranvill se

instéllda besdk och arbetspass.

© Tietoevry

Eal]

710

451

402

2@

DD

851

&0.4

56.5

2025-03-06

1 Sortera arbetspassen efter foredragen indelningpérsonalerforedragnai flera indelningar visas det i

bokstavsordning.
T {2NISNI STiSNX
f 5NNBTGESNI LI X

1 Val att visa instéllda bestk och/eller arbetspass.

[:] Visningsalternativ personal

I Aila Staffansson
Sortera efter

I Karin Testsson
| Arbetspassens starttid - |

I Magda Karlsson

Darefter pa
Ronja Andersson

| Foredragen indelning hd |

Installt
VISA

Instéllda besok

Instéllda arbetspass

D@D &
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5.7 Sortering

5.7.1Besobk per brukare

Harvisasen fordelning pa hur besoken ar planerade per brukare. Personalens namn som ska utfora besoken star
pé besdken och &r besokeplaneratstaR S £ 2 LJX | ySNI G¢ L o6Sal {Sad . Sal 1Sy

Planeri ng PLAN BESOK PER BRUKARE  BESOK PER INDELNING BESOKSLISTA Q
< | FREDAGZSMAR ¥ | > | 0301700 ¥ Farglogg:| Indeining v |
Brukare 7 H 9 o 1" 12 3 " 5 1
foez 30 BB = () =S
Aberg Karin
Avesson, Asa

Aesson, Bengs

- oy =
Albinsson, fiss (] (]

Abinsson, Goran i ik

Albinzson, Ingrid - - E
Albinsson, Sally E’ @

Aund, Bo -

Andersson Pettersson, - _

OR & ¥ @

5.7.2Bes0ok per indelning
Harvisasen fordelning pa hur besoken ar planerade per indelning. Besoken kan farglaggas utifran olika val.

Planering pan sesok " Iy
% | FREDAG2SMAR ¥ > | DB:30-17:00 ¥ Firgligg:| Indelning
) Indelning 6l 8 ] i 1 12 13 b 15 16
w \attn (ngeining @E ‘
g -"'?El. T B
s
[
(A (B, (v ] o) =) (Rizen | Kazen)
L R e |
[Henrisszom, Lars |
HSL Centrum
= .l Em b
] = = &=

5.7.3Besokslista

Harvisasen lista pa alla besok. Besoken kan farglaggas utifran olikBorahtt markera alla besok klicka i rutan
till vanster om personalkolumnen. Ska enstaka bestk markeras kiickadirekt i listan.

Planering

£

BESOKPERURUKARE  BESOK PER INDELNING BESOKSLISTA 9]

© FREDAGRZOMAR v > | 0630-17.00 v Farglagg:| Indeiring.

Persanal Brukare Tidsfonster  Start Langd  Symboler Orsak.

a

Ronjs Arndersson 203291435 0025

Renjs Arderssor 2024032000:30 0025

Ol & % @

5
B
g

Auldsning 0023 Brukare/Sjukhusviscelse
Morgonbesok+Dusch o103 Brukare/Sjukhusvistelse
Dusch 0023
Morgonbesok 0220 0023
HSL Eftermiddag 1530~ 1545 013
HSL Lunch 1215-1230 0023
Morgonbesok 00:30
Dusch 23001302 2040
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5.8 Byt personal
Det gar attbyta ut en personal mot en annan personal direkt i planen. Arbetspasset stalls in och kommer att
tilldelas till vald personal.

il

Hogerklicka pa personalens arbetspassralativt anvandéXé knappen i borjan pa arbetspasset och valj
byt personal.

Vélj orsak.

Planeringsenhet dar ersattaren ska hamtas fran.

Vélj ersattare.

OKom personalen uppfyller alla krav pa alla besok

Uppfyller ej krawm det &r ndgot besok som personalen ej har upplever kravet for.

Forbjudenom personalen ar forbjuden pa nagot besok

Nytt passom ni villskapa ett helt nyterbetspass

Befintligtom besdken ska flyttas till redan existerande arbetspass

Byt personal

Personal
Karin Testsson - Karin, 07:00 - 16:00

Orsak

| Franvaro v |

Valj planeringsenhet att hamta ersattaren ifran

| Ostra enheten 1 v |

Ersattare

| V&lj persona hd |

AVBRYT BYT PERSONAL

Vélgen ersattare som inte uppfyller alla krav eller ar forbjuden visas en lista pa de beséken. Om vald ersattare
ska utfora besoket anda, kryssa i att acceptera. De besok som inte ska accepterasiideysseh da blir de
besoken oplanerade.

© Tietoevry
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Byt personal

Persenal
Karin Testsson - Karin, 07:00 - 16:00

Orsak

| Franvaro ~ |

Vilj planeringsenhet att hamta erséttaren ifrén

| Ostra enheten 1 hd |
Ersattare
| [Uppfyller & krav] Kalle Karlsson — nytt pass A |

Besék att hantera

De besék du ] kryssar i ‘Acceptera’ for, kommer att bli oplanerade.

|_\ AccepteralAvboj alla

Brukare Besak Tid
Eriksson, Gustav Margonbesdk 08:20, 20min
AVBRYT BYT PERSONAL

Vald ersatare uppfyller inte alls villkor som krévs for faljande besok. Om du vill att vald ersamare ska utfdra bessken 8nd3, kryssa i ‘Acceptera’.

Orsak Acceptera
Personalen uppfyller inte krawv: D
Tecksnsprik

5.9 Kopiera arbetspass

Det gér attkopiera arbetspass fran en dag till en annan dag. For att kopieringen ska lyckas kravs det att det ar
samma arbetstid, rast och kringtid som ska utféras bada dagarna. Ett bestk som inte ska utforas denasagen

kopierar till foljer inte med i kopieringen.

Planering
< | FREDAG29MAR ¥ | > | 06:30-17:00 ¥ Las
E] Oplanerat (71/117 besak) ~
o
=
=
D Personal
| Aila Staffanssan o
| Karin Testsson a-
|Magda Karlsson (U I
Las o —
Ronja Andersson & - I [E'—# ]
Instalkc Byt personal Aleines Hinivan Gdra
Publicera
Visa pa karta

Hogerklicka pa personalens arbetstid och kopiera

© Tietoevry
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Kopiera arbetspass

o Vilj arbetspass

| | Aila Staffansson - Aila Staffansson (07:45-15:00)
Karin Testsson - Karin (07:00-16:00)
| | Magda Karlsson - Magda (07:00-17:00)

|_| Ronja Anderszon - Ronja (07:00-16:00)

[ ] Markera/fumarkera alla

Kopiera till

| 2024-03-30 [1(77]

AVBRYT KOPIERA

Vailj arbetspass och vilken dag sden skakopierastill. Klicka p&opiera

Ett resultat kommer upp. Om nagot arbetspass eller besok inte stammer éverens med den dagen kopieringen
ska ske till famanupp information pa vilka arbetspass/bestk och orsak.@an vill kopiera anda trycka
kopiera

Kopiera arbetspass

Kopiera arbetspass

AVERYT BAKAT

5.10Publicera

PUBLICERA

Nar planeringen ar klar ska planeringen publiceras fonudliggora attskriva ut arbetsschemat eller fa atkomst

till schemat i Lifecare Mobil Omsomget finnstva val vid publiceringdntingen publicera valda arbetspass eller
vald planeringsperiod.

Valg publicera hela planeringsperioden, publicerdla arbetspass och besok inom planeringsperioden. En
planeringsperiod &r det datum odte tider som manvalt att planera fér. Namanvaljer att publicera hela
planeringsperioden mastmanhanterat alla bestk under oplanerat. Bestken maste vara planerade eller
installda. Onmaninte har hanterat alla besok och valjer publicera hela planeringsperiodendaupp
YSRRStFYyRSG €5S0 7TAyy adardiidtelpybledid. Robatt publidralnél&Z 2 OK |y
planeringsperioden klicka pa knappen Publicera.
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For att publicera valda arbetspass hogerklicka pa arbetspasset eller akusedyn framfor arbetspasset.

Publiceras valda arbetspass och det finns oplanerade besék kommer en varning upp nar sista arbetspasset
publiceras.

Planering

Det finns oplanerade besok

oK

En grén symbol visas nér arbetspasset ar publicerat

Personal 7 B 9

I Aila Staffanssen (OF -5 |

|omresn 0@ - | ] e
L = N | EE e
s 0@ (@ (] (e

10

5.10.1Avpublicera

For att gora en forandring i planen nar den ar publicdsatioverarbetspasset avpublicesaHogerklicka pa
arbetspasset ochvpubliceraOmdet har avpubliceras ett arbetspass visadet meden réd symbol.
Arbetspasset maste efter &ndring publiceras om péa nytt.

Personal

I Aila Staffansson
I Karin Testsson

I Magda Karlsson

I Ronja Andersson

6 Statistik

allo

All statistik n& via statistikikonen

6.1 Belaggningsprognos

Belaggningsprognosen visar hur mycket arbetstid, besokstid och kringtid som ar inlagt fyra veckor framat, och
utifrdn det visas en berdknad belaggning.
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Belaggning = (besokstitkringtid +uppskattadrestid) /arbetstid.

Q

Belaggningsprognos ®

Frén
Tid 34

Indelningar Datum % 27 2 29 30 1 2 |3 4 5 6 8 9 10 1 122 13 M| |15 6 17 18 19 2 |2

07:00 08:00 09:00 10:00 11:00 12:00 13:00 1400 1500 16:00 17:00

Urval
Urval kan goras for tid pa dygnet, indelning, personal med hogsta prioritet, krav och kategorier.

Kryssamani Endast HSimarkeradetas endast de bestk med som markesanedHSLpa i
bestksegenskaperna.

Ommanendast &r intresserad av att se besokskid/ssa uVisaarbetstid, dablir det lite tydligare att se just
besokstiden.

Lagg till uppskattad restid %

Villmanatt berékningen av beldaggning ska ta hansymestid kanmanange en uppskattad restid (i % av
besoks och kringtid). Eempelvis arbesokstiden 100 timmar oamanlagger till uppskattad restid 10Pdggs 10
timmar pa som restid. Genom att trycka pa knapptamtafylls faltet i med den genomsnittliga restid som
aktuell planeringsenhet haft de senadtéd manaderna. Observera att 9&rdet &r i % av den totala besékgh
kringtiden (ill skillnad fran hur restiden beraknaPlaneringsvymch rapportenPlanerad belaggninglar den ar
i % av arbetstiden.)

Stapeldiagrammet

Stapeldiagrammet visar behov och tillgang i form av staplar, dag for dag fyra fieckat, ger en tydlig
overblickavbelaggningen. En stapel for behovet (besokstid i ljusblatt, kringtid i morkblatt, eventuell restid i gult)
och en rosa stapel for tillgdngen. Restid visas endasdeta vardefylitsi i faltet Lagg till uppskattad restiéo.

Linjediagrammet

Linjediagrammet visar behov och tillgang fér den dag som &r vald i stapeldiagrammet. Dag véljs genom att klicka
pa ett datum i stapeldiagrammet. Den Bidjen visar behov och den rosa visar tillgang. Har visas inte kringtiden
specifikt, utan ar bortraknad fran tillgarliggen. Restiden visas inte heller specifikt utan den &r inraknad i
behovdinjen (ommanfyllt i ett varde i faltet "Lagg till uppskattad restid %").

Under datumen visas farger for att indikera beldggningen.
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> 100%
90-100%
80-90%
70-80%
< 70%

Exempel nedan visar omanvill se antalet besok som innehaller HSL, bockasararbetstidfor att visaendast
staplar for bestk. Besok for respektive dag visar tid och antalet beldjediagrammetér vald dagkan manse
nar besok som innehaller HSL ska planeras.

Belaggningsprognos ®@
Frin T

(20240325 ||(7) 1

Tid 12

|o7:00 -[17:00

Indelningar .

Personal med hagsta prio

Krav Datum % »» 2 2» 3% |1 2 3 4 5 6 7|8 9 W M 12 13 4|15 18 17 18 19 20 0|2
Besok || 1143|1118 1128 1043 1143 1020 1020|1208 1143 1153 1108 1143 1045 1045 1208 11:43 1153 1108 1143 1045 1045 |1 1208
31 n 32 30 Ell 29 29 2 33 Ell 2 30 30 2 32 33 n 32 32
Kategorier
( Restid || 02:08 | 02:04 0206 0157 0204 01:53 01:53|0213 0208 0210 0202 0208 01:58 0158|0213 0208 0210 02:02 0208 0158 01:58 | 0213 0208 6 0158 02:13
Endast HSL-markerade o
() viss arbetsye
Lagg till uppskattad restid % 6-
| 1826 HAMTA
GEECENNS
2
07:00 08:00 09:00 106i00 1100 12i00 1300 14100 15100 16i00 17i00

6.2 Planerad belaggning
Hargér det attsoka fram den planerade belaggningen for valda datum. Rapporten gar att Exportera till Excel

Beréakning av belaggningsgraden i %érdet av (besok kringtid + restid) /arbetstid).
Berakning av vardtagartid i %/ardet av (besokstid/arbetstid)

Berakning av restid i 99/ardet av (restid/arbetstid)

Berakning av kringtid i ¥ovardet av (kringtid/arbetstid)

Planerad belaggning

Frén
B — EXPORTERA TILL EXCEL
| 20240328 || 9|

Till

|

| 2024-03-30 |

2024-03-28 1347

“ Datum: 2024-03-28 - 2024-03-30

Planerad beldggning

Planeringsenhet: Ostra enheten 1

Parsonal Arbetstid | Kringtid Kﬂmﬂﬂl‘h] Restid | Restid (%) | Brukartid |Brukartid (%) “'mm
Alla Staffansson 13:30 00:40 4,94 01:32 11,36 02:30 18,52 3481
Karin Testsson 08:30 00:20 3,92 00:52 10,20 06:02 70,98 85,10
Magda Karlsson 19:00 00:40 351 06:50 35.96 08:09 42,89 82,37
Ronja Andersson 17:00 00:40 3,92 02:09 12,85 06:50 40,20 56,76

58:00 02:20 4,02 11:23 19,63 22 40,55 64,20

© Tietoevry page61/63



' tietoeury

6.3 Planerad tid

Lifecare Planering

2025-03-06

Hargar det attsoka fram planerad tid summerad pa brukare eller indelning. Sokningen kan goras pa alla besok
eller ett valt besoksnamrbDet garavenatt soka utEndast HStmarkerade alla besok som
markeras medHSL kommer d& med i rapporteRapporten gar atexportera till Excel.

Planerad tid
Fran

EiE
5 9
Con (@)

Besok

‘ Allz besdk

2024-03-28 1348

Planerad tid

EXPORTERA TILL EXCEL

() Endast HSL-markerade

Summera pa

E:é\,- Brukare

() Indelning

Datum: 2024-03-28 - 2024-03-29
Besdk: Allabesok

Planeringsenhet: Ostra enheten 1

6.4 Planerade besok
Hargar det attsoka fram planerade besok pa en brukare. Sokningen kan goras pa all personal eller en vald
personal. Det ar d&ven mojligt att soka pa avslutade brukare/personal.

Planerade besok

Brukare Personnummer Planerad tid Prognos Antal besok
Albinsson, Elsa 19371012-TFO1 (6000772) 01:40 01:40 4
Albinsson, Sally 19450515-TF21 (6000771) 00:30 00:30 1
Andersson Pettersson, Anna Lisa 19341212-TF12 (6000671) 02:30 02:30 5
Andersson, Mary 19340820-TF01 (6000647) 01:10 01:10 3
Andersson, Saga 18420102-TF03 (6000678) 01:20 01:20 4
Andersson, Sigvard 19480510-TF11 (6000782) 01:15 01:15 4
Andersson, Wanda 19500213-TFO1 (6000776) 01:35 01:35 &
Bergman, Elin 19631122-TFO1 (6000943) 00:30 00:30 3
Eriksson, Gustav 19520211-TF17 (6000676) 00:55 00:55 3
Eriksson, Klara 20230109-TFO1 (6000942) 00:10 00:10 2
Henriksson, Lars 20221229-TF03 (6000940} 00:20 00:20 2

© Tietoevry

Fran
| 20220328 || (D)) = Report 1 /1 - % + | @O ¥ &5
Till
S 2024-03.28 13:.49
‘ 2024-03-25 || 2] Planerade bestk
Brukare
Datum: 2024-03-28 - 2024-03-29
‘ Anderssan, Saga Brukare: 19420102-TF03 (6000678) Andersson, Saga
Planeringsenheter: Ostra enheten 1
[ Visa avslutade brukare
Personal Personal Planerat datum | Planerad start | Planerad tid Bessk
Test, Anna 2024-03-28 08:46 00:30 | Dusch
All personal Karlsson, Magda 2024-03-28 14:30 00:15 | HSL ERermiddag
— Karlsson, Magda 2024-03-29 12:37 00:20 | Lunchbestk
[ ] visa avslutad persanal
— Karlsson, Magda 2024-03-29 14:22 00:15 | HSL Eftermiddag
01:20
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6.5 Installda bestk

Lifecare Planering

2025-03-06

Hargar det attsoka fram installda besok hos alla brukare eller hos ndgon vald brukare. S6kningen kan goras pa
alla orsakskoder eller valda orsakskoder.

Installda besok
Fran

(oo ()

5 )
Ean

Brukare

‘ Alla brukare

Orsakskod

6.6 Personalkontinuitet

2024-03-28 13:50

Instéllda besok
Datum: 2024-03-28 - 2024-03-29
Planeringsenhet: Ostra enheten 1
Antal instillda besdk: 4
Instélld besokstid: 02:40
Brukare Personnummer Besdk Datum Lingd | Orsak
Albinsson, Goran 19500101-TF11 (6000773) | Avitsning 2024-03-28 00:25 | Sjukhusvistelse
Albinsson, Goran 19500101-TF11 (6000773) | Avigsning 2024-03-29 00:25 | Sjukhusvistelse
Albinsson, Géran 19500101-TF11 (6000773) | Morgonbesak 2024-03-28 00:45 | Sjukhusvistelse
Albinsson, Goran 19500101-TF11 (6000773) | Mergonbesok+Dusc| 2024-03-29 01:05 | Sjukhusvistelse

Hargar det attsoka fram den planerade personalkontinuiteten.

Personalkontinuitet
Fran

(20200301 |(@)

- o
s

- =
(o700 |- 2200 |

FES( -
B

Min bessk/dag

o |

Brukare

‘ Alla brukare ~ ‘
Besok

‘ Alla besok ~ ‘
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2024-03-25 13:52
Personalkontinuitet

Datum: 2024-03-01 - 2024-03-29 Fodd senast: 1991

Tid: 07:00-22:00 Min besdk/dag: 0

Besbk: Alla bestk

Planeringsenheter: Ostra enheten 1

Antal brukare 33 Antal besdk 302 Antal personal som besdkt en brukare, medelvird 3,00
Besok med

Brukare Personnummer Besdk totalt Sambesdk | Antal personal Mﬂm

personal

Albinsson, Elsa 19371012-TF01 10 0 3 2

Albinsson, Elsa 19321012-TF01 7 0 3 0

Albinsson, Géran 18500101-TF11 3 0 2 o

Albinsson, Ingrid 19391011-TF21 " 0 2 7

Albinsson, Sally 19450515-TF21 10 0 2 a9

Andersson Pettersson, Anna Lisa 19341212-TF12 16 0 [ 6 Il

Andersson, Mary 19340820-TF01 15 0 5 7

Andersson, Saga 19420102-TF03 40 1] 4 32

Andersson, Sigvard 19480510-TF11 20 0 5 5

Andersson, Wanda 19500213-TF01 42 0 6 28

Bergman, Elin 19631122-TF01 3 0 1 o

Borgstrém, Elsa 19471011-TFO1 5 0 3 1

Ek, Ake 19531203-TF06 a 1 2 6
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