Handlingsgtypens namn Registrering/ Forvaring Bevaring/ gallring |Sekretess |Anmérkning Leverans till |Format vid
sortering kommun- slutarkivering
Allmdn namndsadministration - 0 02, 006, 007
Protokoll MHN, original Kronologisk Parm i nararkiv Bevaras Nej Publiceras dven pa 5ar Papper
Osterakers webbplats
Protokoll MHN, kopior Kronologisk Parm hos registrator for innevarande ar, |Gallring 2 ar Nej Nej

ovriga i nararkiv




Handlingsgtypens namn Registrering/ Forvaring Bevaring/ gallring [Sekretess [Anmarkning Leverans till |Format vid
sortering kommun- slutarkivering
Kallelse MHN Kronologisk Parm hos registrator for innevarande ar, |Gallring 2 ar Nej Publiceras dven pa Nej
Svriga i nérarkiv Osterakers webbplats
Taxor Registreras Vision/Akt i ndrarkiv Bevaras Nej 10ar Papper
Narvarolista MHN, kopior Kronologisk Parm hos registrator Gallring 1 ar Nej Nej
Protokollsutdrag i repektive drende Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej 10 &r Papper
Delegationsordning Registreras Vision/Akt i ndrarkiv Bevaras Nej 10ar Papper
Delegationsbeslut, sammanstallning till MHN Kronologisk/punkt i delegationsordning Digitalt i G-mapp samt Parm hos Gallring 1 ar Nej Delegationsbeslutet Nej
namndsekreterare diarieférs samt arkiveras
i respektive drende.
Tjansteutldtande Registreras Vision/Akt i ndrarkiv Bevaras Nej 10 ar Papper
Forteckning 6ver fortroendevalda Kronologisk Parm Gallring efter 4 ar Nej Kansliet/KS ansvarar for |Nej
hela kommunens
forteckning 6ver
fértroendevalda
Forteckning over delgivningskvitton Kronologisk Parm i kopieringsrum Gallring 5 ar Nej Nej
Administration och Ekonomi - 001, 007, 012, 020, 400
MBL-protokoll Kronologisk Parm i ndrarkiv Bevaras Nej 5ar Papper
Minnesanteckningar fran arbetsplatstraffar (APT) [Kronologisk Digitalt i G-mapp Gallring 5 ar Nej Satts dven i forsam Nej
parmen. Bevaras om de
innehaller beslut eller
unik information av
direkt betydelse for
Inventarieforteckning Kronologisk Uppréttas varje ar. Forvaras hos Gallring 10 ar Nej Kopia finns i Nej
controller. Bokslutsmappen pa
G:\SBF\
Budget och Verksamhetsplan Registreras Vision/Akt i nararkiv Bevaras Nej 5ar Papper
Personalhandlingar, timanstallda Namn Parm i nararkiv Gallring vid Nej Tidrapporter,anstalinings |Nej
inaktualitet avtal foér timanstallda
och visstidsanstallda
Personalhandlingar, kopior Namn Parm hos varje enskild anstalld Gallring vid Nej Nej
inaktualitet
Personalhandlingar Namn Digitalt hos enhetschef Gallring 2 ar Nej Underlag for Nej
medarbetarsamtal,
l6nesamtal etc
Avtal som ej hanteras av upphandlingsenheten Registreras Vision/Akt i nararkiv Bevaras Nej 5ar Papper
Avstamningslista fakturor Agresso Kronologisk Parm hos registrator for innevarande Gallring 7 ar Nej Enligt Lag (2018:597) om [Nej

ar,6vriga parm i nararkiv

kommunal bokféring och
redovisning




Handlingsgtypens namn Registrering/ Forvaring Bevaring/ gallring |Sekretess |Anmérkning Leverans till |Format vid
sortering kommun- slutarkivering
Verksamhetsberattelse inklusive Bokslut Registreras Vision/Akt i ndrarkiv Bevaras Nej Sar Papper
Bokforingslista strofakturor Agresso Kronologisk Parm hos registrator for innevarande ar, |Gallring 7 ar Nej Enligt Lag (2018:597) om |Nej
ovriga parm i nararkiv kommunal bokféring och

redovisning

Avstamningslista kreditfakturor Agresso Kronologisk Parm hos registrator for innevarande ar, |Gallring 7 ar Nej Enligt Lag (2018:597) om |Nej
ovriga parm i nararkiv kommunal bokféring och

redovisning
Kopia av utbetalning/kvitto Kronologisk P&rm hos registrator Gallring 2 ar Nej Nej
Dokumenthanteringsplan Registreras Vision/Akt i ndrarkiv Bevaras Nej 5ar Papper
Leveransreversal Kronologisk Parm i nararkiv Bevaras Nej Kvitto 6ver handlingar |5 ar Papper

levererade till

Contralarkivat
Registerforteckning 6ver behandlingar av Alfabetiskt Digitalt i G-mapp Gallras i takt med Nej Nej
personuppgifter uppdateringar
Personuppgiftsbitradesavtal, PUB-avtal Registreras Vision/ Akt i nararkiv Bevaras Nej 5ar Papper
Inkommande och utgéende handlingar av tillféllig Gallras vid Nej Se "Gallringsforeskrift for|Nej
eller rutinméssig karaktar (hit raknas ocksa digitala inaktualitet handlingar av tillfallig
meddelanden som t ex e-post, sms, MMS) eller ringa betydelse”

(dnr KS 2010.25 003)
Enkater, egna upprattade Registreras Vision/Akt i nararkiv Bevaras Nej Sar Papper
Enkéter, inkomna samt utgaende svar Registreras Vision/Akt i nérarkiv Gallring 5 ar Nej Nej
Diarielista tom 1990 pa registerkort Fastighetsbeteckning/diarienummer Kortldda i nararkiv Bevaras Nej Nej, bevarasi [Papper

nararkiv

Diarielista tom 1990 (diarieplan 800) Fastighetsbeteckning/diarienummer Parm i nararkiv Bevaras Nej 5ar Papper
Diarielista 1991-1992 (diarieplan 800) Fastighetsbeteckning/diarienummer Parm i nararkiv Bevaras Nej 5ar Papper
Diarielista 1993-1995 (diarieplan 400) Fastighetsbeteckning/diarienummer Parm i nararkiv Bevaras Nej 5ar Papper
Diarielista 1996 (diarieplan 400) Fastighetsbeteckning/diarienummer Vision/Akt i nérarkiv Bevaras Nej 5ar Papper




Handlingsgtypens namn Registrering/ Forvaring Bevaring/ gallring |Sekretess |Anmérkning Leverans till |Format vid
sortering kommun- slutarkivering
Halsoskydd - 440, 441, 442, 443, 444, 445, 215
Inspektionsrapporter (Halsoskydd) Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej Avslutade 10ar Papper
fastighetsakter levereras
5 ar efter avslutad
femarsperiod
Anmadlan om dricksvattenbrunn Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej 10ar Papper
Bygglovsremisser Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Gallring 10 ar Nej Nej
Analysprotokoll Registreras Vision/Parm hos handlaggare Gallring 5 ar Nej Nej
Bassdngbadvatten
Analysprotokoll Registreras Vision Gallring 5 ar Nej Nej
Strandbadvatten
Klagomal Halsoskydd Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej 10 ar Papper
Beslut Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej Delegationsbeslut. Ingar |10 ar Papper
idrende.
Delgivningskvitto Registreras Vision/Fastighetsakt i nararkiv Bevaras Nej Ingér i drende 10 &r Papper
Overklaganden inklusive bilagor Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej utom 10 ar Papper
besvarshanvisningar.
Beslut fran dverprévande myndighet Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej Overklaganden. 10 &r Papper
Dricksvatten - storre vattentdkter (MB < 2 hushall [Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Gallring vid Nej Nej
>50 kvm/10 kbm) objektets
upphérande
Matprotokoll radon i luft <200 Bg/m3 |Registreras Vision/Parm vid handléggare Bevaras Nej Nej
Matprotokoll radon i luft >200 Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej 10 ar Papper
Ba/m3
Skadeutredningar, Bullerutredningar m fl Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej 10ar Papper
Skrivelser Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej T. ex korrespondens, 10ar Papper
ovriga bilagor av vikt i ett
pagdende drende
Livsmedel och smittskydd - 460, 462, 463, 464
Anmalan for registrering eller ansékan om Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej 10 &r Papper
livsmedelsverksamhet
Anmalan om betydande andring av Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej 10ar Papper
livsmedelsverksamhet
Kontrollrapport Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Gallring 5 ar Nej Nej




Handlingsgtypens namn Registrering/ Forvaring Bevaring/ gallring |Sekretess |Anmérkning Leverans till |Format vid
sortering kommun- slutarkivering
Anmalan till milj6- och halsoskyddsnamnden om |Registreras Vision/ Fastighetsakt i nararkiv Gallring 5 ar Ja, OSL Nej
smittsam sjukdom vid livsmedelshantering 21:1
Anmilan for registrering av tillfallig Registreras Vision/Parm hos handliggare Gallring 5 ar Nej Nej
livsmedelshantering
Smittskyddsanmadlan, fran annan myndighet Registreras Vision/ Fastighetsakt i nararkiv Bevaras Ja, OSL 10ar Papper
21:1
Smittskyddsanmalan, katt, frdn annan myndighet |Registreras Vision/ Fastighetsakt i nararkiv Gallring 1 ar Ja, OSL Nej
21:1
Livsmedel - analys Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Gallring 3 ar Nej Nej
Ritningar avs livsmedelslokaler Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Gallring 10 ar Nej Nej
Beslut Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej Delegationsbeslut. Ingar |10 ar Papper
idrende.
Delgivningskvitto Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrakriv Bevaras Nej 10 &r Papper
Overklaganden inklusive bilagor Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej utom 10 ar Papper
besvarshanvisningar.

Beslut fran 6verprévande myndighet Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej Overklaganden 10 &r Papper
Anmalan om matforgiftning Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej 10 ar Papper
Anmalan for registrering av Registreras Vision/Fastighetsakt i nararkiv Gallring vid Nej Nar vattenverket upphor |Nej
dricksvattenanlaggning objektets

upphérande
Provtagningsbeslut Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Gallring vid Nej Nej

objektets

upphérande
Dricksvatten - stérre vattentakter (MB < 2 hushall |Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Gallring vid Nej Nej
> 50 kvm/10 kbm) objektets

upphérande
Analysprotokoll Dricksvatten -|Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej 10 ar Papper
storre vattentakter
Analysprotokoll Dricksvatten -|Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej 10ar Papper
enskilda brunnar
Analysprotokoll, vattenprover Registreras Vision Gallring vid Nej Samlingsdrende i Vision |Nej
Norrvatten och Roslagsvatten inaktualitet arsvis
Skrivelser Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej T. ex korrespondens, 10 &r Papper

ovriga bilagor av vikt i ett
pagaende drende

Miljoskydd - 419, 420, 422, 426, 427, 432, 434, 437, 446

Bilagor i remissarenden fran andra myndigheter
eller organisationer

Registreras

Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv

Gallring vid avslut av
drendet

Nej




Handlingsgtypens namn Registrering/ Forvaring Bevaring/ gallring [Sekretess [Anmarkning Leverans till |Format vid
sortering kommun- slutarkivering

Ansokan om enskilt avlopp Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej Broschyrer och andra 10 &r Papper

bilagor som inte tillfor

sakuppgift behodvs inte

snarag
Ans6kan/anmalan om dndringar av Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej Broschyrer och andra 10ar Papper
avloppsanlaggning bilagor som inte tillfor

sakuppgift behdvs inte

snarac
Ansbkan om férmultnings/alternativa toaletter  |Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej 10 &r Papper
Anmaélan om bygglov av avloppsanlaggning Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej 10ar Papper
Anmadlan om tillstand fér varmepump Registreras Vision/Fastighetsakt i nararkiv Bevaras Nej 10 &r Papper
Anmadlan av innehav med (Kéldmedier) Registreras Vision/Fastighetsakt i nararkiv Bevaras Nej 10 &r Papper
aggregatsforteckning
Kontrollrapporter Kéldmedier Registreras Vision/Parm i nérarkiv Bevaras Nej 10ar Papper
Anmalan av oljecisterner Registreras Vision/Fastighetsakt i nararkiv Bevaras Nej 10 &r Papper
Kontrollrapporter oljecisterner Registreras Vision/Parm i nérarkiv Bevaras Nej 10 &r Papper
Klagomal Miljéskydd Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej 104 Papper
Miljotekniska drenden kring férorenade omraden -[Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej Ingen gallring 10a Papper
Utredningar, riskbedémningar och
efterbehandlingsatesrder.
Analysrapport brunnsvatten Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej Om analys &r kopplat till |Nej

ett drende bevaras

uppeiften i drendet.
Anmadlan om vattenverksamhet Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej Beslut 10ar Papper
Tillsynsrapport Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej 10ar Papper
Regeringsbeslut om miljoskyddsomrade Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkivet Bevaras Nej 10 &r Papper
Anmaélan om milj6farlig verksamhet inklusive Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej Ingen gallring 10ar Papper
bilagor
Miljérapporter fran miljofarlig verksamhet Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Ja Gallras inte 10 &r Papper
Miljékonsekvensbeskrivningar - tillstand och Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej Handlingar som 10ar Papper
dispenser fran andra myndigheter inkommit fér kinnedom

kan gallras om de finns

bevarade hos

myndigheten som ar

S

Projektinriktad kontroll, inventeringar och annat  [Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej Gallras inte 10 ar Papper
sammanstallt material
Ansdkan om muddring/Tippning Registreras Vision/ Fastighetsakt i nararkiv Bevaras Nej 10ar Papper




Handlingsgtypens namn Registrering/ Forvaring Bevaring/ gallring [Sekretess [Anmarkning Leverans till |Format vid
sortering kommun- slutarkivering
Beslut Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej Delegationsbeslut. Ingar |10 ar Papper
idrende.
Delgivningskvitto Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrakriv Bevaras Nej 10 &r Papper
Overklaganden inklusive bilagor Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej 10ar Papper
Beslut fran dverprévande myndighet Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej 10 &r Papper
Skrivelser Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej T. ex korrespondens, 104 Papper
ovriga bilagor av vikt i ett
pagdende drende
Alkohol, Tobak och Lakemedel - 702
Ansokan om serveringstillstand och férandrad Registreras Vision/Akt i last arkivlada i nararkiv Bevaras Ja, OSL Sortering per 10 &r Papper
bolagssammansattning 30:20 Restaurangnamn
Ansdkan om tillfalliga tillstand till slutna séllskap |Registreras Vision/Akt i last arkiviada i nararkiv Gallring 5 ar Ja, OSL Sortering per Nej
alt. Allmanhet 30:21 Restaurangnamn.
Restaurangrapporter, inkommande fran Registreras Vision/Parm i nérarkiv Gallring 5 ar Ja, OSL Sortering per Nej
restaurang, kopior 30:22 Restaurangnamn.
Original finns hos
Folkhalsomyndigheten
Anmadlan om och serveringsansvariga personer Registreras Vision/Parm i nérarkiv Gallras vid Nej Sortering per Nej
inaktualitet Restaurangnamn
Uppgifter om kassaregister Restaurangnamn Parm i nararkiv Vid inaktualitet Nej Nej
Inre tillsyn (info fran Polis,Skatteverket etc) Registreras Vision/Akt i 1ast arkivlada i nararkiv Bevaras Ja,oSL Sortering per 10 &r Papper
30:22 Restaurangnamn.
Yttre tillsyn Registreras Vision/Akt i last arkivlada i nararkiv Gallring 5 ar Ja,0SL Sortering per Nej
30:22 Restaurangnamn.
Remiss géllande vardeautomater Restaurangnamn Parm i nararkiv Gallring 5 ar Nej Nej
Ansokan om tobaksforséljningstillstand Registreras Vision/Akt i last arkivlada i nararkiv Bevaras Ja, OSL Sortering per 10 &r Papper
30:20 Verksamhetsnamn
Anmaélan om forsaljning av tobak eller folkdl eller |Registreras Vision/Péarm i nérarkiv Gallring nér objektet |Nej Sortering per Nej
E-cigg och pafylinadsbehallare i detaljhandeln upphort Verksamhetsnamn
Handlingar och protokoll som ror tobaksobjekt Registreras Vision/Péarm i nérarkiv Gallring nér objektet |Nej Sortering per Nej
upphort Verksamhetsnamn
Handlingar och protokoll som ror folkdlsobjekt Registreras Vision/Péarm i nérarkiv Gallring nér objektet |Nej Sortering per Nej
upphort Verksamhetsnamn
Handlingar och protokoll som ror Registreras Vision/Parm i nérarkiv Gallring nér objektet |Nej Sortering per Nej
Lékemedelsobjekt upphort Verksamhetsnamn
Handlingar och protokoll som rér E-cigg och Registreras Vision/Parm i nérarkiv Gallring nar objektet |Nej Sortering per Nej

péfylinadsbehallare

upphort

Verksamhetsnamn




Handlingsgtypens namn Registrering/ Forvaring Bevaring/ gallring |Sekretess |Anmérkning Leverans till |Format vid
sortering kommun- slutarkivering
Kontrollkép, protokoll Registreras Vision/Parm i nérarkiv Gallring 5 ar Nej Sortering per Nej
Verksamhetsnamn
Handlingar som ror tillsyn av rékfria miljoer Registreras Vision/Péarm i nararkiv Bevaras Ja, OSL Sortering per 10ar Papper
30:20 Verksamhetsnamn
Handlingar i tillsynsarenden tobaksforsaljning Registreras Vision/Parm i nararkiv Bevaras Ja, OSL Sortering per 10 ar Papper
30:20 Verksamhetsnamn
Handlingar i tillsynsarenden e-ciggarettter och Registreras Vision/Péarm i nararkiv Bevaras Ja, OSL Sortering per 10ar Papper
pafvlinadsbehallare 30:20 Verksamhetsnamn
Handlingar i tillsynsdrenden gallande vattenpipa |Registreras Vision/Parm i nérarkiv Bevaras Ja, OSL Sortering per 10 ar Papper
och andra produkter 30:20 Verksamhetsnamn
Beslut Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej Delegationsbeslut. Ingar |10 ar Papper
i drende.
Delgivningskvitto Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrakriv Bevaras Nej 10 &r Papper
Overklaganden inklusive bilagor Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej 10 ar Papper
Beslut fran 6verprévande myndighet Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej 10 &r Papper
Skrivelser Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej T. ex korrespondens, 10 ar Papper
ovriga bilagor av vikt i ett
pagdende drende

Avfall - 450, 452, 453

Renhallningsdispenser
Slamsugningsintervall, dvs langre tid mellan varje slamsugning handlaggs av MHE poch ingar i MHN. (Tekniska ndmnden har tagit 6ver vissa dispenser fran Roslagsvatten som uppehdll i avfallshdmtning, om vdgar, vattendjup och bryggor ér godtagbara
for renhdllningsfordon, placering av avfallskéirl m.m.)

Anmadlan om Hushallskompost Registreras Vision/P&arm vid handléggare Bevaras Nej Sétts i parm vid 5ar Papper
avstallning.

Anmadlan om Latrinkompost Registreras Vision/Parm vid handlaggare Bevaras Nej Satts i parm vid 5ar Papper
avstallning.

Anmadlan om Annan toalett an vattentoalett Registreras Vision/Parm vid handléggare Bevaras Nej Sétts i parm vid 5ar Papper
avstallning.

Anmalan om Slamkompost Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej 10ar Papper

Klagomal Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej 10 &r Papper

Nedskrapning Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej 10ar Papper

Anmailan/andring av slamsugningsintervall Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej 10 &r Papper

Beslut Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej Delegationsbeslut. Ingar |10 ar Papper
i drende.




Handlingsgtypens namn Registrering/ Forvaring Bevaring/ gallring |Sekretess |Anmérkning Leverans till |Format vid
sortering kommun- slutarkivering
Delgivningskvitto Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrakriv Bevaras Nej 10 &r Papper
Overklaganden inklusive bilagor Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej utom 10 &r Papper
besvérshanvisningar
Beslut fran 6verprévande myndighet Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej Overklaganden 10ar Papper
Skrivelser Registreras Vision/Fastighetsakt i ndrarkiv Bevaras Nej T. ex korrespondens, 10ar Papper
ovriga bilagor av vikt i ett
pagaende drende
Begrepp

Handlingstyp

Handlingar som inkommer eller upprattas i
verksamheten.

Forvaring

Har anges vad som behovs for att handlingen ska
kunna atersokas. Logisk och fysisk férvaring. Kan
vara bade papper och elektroniskt. Vanligt &r att
handlingar forvaras elektroniskt i ett
drendehanteringsssytem. For handlingar som ska
diareforas i arendehanteringssystem ange det
system som anvands exempelvis Vision.

Registering/sortering

Har anges om handlingstypen ska registreras eller
inte. Registreringen kan ske i ett diarieféringssystem
eller nagot annat verksamhetssystem. For
handlingstyper som inte ska registreras anges for
hur de ska sorteras (kronologiskt, i
personnummerordning etc.).

Bevaring/gallring

Har anges om handlingstypen ska bevaras eller
gallras. Ska handlingen gallras anges med vilken
tidsfrist.

Sekretess

Har anges om det kan forekomma
sekretessreglerade uppgifter i handlingstyperna.
Sekretess provas vid varje begdran om utlamnande
av allman handling, men om bedémningen &r att det
kan forekomma sekretess hanvisa till vanligast
tillampbara kapitel i offentlighets och sekretesslagen
(2009:400). Om bedémningen &r att det inte ska
forekomma sekretess anges ordet "nej".

Anmaérkning

Under anmaérkning skrivs fortydliganden om
handlingarna/uppgifterna som inte fatt plats i 6vriga
kolumner.




Handlingsgtypens namn

Registrering/
sortering

Forvaring

Bevaring/ gallring

Sekretess

Anmaérkning

Leverans till
kommun-

Format vid
slutarkivering

Leverans till kommunarkivet

Har anges tidpunkt nar handlingen ska levereras till
kommunarkivet (géller bara handlingstyper som ska
bevaras).

Format vid slutarkivering

Har anges vilket format som ska anvédndas vid
slutarkivering. Handlingarna kan finnas bade digitalt
och i papper, men det vanligaste &r att
slutarkiveringen sker i papper. Om slutarkiveringen
sker digitalt anges filformat.




