Dokumenthanteringsplan - Miljo- och halsoskyddsavdelningen

Avdelning/ [Verksamhet Handlingstypens namn Registrering/ |Forvaring Bevarande/ gallring [Sekretess [Anmarkning Leverans till
enhet sortering kommun-
arkivet
Miljé- och Administration  [Verksamhetsberattelse/Verksa |Registreras Vision/Akt i nararkiv Bevaras Nej 5ar
héalsoskyddsa mhetsplan
vdelningen
Miljoé- och Administration Delegationsordning Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
hadlsoskyddsa efter inskanning och kontroll
vdelningen
Miljé- och Administration Flextidsrapporter Alfabetisk Digitalt (G:) hos Gallring vid Nej Nej
héalsoskyddsa respektive avdelning inaktualitet
vdelningen
Miljoé- och Administration Fullmakter, postdppning Alfabetisk Parm i nararkiv Gallring vid Nej Gallras nar personal slutat  |Nej
halsoskyddsa inaktualitet sin anstallning
vdelningen
Milj6- och Administration Forteckning over Kronologisk Parm hos registrator Gallring 1 ar Nej Nej
héalsoskyddsa delgivningskvitton
vdelningen
Milj6- och Administration Inventarieforteckning Kronologisk Kopia finns digitalt i Gallring vid Nej Upprattats varje ar pa Nej
halsoskyddsa Bokslutsmappen pa inaktualitet enheterna och levererasi
vdelningen G:\SBF\ samband med bokslut till
controllerna
Miljé- och Administration Lakarintyg, kopia Alfabetisk Adato Gallring vid Ja, OSL 21:1 |Original till Nej
héalsoskyddsa verksamhetssystem inaktualitet Kan Forsakringskassan
vdelningen férekomma
0S| 39:1-2
Milj6- och Administration MBL-protokoll Kronologisk Parm i nararkiv Bevaras Nej 5ar

hélsoskyddsa
vdelningen




Miljoé- och Administration Minnesanteckningar fran Kronologisk Digitalt (G:) hos Gallring vid Nej Laggs upp pa intranatet. Nej
halsoskyddsa arbetsplatstraffar (APT) respektive enhet inaktualitet Bevaras vid sarskilda skal till
vdelningen dess att inaktualitet
foreligger
Miljé- och Administration Personalhandlingar Namn Adato Gallring vid Nej Underlag for Nej
héalsoskyddsa verksamhetssystem inaktualitet medarbetarsamtal,
vdelningen I6nesamtal etc. Gallras nar
personal slutat sin
anctillning
Milj6- och Administration  |Taxor Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras  [Ja
héalsoskyddsa efter inskanning och kontroll
vdelningen
Miljoé- och Alkohol Anmélan om och Registreras Vision/Parm i nararkiv Gallring vid Nej Pappershandlingen satts in i [Nej
halsoskyddsa serveringsansvariga personer inaktualitet, se parm efter inskanning och
vdelningen anmarkning kontroll och gallras vid
inaktualitet
Miljoé- och Alkohol Ansdkan om serveringstillstand |Registreras Vision Bevaras Ja, OSL 30:20 |Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa och férandrad efter inskanning och kontroll
vdelningen bolagssammansattning
Milj6- och Alkohol Ansokan om tillfélliga tillstand |Registreras Vision Bevaras Ja, OSL 30:20 |Pappershandlingen gallras |[Ja
héalsoskyddsa till allmanhet efter inskanning och kontroll
vdelningen
Milj6- och Alkohol Ansdkan om tillfalliga tillstand |Registreras Vision Gallring 5ar, se Ja, OSL 30:20 |Pappershandlingen gallras |Nej
halsoskyddsa till slutna sallskap anmarkning efter inskanning och kontroll
vdelningen och digitala handlingen
gallras efter 5ar
Miljoé- och Alkohol Beslut fran éverprévande Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa myndighet efter inskanning och kontroll
vdelningen
Miljé- och Alkohol Delegationsbeslut Registreras Vision/Fastighetsakt i Bevaras Nej Diariefors i aktuellt drende. |10 ar
héalsoskyddsa nararkiv Signerad pappershandling

vdelningen

sparas.




Miljoé- och Alkohol Delgivningskvitto Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
hadlsoskyddsa efter inskanning och kontroll
vdelningen
Miljé- och Alkohol Inre tillsyn (info fran Registreras Vision Bevaras Ja,0SL 30:22 |Pappershandlingen gallras [Ja
héalsoskyddsa Polis,Skatteverket etc) efter inskanning och kontroll
vdelningen
Miljoé- och Alkohol Remiss gallande Registreras Vision Gallring 5 ar, se Nej Pappershandlingen gallras  [Nej
halsoskyddsa vardeautomater anmarkning efter inskanning och kontroll
vdelningen och digitala handlingen

gallras efter 5ar
Milj6- och Alkohol Restaurangrapporter, Registreras Vision Gallring 2ar, se Ja, OSL 30:22 |Pappershandlingen gallras |Nej
halsoskyddsa inkommande fran restaurang anmarkning efter inskanning och kontroll
vdelningen och digitala handlingen

gallras efter 2ar
Milj6- och Alkohol Skrivelser, T. ex korrespondens, |Registreras Vision Bevaras Ja, kan Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa ovriga bilagor av vikt i ett féorekomma, |efter inskanning och kontroll
vdelningen pagaende drende OSL 30:23
Miljé- och Alkohol Uppgifter om kassaregister Registreras Vision Gallring 10ar, se Nej Pappershandlingen gallras  [Nej
héalsoskyddsa anmarkning efter inskanning och kontroll
vdelningen och digitala handlingen

gallras efter 10ar
Miljé- och Alkohol Yttre tillsyn (Kontrollrapporter) [Registreras Vision Gallring 5 ar, se Ja,0SL 30:22 |Pappershandlingen gallras  [Nej
héalsoskyddsa anmarkning efter inskanning och kontroll
vdelningen och digitala handlingen

gallras efter 5ar
Milj6- och Alkohol Overklaganden inklusive Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras  [Ja

héalsoskyddsa
vdelningen

bilagor

efter inskanning och kontroll




Miljoé- och Arkiv, GDPR Arkivbeskrivning Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
hadlsoskyddsa efter inskanning och
vdelningen kontroll. Upprattas enligt
arkivlagen 6 § (SFS
1990:782) och offentlighets-
och sekretesslagen kap 4 §
2, samt Osterakers
kommuns arkivreglemente
(OFS 2019:1) "Reglemente
for hantering av arkiv i
Osterakers kommun"
Milj6- och Arkiv, GDPR Diarielista 1991-1992 Fastighetsbeteck [Parm i nararkiv Bevaras Nej 5ar
héalsoskyddsa (diarieplan 800) ning/diarienumm
vdelningen er
Miljoé- och Arkiv, GDPR Diarielista 1993-1995 Fastighetsbeteck |Parm i nararkiv Bevaras Nej 5ar
halsoskyddsa (diarieplan 400) ning/diarienumm
vdelningen er
Milj6- och Arkiv, GDPR Diarielista 1996 (diarieplan Fastighetsbeteck |Vision/Akt i nararkiv Bevaras Nej 5ar
héalsoskyddsa 400) ning/diarienumm
vdelningen er
Milj6- och Arkiv, GDPR Diarielista tom 1990 (diarieplan|Fastighetsbeteck [Parm i nararkiv Bevaras Nej 5ar
halsoskyddsa 800) ning/diarienumm
vdelningen er
Milj6- och Arkiv, GDPR Diarielista tom 1990 pa Fastighetsbeteck |Kortldda i nararkiv Bevaras Nej Nej, bevaras i

héalsoskyddsa
vdelningen

registerkort

ning/diarienumm
er

nararkiv




Miljoé- och Arkiv, GDPR Diarium, digitalt medium EDP Vision Miljo Se anmarkning Nej Det digitala mediet gallras [Nej
hélsoskyddsa vid inaktualitet, dock ej
vdelningen tidigare an att sokregister
och drendekort tagits ut pa
papper. Gallras i sin helhet
nar systemet tagits ur bruk,
under férutsattning att
uppgifterna ar overférda till
annat digitalt medium
Miljoé- och Arkiv, GDPR Dokumenthanteringsplan Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa efter inskanning och kontroll
vdelningen
Miljé- och Arkiv, GDPR Leveransreversal, Kvitto éver  |Kronologiskt Parm hos registrator Gallring vid Nej Sparas aven digitalt (G:) Nej
halsoskyddsa handlingar levererade till inaktualitet
vdelningen Centralarkivet
Milj6- och Arkiv, GDPR Personuppgifts incident- Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa dokumentation efter inskanning och kontroll
vdelningen
Miljé- och Arkiv, GDPR Registerférteckning over Digitalt (G:) hos Gallras i takt med Nej Nej
héalsoskyddsa behandling av personuppgifter respektive avdelning uppdateringar
vdelningen
Milj6- och Avfall Anmaélan om Annan toalett dn |Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa vattentoalett efter inskanning och kontroll
vdelningen
Milj6- och Avfall Anmalan om Hushallskompost |Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras  [Ja

héalsoskyddsa
vdelningen

efter inskanning och kontroll




Miljoé- och Avfall Anmaélan om Latrinkompost Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
hadlsoskyddsa efter inskanning och kontroll
vdelningen

Miljé- och Avfall Anmalan om Slamkompost Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras  [Ja
héalsoskyddsa efter inskanning och kontroll
vdelningen

Miljoé- och Avfall Anmalan/andring av Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa slamsugningsintervall efter inskanning och kontroll
vdelningen

Miljé- och Avfall Ansdkan om Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras  [Ja
héalsoskyddsa formultnings/alternativa efter inskanning och kontroll
vdelningen toaletter

Milj6- och Avfall Avfallshanteringsplan Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa (hamnar/marinor) efter inskanning och kontroll
vdelningen

Miljé- och Avfall Beslut fran 6verprévande Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras  [Ja
héalsoskyddsa myndighet efter inskanning och kontroll
vdelningen

Milj6- och Avfall Delegationsbeslut Registreras Vision/Fastighetsakt i Bevaras Nej Diariefors i aktuellt drende. |10 ar
halsoskyddsa nararkiv Signerad pappershandling
vdelningen sparas.

Milj6- och Avfall Delgivningskvitto Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras  [Ja
héalsoskyddsa efter inskanning och kontroll
vdelningen

Milj6- och Avfall Dispens fran avfallsforeskrifter |Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja

hélsoskyddsa
vdelningen

avs forpackning toms fran
innehall - VU

efter inskanning och kontroll




Miljoé- och Avfall Dispens fran avfallsforeskrifter |Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja

halsoskyddsa avs hushallssopor - Privat efter inskanning och kontroll

vdelningen

Miljé- och Avfall Dispens fran avfallsforeskrifter |Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras  [Ja

héalsoskyddsa sortera byggavfall - VU efter inskanning och kontroll

vdelningen

Miljoé- och Avfall Klagomal Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja

halsoskyddsa efter inskanning och kontroll

vdelningen

Miljé- och Avfall Skrivelser, T. ex korrespondens, |Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras  [Ja

héalsoskyddsa ovriga bilagor av vikt i ett efter inskanning och kontroll

vdelningen pagaende drende

Milj6- och Avfall Transport av avfall Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja

halsoskyddsa efter inskanning och kontroll

vdelningen

Miljé- och Avfall Overklaganden inklusive Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras  [Ja

héalsoskyddsa bilagor efter inskanning och kontroll

vdelningen

Milj6- och Avtal Avtal och kontrakt inkl bilagor- |Registreras Vision/Akt i nararkiv Bevaras Nej Giller alla slags upprattade |5ar

halsoskyddsa upprattade avtal férutom avtal vid

vdelningen upphandling eller avrop fran
RAM-avtal

Miljoé- och Avtal Personuppgiftsbitradesavtal, [Registreras Vision/ Akt i nararkiv Bevaras Nej Respektive ndmnd ar 5ar

halsoskyddsa PUB-avtal personuppgiftsansvarig

vdelningen (PUA), avtal med féretag

(verksamhetssystem) som
hanterar personuppgifter ar
personuppgiftsbitrade (PUB)




Miljoé- och Detaljplaner Samrad om planférslag (endast |Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa egna remissvar bevaras) efter inskanning och kontroll
vdelningen
Miljo- och Detaljplaner Remisser, yttrande/synpunkter |Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
héalsoskyddsa (endast egna remissvar efter inskanning och kontroll
vdelningen bevaras)
Miljé- och Ekonomi Avstamningslista utgdende Kronologisk Parm hos registrator for |Gallring 7 ar Nej Enligt Lag (2018:597) om Nej
halsoskyddsa fakturor Unit4 innevarande 3r,6vriga kommunal bokféring och
vdelningen parm i nararkiv redovisning (galler fran
rakenskansar 2019)
Miljo- och Ekonomi Avstamningslista utgaende Kronologisk Parm hos registrator for |Gallring 7 ar Nej Enligt Lag (2018:597) om Nej
héalsoskyddsa kreditfakturor Unit4 innevarande ar, 6vriga kommunal bokféring och
vdelningen parm i nararkiv redovisning (galler fran
rakenskapsar 2019)
Milj6- och Ekonomi Bokforingslista utgdende Kronologisk Parm hos registrator for |Gallring 7 ar Nej Enligt Lag (2018:597) om Nej
halsoskyddsa strofakturor Unit4 innevarande ar, 6vriga kommunal bokféring och
vdelningen parm i nararkiv redovisning (galler fran
rakenskansar 2019)
Miljo- och Ekonomi Fakturor, inkomna elektroniskt [Kronologisk Unit4 Gallring 7 ar Nej Enligt Lag (2018:597) om Nej
héalsoskyddsa kommunal bokféring och
vdelningen redovisning (galler fran
rakenskapsar
2019).Konteras och
attesteras digitalt av
bestallaren och kanaliseras
vidare till resp. enhetschef
for betalning
Milj6- och Ekonomi Kopia av egna utldgg /kvitto Kronologisk Parm hos registrator Gallring vid Nej Nej
héalsoskyddsa inaktualitet
vdelningen
Miljé- och Halsoskydd Analysprotokoll Registreras Vision Gallring 5ar, se Nej Pappershandlingen gallras  [Nej
halsoskyddsa Bassangbadvatten anmarkning efter inskanning och kontroll
vdelningen och digitala handlingen

gallras efter 5ar




Miljoé- och Halsoskydd Analysrapport brunnsvatten Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
hadlsoskyddsa efter inskanning och kontroll
vdelningen
Miljé- och Halsoskydd Analysprotokoll Registreras Vision Gallring 5ar, se Nej Pappershandlingen gallras  [Nej
héalsoskyddsa Strandbadvatten anmarkning efter inskanning och kontroll
vdelningen och digitala handlingen
gallras efter 5ar

Milj6- och Halsoskydd Anmalan enl §38 miljofarlig Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras  [Ja
héalsoskyddsa verksamhet efter inskanning och kontroll
vdelningen stickande/skdrande

hvgienverksamhet
Milj6- och Halsoskydd Anmaélan om Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa dricksvattenbrunn efter inskanning och kontroll
vdelningen
Miljé- och Halsoskydd Anmalan om Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras  [Ja
héalsoskyddsa solarie/stralskyddslagen efter inskanning och kontroll
vdelningen
Miljoé- och Halsoskydd Beslut fran éverprévande Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa myndighet efter inskanning och kontroll
vdelningen
Miljé- och Halsoskydd Bygglovsremisser Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras  [Ja
héalsoskyddsa efter inskanning och kontroll
vdelningen
Miljoé- och Halsoskydd Delegationsbeslut Registreras Vision/Fastighetsakt i Bevaras Nej Diariefors i aktuellt drende. |10 ar
halsoskyddsa nararkiv Signerad pappershandling
vdelningen sparas.
Milj6- och Halsoskydd Delgivningskvitto Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras  [Ja

héalsoskyddsa
vdelningen

efter inskanning och kontroll




Miljoé- och Halsoskydd Dricksvatten - storre Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa vattentdkter (MB < 2 hushall > efter inskanning och kontroll
vdelningen 50 kvm/10 kbm)

Miljo- och Halsoskydd Inspektionsrapporter Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
héalsoskyddsa (Halsoskydd) efter inskanning och kontroll
vdelningen

Miljoé- och Halsoskydd Klagomal Halsoskydd Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa efter inskanning och kontroll
vdelningen

Miljé- och Halsoskydd Matprotokoll radon i luft Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras  [Ja
héalsoskyddsa >200 Bg/m3 efter inskanning och kontroll
vdelningen

Milj6- och Halsoskydd Matprotokoll radon i luft Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa <200 Bg/m3 efter inskanning och kontroll
vdelningen

Miljé- och Halsoskydd Skadeutredningar, Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras  [Ja
héalsoskyddsa Bullerutredningar m fl efter inskanning och kontroll
vdelningen

Milj6- och Halsoskydd Skottlossningsremisser - Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa kommunal mark (ansdékan, efter inskanning och kontroll
vdelningen yttrande, tillstandsbevis)

Milj6- och Halsoskydd Skrivelser, T. ex korrespondens, |Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras  [Ja
héalsoskyddsa ovriga bilagor av vikt i ett efter inskanning och kontroll
vdelningen pagaende drende

Milj6- och Halsoskydd Overklaganden inklusive Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja

hélsoskyddsa
vdelningen

bilagor

efter inskanning och kontroll




Miljoé- och Livsmedel och Analysprotokoll Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa |smittskydd Dricksvatten - enskilda brunnar efter inskanning och kontroll
vdelningen
Miljé- och Livsmedel och Analysprotokoll Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras  [Ja
héalsoskyddsa |smittskydd Dricksvatten - storre efter inskanning och kontroll
vdelningen vattentakter
Miljoé- och Livsmedel och Analysprotokoll livsmedel Registreras Vision Gallring 5ar, se Nej Pappershandlingen gallras  [Nej
hadlsoskyddsa [smittskydd anmarkning efter inskanning och kontroll
vdelningen och digitala handlingen

gallras efter 5ar
Milj6- och Livsmedel och Analysprotokoll, vattenprover |Registreras Vision (Samlingsdrende |Gallring vid Nej Pappershandlingen gallras  [Nej
halsoskyddsa |smittskydd Norrvatten och Roslagsvatten arsvis) inaktualitet, se efter inskanning och kontroll
vdelningen anmarkning och digitala handlingen

gallras vid inaktualitet
Milj6- och Livsmedel och Anmalan for registrering av Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
hadlsoskyddsa [smittskydd dricksvattenanlaggning efter inskanning och kontroll
vdelningen (dricksvattenforeskrifterna)
Miljé- och Livsmedel och Anmalan for registrering av Registreras Vision Gallring 5ar, se Nej Pappershandlingen gallras  [Nej
héalsoskyddsa |smittskydd tillfallig livsmedelshantering anmarkning efter inskanning och kontroll
vdelningen och digitala handlingen

gallras efter 5ar
Miljé- och Livsmedel och Anmalan for registrering eller |Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras  [Ja
héalsoskyddsa |smittskydd ansokan om efter inskanning och kontroll
vdelningen livsmedelsverksamhet
Miljoé- och Livsmedel och Anmaélan om betydande Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa |smittskydd andring av efter inskanning och kontroll
vdelningen livsmedelsverksamhet
Miljé- och Livsmedel och Anmalan om misstankt Registreras Vision Bevaras Ja, OSL 21:1 |[Pappershandlingen gallras [Ja

héalsoskyddsa
vdelningen

smittskydd

matforgiftning

efter inskanning och kontroll




Miljoé- och Livsmedel och Anmalan om riskklassning Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja

halsoskyddsa |smittskydd efter inskanning och kontroll

vdelningen

Miljé- och Livsmedel och Anmalan till miljé- och Registreras Vision Gallring 5ar, se Ja, OSL 21:1 |Pappershandlingen gallras [Nej

héalsoskyddsa |smittskydd hélsoskyddsndmnden om anmarkning efter inskanning och kontroll

vdelningen smittsam sjukdom vid och digitala handlingen
livsmedelshantering gallras efter 5ar

Milj6- och Livsmedel och Beslut fran 6verprévande Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras  [Ja

héalsoskyddsa |smittskydd myndighet efter inskanning och kontroll

vdelningen

Milj6- och Livsmedel och Delegationsbeslut Registreras Vision/Fastighetsakt i Bevaras Nej Diariefors i aktuellt drende. |10 ar

halsoskyddsa |smittskydd nararkiv Signerad pappershandling

vdelningen sparas.

Miljé- och Livsmedel och Delgivningskvitto Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras  [Ja

héalsoskyddsa |smittskydd efter inskanning och kontroll

vdelningen

Miljoé- och Livsmedel och Dricksvatten - storre Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja

halsoskyddsa |smittskydd vattentadkter (Miljobalken < 2 efter inskanning och kontroll

vdelningen hushall > 50 kvm/10 kbm)

Miljé- och Livsmedel och Kontrollrapport Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras  [Ja

héalsoskyddsa |smittskydd efter inskanning och kontroll

vdelningen

Miljoé- och Livsmedel och Kontrollrapport ifran Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja

halsoskyddsa |smittskydd kontrollkép (mystery shopping) efter inskanning och kontroll

vdelningen

Miljo- och Livsmedel och Provtagningsbeslut Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja

héalsoskyddsa
vdelningen

smittskydd

efter inskanning och kontroll




Miljoé- och Livsmedel och Ritningar avs livsmedelslokaler [Registreras Vision Gallring 10ar, se Nej Pappershandlingen gallras  [Nej
hadlsoskyddsa [smittskydd anmarkning efter inskanning och kontroll
vdelningen och digitala handlingen

gallras efter 10ar
Milj6- och Livsmedel och Skrivelser, T. ex korrespondens, |Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa |smittskydd ovriga bilagor av vikt i ett efter inskanning och kontroll
vdelningen pagaende drende
Milj6- och Livsmedel och Smittskyddsanmalan, fran Registreras Vision Bevaras Ja, OSL 21:1 [Pappershandlingen gallras [Ja
héalsoskyddsa |smittskydd annan myndighet efter inskanning och kontroll
vdelningen
Milj6- och Livsmedel och Smittskyddsanmalan, katt, fran |Registreras Vision Gallring 1ar, se Ja, OSL 21:1 |Pappershandlingen gallras |Nej
hadlsoskyddsa [smittskydd annan myndighet anmarkning efter inskanning och kontroll
vdelningen och digitala handlingen

gallras efter 1ar
Milj6- och Livsmedel och Utbrottsutredning Registreras Vision Bevaras Ja, OSL 21:2 |Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa |smittskydd efter inskanning och kontroll
vdelningen
Miljé- och Livsmedel och Overklaganden inklusive Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras  [Ja
héalsoskyddsa |smittskydd bilagor efter inskanning och kontroll
vdelningen
Milj6- och Miljoskydd Anmalan om tillstand for Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa varmepump efter inskanning och kontroll
vdelningen
Milj6- och Miljoskydd Anmalan av innehav med Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras  [Ja
héalsoskyddsa (Koldmedier) efter inskanning och kontroll
vdelningen aggregatsforteckning
Milj6- och Miljoskydd Anmadlan av information om Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja

hélsoskyddsa
vdelningen

cisterner

efter inskanning och kontroll




Miljoé- och Miljoskydd Anmaélan om milj6farlig Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa verksamhet inklusive bilagor efter inskanning och kontroll
vdelningen

Miljé- och Miljoskydd Anmalan om vattenverksamhet|Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras  [Ja
héalsoskyddsa efter inskanning och kontroll
vdelningen

Miljoé- och Miljoskydd Ansdkan om dispens fran Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa forbud anvandning av efter inskanning och kontroll
vdelningen vaxtskyddsmedel - Privat/VU

Miljé- och Miljoskydd Ansokan om tillstand till Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras  [Ja
héalsoskyddsa avloppsanlaggning, Avser efter inskanning och kontroll
vdelningen avlopp upp till 200 pe.

Milj6- och Miljoskydd Ansokan vaxtskyddsmedel- VU |Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa efter inskanning och kontroll
vdelningen

Miljé- och Miljoskydd Ansokan/anmalan om Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras  [Ja
héalsoskyddsa andringar av efter inskanning och kontroll
vdelningen avloppsanlaggning

Milj6- och Miljoskydd Beslut fran éverprévande Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa myndighet efter inskanning och kontroll
vdelningen

Milj6- och Miljoskydd Delegationsbeslut Registreras Vision/Fastighetsakt i Bevaras Nej Diariefors i aktuellt drende. |10 ar
héalsoskyddsa nararkiv Signerad pappershandling
vdelningen sparas.

Milj6- och Miljoskydd Delgivningskvitto Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja

hélsoskyddsa
vdelningen

efter inskanning och kontroll




Miljoé- och Miljoskydd Inspektionsrapporter Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
hadlsoskyddsa efter inskanning och kontroll
vdelningen
Miljé- och Miljoskydd Klagomal Miljoskydd Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras  [Ja
héalsoskyddsa efter inskanning och kontroll
vdelningen
Miljoé- och Miljoskydd Kontrollrapporter cisterner Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa efter inskanning och kontroll
vdelningen
Miljo- och Miljoskydd Kontrollrapporter Kéldmedier [Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras |[Ja
héalsoskyddsa efter inskanning och kontroll
vdelningen
Milj6- och Miljoskydd Miljokonsekvensbeskrivningar -|Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa tillstand och dispenser fran efter inskanning och kontroll
vdelningen andra myndigheter
Miljo- och Miljoskydd Miljorapporter fran miljéfarlig |Registreras Vision Bevaras Ja Pappershandlingen gallras |[Ja
héalsoskyddsa verksamhet efter inskanning och kontroll
vdelningen
Milj6- och Miljoskydd Miljotekniska drenden kring Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
hélsoskyddsa fororenade omraden - efter inskanning och kontroll
vdelningen Utredningar, riskbeddmningar

och efterbehandlingsatgarder
Miljoé- och Miljoskydd Projektinriktad kontroll, Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa inventeringar och annat efter inskanning och kontroll
vdelningen sammanstallt material
Miljo- och Miljoskydd Regeringsbeslut om Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja

héalsoskyddsa
vdelningen

miljoskyddsomrade

efter inskanning och kontroll




Miljoé- och Miljoskydd Remiss om Sarskilt farliga Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa kemiska produkter (e-cigg), inkl efter inskanning och kontroll
vdelningen remissyttrande
Miljo- och Miljéskydd Remiss fran annan myndighet |Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa miljofarlig efter inskanning och kontroll
vdelningen verksamhet/vattenverksamhet

/ovrigt, inkl remissyttrande
Milj6- och Miljoskydd Skrivelser, T. ex korrespondens, |Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras  [Ja
héalsoskyddsa ovriga bilagor av vikt i ett efter inskanning och kontroll
vdelningen pagaende drende
Milj6- och Miljoskydd Sprangamnesprekursoner- Info |Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa fran annan myndighet efter inskanning och kontroll
vdelningen
Miljo- och Miljoskydd Tillsynsrapport Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
héalsoskyddsa efter inskanning och kontroll
vdelningen
Miljoé- och Miljoskydd Underrattelse om spridning av |Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa biocidprodukter efter inskanning och kontroll
vdelningen
Miljo- och Miljoskydd Arsrapporter fran miljcfarlig Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
héalsoskyddsa verksamhet efter inskanning och kontroll
vdelningen
Miljoé- och Miljoskydd Arsrapporter Kéldmedier Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa efter inskanning och kontroll
vdelningen
Milj6- och Miljoskydd Overklaganden inklusive Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras  [Ja

héalsoskyddsa
vdelningen

bilagor

efter inskanning och kontroll




Miljoé- och Namndsadministr |Anslagsbevis, digitala Kronologisk www.osteraker.se Gallras vid inaktualitet |Nej Datum for avpublicering Nej
halsoskyddsa |ation anslagstavlan ldggs in i samband med
vdelningen publicering.
www.osteraker.se / Politik
& paverkan / Kommunens
anslagstavla
Miljé- och Namndsadministr [Forteckning 6ver Troman Nej Kontaktuppgifter till Nej
hélsoskyddsa |ation fortroendevalda fortroendevalda hanteras i
vdelningen fértroendemanna-
systemet Troman som
administreras av
kommunstyrelsens kontor
for administration och
juridik
Miljoé- och Ndamndsadministr |Kallelse MHN med Per Digitalt i Netpublicator |Gallras 5ar Nej NetPublicator &r ett stod for [Nej
hdlsoskyddsa |ation arendehandlingar sammantrade digital distribution av
vdelningen handlingar
Kallelse (arendelistan) och
protokoll publiceras dven pa
Osterakers webbplats
Miljoé- och Namndsadministr [Narvarolista/arvodeslista MHN, |Kronologisk Parm hos registrator Gallring 1 ar Nej Original 6verlamnat till Nej
halsoskyddsa |ation kopior personalenheten (I6ner)
vdelningen
Miljé- och Namndsadministr |Protokoll MHN, original Kronologisk per [Parm i nararkiv Bevaras Nej Publiceras dven pa 5ar
héalsoskyddsa |ation sammantrade Osterdkers webbplats
vdelningen
Miljoé- och Namndsadministr |Protokollsutdrag (diarieforsi  [Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa |ation repektive drende) efter inskanning och kontroll
vdelningen
Miljé- och Ndamndsadministr [Sammanstallning av Kronologisk/pun |Digitalt (G:) hos Gallring 1 ar Nej Nej
héalsoskyddsa |ation delegationsbeslut till MHN kti respektive enhet/parm
vdelningen delegationsordni |hos registrator

ng



http://www.osteraker.se/

Miljoé- och Namndsadministr |Tjansteutldtande Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa |ation efter inskanning och kontroll
vdelningen
Miljé- och Tobak och Ansékan om Registreras Vision Bevaras Ja, OSL 30:20 |Pappershandlingen gallras |[Ja
héalsoskyddsa |liknande tobaksforsaljningstillstand efter inskanning och kontroll
vdelningen |produkter
Miljoé- och Tobak och Handlingar i tillsynsdarenden Registreras Vision Bevaras Ja, OSL 30:20, |Pappershandlingen gallras  [Ja
halsoskyddsa |liknande OSL 30:21 efter inskanning och kontroll
vdelningen |produkter
Miljé- och Tobak och Handlingar och Registreras Vision Gallring 5ar, se Nej Pappershandlingen gallras  [Nej
héalsoskyddsa |liknande tillsynsprotokoll anmarkning efter inskanning och kontroll
vdelningen |produkter och digitala handlingen
gallras 5ar efter objektet
unnhdért

Miljé- och Tobak och Handlingar som ror tillsyn av  |Registreras Vision Bevaras Ja, OSL 30:20 |Pappershandlingen gallras |[Ja
héalsoskyddsa |liknande rokfria miljoer efter inskanning och kontroll
vdelningen |produkter
Miljoé- och Tobak och Inre tillsyn (info fran Registreras Vision Bevaras Ja,0SL 30:22 |Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa |liknande Polis,Skatteverket etc) efter inskanning och kontroll
vdelningen |produkter
Miljé- och Tobak och Anmalan om forsdljning av Registreras Vision Gallring 5ar, se Nej Pappershandlingen gallras  [Nej
héalsoskyddsa |liknande folkol, tobaksfria anmarkning efter inskanning och kontroll
vdelningen |produkter, nikotinprodukter eller E-cigg och digitala handlingen

Tobaksfria och pafylinadsbehallare i gallras 5ar efter objektet

nikotinprodukter, |detaljhandeln upphort

Lékemedel, Folkol
Milj6- och Tobak och Beslut fran 6verprévande Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras  [Ja
héalsoskyddsa |liknande myndighet efter inskanning och kontroll
vdelningen |produkter,

Tobaksfria

nikotinprodukter,
Lékemedel, Folkol




Miljoé- och Tobak och Delegationsbeslut Registreras Vision/Fastighetsakt i Bevaras Nej Diariefors i aktuellt drende. |10 ar
halsoskyddsa |liknande nararkiv Signerad pappershandling
vdelningen |produkter, sparas.

Tobaksfria

nikotinprodukter,

Lékemedel, Folkol
Milj6- och Tobak och Delgivningskvitto Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa |liknande efter inskanning och kontroll
vdelningen |produkter,

Tobaksfria

nikotinprodukter,

Lékemedel, Folkol
Miljoé- och Tobak och Handlingar i tillsynsdarenden Registreras Vision Bevaras Ja, OSL 30:21 |Pappershandlingen gallras [Ja
hdlsoskyddsa [liknande folkolsforsaljning/servering efter inskanning och kontroll
vdelningen |produkter,

Tobaksfria

nikotinprodukter,

Lékemedel, Folkol
Milj6- och Tobak och Handlingar och Registreras Vision Gallring 5ar, se Nej Pappershandlingen gallras  [Nej
halsoskyddsa |liknande tillsynsprotokoll som ror anmarkning efter inskanning och kontroll
vdelningen |produkter, folkdlsobjekt och digitala handlingen

Tobaksfria gallras 5ar efter objektet

nikotinprodukter, upphort

Lékemedel, Folkol
Miljoé- och Tobak och Handlingar och Registreras Vision Gallring 5ar, se Nej Pappershandlingen gallras  Nej
halsoskyddsa |liknande tillsynsprotokoll som ror anmarkning efter inskanning och kontroll
vdelningen |produkter, Lakemedelsobjekt och digitala handlingen

Tobaksfria gallras 5ar efter objektet

nikotinprodukter,
Lékemedel, Folkol

upphort




Miljoé- och Tobak och Kontrollkdp, protokoll Registreras Vision Gallring 5 ar, se Nej Pappershandlingen gallras  [Nej
hadlsoskyddsa [liknande anmarkning efter inskanning och kontroll
vdelningen |produkter, och digitala handlingen
Tobaksfria gallras efter 5ar
nikotinprodukter,
Lékemedel, Folkol
Milj6- och Tobak och Skrivelser,T. ex korrespondens, |Registreras Vision Bevaras Ja, kan Pappershandlingen gallras [Ja
hdlsoskyddsa [liknande ovriga bilagor av vikt i ett féorekomma |efter inskanning och kontroll
vdelningen |produkter, pagaende drende OSL 30:20,
Tobaksfria OSL 30:21
nikotinprodukter,
Lékemedel, Folkol
Miljoé- och Tobak och Overklaganden inklusive Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa |liknande bilagor efter inskanning och kontroll
vdelningen |produkter,
Tobaksfria
nikotinprodukter,
Lékemedel, Folkol
Milj6- och Ovrig Broschyrer, trycksaker och Registreras Vision Bevaras Nej 1 exemplar av egna Ja
halsoskyddsa [administration affischer av betydelse — egna upprattade bevaras pa det
vdelningen verksamheter satt de upprattades, dvs
antingen digitalt eller pa
papper . Pappershandlingar
gallras efter inskanning och
kontroll
Milj6- och Ovrig Enkater (upprattade) utan Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja

hélsoskyddsa
vdelningen

administration

personuppgifter

efter inskanning och kontroll




Miljoé- och Ovrig Enkater (upprattade), Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
hdlsoskyddsa [administration sammanstallning av svar utan efter inskanning och kontroll
vdelningen personuppgifter
Miljé- och Ovrig Enkater, inkomna Gallras vid inaktualitet [Nej Besvaras direkt via lank i Nej
héalsoskyddsa |administration kundundersokningar (med Outlook
vdelningen svar)
Miljoé- och Ovrig Enkater, kartlaggningar och Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa |administration dylikt (med svar) Om av efter inskanning och kontroll
vdelningen betydelse for verksamehten
Miljé- och Ovrig Inkommande och utgdende Gallras vid inaktualitet [Nej Se "Gallringsforeskrift for Nej
héalsoskyddsa |administration handlingar av tillfallig eller allménna handlingar av
vdelningen rutinmassig karaktar (hit tillfallig eller ringa
raknas ocksa digitala betydelse” OFS 2021:8
meddelanden som t ex e-post,
sms, MMS och inldgg i sociala
wandiae)
Miljé- och Ovrig Inkommande och utgdende Registreras Vision Bevaras Kan Sekretessparagraf beror pa |Ja
héalsoskyddsa |administration handlingar av betydelse (hit forekomma |drendet. Pappershandlingen
vdelningen raknas ocksa digitala gallras efter inskanning och
meddelanden som t ex e-post, kontroll.
sms, MMS och inldgg i sociala
medior)
Miljoé- och Ovrig Infracontrol - Felanmélningar, |Kronologisk Infracontrol Se anmarkning Nej Webbaserad tjanst. Om Nej
hélsoskyddsa [administration synpunkter och svar nagot inkommande har
vdelningen kraver atgard diariefors
detta som eget drende i vart
arendehanteringssystem
med efterféljande hantering
enligt
dokumenthanteringsplanen.
Milj6- och Ovrig Rapporter - fran Registreras Vision (samlingsakt Gallras vid inaktualitet |Nej Nej

hélsoskyddsa
vdelningen

administration

Storstockholms brandférsvar,
raddningsregion Mitt

arsvis)




Miljoé- och Ovrig Remisser och beslut pa Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras [Ja
halsoskyddsa |administration remissen (interna remisser) efter inskanning och kontroll
vdelningen

Miljé- och Ovrig Remisser och beslut pa Registreras Vision Bevaras Nej Pappershandlingen gallras  [Ja
héalsoskyddsa |administration remissen fran externa efter inskanning och kontroll
vdelningen myndigheter samt utgdende

remissvar fran Osterakers

kommiin
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