
 
 

 
 
 
 

  
                                           ___________________________________________________________________________________________________ 

  

   Miljö- och hälsoskyddsavdelningen | 184 86 Åkersberga  | Tel 08-540 810 00  |  miljoskydd@osteraker.se  |  www.osteraker.se 
   

Tjänsteutlåtande Till Miljö- och hälsoskyddsnämnden 
Miljö- och hälsoskyddsavdelningen 
 
Datum: 2023-11-20 
Ärendenr: MHN 2023.1701-004 
 
 

 
 
Uppdatering av dokumenthanteringsplan samt 
arkivbeskrivning för Miljö- och 
hälsoskyddsnämnden 
 
Sammanfattning 
Dokumenthanteringsplanen samt arkivbeskrivning för Miljö- och 
hälsoskyddsnämnden har uppdaterats. 
 
Beslutsförslag 
Miljö- och hälsoskyddsnämndens beslut 
Anta uppdatering av dokumenthanteringsplan samt arkivbeskrivning för Miljö- och 
hälsoskyddsnämnden enligt miljö- och hälsoskyddsavdelningens förslag. 
Arkivbeskrivning och dokumenthanteringsplan beslutas gälla retroaktivt från och 
med i januari 2023. 
 
Bakgrund 
Enligt offentlighets- och sekretesslagen (kap 4 § 2) och Österåkers kommuns 
arkivreglemente (Österåkers kommuns författningssamling ÖFS 2019:1) ska varje 
myndighet upprätta en arkivbeskrivning och en dokumenthanteringsplan. 
Arkivbeskrivningen ska ge en samlad överblick över nämndens arkiv och 
arkivbildning samt underlätta användningen av arkivet. Dokumenthanteringsplanen 
är informationshanteringens mest centrala verktyg som innehåller myndighetens 
gallringsbeslut samt uppgifter om hur handlingar ska hanteras, den fungerar också 
som nämndens arkivförteckning. 
 
Avdelningens slutsatser 
Både dokumenthanteringsplan samt arkivbeskrivning ingår i verksamhetens 
arkivredovisning och bör uppdateras/revideras kontinuerligt.  
 
Dokumenthanteringsplanen samt arkivbeskrivning har anpassats till nämndens beslut 
21 februari 2023 om att införa sammanhållen, effektiv och digital ärendehantering, 
gallring av pappershandlingar i Miljö- och hälsoskyddsnämndens diarium från och 
med 1 januari 2023. 
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Bilagor 

1. Miljö- och hälsoskyddsnämndens dokumenthanteringsplan 
2. Miljö- och hälsoskyddsnämndens arkivbeskrivning 
3. Kommunarkivets granskning av Miljö- och hälsoskyddsnämndens 

dokumenthanteringsplan samt arkivbeskrivning, KS 2023/0254 
4. Miljö- och hälsoskyddsnämndens dokumenthanteringsplan 2019 

 
 
 
Maria Lindström  
Miljö- och hälsoskyddschef 
 
Denna handling har signerats dig italt och saknar därför namnunderskrift 
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