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Överförmyndarenheten 

Datum 2023-12-07 

Dnr ÖFN 2023/0032 

Till Överförmyndarnämnden 

Rutinhandbok för överförmyndarenheten 

Beslutsförslag 
Överförmyndarnämnden beslutar 

1. Godkänna rutinhandbok för överförmyndarenheten 2023.1.0 i enlighet med förvaltningens 
tjänsteutlåtande, daterat 2023-12-07 inklusive bilaga.

2. Överförmyndarenheten har mandat att göra ändringar i rutinhandboken under förutsättning 
att de inte är av principiell karaktär

Bakgrund 
Överförmyndarnämnden har uppdragit åt förvaltningen att skapa en handläggningsrutin över de 
ärenden och processer som uppstår när en personakt läggs upp till dess att den avslutas. 

Förvaltningens slutsatser 
Rutinhandboken är en detaljerad beskrivning av överförmyndarenhetens arbete och de processer 
som uppstår vid handläggning av överförmyndarärenden. Den anger vad som ska inhämtas, 
upprättas eller skickas samt med vem Överförmyndarnämnden ska kommunicera i de olika 
processerna. Utöver detta beskriver handboken vilka mallar eller informationsblad som bör 
användas. Då arbetet med att förbättra mallar och informationsblad pågår löpande föreligger även 
ett behov av att kunna uppdatera rutinerna i handboken. Exempelvis genom att lägga till nya eller 
ändra i enhetens befintliga mallar i ärendehanteringssystemet Wärna Go. Förvaltningen bör därför 
ha ett mandat att, utöver redaktionella ändringar, genomföra ändringar i handboken under 
förutsättning att de inte är av principiell karaktär.  

Bilagor 
1. Rutinhandbok 2023.1.0, daterad 2023-12-07

Peter Freme  Daniel Jones 

Avdelningschef Samordnare 

___________ 

Expedieras 

Akt 
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