N Osteraker

Tjansteutlatande

Overférmyndarenheten Till Overformyndarnimnden

Datum 2023-12-07
Dnr OFN 2023/0032

Rutinhandbok for overformyndarenheten

Beslutsforslag
Overformyndarnimnden beslutar

1. Godkinna rutinhandbok for 6verférmyndarenheten 2023.1.0 i enlighet med forvaltningens
tjansteutlatande, daterat 2023-12-07 inklusive bilaga.

2. Overférmyndarenheten har mandat att gora dndringar i rutinhandboken under férutsittning
att de inte 4r av principiell karaktir

Bakgrund

Overférmyndarnimnden har uppdragit 4t forvaltningen att skapa en handliggningsrutin 6ver de
irenden och processer som uppstar nir en personakt liggs upp till dess att den avslutas.

Forvaltningens slutsatser

Rutinhandboken dr en detaljerad beskrivning av 6verformyndarenhetens arbete och de processer
som uppstir vid handliggning av 6verformyndarirenden. Den anger vad som ska inhiamtas,
upprittas eller skickas samt med vem Overférmyndarnimnden ska kommunicera i de olika
processerna. Utover detta beskriver handboken vilka mallar eller informationsblad som bor
anvindas. Da arbetet med att forbdttra mallar och informationsblad pagar 16pande féreligger dven
ett behov av att kunna uppdatera rutinerna i handboken. Exempelvis genom att lagga till nya eller
indra i enhetens befintliga mallar i drendehanteringssystemet Warna Go. Forvaltningen bor darfor
ha ett mandat att, utéver redaktionella indringar, genomféra dndringar i handboken under
forutsittning att de inte dr av principiell karaktir.

Bilagor
1. Rutinhandbok 2023.1.0, daterad 2023-12-07

Peter Freme Daniel Jones
Avdelningschef Samordnare
Expedieras
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Digital Signatures

Signed with: Anstallda
Signed by: Daniel Jones, Handlaggare
Date: 2023-12-07 12:57 +01:00

Signed with: Anstallda
Signed by: Peter Freme, Kanslichef
Date: 2023-12-07 15:14 +01:00
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