Osteraker

Tjansteutlatande

Kommunkansliet Till Val- och demokratinamnden

Datum 2019-05-03
Dnr VDN 2019/0015

Arkivbeskrivning och dokumenthanteringsplan for Val- och
demokratinamnden (VDN)

Sammanfattning

Enligt bade arkivlagen (6 §) och offentlighets- och sekretesslagen (4 kap 2 §) ska varje myndighet
uppratta en beskrivning av myndighetens allmanna handlingar, en sa kallad arkivbeskrivning.
Beskrivningen ska bland annat innehalla myndighetens organisation och verksamhet i syfte att
underlatta sokande efter allminna handlingar. Darfor ar det av storsta vikt att arkivbeskrivningen
halls uppdaterad.

[ en dokumenthanteringsplan finns anvisningar f6r hur handlingar som inkommer eller upprittas av
myndigheten ska hanteras. Om de ska bevaras eller gallras och vart de férvaras. En uppdaterad
dokumenthanteringsplan behovs for att kunna styra informationsflodet pa ett effektivt sitt. Den ska
vara ett dagligt stod for medarbetarna och bidraga till skapandet av enhetliga och kvalitativa rutiner
for myndigheten.

Beslutsforslag
Val- och demokratinaimnden beslut

l.  Godkinna arkivbeskrivning f6r Val- och demokratinimnden.
2. Godkinna dokumenthanteringsplan for Val- och demokratinimnden.
3. Godkinna avslutande arkivbeskrivning f6r Valnaimnden.

Bakgrund

[ och med Val- och demokratinimnden bildande 2019-01-01 har en arkivbeskrivning och en
dokumenthanteringsplan upprittas for myndigheten i enlighet med gillande lagstiftning. Syftet med
en dokumenthanteringsplan ir att ge tjinstemannen ett verktyg for kontroll och 6verblick 6ver en
verksambhets allmanna handlingar.

Forvaltningens slutsatser
[ och med Val- och demokratinimnden bildande 2019-01-01, upphér Valnimnden per 2018-12-31.
Valnamndens arkivbeskrivning ska darmed avslutas.
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Tjansteutlatande

Bilagor

I. Arkivbeskrivning for Val-och demokratinimnden

2. Dokumenthanteringsplan for Val-och demokratinimnden
3. Avslutande arkivbeskrivning f6r Valnimnden

Fredrik Zethraeus Sotia Coyne
Arkivansvarig Arkivhandlaggare
Expedieras

- Kommunarkivet

- Kommunkansliet
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Osteraker

Arkivbeskrivning

Datum 2019-05-02
Dnr VDN 2019/0015

Arkivbeskrivning for Val- och demokratinimnden

Denna arkivbeskrivning, upprittad enligt 6 § arkivlagen (SFS 1990:782) och Osterdkers kommuns
reglemente for hantering av arkiv (OFS 2019:1), ger en samlad 6verblick éver Val- och
demokratinamndens arkiv och arkivbildning.

Arkivbeskrivningen dr en del av Val- och demokratinamndens arkivredovisning som dven bestar av
en dokumenthanteringsplan.

Otrganisation
Val- och demokratinimnden (VDN) bildades 2019 och bestar av 10 st ledamoter och 9 st ersittare.
Till Val- och demokratinimndens férfogande finns valkansliet som utgors av kommunkansliet.

Historik och arkivbildning Valnimnden

I Osterikers kommunarkiv finns enstaka handlingar frin 1948, men protokoll finns férst fran och
med ar 1964. Da hade nimnden 6 ledamoter (inklusive ordférande och 1:e vice ordférande) och 4
ersattare. Arkivet fran den hir tiden ar litet och innehaller i stort sett endast protokoll.

Under tiden for Vaxholms kommun, 1974-1982, bildade Valnimnden ett mer strukturerat arkiv med
protokoll, allmanna rostlingder, handlingar fran folkomrostningar och valdistriktsindelningskartor.
Niamnden bestod av 5 ledamoter (inklusive ordférande och 1 vice ordférande) och 5 ersittare fram
tll 1980 da det blev 6 ledamoter och 6 ersattare.

Valnimnden fanns fran 1983, da Osterakers kommun bildades pa nytt, till ar 2018. Valnimnden har
mellan dessa ar inte genomgatt nagra storre organisationsforindringar forutom att antalet ledamoter
har forandrats.

1983-1991: 6 ledamoter och 6 ersattare.

1992-1998: 5 ledamoter och 9 ersattare

1999-2002: 5 ledamoter och 8 ersattare

2003-2006: 9 ledamoter och 5 ersattare

2007-2013: 11 ledamoter och 5 ersattare

2014-2018: 12 ledamoter och 12 ersattare

Mellan aren 1983 och 1994 fanns endast ordforande och 1:e vice ordférande, fran och med 1995
utses aven en 2:e vice ordforande.
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Osteraker

Arkivbeskrivning

Tidigare har kommunerna ocksa ansvarat for kyrkovalen. Ar 2001 var forsta gangen svenska kyrkan
sjalv ansvarade for genomforandet av detta.

Viktiga kommunala folkomrostningar:
- 1978 delning av Vaxholms kommun
- 2006 permanent trangselskatt 1 Stockholms lin

Arbetsuppgifter
Enligt vallagen (SFS 2005:837) dr Val- och demokratinaimnden i varje kommun en lokal
valmyndighet.

Val- och demokratinimndens uppgifter omfattar genomforande av val till riksdag, landstings- och
kommunfullmiktige, Europaparlamentet samt folkomrostningar.

Namnden ser till att det finns vallokaler for varje valdistrikt, ansvarar for fortidstostningen samt
utser rostmottagare. Namnden tillser aven att det finns ambulerande réstmottagare som star till
forfogande om personer med funktionsnedsittning inte kan ta sig till en vallokal for att rosta.
Namnden ansvarar ocksa for den prelimindra rostrikningen av rosterna dels pa valkvillen och dels
pa onsdagen och torsdagen veckan efter valdagen. Kommunfullmiktige fattar beslut om budget,
valdistrikt och valkretsar.

2019 mfordes 1 Val- och demokratinimndens reglemente ett ansvar for demokratifragor.

Viktigare handlingar
- Protokoll
- Duarieforda handlingar
- Rostlangder
- Resultatrapporter

Digitala system

Public 360 - dokument- och arendehanteringssystem, togs i bruk hosten 2011.

Prefixet 1 diarienumret benimndes 1 Public 360 med VN (Valnimnden) aren 1998-2018, och fran
2019 beniamns prefixet VDN (Val- och demokratinimnden).

Val- och demokratinamnden har sina diarieférda handlingar digitalt, det finns endast ett fatal
handlingstyper som sparas 1 pappersformat t.ex. avtal.
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Osteraker

Arkivbeskrivning

Sokingangar i arkivet
- Dokumenthanteringsplan f6r Val- och demokratinaimnden

Inskrinkningar i tillgingligheten genom sekretess
Sekretess kan forekomma med hinsyn till skyddet f6r enskild (Offentlighets- och sekretesslagen,
SES 2009:400)

Bevarande och gallring

For handlingar tillkomna 1 samband med allminna val och folkomrostningar tillimpas bestimmelser
i vallagen (SFS 2005:837) samt "Riksarkivets allminna rad om gallring av vissa handlingar i
kommunernas och landstingens arkiv” (RA-FS 1997:8, Svenska kommunférbundets gallringsrad nr
1). Handlingar bevaras och gallras (dvs forstors) i enlighet med Val- och demokratinimndens
dokumenthanteringsplan.

Ansvarig for arkivverksamheten

Fredrik Zethraeus Sofia Coyne
Arkivansvarig Arkivhandliggare
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Osteraker

Arkivbeskrivning

Datum 2019-05-02
Dnr VDN 2019/0015

Avslutande arkivbeskrivning for Valnamnden 2018-12-31

Denna arkivbeskrivning, upprattad enligt 6 § arkivlagen (SES 1990:782) och Osterakers kommuns
reglemente for arkiv (OFS 2019:1), ger en samlad 6verblick éver Valnamndens arkiv och
arkivbildning fram till dess upphorande 2018-12-31 1 och med att kommunen upprittar en Val- och
demokratinamnd.

Arkivbeskrivningen dr en del av Valnamndens arkivredovisning som dven bestar av en
dokumenthanteringsplan och en systematisk arkivforteckning.

Organisation

Valnimnden (VN) bildades 1983 och upphorde 2018-12-31. VN bestod vid upphorandet av 12 st
ledamoter och 12 ersattare. Till Valnimndens forfogande fanns valkansliet som utgjordes av
kommunkansliet.

Historik och arkivbildning Valnimnden

I Osterikers kommunarkiv finns enstaka handlingar fran 1948, men protokoll finns forst fran och
med ar 1964. Da hade nimnden 6 ledaméter (inklusive ordférande och 1:e vice ordforande) och 4
ersattare. Arkivet fran den har tiden ar litet och innehaller 1 stort sett endast protokoll.

Under tiden for Vaxholms kommun, 1974-1982, bildade Valnamnden ett mer strukturerat arkiv med
protokoll, allmanna rostlingder, handlingar fran folkomrostningar och valdistriktsindelningskartor.
Namnden bestod av 5 ledaméter (inklusive ordférande och 1 vice ordforande) och 5 ersittare fram
till 1980 da det blev 6 ledamoter och 6 ersittare.

Valnimnden fanns fran 1983, da Osterakers kommun bildades pa nytt, till ar 2018. Valnimnden har
mellan dessa ar inte genomgatt nagra storre organisationsforandringar forutom att antalet ledamoter
har forandrats.

1983-1991: 6 ledamoter och 6 ersattare.

1992-1998: 5 ledamoter och 9 ersattare

1999-2002: 5 ledamoter och 8 ersittare

2003-2006: 9 ledamoter och 5 ersattare

2007-2013: 11 ledamoter och 5 ersattare

2014-2018: 12 ledamoter och 12 ersattare

Mellan aren 1983 och 1994 fanns endast ordforande och 1:e vice ordforande, fran och med 1995
utses aven en 2:e vice ordforande.
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Tidigare har kommunerna ocksa ansvarat for kyrkovalen. Ar 2001 var forsta gangen svenska kyrkan
sjalv ansvarade for genomforandet av detra.

Viktiga kommunala folkomrostningar:
- 1978 delning av Vaxholms kommun
- 2006 permanent trangselskatt i Stockholms lin

Arbetsuppgifter

Enligt vallagen (SFS 2005:837) ar Valnimnden i varje kommun en lokal valmyndighet.

Valnimndens uppgifter omfattar genomférande av val dll riksdag, landstings- och
kommunfullmiktige, Furopaparlamentet samt folkomrostningar.

Namnden ser till att det finns vallokaler for varje valdistrikt, ansvarar for fortidstostningen samt
utser rostmottagare. Namnden tillser aven att det finns ambulerande rostmottagare som star till
forfogande om personer med funktionsnedsittning inte kan ta sig till en vallokal for att rosta.
Niamnden ansvarar ocksa for den preliminira rostrikningen av rosterna dels pa valkvillen och dels
pa onsdagen och torsdagen veckan efter valdagen. Kommunfullmaktige fattar beslut om budget,
valdistrikt och valkretsar.

Viktigare handlingar

- Protokoll

Diarieforda handlingar
- Rostlingder

Resultatrapporter

Digitala system

Winess - diarieforingssystem (togs 1 bruk ar 1998, ddigare ingick Valnimndens skrivelser i
Kommunstyrelsens diarieférda handlingar).

Public 360 - dokument- och arendehanteringssystem, togs 1 bruk hosten 2011.

Fran och med ar 2017 ull 2018 ar samtliga diarieférda handlingar digitala, det finns endast ett fatal
handlingstyper som sparas 1 pappersformat t.ex. avtal.

Sokingangar i arkivet
- Arkivforteckning 1 Visual Arkiv (kommunarkivet)
- Duartet (fore 1998 ingick Valnaimndens diarium 1 Kommunstyrelsens diarium)
- Valnamndens dokumenthanteringsplan

Inskrinkningar i tillgingligheten genom sekretess
Sckretess kan férekomma med hinsyn till skyddet for enskild (Offentlighets- och sekretesslagen,
SES 2009:400)
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Bevarande och gallring

For handlingar tillkomna 1 samband med allminna val och folkomrostningar tillimpas bestimmelser
i vallagen (SES 2005:837) samt "Riksarkivets allminna rad om gallring av vissa handlingar i
kommunernas och landstingens arkiv” (RA-FS 1997:8, Svenska kommunférbundets gallringsrad nr
1). Handlingar bevaras och gallras (dvs forstors) 1 enlighet med Valnimndens dokument-
hanteringsplan.

Ansvarig for arkivverksamheten

Peter Freme Sofia Coyne

Arkivansvarig Arkivhandliggare
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