Osteraker

Tjansteutlatande

Upphandlingsenheten Till Kommunstyrelsen

Datum 2018-05-17
Dnr KS 2018/0157

Foljsamhet till lag (2016:1146) om offentlig upphandling med avseende
pa direktupphandlingar

Sammanfattning

Fér att motverka otillatna direktupphandlingen ska det vara obligatoriskt att anvinda de undetlag
som upphandlingsenheten har tagit fram for direktupphandlingar (se bilaga till tjanstutlatandet).
Den direktupphandlingsblankett, som omfattar instruktioner och det dokumentationsstéd och som
foreslas godkiannas av Kommunstyrelsen bedéms vara av principiell karaktir.

Beslutsforslag

Kommunstyrelsen beslutar

Godkinna den direktupphandlingsblankett, som omfattar instruktioner och dokumentationsstod vid
direktupphandling, i enlighet med forvaltningens tjanstutlatande, inklusive bilaga, daterat 2018-05-
18.

Bakgrund

En otillaten direktupphandling innebir att avtalet kan ogiltigforklaras av domstol och att
upphandland myndighet kan fa betala en upphandlingsskadeavgift. Nar upphandlingsreglerna inte
foljs asidositts rittssikerheten och 6kar risken for korruption. Det dr av yttersta vikt att fortsatt
genomfora upphandlingar pa ett Oppet och likvirdigt satt for alla leverantorer

Forvaltningens slutsatser
Forvaltningen tillstyrker forslaget med hanvisning av kravet pa eftetlevnad av lag (2016:1146) om
offentlig upphandling.

Bilagor
1. DIREKTUPPHANDIINGSBLANKETT: Instruktioner och dokumentationsstod vid
direktupphandling (2018-02-26v1)
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Instruktioner och dokumentationsstod vid direktupphandling (017-11-17v1)

Finns det

JA minst 3 stycken leverantorer
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http://utbildning.upphandlingsmyndigheten.se/direktupphandling/story html5.html

Utforma kravspecikation
Y

Offertforfragan skickas till

Ga in pa lanken nedan for instruktioner:

1. Hur man raknar fram ett avtalsvarde?
Nar man raknar fram ett avtalsvdrde ska man rakna pa hela de uppskattade képen av samma tjanst
eller vara under ett helt kalenderdr. Om en upphandlande myndighet bestar av flera separata
operativa enheter, ska det uppskattade totala vardet for alla operativa enheter beaktas. Vardet far
dock berdknas sarskilt for en operativ enhet om den enheten ansvarar sjdlvstandigt for sin
upphandling eller for vissa kategorier av sin upphandling. For fragor kring detta kontakta
upphandlingsenheten, upphandling@osteraker.se

Om avtal inte finns:

1. Maila ut offertférfragan till minst tre (3) tillfragade leverantérer.

2. Lamna skalig tid (ca en (1) vecka) att svara genom att ange en sista dag for svar.

3. Bifoga kommunens avtalsmall for varor eller tjanster redan i samband med forfragan sa att
leverantdren redan innan lamnandet av offerten kan se kommunens villkor.

4. Utvérdera inkomna offerter utifrdn en samlad bedémning (kvalitet, pris, leveranstid mm)

5. Kontrollera alltid att vald leverantor pa Skatteverkets foretagsinformation: ar registrerat for
moms, ar godkant for F-skatt, dr registrerat som arbetsgivare och har uppgift om
beslutade arbetsgivaravgifter de tre senaste manaderna. Oppna hyperldnken till
Skatteverket har:
https://www.skatteverket.se/privat/sjalvservice/allaetjanster/tianster/hamtaforetagsinform
ation.4.3810a01c150939e893f3e69.htm|
Upphandlingsenheten kan bista och kontrollerar vald leverantor innan avtalets ingdende om
man inte véljer att gora det sjalv. Maila da upphandling@osteraker.se med information om
namn och organisationsnummer pa vald leverantor.
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6. Nar valet ar gjort underrétta de ej valda leverantérerna och tacka for inlamnad offert.
Teckna avtal med hjalp av mallarna (varor eller tjanster) '
8. Maila det paskrivna avtalet till upphandlingsenheten

=

2. Varde under 30 000 SEK (ex moms)

For avtal under 30 000 SEK ex moms krévs ingen avtalsformalia, bestéllaren ansvarar for att kopet
godkanns av behorig attestant (chef). Diarieforing sker av bestéllaren.

3. Varde 6ver 30 000 SEK under 100 000 SEK (ex moms)
Vid direktupphandlingar till ett virde som understiger 100 000 SEK (ex moms) @r upphandlande
myndigheter enligt lagen om offentlig upphandling inte skyldiga att dokumentera detta. Bestéllare
kan teckna ett eget avtal enligt kommunens avtalsmall fér varor eller tjanster utan att ta in offerter
men vi rekommenderar att man gor det dnda. Bestéllaren ansvarar for att kopet godkdnns av behorig
attestant (chef). Diarieforing sker av bestallaren.

4. Varde_6ver 100 000 SEK ex moms
Vid direktupphandlingar till ett varde som 6verstiger 100 000 SEK (ex moms) dr upphandlande
myndigheter enligt lagen om offentlig upphandling skyldiga att dokumentera detta, Ias mer om
processens alla steg under 1. Hur man réknar fram ett avtalsvdrde?

Konkurrensutsattningen sker genom att bestéllaren tar in minst tre (3) offerter (prisuppgifter).
Anvand girna texten i blanketten Stéd for offertforfragan.

Processen hanteras av bestallaren sjélv och den lagkréavda dokumentationsplikten uppfylls genom
ifyllandet av sid tva (2) i denna blankett.

Nar svaren (prisuppgifterna) frén leverantéren har inkommit sparar bestéllaren underlaget (mail/
korrespondens eller inskannad PDF) i egen mapp och bestdllande enhet ansvarar for diarieféringen.

Gl&m inte att tacka fér inldmnad offert samt kommunicera med samtliga leverantorer efter val.

5. Varde 6ver 500 000 SEK ex moms

For avtal dver 500 000 SEK ex moms ska upphandlingssenheten alltid kontaktas. Diarieforing sker av
upphandlingsenheten.
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Anskaffning/ inkop

Kort beskrivning av foremalet for avtalet:

Bestallare

Bestdllande enhet:

Behorig bestallare med titel:

Ange avtalstid inklusive férlangningar:

Ange avtalets uppskattade totala varde
inklusive eventuella optioner och férlangningar:

Anbudsgivare
Antal inbjudna Vilj ett objekt.
Antal inkomna anbud Vilj ett objekt.

Ange samtliga anbudsgivare inklusive deras
organisationsnummer

Antagen leverantor

Antagen leverantor:
Organisationsnummer:

Upphandlande myndighet

Osterakers kommun

Organisationsnummer: 212000-2890
Postadress: 184 86 Akersberga

Glém inte att tacka for inlamnad offert och visat intresse samt meddela alla leverantérer, d.v.s. dven

de som inte fatt avtalet.
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