Skapa kommunfil

Observera att kommunfilen inte &r en ansdkan utan bara en xml-fil med alla foreningens registrerade
aktiviteter. Filen inkluderar aven de gruppaktiviteter/deltagare som inte godkénts fér det statliga
LOK-stodet. Respektive kommun filtrerar sedan filen utifran just sina bidragsregler.

Som férening - observera att kommunfilen tar 24 timmar att skapa. Om du pa er sida klickar for att
skapa den i dag sa finns den sedan att hamta forst i morgon, kommunen ser den inte forran den ar
klar.

1. Logga in pa foreningens ldrottOnline-sida
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2. Klicka pad ”LOK” i toppmenyn
3. Klicka pa Kommunfil i vanstermenyn
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4. Las GDPR texten och bocka i rutan att ni har last igenom denna.



5. Valj perioden i rullistan och klicka sedan pa ”Skapa fil”
Skapa kommunfil

Det ar ni som férening som ansvarar for att skapa en kommunfil (i de fall dd kemmunen kan ta emot en sadan) nar ni anser att ni ar klara
med periodens narvaroregistreringar. Du som farening bér stamma av med din kommun i god tid innan rapportering vad som galler far
just din kemmun.

[ | Jag har |ast nedanstaende PuL-text och bekraftar harmed fér féreningens rakning att foreningen har handskats med uppgifterna sasom
Personuppaiftslagen kraver, vilket innebar att vi kan dela dessa uppgifter till Kommunen for aft kunna soka Kommunalt aktivitetsstod
for féreningens rakning
LOK-stédshanteringen i IdrottOnline bygger pa personerna som finns i féreningens medlemsregister och som omfattas av
Personuppgiftslagen (Pul). Fér att bland annat publicera personuppgifter eller att dela med sig av infermation ur detta register via
Internet kravs att den person vilken uppagiften avser lamnar sitt samtycke. Féreningen ar ansvarig for att de uppgifter som fors in i

registret och &r &ven ansvarig for att samtycke inhamtas. Samtycket ska vara frivilligt och tydligt samt avse det &ndamal for vilket
registret ar upprattat. Mediemmen har ratt att fa information om syftet med registreringen och publiceringen.

valjperiod | HT2017

B+ skapa i /

Filen kommer nu skapas och laggas i listan under. Obs det kan ta upp till 24 timmar.
Vilj sen det alternativ som du vill géra (se nedan hur du gor):

1. Ladda ner filen till egen dator.
2. Ladda ner vilka filer som finns till Excel.
3. Godkann att kommunen far hamta filen.

1.

For att ladda ner filen till datorn klicka pa knappen “Hamta fil” bakom den period som ni vill
ladda ner. OBS knappen visas férst ndr filen dr skapad, det kan ta upp till 24 timmar.

™ Exportera
Period ~ XMLl ~ Skapad ~ 3enaste arende ~ Skapad datum -
WT2011 I Hamta fil Ja 1-11411-VT2011-1 20120215 23:00:33
HT2011 I Hamta fil Ja 1-11411-HT2011-1 2012-02-15 23:00:38
WT2012 I Hamta fil Ja 1-11411-VT2012-1 2013-02-11 23:00:55

2.

Klickar man pa ”Exportera till Excel” sa exporterar man listan med kommunfiler till Excel, inte
kommunfilernas innehall.

A B C D
1 [Period JSkapad Senaste drende Skapad datum
2 HT2013 Ja 1-11306-HT2013-1 2014-02-06 23:02:37
3 VT2014 Ja 1-11306-VT2014-1 2014-08-04 23:02:30
4 HT2014 Ja 1-11306-HT2014-1 2015-02-07 23:00:23
5 VT2015 Ja 1-11306-VT2015-1 2015-08-08 23:00:20
6 VT2015 Ja 1-11306-VT2015-1 2015-08-10 23:00:23
7 HT2015 Ja 1-11306-HT2015-1 2016-02-11 23:02:19
8 VT2016 Ja 1-11306-VT2016-1 2016-08-12 22:30:44
9 HT2016 Ja 1-11306-HT2016-1 2017-02-15 22:30:32
10




3.

1. Valj mellan vilken period som kommunen tillats hamta filen (ex HT2019).
2. Bocka for rutan for godkannande.
3. Klicka pa ”Spara”.

~ Tillat kommun att hamta kommunfil

1 vissa fall kan ett kommunsystem automatiskt hamta filerna som har skapats av er, kontakta er kommun f6r mer info. Om kommunen
kan hamta dessa filer behéver ni nedan ha godkant att kommunen far géra det. Du ska endast bocka i detta om din kommun uttryckligen
sagt att de kan hamta filen automatiskt.

Fran period HT2017 '\ Till period . HT2017 "\

Vi godkanner att kommunen hamtar vara kommunfiler och & medvetna om att det &r vart ansvar att kontrollera att siffrorna Gverfarts
korrekt till kommunens system, vilket ocksa innebar att vi sjalva maste ga in | kommunens system och utféra de atgarder som kan
kravas dar for att ansokan ska kunna hanteras av kommunen (t.ex. i form av godkannande/signering). Vi ar medvetna om de regler
och instruktioner som den egna kommunen har for den kommunala ansdkan.

e

Foljande externa system har féreningen idag mojlighet att aktivera inlasning till IdrottOnline

e KanslietOnline
e BRP System
e Sportadmin
e Svenskalag.se

e |aget.se
e MATCHiI
e MyClub

e Mina Aktiviteter
e Pastell Data

e Hippocrates

e /oezi

e Korpen KIT

Under varen 2020 kommer RF slappa en ny mobilapp for att gora det d&nnu enklare att
ndrvaroregistrera sin aktivitet.



