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Information
Lifecare meddelande dr webbaserat och fungerar bade med Procapita och med andra Lifecare
system.

Komma at Lifecare meddelande fran Procapita
(. Centralen

Klicka pé ikonen <Meddelande> Arkiv Redigera Verktyg Hijilp
som finns i Procapita i Centralen

Lifecare meddelanden kommer
att 6ppnas upp i ett eget fonster

OBS! | Procapita kommer du inte
att se om det inkommit nya
meddelanden, utan du behéver
aktivt ga till Lifecare
meddelanden for att bevaka
detta

Komma at Lifecare meddelande fran annat Lifecare system

Klicka pa ikonen for Lifecare lifecare

meddelanden

Vard och Omsorg

>

Lifecare meddelande 6ppnas i Att gora

Lifecare
Du ser pa ikonen for Lifecare .
meddelande om det inkommit 2 0Nya ansokningar
nya meddelanden

Q
OBS! Om du klickar pé ikonen fran ,n, 59 Pagdende utredningar
Lifecare Utférare eller Lifecare

Boende, dd kommer Lifecare
Meddelanden éppnas upp i en egen

flik i din webbldsare. 28 Missade paminnelser
41 Paminnelser totalt

8 Ej bekraftade

bestallningar
0 Ej skickade bestallningar




Osteraker

Inkorgen

Till vénster ser du listan med inkomna meddelanden. Till hoger i bilden ser du texten i
meddelandet som dr markerat. Uppe till hoger kan du vélja pa att ”Svara”, ”"Svara alla”, ”Skicka
vidare”, ”Skriva ut” och/eller ” Ta bort”.

Du maste regelbundet ta bort dina meddelanden i Inkorgen.
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OF R o<+ o | @t = Ar——— Dot

55 @ Privat - Swedbank (@) Schema och boka pass Fr.. iy Google Oversstt [ Running app and fitness c... [[] EC SPIRIT Product Backlo... Suggested Sites v ] Web Slice Gallery » & LC Timebooking backlog [X1] EC Team Bazinga Product.
lifecare Hem > M nde

@ ® 19780426TF62

>
" Meddelanden
@ Inkorg Autosvar: Hjdlpmedel till Mary
e 4 4% =5 0
nkorg Andersson Elin 16:47 3
- Autosvar: Hjalpmedel till Mary Andersson Elin 20150204 16:47
#  Utkast Till: Bodin Daniel
4 Skickat
B Kontaktlistor e
I'm on vacation until 2 feb, if you have urgent matters contact Kristina Larsson
/Elin
#  Instéliningar
Skriva ut
Klicka pa <Skriv ut> pa meddelandet for att skriva ut
Meddelanden
Inkorg 4 Viktig information
I = 2019-03-01 14:04 | =
Inkorg Ohman Marie 14:04 N S % =5 0|5
— Viktig information Ohman Marie :
Utkast 13:46 Till: Ohman Marie;
) Skriva ut utredning
Skickat 12:51 .
Hej
Kontaktlistor Har kommer ett viktigt meddelande om ingen ting
10:50 Halsningar
Marie Ohman
systemforvaltare
2019-02-28
2019-02-28 ¥

Innehaller meddelandet en bilaga skriver du ut den genom att forst trycka pa ”Visa” pa den
bifogade bilagan.
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Meddelanden

Inkorg ' Genomférandeplan
o 2019-03-01 14:08 —

Inkorg Ohman Marie 14:08 o b b =5 'Il?]- =
L | Genomforandeplan Ohman Marie

Utkast Bhman Marie 14:04 Till: Ghman Marie;

) Viktig information
Skickat 13:46 Bifogade filer
Kontaktlistor genomfarandeplan.pdf (90 KB) Visa
12:51

Hej har kommer en genomfdrandeplan

10:50
Halsningar
Marie Ohman
systemforvaltare
2019-02-28

Lv

Bilagan 6ppnas. Tryck skriv ut for att skriva ut den.
Meddelanden

@ Denharfilen il PDF/ darden och har & e I — L

Ett test pa att bifoga fil

Skriva nytt meddelande

Klicka pa knappen ”Skriv nytt”

lifecare Hem > len

@ ® 19780426TF62 v

Meddelanden

>
S
(] 7 = &

Till

& Inkorg Andersson Elin %
/" Utkast[1] Amne
Hjalpmedel till Mary
4 Skickat
Laskuitto
I Kontaktlistor
| & | Fomat - Teckensnitt - Storlek ~|B I |EEEE|E E B E
Hej Elin
Kan du kolla upp Marys hjalpmedel nar du ar tillbaka efter helgen?
1/ Daniel
& Instaliningar v

Skriv namn pa personen eller en kontaktlista (minst tre bokstaver).

Om det finns flera med samma namn sa presenteras dessa i en lista. Du kan fa mer information
genom att klicka pa pilen vid namnet.
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Om du skriver in namnet pa en kontaktlista, sa kan du se om det &r en delad kontaktlista (rund
symbol) eller egengjord kontaktlista (personer).

OBS! Uppgift om organisation presenteras bara fér personer som finns upplagda i Lifecare Utférare.
Till

Till
ann
i ann v boe|
anne v &
Boendesamordnarna
Anna Testar hd L - o
Boendestidd Osteraker
Anordnare Anna v .
Ek Anna v
Laskvitto
Ek Anna v
Eriksson Anna ~
Signatur @abc123
Titel Underskéterska
Organisation Hemtrevnad AB123
Karlsson Anna W
Nystrom Anne hd
Nystrom ANno hd
Skriv in amne och skriv ditt meddelande
Klicka pa ”skicka"
Bifoga fil
Det gar att bifoga en fil till ditt meddelande. Den bifogade filen maste vara i PDF-format.
Klicka pa @
r@ Valj fil for overfaring ===
QQ [ skrivbord » ~ [ 43 ][ Sok i Skrivbord 2]
Leta upp och markera PDF- PT—— —
dokumentet, tryck pa knappen T i
Oppna et ||
] Tidigare platser =y Mot M
5 Bibliotek 3 t‘s Systemmapp
=) Bilder archive.pst - genvig
e || Al
o e i ‘ doba Aobat document
1% Dator Li“ kBtd K il g-pl df
G 05Dk (€) e Doy
&3 valtecar (\wsv00 = 1,87 kB -

Filnamn: Genomforandeplan.pdf

+  [Anpassade filer (“pdf) -

Den bifogade PDF-filen syns nu i faltet Bilagor
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Meddelanden
‘ o sKicka
Till A |
& Inkorg TuressonAsa X
#  Utkast[2] Amne
4 Skickat Genomfdrandeplan
¥ Kontaktlistor Laskuie
Bilagor

genomforandeplan.pdf X

4 & Formatr TimesNew.. v 12pt - B I

Hej Asa

Bifogar genomfsrandepfanen som du onskade fi

# Instaliningar Senast sparat 10:44

Laskvitto

Om du onskar fa ett laskvitto nar mottagaren har 6ppnat ditt meddelande sa ska du bocka i
”Laskvitto” innan du skickar ditt meddelande.

Du kan ocksa ga till menyn Instéllningar och konfigurera sa att all dina nya meddelanden
automatiskt har markering ”Laskvitto”.

lifecare Hem > Meddelanden

©

Meddelanden

instaliningar

@ Inkorg LASKVITTO
. Begar laskvitto for alla meddelanden
Utkast [1]
4 skickat FRANVAROMEDDELANDE

Akeiverad

I8 Kontaktlistor

[IEN-ER:ES

Meddelande

s @

# Installningar
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Utkast

Har hamnar de meddelanden som du inte skickat ivag. Meddelandefunktionen kommer att
automatspara ditt meddelande under tiden du skriver, det géller nya meddelanden, svar och dven
vidarebefordrade meddelanden.

Du maste regelbundet ta bort meddelanden i Utkast.

Skickat
Har visas alla de meddelanden som du har skickat ivag.
Du maste regelbundet ta bort dina skickade meddelanden.

Signatur
Du mojlighet att under installningar lagga in en signatur. Du kan dven stalla in om signaturen
automatisk ska infogas i alla meddelanden som du skapar.

SIGNATUR
Infoga automatiskt i alla meddelanden

r

Format~ Times New... - 12pt - B I

£ Installningar

[y
(i
il
[
.
il
Il

Vianhga hilsningar

Carita Valtersson, bistdndshandlaggare

Om du inte valt att signaturen ska infogas automatiskt, sa kan du valja att manuellt infoga din
signatur nar du skriver ett meddelande. lkonen &r tillgdnglig forst da du lagt in en signatur under
Installningar.

M

Vieddelanden

& H socks

& Inkarg

#  Utkast[1]
4 Skickat Boka bestk
B Kontaktlistor Lisidimg

Formal=  TimesMew . =  12p0 -~ B Ff EEIE & 3

Halsningar

Canita Valtersson
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Kontaktlistor
Har ser du dina kontaktlistor. Kontaktlistor som ska vara tillgdngliga for andra kan endast
systemfdrvaltarna skapa. De visas med en rund symbol innan namnet.

lifecare Hem > Meddelanden

A Meddelanden
&

Kontaktlistor

a Inko g Kontaktlista +

Q #  Utkast Avgiftshandlaggare [}
Q 4 Skickat Lss-handlaggare barn g
¥ Kontaktlistor Lss-handlaggare vuxna o

@ @ Boendesamordnarna T
@ Larmansvariga T

Sa har skapar du en kontaktlista:

Vilj rubriken Kontaktlista, klicka pa +

Skriv ett namn pa kontaktlistan

Vid rubriken Kontakter — klicka pa +

Skriv in namnen pa de personer du vill Idgga till i listan

Om det finns flera personer med samma namn, sa kan du fa mer information om personen genom
att klicka pa pilen vid namnet

Kontakter
anna

' Anna Testar v i
Anordnare Anna v -
Ek Anna v a
Ek Anna W
Eriksson Anna ~
Signatur @abc123
Titel Underskéterska
Organisation Hemtrevnad AB123
Karlsson Anna v

OBS! organisation visas bara ifall att personen finns upplagd i Lifecare Utférare.
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Franvaromeddelande
Du har mojlighet att lagga in ett franvaromeddelande. Tryck pa installningar och fyll i enligt nedan.

lifecare Hem > Meddelanden

©

>

A Meddelanden
instsliningar
5|
=
& Inkorg LASKVITTO
Q N Begar laskvitto for alla meddelanden
# Utkast [1]
ﬁ 4 Skickat FRANVAROMEDDELANDE
) Akciverad
IF Kontaktlistor Q
@ Skicka endast under denna tidsperiod

Fran Till

2018-03-26 | 20180331 |

Meddelande

Hej, jag har semester och aterkommer den 180831. Kan ditt drende inte
wvanta tills dess kan du kontakta Monica Malm.
Mvh Marie

AvBRT @

| f  Instéliningar |

Se vilka som har ett aktiverat frainvaromeddelande

Nar du skapar ett meddelande och har valt mottagare, da presenteras om mottagaren har ett
aktiverat franvaromeddelande. Om du tanker skicka ditt meddelande till flera personer som har
aktiverade franvaromeddelanden da kan du se vilka personer det ar.

Franvaromeddelande: "Hej! F6ljande mottagare har franvaromeddelande aktiverat:

Carita Valtersson, E Nilsson Anette

Jag har semester och aterkommer den 18 decembe  Till

Carita Valtersson Carita Valtersson X E Nilsson Anette % mho X%

Till "
Amne

Carita Valtersson X

Ta bort flera meddelanden

Nu kan du enkelt ta bort flera meddelanden pa samma gang. Du markerar vilka meddelanden du
vill ta bort och sedan klickar du pa knappen Ta bort.

Funktionen finns oavsett om du star i inkorgen, utkast eller skickat.

Funktionerna blir tillgangliga forst efter att du har klickat pa ikonen ”Hantera flera meddelanden”

. ]

/
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lifecare Hem > Meodela:

©) @ ez

>

ane

A Meddelanden
il
T o tesya
& @ Inkorg(1) ® Carita Valtersson 11:30 NSNS LI I R AL
Bokad vérdplanering mho
Q 7/ Utkast[2] Carita Valtersson 2018-12:04 Till: Carita Valtersson;
test
) ¥ Skickat mho 20181201
B Kontaktlistor )
] mho 20181119

o

Nar du ar klar och ater vill délja checkboxanra och knapparna, sa klickar du pa ikonen ”Stang
hantera flera meddelanden”

X

Markera flera meddelanden som oldsta

Du kan markera meddelanden som oldsta. Att kunna géra meddelanden till Olast kan bara géras
pa meddelanden som finns i Inkorgen.

Funktionerna blir tillgdngliga forst efter att du har klickat pa ikonen ”Hantera flera meddelanden”

197412217F83
@ .

Her

A Meddelanden

|

20181102 11:02
S8 2 Cioton i P NN
Hembesdk Testsson Erica
Q 7/ Utkast[2] Olss: 2018-11-02 Till: Valtersson Carita;
Ny Kontaktmar
2 o Skickat Lindberg Christoffer 2018-10-18
G Hej
Kontaktlistor =
Q Vi skulle behova gora eft gemensamt hembesok hos Astrid Olsson. Hor av dig 1l mig s4 forsoker vi hita en tid som passar
Haisningar
)
Erica Testsson, bistandshandiaggare
ml
=
‘
Q
#  Instdliningar TABORT MARKERA SOM OLAST

Nér du ar klar och ater vill dolja checkboxanra och knapparna, sa klickar du pa ikonen ”Stang
hantera flera meddelanden”

X

10
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Logga ut

Du loggar ut fran Lifecare genom att trycka pa pilen efter ditt namn och trycka <Logga ut och sedan
trycka pa <Ldmna sidan. Stang sedan ned webblasaren med réda krysset uppe i hoger horn.

=IO

Windows Internet Explorer

i Vill du ldmna den har sidan?

_ [
® Marie Ohman -y

Moduler Ar du sdker pd att du vill stinga?

Meddelande fran webbsida:

VoO Handlaggare

Meddelanden < Ldmna sidan

KLAR < Stanna kvar pa sidan

AVBRYT

LOGGA UT

Lifecare fungerar tack vare program med éppen
kllkod.

Symboler/Ikoner

Hem

Meddelande

Bakat

Expandera/minimera

Expandera/minimera

Lagga till bilaga

Skriva ut

SBNILIBCIOIE

Ta bort

11



N Osteraker

*’ Svara
% Svara alla
=) Vidarebefordra
+ Lagg till
Revisionshistorik
Datum Namn Revisionslage
2018-03-22 Godkint dokument | Marie Ohman A
2018-04-11 Godkint dokument | Marie Ohman B
2019-03-01 Godkint dokument | Marie Ohman C

12




