Dokumenthanteringsplan Valnamnden

Verksamhet Handlinsgtypens |Registering/ Férvaring Bevaring/ [Sekretess |Anmirkning |Leverans till |Format vid
namn sortering gallring kommun- slutarkivering
arkivet
Namndsadministrati |Protokoll med Paragrafnummeror |[Kommunkansliet |Bevaras Nej Efter Arkivbestandigt
on anslagsbevis dning s nararkiv overenskommel [papper
se
Namndsadministrati |Kallelse med Per sammantrdde |Kommunkansliet |Bevaras Nej | samband med |Arkivbestandigt
on foredragningslista s ndrarkiv leverans av papper
protokollen
Namndsadministrati |Register till protokoll |Kronologisk Ingar i Bevaras Nej Placeras framst i || samband med |Arkivbestandigt
on protokollet varje ars leverans av papper
protokollsvolym [protokollen
Namndsadministrati [Anslagsbevis, Kronologisk Kommunen Avpubliceras |Nej Nej
on Kommunens officiella webbplats vid
anslagstavla inaktualitet
Namndsadministrati |Ledamoters och Nej Original till Nej
on ersattares personalenheten
arvodeslistor och (HR).
Allman Diarieforda Registreras Diariet Bevaras Kan Sekretessparagra|Efter Digitalt
administration handlingar, dvs forekomma |f beror pa overenskommel
inkomna och drendet. se
Allman Diarieplaner, Gemensam plan
administration kommungemensamm for samtliga
a namnder. Se
Allman Handlingar av ringa |Kronologisk Outlook Gallras Sparas oftast till |Nej
administration betydelse valperiodens
Allman Arkivbeskrivning Registreras Diariet Bevaras Nej | samband med |Digitalt
administration leverans av
diarieforda

handlingar
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Verksamhet Handlinsgtypens |Registering/ Férvaring Bevaring/ [Sekretess |Anmirkning |Leverans till |Format vid
namn sortering gallring kommun- slutarkivering

arkivet
Allman Dokumenthanterings |Registreras Diariet Bevaras Nej Publiceras pa | samband med |Digitalt
administration plan intranatet. leverans av

diarieforda

handlingar
Allman Avtal Registreras Diariet Bevaras Nej | samband med |Digitalt/Papper
administration leverans av

diarieférda

handlingar
Allman Valdistriktsindelnings |Per val Diariet Bevaras Efter Digitalt
administration kartor overenskommel

se
Allman Annons i lokalpress |Kronologisk G-mapp Gallras vid
administration inaktualitet
Allmén Webbplats Server Gallras i takt Galler endast de
administration med delar av

uppdateringar Kommunens
webbplats dar

Allman Statistik, Kronologisk G-mapp
administration egenproducerad
Allmén Tidrapporter Original till
administration kontaktpersoner ekonomienheten
Allman Certifikathandlingar [Alfabetisk Kommunkansliet |Gallaras vid Nej
administration Valdatasystem s nararkiv inaktualitet
Allman Utvarderingsenkater, G-mapp Gallaras vid Nej Fragori Nej
administration egenproducerade inaktualitet utvarderingsenk
Allman Inkomna Kronologiskt Outlook Gallras vid Nej Gallras under Nej
administration Utvarderingsenkatsva inaktualitet forusattning att
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Verksamhet Handlinsgtypens |Registering/ Férvaring Bevaring/ [Sekretess |Anmirkning |Leverans till |Format vid
namn sortering gallring kommun- slutarkivering
arkivet
Allman Sammanstallning Registreras Diariet Bevaras Nej Diariefors i | samband med |Digitalt
administration egenproducerade samband med |leverans av
utvarderingsenkater protkoll nar diarieférda
sammanstillning |handlingar
Allman Lanedverenskommels |Kronologisk Outlook Gallras efter |Nej Svenska kyrkan |Nej
administration e Svenska kyrkan aterlamnande brukar lana
av material valmaterial i
samband med
kyrkovalen. |
samhand med
Allman Namnvalsedlar fran |Alfabetisk Kommunkansliet |Bevaras Nej Efter Papper
administration partier som fatt minst s ndrarkiv overenskommel
1 % av rosternaide se
senaste tva valen
Allman Checklista for Registreras Diariet Bevaras Nej Ja Digitalt
administration tillgangliga rostnings-
Allman Sammanstallning Registreras Diariet Bevaras Nej Sammanstallning|Ja Digitalt
administration efter genomfért val av erfarnheter
och
Handlingar angaende|E-tjanst for att gora |Kronologisk Server Gallras vid Nej
rostmottagare anmalan om att vara inaktualitet
réstmottagare
Handlingar angdende|Anmaélan G-mapp Gallaras vid Nej Nej
rostmottagare rostmottagare (e- inaktualitet
tidnst)
Handlingar angaende|Rapport/sammanstéll | Kronologisk G-mapp Gallras vid Nej Nej
rostmottagare ning fran e-tjansten inaktualitet
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Verksamhet Handlinsgtypens |Registering/ Férvaring Bevaring/ [Sekretess |Anmirkning |Leverans till |Format vid
namn sortering gallring kommun- slutarkivering
arkivet
Handlingar angaende|Underlag utbetalning |Per val G-mapp Gallras vid Forteckning dver |Nej
réostmottagare av arvode inaktualitet réstmottagare
réostmottagare som ligger till
grund for
Handlingar angaende|Externt G-mapp Gallras vid Nej Nej
réostmottagare utbildningsmaterial inaktualitet
(Valmvndigheten
Handlingar angaende|Utbildningsintyg G-mapp Gallras vid Nej Nej
réostmottagare inaktualitet
Handlingar angaende|Information fran Outlook Gallras vid Nej
rostmottagning vid |Valmyndigheten och inaktualitet
allmanna val, EP-val |lansstyrelsen
samt kommunal
folkomréstning
Handlingar angaende|Kungorelse fran Registreras Diariet Bevaras Nej | samband med |Digitalt

rostmottagning vid
allmanna val, EP-val
samt kommunal
folkomréstning

lansstyrelsen
angaende slutlig
rostrakning vid val

leverans av
diarieférda
handlingar
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Verksamhet Handlinsgtypens |Registering/ Férvaring Bevaring/ [Sekretess |Anmirkning |Leverans till |Format vid

namn sortering gallring kommun- slutarkivering
arkivet

Handlingar angaende|Rostlangder Per valdistrikt Kommunkansliet |Bevaras Nej Mellanforvarasi |Efter Papper

rostmottagning vid s nararkiv kommunkansliet |0verenskommel

allmanna val, EP-val s nararkiv, se

samt kommunal slutférvaras i

folkomréstning kommunarkivet

Handlingar angaende|Valjarférteckningar  |Per rostningslokal |Kommunkansliet |Gallras da Nej Nej Papper

rostmottagning vid s ndrarkiv valet vunnit

allménna val, EP-val laga kraft

samt kommunal

folkomréstning

Handlingar angaende|Dagrapporter Per rostningslokal |Kommunkansliet [Gallras da Nej Nej

réstmottagning vid s ndrarkiv valet vunnit

allmanna val, EP-val laga kraft

samt kommunal

folkomréstning

Handlingar angaende|Rostkort Gallras vid Ska forstoras pa |Nej

réstmottagning vid inaktualitet ett sdkert satt.

allménna val, EP-val
samt kommunal
folkomroéstning
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Verksamhet Handlinsgtypens |Registering/ Férvaring Bevaring/ [Sekretess |Anmirkning |Leverans till |Format vid

namn sortering gallring kommun- slutarkivering
arkivet

Handlingar angaende|Omslagskuvert for Gallras vid Ska forstoras pa |Nej

rostmottagning vid  |brevrost inaktualitet ett sakert satt.

allmanna val, EP-val

samt kommunal

folkomréstning

Handlingar angaende|Posten Kommunkansliet |Gallras vid Nej

rostmottagning vid  |vardeforteckning s ndrarkiv inaktualitet

allmanna val, EP-val |hdmtning/utk6rning

samt kommunal av fortidsroster

folkomréstning

Handlingar angaende|Posten foljesedel Kommunkansliet |Gallras vid Nej

rostmottagning vid |roster s ndrarkiv inaktualitet

allménna val, EP-val

samt kommunal

folkomréstning

Handlingar angaende|Sent inkomna Per val Kommunkansliet |Gallras da Nej Med sent Nej

rostmottagning vid  |fortidsroster/brevrost s ndrarkiv valet vunnit inkomna

allmanna val, EP-val |er laga kraft fortidsroster

samt kommunal
folkomroéstning

avses roster som
inkommit efter
onsdagsrakninge

n_Nhcarvuara att
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Verksamhet Handlinsgtypens |Registering/ Férvaring Bevaring/ [Sekretess |Anmirkning |Leverans till |Format vid

namn sortering gallring kommun- slutarkivering
arkivet

Handlingar angaende|Omslag med Per val Kommunkansliet |Gallras da Nej Nej

réstmottagning vid  |ytterkuvert fran s nararkiv valet vunnit

allménna val, EP-val |godkdnda budroster laga kraft

samt kommunal

folkomréstning

Handlingar angdende|Omslag med Per val Kommunkansliet |Gallras da Nej

rostmottagning vid |budréster som s ndrarkiv valet vunnit

allménna val, EP-val |underkants och tagits laga kraft

samt kommunal om hand

folkomréstning

Handlingar angaende|Handlingar som Gallras vid Nej

rostmottagning vid |upprattas i samband inaktualitet

allménna val, EP-val
samt kommunal
folkomréstning

med réstmottagning
pa valdagen och
onsdagsrakningen
som inte ska

Avarlimnac till

Handlingar angaende
réstmottagning vid
allménna val, EP-val
samt kommunal
folkomroéstning

Resultatrapporter
folkomréstning

Per valdistrikt

Kommunkansliet
s nararkiv

Bevaras

| samband med
leverans av
diarieforda
handlingar

Papper
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Verksamhet Handlinsgtypens |Registering/ Férvaring Bevaring/ [Sekretess |Anmirkning |Leverans till |Format vid
namn sortering gallring kommun- slutarkivering
arkivet
Handlingar angaende|Rdstsedlar fran Gallras da Nej
rostmottagning vid  |[kommunal valet vunnit
allménna val, EP-val [folkomrdstning laga kraft

samt kommunal
folkomréstning




























