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Personuppgiftspolicy

Sammanfattning

Frin och med den 25 maj 2018 giller EU:s dataskyddsforordning (679/2016) f6r hantering av
personuppgifter i Sverige och i hela EU. Dataskyddsférordningen har till syfte att bl.a. att skydda
fysiska personers grundliggande rittigheter och friheter, sarskilt deras ritt till skydd av
personuppgifter, samt att skapa en enhetlig och likvirdig niva for skyddet av personuppgifter. I
dataskyddsforordningen stills bland annat krav pa att den personuppgiftsansvarige ska kunna visa
att behandlingen av personuppgifter gors i enlighet med dataskyddsférordningen. Syftet med denna
policy ir att klargora Osterakers kommuns évergripande mal och intentioner for hantering av
personuppgifter i kommunens verksamheter.

Beslutsforslag

Kommunstyrelsens arbetsutskott foreslar Kommunstyrelsen foresla Kommunfullmiktige
besluta

Anta Personuppgiftspolicy i enlighet med forvaltningens tjansteutlitande daterat 2018-08-16.

Bakgrund

Idag ir registrering och behandling av personuppgifter 4r pd minga omraden nodvindig f6r en
fungerande verksamhet. Det dr dirfor viktigt att dessa uppgifter behandlas i enlighet med gillande
regelverk i dataskyddsomradet och att den enskildes personliga integritet respekteras samt virnas.

[ dataskyddsforordningen finns ett antal viktiga grundlaggande principer som har tagits med i denna
policy som mél och intentioner f6t behandling av personuppgifer i Osterdkers kommun.
Principerna galler for all personuppgiftshehandling inom hela kommunens verksamhetsomride.

Forvaltningens slutsatser

Personuppgiftspolicyn ska utgdra en grund for god dataskyddskultur i Osterakers kommun.
Kommunens interna styrdokument ska sikra att behandling av personuppgifter sker med hansyn till
den enskildes rittigheter och personlig integritet. Behandlingen ska dven ske korrekt med beaktande
av gillande dataskyddslagstiftning samt med hog nivé av dataskydd.

Denna policy ska kompletteras med riktlinjer och rutiner pa 6vergtipande- och vid behov pa
forvaltningsnivd. De nimnd- eller forvaltningsovergtipande riktlinjerna samt rutinerna for
behandling av personuppgifter faststills av kommunstyrelsens kontor. Vatje forvaltning ska dven,
nir det behovs, faststilla riktlinjer och rutiner f6r behandling av personuppgifter inom sitt specifika
ansvarsomrade. Varje forvaltning ansvarar for att verkstilla samt implementera de 6vergripande
interna styrdokumenten inom dataskyddsomradet med stéd av kommunstyrelsens kontor.
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Detta dokument giller f6r Osterakers kommuns samtliga nimndet samt stytelser och
faststiller 6vergripande mal och intentioner for hantering av personuppgifter i
kommunens verksamheter. Dessa mal och intentioner ska dven tas i hinsyn i
samband med upphandlingar och kép av tjanster.

Skyddet for personuppgifter samt petsonlig integtitet framgir bland annat av EU:s
stadga om de grundliggande rittigheterna, Europakonventionen, Regeringsformen
samt av EU:s dataskyddsforordning som har till syfte att skydda fysiska personers
grundliggande rittigheter och friheter, sitskilt detas ratt till skydd av
personuppgifter. I Osterdkers kommun ska personuppgifter skyddas samt den
petsonliga integriteten virnas genom hog niva av dataskydd samt laglig och
andamalsenlig behandling av personuppgifter. Milet ér att de, som pé olika satt ar 1
kontakt med kommunen, bor eller 4r anstillda i kommunen, ska kinna sig trygga hur
information om dem hanteras.

Grundlaggande principer

Vid behandling av personuppgifter ska foljande grundliggande principer tillimpas:

o Behandlingen ska vara /laglig, korrekt och dppen gentemot den registrerade

e Personuppgifter ska endast behandlas for berittigat andamal som ar faststallt
innan behandlingen pabotjas — dndamalsbegrinsning

o Personuppgifter som samlas in ska vara 7k#ga, uppdaterade, samt relevanta

o Insamlingen fir inte vara mer omfattande an nodvandigt — uppgifisminimering

o Insamlade petsonuppgifter fir bara bevaras i identifierbar form sa linge det
ar nodvandigt for andaméalet — lagringsminimering

o Personuppgifter ska raderas nir de inte lingre behdvs

e Fndast behotiga ska fi dtkomst till personuppgifter — dtkomsthegrinsning

e Tekniska och otganisatoriska atgirder baserade pi riskanalyser och
informations- och sikerhetsklassningar ska skydda personuppgifterna —
integritet och konfidentialitet — samt att inbyggt dataskydd och limpliga
sikerhetsmekanismer ska anvindas

e Vid varje behandling av personuppgifter ska ett sidant férhallningssitt iakttas
s4 att risk for skada for den registrerade minimeras

e Det ska sikerstillas att alla medarbetare har relevanta kunskaper om lagar och
forordningar pa dataskyddsomridet

e Den petsonuppgiftsansvarige ska kunna #isz att behandlingen sker med
foljsamhet till principerna och att man lever upp till de faststillda
dataskyddskraven — ansvarsskyldighet

» Varje personuppgiftsansvarig ska utse ett dataskyddsombud



