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Sammanfattning

Beslutsforslag

Kommunstyrelsens beslut
Kommunstyrelsen foreslar Kommunfullmiktige att

1. Antaga den reviderade versionen av Taxa for kopiering av handlingar i Osteriikers kommun,
1993-12-30 § 196, OFS 2001:9

Bakgrund

Enligt tryckfrihetsforordningen har allmanheten ratt att ta del av allman handling. Den som 6nskar
ta del av allman handling har ritt att fa en avskrift eller kopia av handlingarna. Enligt
kommunallagen 8 kap § 3b far en kommun utta en avgift for kopiering mm. En forutsattning for
detta ar att kommunfullmiktige har fattat ett beslut. Statliga myndigheter maste f6lja
avgiftsforordningen (1992:191), medan kommunerna sjilvstandigt far besluta vilken avgift som ska
uttagas. Manga kommuner viljer att utga ifran Avgiftsférordningens taxor nir de fastslir avgifter for
kopiering av handlingar.

Idag giller den av Kommunfullmaktige antagna Taxa for kopiering av handlingar 1 Osterikers
kommun, 1993-12-30 § 196. Da taxorna ar foraldrade och vissa medier f6r lagring av information

har tillkommit, finns det ett behov av att revidera bestimmelserna.
Bilagor

Bilaga 1 Forslag till ny, Taxa for kopiering av handlingar i Osterikers kommun
Bilaga 2 Nu gillande, Taxa for kopiering av handlingag 1 Osterakers kommun OFS 2001:9
Bilaga 3 Statlig avgiftsforordning (1992:191)

Soren Karlsson
Kommundirektor, tf
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Taxa for kopiering av handlingar i Osterakers kommun OFS 2013:X
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Taxa for kopiering av handlingar i Osterakers kommun

Faststalld av Kommunfullmaktige den
Ersitter forfattningssamling 2001:9

Definition av begreppet allmdnna handlingar och ritten att ta ut
avgift

Definition av begreppet allmidnna handlingar

Med allmian handling menas framstallning 1 skrift eller bild samt upptagning som kan lisas,
avlyssnas eller pa annat sitt uppfattas endast med tekniskt hjalpmedel om den férvaras hos
myndighet och ar att anse som inkommen eller upprittad hos myndigheten, 2 kap 3 §
Tryckfrihetstérordningen (TF).

Ritten att ta del av allméin handling pa plats
De grundlaggande reglerna for utlimnande av allmin handling finns i Tryckfrihetsférordningen

och Offentlighets - och sekretesslagen. Allmin handling som far limnas ut skall pa begaran,
genast eller sd snart det ar mojligt, pd stdllet utan avgift tillhandahillas den som Onskar ta del darav
s att den kan lasas, avlyssnas eller pa annat sitt uppfattas (2 kap 12 § TF). Handling fir dven
skrivas av, avbildas eller spelas in (2 kap 12 § TF). Overforing far géras till medhavt digitalt
medium.

En myndighet ar inte skyldig att gora alltfor omfattande undersokningar for att finna en handling
som inte ar tillrackligt tydligt angiven (2 kap 12 § TF).

Beslut om handling skall limnas ut skall fattas av den myndighet som forvarar handlingen (6
kap 2 § Offentlighets och sekretesslagen).

Elektroniska handlingar

En myndighet dr inte skyldig att i storre utstrackning dn vad som foljer av lag limna ut en
upptagning for automatiserad behandling 1 annan form dn utskrift. (2 kap. 13 § TF). Man 4r alltsd
inte skyldig enligt lag att limna ut handlingar digitalt, det ar helt frivilligt.

Vad ett digitalt utlimnande far kosta ir inte reglerat exakt 1 avgiftsforordningen, men
myndigheten far ta betalt f6r ”full kostnadstickning”. Enligt avgiftsférordningen 5§ 3 st.

Myndigheter och kommunala bolag inom Osterakers kommun bér i s stor utstrackning som
mojligt utlimna handlingar digitalt. Handlingarna som innehaéller uppgifter som omfattas av
sekretess bor inte utlamnas 1 digitalt format. Den som ansvarar f6r utlimnandet ska ta stillning
till om det ar ndgot utéver det som namnts, som hindrar ett digitalt utlimnande.

Den enskildes 6nskemal om form for utlimning ska si lingt som mojligt tillgodoses.



OFS 2013:X

Ritten att ta ut avgift

Den som 6nskar ta del av allmin handling har ritt att mot faststalld avgift fa avskrift eller kopia
av handlingen som far lamnas ut. Begiran att f avskrift eller kopia av allmin handling skall
behandlas skyndsamt (2 kap 13 § TF).

Kommunfullmiktige har beslutat, KF § 196/1993, att taxa for kopieting av handling ska f6lja den
statliga avgiftsforordningens vilken antagits av Riksdagen, forordning 1992:191, se bilaga:
Avgiftsforordningen, sarskilt §§15-19.

Kommunfullmiktige har tidigate beslutat, KF §128/1991, att delegera till nimnderna att
bestimma taxa for kopiering som ej ticks in av nedanstiende.
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Osterakers kommuns bestimmelser om taxa for kopiering av
handlingar

1§ Osterdkers kommun skall ta ut avgift enligt bestimmelserna nedan 2-7 §§, for att kommunen
efter sarskild begaran limnar ut

1. kopia eller avskrift av allman handling,

2. utskrift av upptagning for automatisk databehandling,

3. kopia av video- eller ljudbandsupptagning eller utsktift av ljudbandsupptagning, eller

4. sidana bevis och registerutdrag som avses i 20 §.

Myndigheten skall, nir avgift tas ut, samtidigt ta ut ersittning f6r portokostnad om forsandelsen
vager mer an 20 gram samt for eventuell postforskottsavgift eller annan sirskild kostnad for att
med post, bud eller liknande férmedling sinda den begirda handlingen eller kopian till
mottagaren.

Avgift for kopiering och utskrift av allmidn handling

2 § Om en bestallning omfattar tio sidor eller met, skall avgift tas ut f6r kopior av allmanna
handlingar och for utskrifter av upptagningar for automatisk databehandling enligt 15 § 1 och 2
st.

Avgiften for en bestillning av tio sidor dr 50 kronor. For varje sida dirut6ver ar avgiften 2
kronor.

Myndigheten far besluta om undantag fran forsta och andra styckena om det finns sarskilda skal.
Forsta — tredje punkterna 1 1 § galler dven nir en handling sinds till bestillaren via telefax.

Avgift for avskrift av allmin handling och utskrift av ljudbandsupptagning
3 § Avgiften for avskrift av allméin handling enligt 15 § 1 eller for utskrift av ljudbandsupptagning
enligt 15 § 3 dr 125 kronor per paborjad fjirdedels arbetstimme.

Avgift for kopia av videobandsupptagning
4 § Avgiften f6r kopia av videobandsupptagning enligt 15 § 3 dr 600 kronor per band.

Avgift for kopia av ljudbandsupptagning
5 § Avgiften for kopia av judbandsupptagning enligt 15 § 3 4r 120 kronor per band.
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Avgift for avskrifter av allmin handling
6 § Om en myndighet enligt en sirskild foreskrift ska framstilla bestyrkta avskrifter eller kopior
av handlingar som getts in, ska avgift tas ut med 125 kronor per paborjad fjardedels arbetstimme

for framstillningen av avskrift och med 2 kronor f6r varje framstilld kopia, dock lagst 50 kronor.
Forordning (2071:216).

Bestillning av kopia
7 § Vid bestillning av kopia bestims avgiften efter det antal sidor som fordras for att utfora
bestallningen med den utrustningen som myndigheten normalt anvinder for sédant andamal.
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TAXA FOR KOPIERING AV
HANDLINGAR

OSTERAKERS KOMMUN

FASTSTALLD AV KOMMUNFULLMAKTIGE 1991-11-25, § 128

Reviderade av kommunfullméktige 1993-12-20, § 196

Erxsitter forfattningssamling 1997:25

Utdrag ur avgiftsforordningen (F1992:191) avseende ar 2001



OSTERAKERS KOMMUN

TAXA FOR KOPIERING AV HANDLINGAR I OSTERAKERS KOMMUN

Antagna av kommunfullmiktige 1991-11-25, 128
Reviderad 1993-12-20, § 196 och 1996-10-04

Kommunfullmiktige har beslutat, § 196/1993, att taxa for kopiering av handlingar ska
f6lja avgiftsforordningens §§ 15-19 (antagna av riksdagen F 1992:191.

Kommunfullméktige har tidigare beslutat att delegera till nimnderna att bestimma taxa
for kopiering som ej ticks in av nedanstende (kommunfullméktige § 128/1991).

Utdrag ur avgiftsforordningen (F 1992:191)

Avgifter for kopior, bevis och registerutdrag mm

15§ En myndighet skall ta ut avgift enligt bestimmelserna i 16-22 §§ for att
den efter sirskild begéran lamnar ut:

1. kopia eller avskrift av allmén handling

2. utskrift av upptagning for automatisk databehandling

3. kopia av video- eller ljudbandsupptagning eller utskrift av
ljudbandsupptagning eller

4. sddana bevis och registerutdrag som avses 1 20 §.

Myndigheten skall, nir avgift tas ut, samtidigt ta ut erséttning for
portokostnad om forséndelsen viger mer d4n 20 gram samt for eventuell
postforskottsavgift eller annan sérskild kostnad for att med post, bud eller
liknande férmedling sidnda den begdrda handlingen eller kopian till
mottagaren (F1994:356).

16 § Om en bestillning omfattar tio sidor eller mer, skall avgift tas ut {61 kopior
av allménna handlingar och for utskrifter av upptagningar for automatisk
databehandling enligt 15 § 1 och 2-

Avgiften for en bestéllning av tio sidor dr 50 kronor. For varje sida
darutdver dr avgiften 2 kronor.

Myndigheten fir besluta om undantag frén forsta och andra styckena om
det finns sdrskilda skal.

Forsta-tredje stycket géller dven nér en handling sénds till bestillaren via
telefax (F1995:687).

17 & Avgiften for avskrift av allmén handling enligt 15 § 1 eller for utskrift av
ljudbandsupptagning enligt 15 § 3 4r 90 kronor per pdbérjad fjérdedels
arbetstimme.



18 §

19 §

Avgiften f6r kopia av videobandsupptagning enligt 15 § 3 dr 600 kronor
per band.

Avgiften f6r kopia av ljudbandsupptagning enligt 15 § 3 r 120 kronor per
band (F 1995:687).

Om en myndighet enligt en sirskild foreskrift skall framstilla bestyrkta
avskrifter eller kopior av handlingar som getts in, skall avgift tas ut med
90 kronor per paborjad fjirdedels arbetstimme for framstéllningen av
avskrift och med 2 kronor for varje framstélld kopia, dock lagst 50 kronor
(F1995:687).

Vid bestillning av kopia bestims avgiften efter det antal sidor som fordras
for att utfora bestillningen med den utrustning som myndigheten normalt
anvinder for sddant &ndamal (F 1999:899).
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Bilaga till OFS 2013:XX

Avgiftsforordning (1992:191)

SFS nr: 1992:191

Departement/myndighet: Finansdepartementet BA5
Utfardad: 1992-04-23

Andrad: t.o.m. SFS 2011:216

Ovrig text: Rattelseblad 2011:216 har iakttagits.
Andringsregister: SFSR (Lagrummet)

Kélla: Regeringskansiiet / Lagrummet
Férordningens tillampningsomrade

1 § | denna férordning finns bestdmmelser i anslutning till 3 kap. 4, 6 och 7 §§ budgetlagen (2011:203).
Forordning (2011:216).

1 a § Forordningen galler for myndigheter under regeringen. For affarsverken géller endast 3 § och 5 § forsta
stycket samt 15--25 §§. Forordning (2011:216).

2 § Forordningen skall tillampas om inte nagot annat foljer av en annan férordning eller av ett sarskiit beslut av
regeringen. Férordning (1996:1196).

Ratten att ta ut avgifter

3 § En myndighet far ta ut avgifter fér varor och tjanster som den tillhandahaller bara om det féljer av en lag eller

forordning eller av ett sérskilt beslut av regeringen.

4 § En myndighet far, om det &r férenligt med myndighetens uppgift enligt lag, instruktion eller annan férordning,
mot avgift tillhandahalla:

1. tidskrifter och andra publikationer,

2. informations- och kursmaterial,

3. konferenser och kurser,

4. radgivning och annan liknande service,

5. lokaler,



6. utrustning,

7. offentlig inkdps- och resurssamordning,

8. automatisk databehandlingsinformation i annan form &n utskrift,

9. upplysningar per telefon, om den service myndigheten darmed tillhandahéller gar utéver myndighetens
serviceskyldighet enligt offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) och forvaltningslagen (1986:223), samt

10. tjansteexport.

Varor och tjénster enligt forsta stycket far tillhandahallas bara om verksamheten ar av tillfallig natur eller av
mindre omfattning. Férordning (2011:216).

Beslut om storleken pa avgifter, samrad m.m.

5 § En myndighet far bestimma storleken pa andra avgifter &n de som avses i 4 § endast efter sarskilt

bemyndigande fran regeringen.

Om regeringen inte i anslutning till bemyndigandet har foreskrivit nagot annat, ska avgifter beréknas sa att de helt

tacker verksamhetens kostnader (full kostnadstéckning).

Fér avgifter som tas ut enligt 4 § forsta stycket 1-9 far myndigheten sjalv, upp till full kostnadstackning, besluta

om storleken pa avgifterna om inte regeringen har féreskrivit nagot annat. Férordning (2011:216).

6 § Har upphéavts genom férordning (2011:216).

7 § Myndigheten skall varje ar samrada med Ekonomistyrningsverket om de avgifter som myndigheten tar ut eller
avser att ta ut.

Ekonomistyrningsverket far medge undantag fran samradsskyldigheten. Férordning (1999:899).

8 § Myndigheten skall pa begéran av Ekonomistyrningsverket lamna uppgifter om de varor och tjanster som

myndigheten tar ut avgifter fér. Férordning (1998:435).

Férfarandet vid uttag av vissa ansékningsavgifter

9 § Bestammelserna i 10-14 §§ géller, nér det ar sarskilt foreskrivet, avgifter som statliga myndigheter skall ta ut

for prévning av arenden.

10 § Foreskrivna avgiftsklasser motsvarar féljande belopp:
Avgiftsklass  Avgift kronor

| 2460

2 100
i 1350
4 2 300



& 5700
! B &0
B 12700
7] 19 000
1] 38 DU

Férordning (2011:216).

11 § Avgiften ska betalas nar ansotkan ges in. Om inte detta sker ska s6kanden férelaggas att betala avgiften
inom en viss tid. Ett sddant forelaggande far sandas till sékanden med post eller formedlas pa annat lampligt sétt.

Féljs inte forelaggandet ska ansdkan avvisas. S6kanden ska upplysas om detta i férelaggandet.

Om sékanden ar en myndighet som ger in ett stort antal ansékningar, far den myndighet som ansékan ges in till
godra undantag fran kravet att avgiften ska betalas nar ansékan ges in. Om det finns synnerliga skal far

myndigheten aven i andra fall géra sadant undantag. Férordning (2011:216).

12 § Ansokningsavgift skall betalas for varje avgiftsbelagt &rende som en anstkan avser.

13 § En myndighet far, om det finns sarskilda skal, betala tillbaka hela eller en del av ansékningsavgiften.

14 § En myndighets beslut om anstkningsavgift far 6verklagas i samma ordning som galler fér det &rende
ansékan avser. Om andra beslut i d&rendet inte kan Gverklagas far beslut om ansdkningsavgift dverklagas till

Skatteverket. Verkets beslut far inte 6verklagas. Férordning (2003:956).

Avgifter fér kopior, bevis och registerutdrag m. m.

15 § En myndighet skall ta ut avgift enligt bestdmmelserna i 16--22 §§ for att den efter sérskild begéran lamnar ut
1. kopia eller avskrift av allmén handling,

2. utskrift av upptagning for automatisk databehandling,

3. kopia av video- eller ljudbandsupptagning eller utskrift av ljudbandsupptagning, eller

4. sadana bevis och registerutdrag som avses i 20 §.

Myndigheten skall, nar avgift tas ut, samtidigt ta ut ersattning for portokostnad om férséndelsen vager mer &n 20
gram samt for eventuell postforskottsavgift eller annan sarskild kostnad for att med post, bud eller liknande

férmedling s&nda den begarda handlingen eller kopian till mottagaren. Férordning (1994:356).

16 § Om en bestalining omfattar tio sidor eller mer, skall avgift tas ut fér kopior av allménna handlingar och for

utskrifter av upptagningar for automatisk databehandling enligt 15 § 1 och 2.



Avgiften fér en bestélining av tio sidor &r 50 kronor. For varje sida darutéver &r avgiften 2 kronor.

Myndigheten far besluta om undantag fran férsta och andra styckena om det finns sarskilda skal.

Férsta -- tredje stycket galler &ven nér en handling sénds till bestallaren via telefax. Férordning (1995:687).

17 § Avgiften for avskrift av allmén handling enligt 15 § 1 eller for utskrift av judbandsupptagning enligt 15 § 3 &r

125 kronor per pabdrjad fjardedels arbetstimme.

Avgiften for kopia av videobandsupptagning enligt 15 § 3 ar 600 kronor per band

Avgiften for kopia av ljudbandsupptagning enligt 15 § 3 ar 120 kronor per band. Férordning (2011:216).

18 § Om en myndighet enligt en sarskild foreskrift ska framstalla bestyrkta avskrifter eller kopior av handlingar
som getts in, ska avgift tas ut med 125 kronor per pabérjad fjardedels arbetstimme for framstéliningen av avskiift
och med 2 kronor for varje framstélld kopia, dock lagst 50 kronor. Férordning (2011:216).

19 § Vid bestallning av kopia bestams avgiften efter det antal sidor som fordras for att utféra bestéliningen med

den utrustningen som myndigheten normalt anvéander for sddant andamal.

20 § Nar det &r sarskilt foreskrivet att avgift for bevis eller registerutdrag ska tas ut efter viss avgiftsklass i denna

férordning géller féljande belopp:

Avgiftsklass  Avgift kronor

& 180
B 30
G 800

Forordning (2011:216),

21 § Staten ar fri frAn saddana avgifter som avses i 15 §.

Misstankta eller deras férsvarare och malsagande eller malsagandebitraden &r fria frén avgift for ett exemplar av
kopia eller avskrift av protokoll eller anteckning vid férundersokning eller annan utredning av polis- eller

aklagarmyndighet i anledning av brott.

| rattshjalpstagen (1996:1619) finns bestammelser om avgiftsfrihet i vissa fall for den som har beviljats rattshjalp.

Parter i méal och &renden, sddana malsigande i brottmal som inte for talan samt offentliga férsvarare och
malsagandebitraden ar fria fran avgift for dom, utslag, slutligt beslut, protokoll i arende om testamentsvittnesférhér
eller sjpférklaring eller protokoll som innefattar slutligt beslut, och for bevis om edgang eller forsakran. Avgift ska
inte heller tas ut fér utskrift av skiljaktig mening, som lamnas ut samtidigt med en dom eller ett slutiigt beslut, fér
skriftligt besked om beslut i en ersattningsfraga till den som i ett mal eller drende begar erséattning av allmanna

medel eller fér beslut angaende haktning.



Den som enligt fjarde stycket har ratt att erhalla en expedition utan avgift kan endast om det finns sarskilda skal

avgiftsfritt fa ut mer &n ett exemplar av denna. Férordning (2008:175).

22 § | férordningen (2003:234) om tiden for tillhandahallande av domar och beslut, m.m. finns bestdmmelser om

hur avgiftsbelagda handlingar ska Iamnas ut. Férordning (2011:216).

23 § Om nagon anser att den avgift som en myndighet tagit ut av honom enligt 15 § ar oriktig far han, inom 30

dagar efter den dag da avgiften betalades, hos myndigheten begéra ett sarskilt skriftligt beslut om avgiften.

24 § Ett sarskilt beslut enligt 23 § far dverklagas hos Skatteverket. Verkets besiut far inte 6verklagas. Férordning

(2003:956).

Ritten att disponera avgiftsinkomster

25 § En myndighet far disponera avgiftsinkomster endast efter ett sarskilt bemyndigande,

Myndigheten far dock disponera sadana avgiftsinkomster som avses i 4 och 15 §§. Férordning (1996:1196).

25 a § En myndighet som far disponera inkomster frdn en avgiftsbelagd verksamhet ska balansera

rakenskapsarets resultat i ny rakning.

Om det ackumulerade éverskottet uppgar till mer &n 10 procent av den avgiftsbelagda verksamhetens omséttning

under rakenskapsaret, ska myndigheten lamna ett férslag till regeringen om hur hela éverskottet ska disponeras.

Har det uppkommit ett underskott i en avgiftsbelagd verksamhet som inte tacks av ett balanserat éverskott fran
tidigare rakenskapsar, ska myndigheten lamna ett férslag till regeringen om hur underskottet ska tackas.
Forordning (2011:216).

26 § Inkomster fran avgiftsbelagd verksamhet, som en myndighet inte far disponera enligt 25 §, skall tiliféras
statens centralkonto i Riksbanken och redovisas under den inkomsttitel pa statsbudgeten som regeringen
bestammer. Férordning (2006:1101).

27 § Har upphavts genom férordning (1999:899).

28 § Har upphavts genom férordning (1999:899).

29 § Har upphavts genom fdrordning (1999:899).

30 § Har upphavts genom férordning (1999:899).

Indrivning



30 a § For sadana avgifter som avses i 9 och 15 §§ galler féljande.

Indrivning ska begéras for en avgift som inte har betalats in i ratt tid. indrivning behéver dock inte begéras for en

fordran som understiger 100 kronor om indrivning inte kravs fran allman synpunkt.

Bestdmmelser om indrivning finns i lagen (1993:891) om indrivning av statliga fordringar m.m. och i
indrivningsférordningen (1993:1229). Vid indrivning far verkstallighet enligt utsdkningsbalken ske. Overklagande
av beslut inverkar inte pa skyldigheten att betala avgiften. Férordning (2011:2186).

Tillampningsféreskrifter

31 § Ekonomistyrningsverket far meddela de foreskrifter som behévs for tillampningen av denna férordning.
Férordning (1998:435),

Overgangsbestimmelser

1992:191
Denna férordning tréder i kraft den 1 juli 1992.

Genom férordningen upphavs expeditionskungorelsen (1964:618), stampelférordningen (1964:618) och
ersattningsférordningen (1991.354).

Expeditionskungérelsens bestammelser géller fortfarande i fraga om framstéliningar som gjorts fére

ikraftiradandet i arenden upptagna i kungdrelsens bilaga, avdelning .

En myndighet som &nnu inte skall lamna en arsredovisning till regeringen enligt forordningen (1993:134) om
myndigheters arsredovisning och anslagsframstalining skall foga uppgifter enligt 29 och 30 §8§ till sitt arsbokslut.
Forordning (1993:431).

1995:687

1. Denna forordning trader i kraft den 1 juli 1995.

2. Aldre bestammelser galler fortfarande i fraga om framstaliningar som gjorts fére ikrafttradandet.

1997:629

1. Denna férordning trader i kraft den 1 december 1997.

2. Aldre bestammelser géller fortfarande om allmén rattshjalp har beviljats enligt rattshjélpslagen (1972:429).

2003:956
Denna férordning trader i kraft den 1 januari 2004. Aldre féreskrifter i 14 och 24 §§ géller fortfarande for

Riksskatteverkets beslut.
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