Osteraker

Arbetsordning — Fortydligande av huvudmannaansvar
inom skola

Arbetsordningen upprittas for att sikerstilla att det finns tydliga, lagenliga och dndamalsenliga
riktlinjer f6r Kommunstyrelsens produktionsutskott, samt att ansvar och roller ar tydliga 1

torhallande till Kommunstyrelsen samt Forskole- och grundskolenimnden och Gymnasie- och
vuxenutbildningsnimnden. I det fall rektor asyftas dr det delegerat direkt till rektor i Skollagen.

Arenden som hanterar skolskjuts hanteras av Samhillsbyggnadsférvaltningen och dterfinns dirfor
inte 1 den hir sammanstallningen.

Tillse, t6r verksamheten, dndamalsenliga lokaler ansvarar Kommunstyrelsen for.

Arbetsordningen avser inte delegationsordning inom andra nimnders omraden.

Det ar enligt kommunallagen 6 kap 37 § mojligt att delegera ansvaret for vissa drenden till ett

utskott.

Enligt 38 § far beslutanderitten inte delegeras nir det giller drenden som

1. Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet.

2. Framstillningar eller yttranden till fullmiktige liksom yttranden med anledning av beslut i

nimnden 1 dess helhet eller av fullmiktige har Gverklagats.

3. Myndighetsutovning mot enskilda, om de ér av principiell beskaffenhet eller annars av storre

vikt.

4. Arenden som vickts genom medborgarforslag och som limnats dver till nimnden.

5. Arenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Skollag (2010:300)

Ansvar enligt lag

Beslut avseende

Lagrum

Huvudman

Delegation

Overklagas

FGN

GVN

KSPU

Rektor

1 kap
Inledande bestimmelser

2 kap

Huvudmain och ansvarsférdelning

Godkinnande av enskild
som huvudman for
fristiende forskola och
fritidshem

2:5,2:7

Samrad infér etablering

2:6 a

Ansvar fOr att utbildningen
genomfors i enlighet med
Skollagen 2010:800

2:8

Utse Skolchef

2:8a

Kommuners
resursfordelning

2:8b
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Leda det pedagogiska 2:9 Rektor
arbetet
Enhetens inre organisation 2:10 Rektor
Ansvar fOr att rektorer gar 2:12 X Skolchef
sarskild
befattningsutbildning eller
utbildning som kan
jamstillas med denna.
Anstalla lirare som inte 2:18 X Rektor
uppfyller kraveni § 13
(hogst ett ar)
Beslut om att obehorig far 2:19 X Skolchef
bedriva undervisning under
lingre tid 4n 6 mdnader
Inritta karridrsteg 2:22 X Skolchef
Elevhalsa 2:25-27 X Elevhalsochef
Studie- och 2:29-30 X Rektor
yrkesvigledning
Inhimta registerkontroll vid | 2:31-32 X Rektor
anstallning
Ansvar fOr personalens 2:34 X Rektor
kompetensutveckling
Tillse andamalsenliga lokaler | 2:35 KS enligt
och utrustning,. reglemente
Tillgang till skolbibliotek 2:36 X Rektor
3 kap
Barns och elevers utveckling mot malen
Beslut avseende Lagrum Huvudman Delegation Kan
overklagas
FGN | GVN | KSPU | Rektor

Besiut om lisarsdata SF X Skolchef

3 kap

§23
Beslut om att elev inte flyttas till | SF Rektor
ndrmast hogre drskurs 4 kap

§5,6
Beslut om att helt hoppa dver en | SF Rektor
arskaurs 4 kap

§7
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Modersmalsundervisning, SF Rektor
(higst 7 ar) 5 kap
§ 7-12,
14-15
Skyndsam utredning om 3:4 Rektor
elevens behov av sirskilt
stod
Beslut om atgirdsprogram 3:9 Rektor (ej Kan
for elev som ska ges sarskilt delegerbar) overklagas
stod
Beslut om att 3:9 Rektor (ej Kan
atgirdsprogram inte ska delegerbar) overklagas
utarbetas
Sdrskild undervisningsgrupp | 3:11 Rektor
eller enskild undervisning
Ansvar for utbildning med 3:12 Rektor Kan
anpassad studieging overklagas
Ansvar fOr att betyg satts 3:14 Rektor
Beslut om betyg 3:16 Rektor
(ej eniga larare)
Rittelse av betyg som 3:19 Rektor
innehaller uppenbar
oriktighet till f6ljd av ett
skrivfel eller liknande
forbiseende
Andring av uppenbart 3:20 Rektor
oriktiga betyg
Beslut om fjarrundervisning | 5 a, X Rektor
SkolF
Mottagande av asylsokande | 4 kap. X Rektor
elever, eller boende i SkolF
utlandet.
Anmilningsskyldighet vid 4 kap Rektor
frinvaro. SkolF
4 kap
Kvalitet och inflytande
Beslut avseende Lagrum Huvudman Delegation Overklagas
FGN | GVN | KSPU | Rektor
Systematiskt och 4:3 X Skolchef
kontinuerligt planera, f6lja
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upp och utveckla

utbildningen

Ansvar for kvalitetsarbete 4.4 Rektor

vid respektive enhet.

Noédvindiga atgarder vid 4:7 X

brister 1 verksamhet

Rutiner f6r klagomal 4:8 X Skolchef

Ansvar for forum for 4:12 Rektor

samrid med barn, elever och

vardnadshavare

5 kap

Trygghet och studiero

Beslut avseende Lagrum Huvudman Delegation Overklagas

FGN | GVN | KSPU | Rektor

Beslut om ordningsregler 5:5 Rektor

Beslut om omedelbara och 5:6 Rektor

tillfalliga atgarder for att (eller larare

tillférsikra elever trygghet enl forsta

och studiero stycket)

Beslut om kvarsittning 5:8 Rektor
(eller
lirare)

Utredning med anledning av | 5:9-10 Rektor

upprepade tillfillen av stérd

ordning eller olimpligt

upptridande eller allvarligare

forseelse

Beslut om skriftlig varning 5:11 Rektor

av elev

Beslut om undervisningien | 5:12 Rektor

annan undervisningsgrupp

(tillfallig)

Beslut om undervisning vid | 5:13 Rektor i

en annan skolenhet (tillfillig) samrad
med
mottag.
Rektor

Beslut om avstingning 5:14-16 Rektor

(obligatoriska skolformer) kan ej

delegeras
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Beslut om avstingning, helt | 5:17 X

eller delvis

(frivilliga skolformer)

Avstangning, helt eller 5:17 Rektor

delvis, om nodvindighet punkt kan ej

eller bradskande (frivilliga 2-4 delegeras

skolformer)

Avstingning, helt eller 5:19 X

delvis, fran viss utbildning

med praktiska inslag

Beslut om att avstingning 5:19 Rektor

giller omedelbart 3:e st. kan ej

(utbildning med praktiska delegeras

inslag)

Ombhindertagande av 5:22-23 Rektor

foremal eller larare

6 kap

Atgirder mot krinkande behandling

Beslut avseende Lagrum Huvudman Delegation Overklagas
FGN | GVN | KSPU | Rektor

Ansvar for att personal 6:5 X Rektor

tullg6r de skyldigheter som

anges i 6 kap Skollagen

(2010:800)

Malinriktat arbete vid varje 6:6 X Skolchef resp

verksamhet for att motverka Rektor

krinkande behandling av

barn och elever

Ansvar for att atgarder 6:7 X Rektor

genomfors fOr att férebygga

och forhindra att barn och

elever utsatts for krankande

behandling

Plan mot krinkande 6:8 X

behandling

Skyndsam utredning om 6:10 X Skolchef

krinkande behandling

Beslut om skadestind 6:12 X Produktionsdir.

7 kap

Skolplikt och ritt till utbildning

Beslut avseende Lagrum Huvudman Delegation Overklagas
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FGN | GVN | KSPU | Rektor

Beslut om att avfora 7:2 X

folkbokford elev frin

skolplikten tex vid varaktig

vistelse utomlands

Mottagande 1 grundsirskola | 7:5 X

Mottagande pa forsok i 7:8 X Rektor

annan skolform (grundskola,

grundsirskola, specialskola)

Elev i grundskolan far 7:9 X Rektor

utbildning inom Lo st

grundsirskolan (integrerad o

elev)

Integrerad elev (elev 1 79 Rektor

grundskolan/utbildning i

grundsirskolan) beslut om ea st

undantag fran ursprunglig o

skolform

Uppskjuten skolplikt 7:10 X

Forlingning av skolplikt- 7:13 X

senare upphorande

Tidigare upphérande 7:14 X

skolplikt

Ratt att slutfora skolgangen | 7:15-16 | X

Information om elevs 717 Rektor (e

frinvaro 4 st delegerbar
om
ledigheten
avser
lingre tid
an 10
dagar)

Befrielse fran deltagande i 7:19 Rektor (ej

obligatoriska inslag i delegerbar)

undervisningen (enstaka

tillfallen)

Utredning om franvaro 7:19 a Rektor

Tillse utbildning i de fall 7:21 X

eleven inte gar i
forskoleklass, grundskola
eller grundsirskola
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Ansvar for att elever i
grundskola och
grundsirskola fullg6r sin
skolgang

7:22

Foreliggande till elevs
vardnadshavare att fullgora
skyldigheter enligt § 20

7:23

8 kap
Forskolan

Beslut avseende

Lagrum

Huvudman

Delegation

Kan
6verklagas

FGN

GVN

KSPU

Rektor

Allminna bestimmelser

Erbjudande om forskola
inom Kommunal verks.

8:3-7

Beslut om plats och utékad
vistelsetid 1 forskola utover
riktlinjer (dispens)

8:7

Ansvar for limplig
sammansittning i storlek av
barngrupperna

8:8

Rektor

Sarskilt stod

8:9

Rektor

Mojlighet att utveckla
svenska spraket och
modersmal

8:10

Rektor

Kommunal huvudman

Utbildning i férskola f6r alla
barn i kommunen

8:12

Mottagande av barn fran

annan kommun (personliga
torhillanden sirskilda skal)

8:13

Skolchef

Mottagande av barn fran
annan kommun (efter
oOnskemal fran
virdnadshavare)

8:13
2 st

Skolchef

Erbjudande om
forskoleplats inom 4
manader

8:14
1 st

Utfors av
produktionsforv.

Skyndsamt erbjudande om
forskola for barn som har
behov av sarskilt stod

8:14
2 st
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Placering vid en 8:15 X
forskoleenhet
Interkommunal ersittning 8:17 X
Enskild huvudman
Bidrag frin hemkommunen | 8:21 X
Grundbelopp 8:22 X
Tilliggsbelopp 8:23 X
9 kap
Forskoleklassen
Beslut avseende Lagrum Huvudman Delegation Kan
overklagas
FGN | GVN | KSPU | Rektor
Allmianna bestimmelser
Kommunal huvudman
Beslut om enstaka kostnader | 9:9 X Rektor
for elever i verksamheten 1
samband med skolresor och
aktiviteter (enligt Skollagen)
Mottagande av elev fran 9:13 X Skolchef
annan kommun (personliga
forhallanden sirskilda skal)
Mottagande av elev fran 9:13 X Skolchef
annan kommun (efter 2 st
onskemal frin
vardnadshavare)
Placering vid skolenhet- 9:15 X Skolchef X
franga vardnadshavares 2 st
onskemal (organisatoriska
eller ekonomiska svarigheter
jmfr 10:30)
Interkommunal ersittning 9:16 X
1 st
Interkommunal ersittning- 9:16 X
sarskilt stod 2 st
Enskild huvudman
Bidrag frin hemkommunen | 9:19 X
Grundbelopp 9:20 X
Tilliggsbelopp 9:21 X
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10 kap
Grundskolan

Beslut avseende

Lagrum

Huvudman

Delegation

Kan
overklagas

FGN

GVN

KSPU

Rektor

Kommunal huvudman

Beslut om enstaka kostnader
for elever i verksamheten
(enligt skollagen) for
skolresor och aktiviteter

10:11

Rektor

Utbildning i grundskolan for
alla folkbokforda elever i
kommunen som har ritt att
ga i grundskolan och inte
fullgor skolgang pa annat
satt.

10:24

Forslag
Elevhilsochef

Mottagande av barn frin

annan kommun (personliga
forhallanden sdrskilda skal)

10:25

Skolchef

Mottagande av barn frin
annan kommun (efter
onskemal frin
vardnadshavare)

10:27

Rektor (endast
delegation fran

KSPU)

Placering av elev vid
skolenhet

10:30
1 st

Forslag Skolchef

Placering av elev vid
skolenhet- frainga
virdnadshavares dnskemal
(betydande organisatoriska
eller ekonomiska svarigheter
fér kommunen)

10:30
2 st

Skolchef

Interkommunal ersittning

10:34
1 st

Interkommunal ersittning-
sarskilt stod

10:34
2 st

Enskild huvudman

Bidrag frin hemkommunen

10:37

Grundbelopp

10:38

s

Tilliggsbelopp

10:39

11 kap
Grundsirskolan
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Beslut avseende Lagrum Huvudman Delegation Kan
6verklagas
FGN | GVN | KSPU | Rektor
Allmianna bestimmelser
Beslut om att lisa 4mnen 11:8 X
eller amnesomraden efter
samrid med vardnadshavare
Kommunal huvudman
Beslut om enstaka kostnader | 11:14 X Rektor
for elever for skolresor och
aktiviteter
Utbildning i1 grundsirskolan | 11:24 X
tor de elever som enligt lag
har ritt att ga 1
grundsirskola och inte
fullg6r skolgang pa annat
satt
Mottagande av elev frin 11:25 X
annan kommun (personliga
forhallanden sirskilda skal)
Mottagande av elev frin 11:26 X Rektor
annan kommun (efter
onskemal frin
virdnadshavare)
Placering av elev vid 11:29 X
skolenhet 1 st
Placering vid skolenhet- 11:29 X Skolchef
franga vardnadshavares 2 st
6nskemal (betydande punkt
organisatoriska eller 1.
ekonomiska svirigheter)
Placering vid skolenhet- 11:29 X Skolchef
franga viardnadshavares 2 st
onskemal (n6dvindigt med | punkt
hinsyn till 6vriga elevers 2.
trygghet och studiero)
Interkommunal ersittning 11:33 X
1 st
Interkommunal ersittning- 11:33 X
sarskilt stod 2 st

Enskild huvudman
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Bidrag frin hemkommunen | 11:36 X
Grundbelopp 11:37 | X
Tilliggsbelopp 11:38 X
12 kap
Specialskolan
13 kap
Sameskolan
14 kap
Fritidshemmet
Beslut avseende Lagrum Huvudman Delegation Kan
overklagas
FGN | GVN | KSPU | Rektor
Allminna bestimmelser
Erbjuda utbildning 1 14:3 X
fritidshem
Beslut om utdkad vistelsetid | 14:6 X
pa fritidshem (dispens)
Lamplig sammansittning 14:9 X Skolchef
och storlek i elevgrupperna
Interkommunal ersittning 14:14 X
2 st
Interkommunal ersittning- | 14:14 X
sarskilt stod 2 st
Enskild huvudman
Bidrag frin hemkommunen | 14:15 X
Grundbelopp 1416 | X
Tilliggsbelopp 14:17 X
15 kap
Allminna bestimmelser om gymnasieskolan
Beslut avseende Lagrum Huvudman Delegation Kan
overklagas
FGN | GVN | KSPU | Rektor

Allminna bestimmelser
Informera om nationella 15:8 X Rektor
program
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Beslut om antal platser GyFor Rektor
avsatta 1 fri kvot 7 kap
§3
Ansvar for antagning 15:12 X Rektor
Information till 15:15 X Rektor
hemkommun nir elev borjar
eller slutar
Information om elevs 15:16 X Rektor
franvaro till virdnadshavare
Beslut om enstaka 15:18 X Rektor
obetydliga kostnader for
elever i samband med
skolresor och aktiviteter
Beslut om provning for 15:28- X Rektor
betyg 29
Ansvar for att ungdomar i 15:30 X
kommunen erbjuds
gymnasieutbildning av god
kwvalitet
Stod till inackordering 15:30 X
Rh anpassad utbildning 15:35 X
Interkommunal ersittning 15:40 X
16 kap
Utbildning pa nationella program i gymnasieskolan
Beslut avseende Lagrum Huvudman Delegation Kan
overklagas
FGN | GVN | KSPU | Rektor
Erbjudande om senare 16:12 X Rektor
antagning till nationell
inriktning, sarskild variant
eller gymnasial
larlingsutbildning
Avvikande innehaill i elevs 16:14 X Rektor
utbildning pa ett nationellt
program
Utbildning pa lingre tid dn 16:15 X Rektor
tre ar 2 st
Utbildning pé kortare tid 4n | 16:15 X Rektor
tre ar 3 st
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Provning om behorig 16:36 X Rektor
sokande och antagning
Beslut om ritt att fullfélja 16:39 X Rektor
program, inriktning, sarskild
variant, gymnasial
lirlingsutbildning
Kommunal huvudman
Ansvar for att alla behoriga 16:42 X
ungdomar i kommunen
erbjuds utbildning pa
nationella program
Mottagande av elev fran 16:48 X Rektor
annan kommun (ej
samverkansomrade)
Interkommunal ersittning 16.50 X
Enskild huvudman
Bidrag fran hemkommunen | 16:52 X
Grundbelopp 16:53 X
Tilliggsbelopp 16:54 X
17 kap
Utbildning pa introduktionsprogram i gymnasieskolan
Beslut avseende Lagrum Huvudman Delegation Kan
overklagas
FGN | GVN | KSPU | Rektor
Allmanna bestaimmelser
Undervisningstid GyF X
4:22
Eleverna har ritt till 1 17:6 X Rektor
genomsnitt minst 23
timmars undervisning i
veckan. Utbildningens
omfattning far dock minskas
for en elev som begir det
om huvudmannen bedomer
att det finns sarskilda skal.
Antagning vid senare GyF X Rektor
tidpunkt 2.8.9
Plan f6r utbildningen 17:7 X Rektor
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Avsteg fran behorighetskrav
for elever som inte har

godkinda betyg

17:11

Rektor

Beslut om behérighet och
mottagande

17:14

Rektor

Ansvar att alla behoriga
ungdomar i hemkommunen
erbjuds
preparandutbildning,
yrkesintroduktion,
individuellt alternativ och
sprakintroduktion

17:16

Kommunal huvudman

Interkommunal ersittning

17:23

Enskild huvudman

Grundbelopp

17:32-
33

Tilliggsbelopp

17:34

s

Bidrag f6r programinriktat
individuellt val

17:35-
36

18 kap

Allminna bestimmelser om gymnasiesirskolan

Beslut avseende

Lagrum

Huvudman

Delegation

Kan
overklagas

FGN

GVN | KSPU | Rektor

Allminna bestimmelser

Provning av antagning av
elev som ska tas emot 1
gymnasiesirskolan

18:5

Ansokan om plats limnas
till hemkommunen

18:7

Mottagande av elev som
tidigare inte gatt 1
grundsirskolan

18:8

Meddelande till
hemkommun nir elever
bétjar eller slutar vid
gymnasiesirskolan

18:10

Rektor

Information om elevs
frinvaro till virdnadshavare

18:11

Rektor
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Enskild huvudman

Interkommunal ersittning 18:21 X

och bidrag

19 kap

Utbildning pa program i gymnasiesirskolan

Beslut avseende Lagrum Huvudman Delegation Kan

overklagas

FGN | GVN | KSPU | Rektor

Ansvar for att utbildning i 19:12 X

gymnasiesirskolan kommer | 1-2 st

till stind

Ansvar for att utbildning i 19:12 X

gymnasiesirskolan kommer | 2 st

till stind- overenskommelse

med annan kommun eller

landsting

Interkommunal ersittning 19:22 X

Enskild huvudman

Bidrag frin hemkommunen | 19:25 X

Grundbelopp 19:26 X

Tilliggsbelopp 19:27 X

Skolskjuts 19:28 X

20 kap

Kommunal vuxenutbildning

Beslut avseende Lagrum Huvudman Delegation Kan

overklagas

FGN | GVN | KSPU | Rektor

Kommunen ska 20:3 X

tillhandahalla kommunal

vuxenutbildning

Ratt for elev att fullfélja 20:9 X Rektor KCNO

utbildning, beslut om

upphérande av elevs

utbildning samt pa nytt

bereda elev utbildning

21 kap

sdrskild utbildning f6r vuxna

Beslut avseende Lagrum Huvudman Delegation Kan

overklagas
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FGN

GVN

KSPU

Rektor

Kommunen ska
tillhandahalla sarskild
utbildning for vuxna

21:3

Ritt for elev att fullfélja
utbildning, beslut om
upphorande av elevs
utbildning samt pa nytt
bereda elev utbildning

219

22 kap

Utbildning i svenska for invandrare

Beslut avseende

Lagrum

Huvudman

Delegation

Kan
6verklagas

FGN

GVN

KSPU

Rektor

Hemkommunen ska erbjuda
utbildning i svenska f6r
invandrare

22:11

Ritt for elev att fullfélja
utbildning, beslut om
upphorande av elevs
utbildning samt pa nytt

bereda elev utbildning

22:16-
17

Rektor KCNO

23 kap
Entreprenad och samverkan

Beslut avseende

Lagrum

Huvudman

Delegation

Kan
overklagas

FGN

GVN

KSPU

Rektor

Med bibehallet
huvudmannaskap sluta avtal
med en skild fysisk eller
juridisk person om att utféra
uppgifter inom utbildning
eller annan verksamhet
enligt Skollagen 2010:800
(entreprenad)

23:1

Avtal med annan kommun
om att denna tar dver
ansvaret for kommunens
uppgifter inom forskola,
fritidshem, kommunal
vuxenutbildning, sarskild
undervisning for vuxna,
utbildning i svenska fo6r

23:8
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invandrare eller sadan
pedagogisk verksamhet som
avses 1 25 kap. (samverkan)

24 kap
Sérskilda utbildningsformer

Beslut avseende Lagrum Huvudman Delegation Kan
overklagas

FGN | GVN | KSPU | Rektor

Bidrag till huvudman for en | 24:5 X

godkind internationell skola

(grundskola)

Bidrag till huvudman for en | 24:4 X

godkind internationell

skola- sarskilt stod

(grundskola)

Bidrag till huvudman féren | 24:6 X

godkind internationell skola | 1-5 st

(gymnasium)

Bidrag till huvudman féren | 24:6 X

godkind internationell

skola- sarskilt stod

(gymnasium)

Utbildning f6r barn och 24:16- X Rektor

elever som vardas pa 22

sjukhus eller motsvarande

institution

Medgivande om annat sitt 24:23- | X

att fullgora skolplikten 25

25 kap

Annan pedagogisk verksamhet

Beslut avseende Lagrum Huvudman Delegation Kan

overklagas

FGN | GVN | KSPU | Rektor

Oppen férskola och 6ppen | 25:3-4 | X

fritidsverksamhet

Beslut om barnomsorg 25:5 X

under tid da forskola eller
fritidshem inte erbjuds
(obekvim arbetstid)




Osteraker

Systematisk uppfoljning och | 25:8 X X X X
utvirdering av verksamheter
enligt 2-5 §§
Bidrag till enskild huvudman | 25:11- | X X
12,14
Tilliggsbelopp 25:13 X X
26 kap
Tillsyn, statlig kvalitetsgranskning och nationell uppfé6ljning och utvirdering
Beslut avseende Lagrum Huvudman Delegation Kan
6verklagas
FGN | GVN | KSPU | Rektor
Kommunens tillsynsansvar | 26:4 X
Ingripanden vid tillsyn i 26:10- | X
forskola och pedagogisk 11, 13-
omsorg 1 enskild regi. 16
Avstaende fran ingripande 26:12 X

Beslut avseende

FGN

GVN

KSPU

Delegat

Kan
overklagas

Redovisning av
principiellt viktiga
ekonomiska drenden
tex ekonomisk
manadsuppfoljning,
delarsbokslut,
verksamhetsplan (en
stiende punkt pa
utskottets
sammantride)

Produktionsdirektor

avseende lokaler

Hyres- eller leasingavtal

Produktionsdirektor

Tecknande/uppsigning
av kontrakt for lokaler

Produktionsdirektor




Osteraker

Teckna avtal om X X
skolplats for elever 1
behov av sirskilt stod
och
introduktionsprogram

Avyttring av material X
som ej anvands

Beslut om att soka/ X Produktionsdirektor
inte sOka statsbidrag

(huvudman)

Beslut om att soka/inte | X X Handlaggare pa

soka statsbidrag utbildningsférvaltningen
(hemkommun)

Beslut avseende FGN GVN KSPU | Delegat Kan
overklagas

Organisation av egen Produktionsdirektor (om ej

regi av principiell betydelse)




